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Présentation générale

> Page d'accueil : voir fiche 0
» bien comprendre le transfert de fichiers : voir fiche Obis
Je veux...
o me connecter
» voirfiche 1
o Partager des documents avec mes collegues (par discipline, par équipe pédagogique,..)
» Par email : voir fiche 2
» Surleréseau : voir fiche 3
» Viale cloud : voir fiche 4
» Parles groupes : voir fiche 5bis
o Partager des documents avec les éleves
» Par email : voir fiche 2
» Surleréseau : voir fiche 3
o Mettre a disposition des documents pour les éleves
» Par email : voir fiche 2
» Surleréseau : voir fiche 3
o Communiquer avec les éléves/mes collegues
> Partager des informations (page et groupe ENT) : voir fiche 5 et 5bis
» Par email : voir fiche 2
o Synchroniser mes documents
» Surle Cloud : voir fiche 4
o Gérer des devoirs

» Distribuer un devoir : voir fiche 6



FICHE O PAGE D’ACCUEIL

Vos pages, a créer et
éventuellement, a partager

Vos recherches, concernant un Votre déconnexion, a faire
collegue par exemple avant de fermer votre page web

Votre accueil sur la premiere
page, ou vous trouverez

Buve oo @

LYD{A MICHELLE DUBOIS

Btweigapte en économie et gestiolNRy

toutes les informations

d’ordre général

Hos profi
Moz reseas
e Eroupes

Votre profil a compléter,
en cliguant ici

1
A~

Lapérouse Aczdéme nouvesutes CDI
Le calendrier prévisionnel du 3 juillet au
20 décembre...

BT

Vos applications, Ly \pplications Favoris
différentes selon le profil |
de chaque utilisateur '

ﬂ STEPHANE FRAYON
é [ Contacter | [= o son profil | §

réseay

Calengner previsionsel
s Ml P ___ Ll i@t _ o Ll__Ll 22

Lapemuse Acadentie non e mites IV

| do service au lycée Jules Garmier Votre réseau, vous permettant

MW

e yr—" d’entrer en contact rapidement avec

Vos alertes, qui font référence
aux premiers articles du site du
lycée Lapérouse, du site
Académique du VR et du CDI

vos collegues via le mail interne
(grdce a votre service de messagerie

mail) et de suivre leurs profils

Lapérouss Acatemie nouveautés COI
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e

St 100 iyt Ml un SOaren ST Ca buew sl e ok On etn
o e et uron L S 6 jeae Datae. on hareee S0 St e
L e L e
Patince 3000 A Imgooe o 8te 220 Satak vem Fae Dour e Pl

T I Bt e Ser T U a3 o Tee Deerer! f nt e




—
FICHEObis  BIEN COMPRENDRE LE TRANSFERT DE FICHIERS Xgiizo e

i

A) Dépot de fichiers sur le serveur PEDAGO (réseau du lycée Lapérouse)

1. Le transfert de fichier via
internet est possible depuis

2. Une copie des fichiers transférés est créée
sur le réseau PEDAGO et I'original est
conservé sur votre ordinateur/tablette

/ n'importe quel appareil

Serveur PEDAGO

B) Retrait de fichiers du serveur PEDAGO

1. Lorsque vous récupérez un fichier, vous

créez une copie locale de ce fichier (option .,

"enregistrer sous" ou "ouvrir avec")

g

2. Si vous modifiez ce fichier, c'est la version
locale (sur votre ordinateur/tablette) qui est
modifiée MAIS PAS la version sur le serveur
PEDAGO. Il faut donc redéposer votre fichier
modifié si vous souhaitez I'utiliser sur PEDAGO

3 3 Les fichiers
Poste prof | _ sont
' disponibles
— .E depuis
n'importe
quel poste
Poste élevel

e =

Poste éleve2 |5

_'E/'*

4. La modification des fichiers depuis un poste
se répercute sur le réseau PEDAGO MAIS
PAS sur votre appareil personnel

Nz

Serveur PEDAGO

A SAVOIR : Le dép6t et le retrait de fichiers peuvent se faire via Pydio (fiche 3) ou via owncloud (fiche 4).



FICHE 1

SE CONNECTER A L'ENT X\epvio e

1. Entrer dans votre navigateur web I'adresse de I'ENT
du lycée : https://laperouse.ac-noumea.nc

& & nhttps;//laperouse.ac-noumeanc, 7 C ‘ I8 - Google P‘ 43 #H

L'identifiant et le mot de
passe sont identiques a ceux
que vous utilisez sur le réseau
PEDAGO.

L'identifiant est de la forme

prenom.nom, le mot de passe

est par défaut votre date de

naissance au format
de 3 jjmmaaaa.

Envoyer
2. Indiquez votre nom 3. Cliquer sur
d'utilisateur et votre Envoyer
mot de passe

A SAVOIR : la connexion est identique a l'intérieur ou a I'extérieur de I'établissement. Vous devez disposer d'une
connexion internet pour accéder a I'ENT

PROBLEME POSSIBLE : Lors de la premiere E Cette connexion n‘est pas certifiée

connexion, il se peut qu'un probleme lié a Vous vz Gamandé 3 Fiufox de 6 Connecter de mankre sicursée 3 boula.ac-noumea.nc, mais sous
09 POAVTINS PIs CONAIMEN (U VOIS CONMxion a5t sécurnsde
compatibilité navigateur/certification apparaisse. |l Normalemant,lorsque vous ezsayiz de vows connecter de marre sécurisde, s ites prizantant une
. . . . . wdentdcation cenifiée puur prouver gue vous vous trouve? 2 la benne adresse. Cependant, Ndenting de
suffit de continuer en suivant les instructions. Le o site 0o peut pas dtre wiriiée.
message  d'avertissement  differe selon les Que dois-je faire ?
H Sivous yous connecter habnuelierment 5 ce site sans probléme, cette erreur peus sgnifier que
naVIgateu rs. Quegu'un essaie d'usurper Ndentee de ce site ot vous ne devniez pas continuer.
Sortirda t
7~ Safari ne parvient pas & vérifier l'identité du site web Détails techniques
N « laperouse.ac-noumeanc »,
g;@ Le certificat pour ce site wels st invaide. Vous yous connectez peit-éue & Je comprends les risques
un site web qui prétend dtre « [ADerowIe. AC-NDWMEANC &, CE Qu peut
evertoeth compr vos données conky les. Souhanes -vows \
Quand mdme vous Conmecier 3 o ste 7
? Afficher le certificat Annuler Continue! | Q| e Sl SRR,

valider cette option



https://laperouse.ac-noumea.nc/

FICHE 2 CONSULTER/ENVOYER DES COURRIELS

1. Consulter vos messages

B AMBARENT TSIV 2 T W O W W -

NN A e -

3 vane de recsion v Diehes .- B (= -
2 Doouin v} & entiin dun evaiie 2004 .00 0O | i Mo -
< o o Carrind da fdaings s TEN1 201407 24 10 e

2. Rédiger le courriel

A SAVOIR : Chaque utilisateur de I'établissement (enseignant, éléve) dispose d'une adresse mail intra-établissement
du type prenom.nom@laperouse.ac-noumea.nc

R R 3. Possibilité de joindre un fichier
roundcube .
bl i V. &t : [
A L T Tt e e Tup s
Contncis add LEUL S, - B “parioia morgnar <patncia mongnaiilioperouse ac-noumea nc> o
s mebane s
L 4 L '
B ’ . o ) o
BN Lyedn Laperoiise
Joanr n Nohier wncloug
4. Chercher le contact dans la liste "Lycée 4bis...ou commencer a saisir son nom, la
Lapérouse... saisie contextuelle devrait vous fournir la
/ bonne adresse
: AL LA L e - - - =

- . . ' - -

o o sosa3n

- . -

= S - ia

= ’ e

= i

= b

= - N

= - PR

| = - ot
-

A SAVOIR : Les groupes classes permettent d'envoyer un courrier a I'ensemble des éléves d'une classe sans saisir

toutes les adresses | Pour envoyer un message aux éléves de premiere S3, sélectionner le contact
1 _meta_classe_1s3



FICHE 3

TRANSFERER DES FICHIERS

A) Dépot et récupération de fichiers

2. A l'ouverture de la fenétre,

1. Sélectionnez le répertoire dans lequel vous sélectionner les fichiers via
souhaitez déposez votre fichier puis choisir I'option I'explorateur ou en faisant glisser les
transférer "depuis votre ordinateur" fichiers ...

Waorkspace
& Toldchargor

Sél ner
des fichiers

M Réportoiros S/ avons © ®m ¢ © Depuis votrs ordin teur

LRIY © Uepuis un sutre 7 erveut fissier 1
» gt
SEOLIENAE
» 9 manor SEQUENCE
' . Y014 5818

’ ponio

» 9 protessours

« B2 profstis1epo

= BB cusse

|

B onrons Legloux des produr‘ts dgf:x

+ B APS

* I Dassior Mme DUDOES

» BB dosswn rossowces MMOF
» B 71 Gashion commeccas

e tiscato

3. Pour récupérer un fichier, il suffit
de chaisir I'option Télécharger

A SAVOIR : Les fichiers ne peuvent excéder 15 Mo pour pouvoir étre transférés |

B) Déplacer, renommer, supprimer, ...

1. Aprés avoir sélectionné un
fichier, "Plus" permet d'accéder
a différentes options

& SEQUENCEZ2 8 Camprassar

# dprota.stcgo dclasse Y donnees dossiar ressourcas MMC

# Rapsmmen
CHAPITRE 4 & Caplot

B O¢places

Application 1.doc 8 Supprimes

B Perminuons

O Taleh par morceaus

correctionducas de synthese-art services.dock

1082014 0058

2. Ces options sont également
disponibles grace au menu
contextuel (clic droit sur le fichier)

Y RACCours-
$eq2CHAP1DOCELEVE doc

[ Moutnrietitn te tavors

M Gandrer (e buokmarklel
—— SHINMRARTYSEAASLUIANITEE 4 daau



FICHE 4

Le dépot de fichier sur le cloud peut se faire par
glisser-déposer ou en sélectionnant le fichier aprés
avoir cliqué sur "télécharger" (ou "upload")

e

UTILISER OWNCLOUD

Owncloud

-
¢®d-uloud

Fichiers

*

Nouveau

Nom

O

€]

00 - formation-pri-20

2l ENT_Lycees_2014_preseiitation_comite_pilotage (2) 11+
2 ENT _Lycees_2014_presentation“comite_pilotage 1>
B Référents ENT 2014

Fichiers supprimés
Taille Modifié
@ Partags
il y a quelques secondes

&R Partagé

Pour ouvrir un fichier, il suffit de cliquer sur son
nom. Attention, une version locale de ce fichier
est créée (voir fiche "transfert des fichiers")

Pour
plusieurs

partager

fichiers,
partager directement
un répertoire !

Partager avec

partager

Partager via lien

https://laperouse.ac-noumea.nc/owncl

O Protéger par un mot de passe
1 Allow Public Upload

Envoyez le lien par email

] specifier la
Attention, I'envoi direct du lien

Possibilité de partager les fichiers
et/ou des répertoires avec des
usagers de I'ENT ou non.

/

& Renommer -‘- Télécharge agé

stephane.ma. [ledition autorisée ¥
T eréer [ mettre a jour [ supprimer

Pour partager avec une
personne n'ayant pas de

e compte sur I'ENT, il est
nécessaire de fournir ce lien a
I'intéressé

par email ne fonctionne pas

pour le moment !




https://laperouse.ac-noumea.nc/owncloud

\
\
>

ERN
\
N

Ay
N
7
7/

<

0
H

https://owncloud.com/products/desktop-clients/

La synchronisation des données en temps réel
nécessite l'installation d'un logiciel 'Client'
disponible pour ordinateur (i0S et Windows)
et tablette/smartphone (iOS et Android)

https://owncloud.com/products/mobileapps/

Connecter a ownCloud

Le paramétrage du client en 3 étapes
nécessite que vous indiquiez

- l'adresse du serveur,

- vos identifiants,

S vous naves pos socon

https://laperouse.ac-noumea.nc/owncloud

Adreste Gu server TIPS 00Ut AC POuTed A dnniond n

hom dthsatenwr  stephone frayon

- et le dossier local (sur votre
appareil) qui sera synchronisé
avec votre compte cloud.

ML Ge patoe

© Fichier supprimé ™ *

‘TEST' a été supprimé.

™ W o ol %

< Précédent ;(m :

Une fois installé, le client synchronise le
compte en direct et vous informe des
derniéres modifications en temps réel.



FICHE 5

La page d’accueil est
présente pour tous les
utilisateurs

Vos pages déja créées

Lapérouse Acadbmee nouveautés CDI
Nouvelle page/onglet a créer, Le calendrier prévisionnel du 3 juille
en cliquant sur le + et en ; ﬂ;’d:m..
suivant les instructions - T -
' o
' @ @ B
: Calendrint privivomnel
Mo Ll fiten Cihne o Bttt . o e Cm e ccacna-a= S8g 7 1L T

« annuler
o Donnez un nom
a votre nouvel onglet

o Avant dutiliser votre nouvel onglet, choisissez comment vous préférez le remplir :

Page vide Page web Onglet partagé Modéles de page

Econnect Accueil

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1 - .

i \ Partagé par STEPHANE Vidgets ;
xDesktop, Alertes, Mon

: FRAYON Desktop, Alertes, M

F

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

réseau, Evénements,
Page web :

Saisir ['3dresse du site : https://laperouse.ac-

http:// -7 nogﬂmee.nc)’ecgn_tn%thgé

Choisir Choisir Choisir Chotsir

Dans une page vide, vous démarrez Ajoutez vos stes web préférés Profitez des onglets partagés par les  Les modéles de page vous permettent
avec un espace vierge dans lequel vous directement dans votre espace autres utilisateurs pour découvrir de d'organiser votre espace dans des
ajoutez les widgets que vous souhaitez. personnell nouveaux contenus et d'autres onglets thématiques, qui restent

Jouez en toute liberté ! Chacun disposera de son onglet et sera maniéres de voir votre espace configurables.
aingi trés faclement accessble. personnel ! Un bon coup de pouce pour débuter !



FICHE 5 bis

CREER DES GROUPES

st | s | Qiec | Q I . == |

LYDIA MICHELLE DUBOIS
) Enseignants en économie et gestion (8) Men pratt

]

Vos groupes, présents
dans votre profil

Mon profil » Groupes » Fermer

Profil Contributions Réseau Groupes widgets Statistiques

Mes groupes | Tous les qroupes | gl Alouter un groups | Q

Certains groupes sont générés directement (vos groupes
classe ou matiére), mais vous avez aussi la possibilité d’en
créer...

~ x Fermer
P n Groupe Comité ENT

Mambres du groupe Publications Widget

Alouter ce carnet 4 mon portail | Suivre les commentaires

R .

sty mise a disposition des documefts de travall sur & gestion des devolrs. Nathalle Ajouter ce widget dans ma page (Les actualités
des groupes )

nathatie leroy « & Septombro 2004 & 1ohgl « dovalis « 0 Raprisa(s) « 0 commantalre(s) « Options «

partage classe own
Pour ceux qui se lancent da

________ SAestiparaiwe il taut_taner ghatyZrlasse 207_nnur_nactaast avec ooy les dleves de 202 meta classe 1905 toutss la Jere S st _ L

...cela permet d’échanger au travers de la rédaction
d’articles (avec possibilité de joindre des fichiers) dans un
Carnet du groupe, uniquement visible par ses membres.
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FICHE 6 GESTION DES DEVOIRS

Gestion des
devoirs

A) Pour distribuer un devoir sous forme informatique aux éléves....

Applications Favoris 1. Se connecter a ’'ENT et dans

- les applications, sélectionner
v R Q %

Gestion des devoirs

a @
. Gestion des documents

o 04 4 v o’

Distribuer de nouveaux documents

Ramassage et restitution

2. Sélectionner Distribuer de nouveaux documents Liste et état des documents

L’outils Gestions des

devoirs est également

Donner un nom de référence et choisir des destinataires >l . . )
Q‘ disponible sur le réseau
drenc P g
e PEDAGO (répertoire
: professeur)
Lste tus destiiares
Aucun desratiee
@ Uruemeet as e

A tou ke meetrey

3. Compléter les différentes rubriques :
utiliser I'aide si nécessaire. Le nom de
référence vous permettra de ramasser le
devoir.

Sélectionner le(s) document(s) a distribuer

Docurmeatis) § datstuer

Choisir un ou des documents annexes (optionnel) &®Y)

—~—
4. Sélectionner distribuer immédiatement ou plus

tard (vous ne pouvez pas choisir ni date ni heure,

Documenyts) soexeds) § Gutrouer

Aoty Gocumet mais simplement préparer votre dossier de

distribution)

Distribuer immediatement ou plus tard

ST 5. On peut choisir d'envoyer un mail automatique

pour prévenir les éléves qu'un devoir est disponible.

At OIS 4 el s Ce mail est envoyé sur la boite mail intra-
établissement (voir fiche Y)

TENYOYe! U Tl B @y

m 5. Valider : le devoir est désormais disponible pour les éleves

dans le répertoire P:/Mes documents/Devoirs




B) Pour ramasser un devoir sous forme informatique aux éléves....

1. Vous pouvez récupérer les fichiers de tous les éleves SR AN
. . . Distribuer de nouveaux documents
de la classe, en cliquant sur Ramassage et restitution,

.. . . Ramassage et restitution
dans I'application Gestions des devoirs. ae

Liste et état des documents

2. Sélectionner le nom de la
Documents en attente de ramassage référence a ramasser et

cliquer sur Ramasser

o de 8 réfdmence

3. Les devoirs sont transférés dans votre

Documents en attents d'étre rendus , ) .
répertoire /devoirs/ramasses

fom de & référence , anm °

Pour y accéder, vous pouvez utiliser Pydio

JEveyes"ufi: it Jux £ikves (voir fiche 3) ou simplement vous
connecter au réseau PEDAGO du Lycée.

A SAVOIR : le répertoire devoirs se

situe dans le répertoire Perso. Ce
liiy Gestion des documents répertoire correspond en fait au

Gl 4 e et e M’ .

Distribuer de nouveaux documents
Ramassage et restitution

répertoire Mes documents sur le
réseau PEDAGO

Liste et état des documents

Uniquement =

Nom de la référence Destinataires aux éleves Etat Action

test-2-02 2-02 oui Distrbué | oo |
Dans gestion des documents on
peut sélectionner Liste et état tast3-ts? ts2 oui omi L S I S— |
des documents
On a accés a la liste des fiche_reponse_tp_sismolog ts2 oui Ramassé Rendre ©
différents devoirs et leur état : Supprimer X
distribué/ramassé/ rendu. '

test2-ts2 ts2 oui Rendu




