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1. Présentation de Parcoursup 

2. Parcoursup, de l'inscription aux propositions 

3. La fiche Avenir 

4. Accompagnement PP 
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*

*Tous les candidats à une première année 
d'enseignement supérieur dispensée dans 
un établissement public ou privé de 
Nouvelle-Calédonie. 

*Seuls les redoublants dans la même 
formation du même établissement ne sont 
pas concernés => S'adresser à la scolarité 
de l'établissement d'origine 
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*

*Licence 

*DUT 

*CUPGE 

*DEUST 

*CPGE 

*BTS, y compris par 

apprentissage 

*Bachelor 

*MAN 

*DCG 

*Mention complémentaire 

*Formation d'infirmier-ère 
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*

* INFORMATION 

 A partir du 09 août 

* INSCRIPTION 

 A partir du 26 août 

* SAISIE DES VŒUX 

 Du 26 août au 1er octobre 

* CONFIRMATION DES VŒUX 

 Du 26 août au 11 octobre 

* PROPOSITIONS 

 A partir du 2 décembre 

* PHASE COMPLEMENTAIRE 

 A partir du 16 décembre 
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*

*Une procédure unique et transparente pour toutes 

les formations 

*Des dossiers entièrement dématérialisés 

*Une information claire sur les formations 

*Pas de hiérarchie des vœux 

*Un formulaire "contact" accessible 24h/24h 

*Des propositions sur des places qui existent!  
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Lors de sa première connexion, le candidat cliquera sur le lien "Je m'inscris". 

Pour les suivantes, utiliser le lien "Accéder à mon dossier" 

1 

9 août – 26 août Jusqu'au 11 octobre À partir du 2 décembre 26 août-1er octobre 

2 
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Lors de sa première connexion, le candidat cliquera sur le lien 

"Créer mon dossier 2019". 

Les fois suivantes, il entrera directement ses n° de dossier et mot de passe. 

1 

2 
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Le site indique ensuite au candidat les éléments dont il aura besoin pour s'inscrire et 

des informations pratiques ("contact" notamment) 
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Il sera demandé ensuite au candidat de lire la charte des droits et des devoirs de 

l'usager, de cocher les cases correspondante et de la signer électroniquement (par un 

clic sur le lien correspondant) 
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Le candidat devra ensuite renseigner son INE et sa date de naissance afin de rentrer 

concrètement dans le processus d'inscription. 

Remarque: L'INE se composait jusqu'à l'an passé de 10 chiffres et d'1 lettre. Désormais, 

il se compose de 9 chiffres et 2 lettres. 
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Tous les élèves de terminales doivent être reconnus par l'application. Si ce n'est pas le 

cas, il faut s'adresser au chef d'établissement. 

En répondant "Oui", le candidat accède à son dossier pré-rempli. 
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*Toutes les informations ont été remontées depuis SIECLE 

(Pronotes pour les bulletins) 

 

*Dans un premier temps, toutes les rubriques doivent être 

vérifiées/corrigées/complétées par le candidat 

 

*Si des erreurs sont constatées dans la rubrique "Scolarité", 

prendre contact avec le chef d'établissement 

 



*

Menu Profil 

(Identité, état civil, identifiant, etc…) 
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Menu "Profil", onglet "Identité" 
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Menu "Profil", onglet "Etat civil" 
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Menu "Profil", onglet "Coordonnées" 
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Après renseignement de l'onglet "Coordonnées", le numéro de dossier du candidat est 

affiché. Penser à bien le noter. 

Le candidat devra ensuite définir son mot de passe. 

Ces deux informations seront systématiquement demandées pour se connecter. 
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Menu "Profil", onglet "Adresse mail" 

Renseigner une adresse mail valide et régulièrement consultée. 

Parcoursup utilisera cette adresse pour communiquer toute information importante, 

dont les propositions. 
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L'adresse mail doit être validée. Un mail avec un code a été envoyée sur l'adresse 

saisie. 
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Mail contenant le code de confirmation d'adresse mail. 
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Entrer le code dans la case prévue. 
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L'adresse mail a bien été confirmée. 
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Menu "Profil", onglet "Représentants". 

En saisissant une adresse mail, les représentants seront aussi destinataires des mails 

adressés au candidat. 
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Menu "Profil", onglet "Bourses" 

Tout bénéficiaire d'une bourse 

provinciale est considéré comme 

étant boursier d'état. Il faut donc 

dans ce cas indiquer "Oui". 

Simulation de bourse 

d'enseignement supérieur d'état. 

Cette rubrique est remplie 

uniquement à titre indicatif et 

est facultative. 
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Nouveauté: Menu "Profil", onglet "Activités/centres d'intérêt" 
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Menu "Profil", onglet "Handicap et besoins spécifiques" 

Information sur les candidats porteurs de handicap ou à besoin particulier. 

Ces candidats ont la possibilité de se signaler en remplissant en ligne la "Fiche de 

liaison" . 

Toutefois, une procédure spécifique avec un dossier papier à compléter sera adressée 

aux établissements d'origine en vue d'une commission dédiée qui étudiera ces dossiers 

et prononcera un avis=> Voir chef d'établissement 
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Menu "Profil", onglet "Sportif/Artiste" 
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Menu Scolarité 

(Renseigner la scolarité sur les 5 dernières années) 

SAIO VR - Formation PP ParcourSup 



SAIO VR - Formation PP ParcourSup 

Menu "Scolarité", onglet "Scolarité 2019" (1/2) 

ATTENTION, certains éléments de la 

scolarité ne sont pas modifiables. En 

cas d'erreur, s'adresser au chef 

d'établissement. 
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Menu "Scolarité", onglet "Scolarité 2019" (2/2) 

La rubrique "Eléments liés à ma scolarité" est un espace de saisie libre permettant 

d'apporter au dossier tout élément pertinent du parcours du candidat et ne pouvant 

être précisé ailleurs (Ex: changement de série en cours d'année, etc.) 
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Menu "Scolarité", onglet "Scolarité 2018" 
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Menu "Scolarité", onglet "Scolarité 2017" 
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Menu "Scolarité", onglet "Scolarité 2016" 
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Menu "Scolarité", onglet "Scolarité 2015" 
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Menu "Scolarité", onglet "Scolarité 2014" 
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Menu "Scolarité", onglet "Baccalauréat" 

Le numéro OCEAN sera pré-

renseigné pour les candidats 

issus de terminale. Dans le cas 

contraire, s'adresser au chef 

d'établissement. 

Indiquer les notes obtenues 

aux épreuves anticipées. 
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Menu "Scolarité", validation de l'inscription 
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Saisie des vœux 
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Menu "Vœux" 

 

*Du 26 août au 1er octobre 

*Jusque 10 vœux non-hiérarchisés 

*Notion de vœux multiples (jusque 20 sous vœux au 

total) 

*La saisie des vœux implique plusieurs opérations: 

Recherche et sélection du vœux via le moteur de 

recherche 

Enregistrement du vœu 

Complétement du dossier à la lumière des éléments 

demandés par la formation 

Confirmation du vœu  
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Menu "Vœux", onglet "Vœux" 

Cliquer sur "Ajouter une 

formation via le formulaire" 

pour accéder au moteur de 

recherche 
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Menu "Vœux", onglet "Vœux" 

Recherche d'une formation 

Choisir parmi les 

différents critères et 

cliquer sur "lancer la 

recherche" 
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Menu "Vœux", onglet "Vœux" 

Résultat de la Recherche et sélection du vœux  

Cliquer sur "Consulter" 

afin d'accéder au 

descriptif de la formation 

Filtres permettant 

d'affiner la recherche 



SAIO VR - Formation PP ParcourSup 

Menu "Vœux", onglet "Vœux" 

Consultation d'un vœu – "Formation" 

Pour chaque vœu, 

différentes informations 

qui vont aider le 

candidat à faire son 

choix. 

Tous ces éléments 

doivent être parcourus 

avant d'ajouter le vœu à 

sa liste. 
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Menu "Vœux", onglet "Vœux" 

Consultation d'un vœu – "Caractéristiques" 
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Menu "Vœux", onglet "Vœux" 

Consultation d'un vœu – "Examen du dossier" (critères de classement) 
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Menu "Vœux", onglet "Vœux" 

Consultation d'un vœu – "Réussite et débouchés" 
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Menu "Vœux", onglet "Vœux" 

Consultation d'un vœu – "Contexte et chiffres" 
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Menu "Vœux", onglet "Vœux" 

Consultation d'un vœu – "frais" 
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Menu "Vœux", onglet "Vœux" 

Consultation d'un vœu – "Coordonnées" et Enregistrement du vœu (= ajouter à la liste de vœux) 

1- Pour pouvoir enregistrer le vœu, cette case 

doit être coché et toutes les rubriques du 

vœu doivent avoir été consultées 

2- Cliquer ensuite sur "Ajouter à la liste de vœux" 



SAIO VR - Formation PP ParcourSup 

Menu "Vœux", onglet "Vœux" 

Projet de formation motivé et Enregistrement du vœu (= ajouter à la liste de vœux) 

Un projet de formation motivé par vœu 

Le candidat peut choisir 

de le saisir plus tard Cliquer sur "Enregistrer" pour 

ajouter le vœu à la liste 
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Menu "Vœux", onglet "Vœux" 

Projet de formation motivé 
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Menu "Vœux", onglet "Vœux" 

Confirmation d'enregistrement du vœu  
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Menu "Vœux", onglet "Vœux" 

Le vœu a été ajouté à la liste. 

Indique ce que 

le candidat 

doit faire avant 

la date limite 

Le panneau indique 

que le dossier est 

incomplet et que la 

vœu n'a pas encore 

été validé. 

"Détails" permet 

d'accéder aux 

différents 

éléments du 

dossier associé au 

vœu ainsi qu'à la 

confirmation du 

vœu 
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Menu "Vœux", onglet "Vœux" 

Détails d'un vœu – "Vœu" 

Permet de "confirmer le 

vœu". Date limite 11 

octobre. 

• Eléments à compléter 

pour pouvoir 

confirmer le vœu. 

• Tout dossier incomplet 

empêche la 

confirmation du vœu 

• Le projet de formation 

motivé correspond à 

une lettre de 

motivation à remplir 

pour chaque vœu. La fiche Avenir est 

complétée par 

l'équipe éducative 
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Saisie des Bulletins 

SAIO VR - Formation PP ParcourSup 



SAIO VR - Formation PP ParcourSup 

Menu "Scolarité", onglet "Bulletins scolaires" 

*Bulletins demandés: 

3 bulletins de première (ou 2 si en semestre) 

2 bulletins des premiers trimestres de Terminale (ou 

bulletin du 1er semestre) 

*Mode de saisie, au choix de l'établissement d'origine: 

Remontée automatique, dans ce cas tous les élèves 

de toutes les séries sont concernés 

Saisie par le candidat lui-même 

*Toutes les cases doivent être remplies, y compris par "N" 

si "Non-noté" ou si l'information n'est pas présente dans 

le bulletin (saisir "D" pour "Dispensé") 

*Bulletins à saisir une seule fois pour l'ensemble des 

formations 
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Saisie des bulletins 

Accès à la saisie pour la 1ère fois 

• Accéder aux "Détails" du 

vœu 

• Cliquer sur "Saisir les 

bulletins" 
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Menu "Scolarité", onglet "Bulletins scolaires" 
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Menu "Vœux", onglet "Vœux" 

Détails du vœux et confirmation 

L'ensemble des éléments 

demandés est complété, 

le vœu peut-être 

confirmé 
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Menu "Vœux", onglet "Ma préférence" 

Détails du vœux et confirmation 

A remplir obligatoirement 

une seule fois pour 

pouvoir confirmer 

information confidentielle, non transmise aux établissements, 

Objectif: éclairer la commission d’accès à l’enseignement supérieur, le cas 

échéant 
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Menu "Vœux", onglet "Vœux" 

Vœu complet et confirmé 
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Menu "Vœux", onglet "Vœux en apprentissage" 

Les vœux pour les formations par apprentissage sont saisis dans un menu dédié avec 

des règles de fonctionnement semblables. 

ATTENTION, nécessité pour le candidat de trouver une entreprise d'accueil 
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Menu "Vœux", onglet "Année de césure" 

Demande d'année de césure 

La demande d'année de césure est faite sur Parcoursup mais n'est transmise à 

l'établissement qu'au moment de l'inscription administrative. 

Le candidat doit produire un projet qui sera accepté ou non par l'établissement 

d'accueil. 



*

Phase d'admission 
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Menu "Admission" 

 

*Dès le 2 décembre, réponse sur l'ensemble des vœux 

*4 types de réponse: 

Oui : proposition d'admission 

Oui, si : proposition d'admission conditionnée à 

l'acceptation d'un module d'accompagnement 

supplémentaire (uniquement L1) 

En attente : candidature classée mais "trop loin" à 

l'instant "t" pour en faire une proposition. Susceptible 

d'évoluer tout au long de la procédure. 

Refusé: candidature non-classée. Le candidat ne 

pourra pas poursuivre son parcours dans cette 

formation (uniquement formations sélectives) 
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Menu "Admission" 

 

*Le candidat a 3 jours, j+2 à compter de la proposition, 

pour y répondre => dynamisation de la procédure 

*Possibilité d'avoir plusieurs propositions en même temps… 

*… un même candidat peut donc mobiliser plusieurs places 

*Incidence sur le nombre de candidats bénéficiant d'une 

proposition initialement 

*Accepter une proposition: 

Renoncer aux autres propositions simultanées 

Possibilité de maintenir ses candidatures sur vœux "En attente", 

Nécessité de la préciser. 

*Possibilité de voir un vœu "En attente" évoluer vers une 

proposition tout au long de la procédure 
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Menu "Admission" 

Une proposition déjà acceptée peut l'être 

définitivement par la suite, dans ce cas il faut 

renoncer aux vœux "En attente"  

A chaque proposition, un délai de réponse est 

indiqué 
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Menu "Admission" 
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Menu "Admission" 
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Menu "Admission" 

Détail des résultats 
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Menu "Admission" 

Détail des résultats 

Lorsqu'une proposition est acceptée, le 

candidat a accès aux consignes de 

l'établissement afin de s'inscrire 

administrativement. 

Ce message n'est accessible que si le candidat 

ne possède pas de vœux "En attente" 
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Menu "Admission" 

Consigne de l'établissement d'accueil 
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Fiche Avenir 

*Une fiche par vœu 

*Remplie par les professeurs et PP de terminale ainsi que 

le chef d'établissement 

*Fiche remplie en ligne sur le site 

https://gestion.parcoursup.fr/ 

*Chaque professeur aura son propre identifiant et mot de 

passe 

*La saisie de la fiche Avenir est un travail collectif qui 

concerne l’ensemble de l’équipe pédagogique. Cette 

saisie est articulée autour du 2ème conseil de classe de 

l’année 

https://gestion.parcoursup.fr/
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Fiche Avenir 

 

Pour chaque candidat ayant fait au moins un vœu 

*Chaque professeur indique: 

Moyenne des deux premier trimestre (ou 1er semestre de 

terminale), effectif de classe et rang de l'élève au sein du groupe 

classe 

Appréciation générale 

*Un professeur principal évalue l'élève sur les éléments 

suivant ("Très satisfaisant", "Satisfaisant", "Assez 

satisfaisant", "Peu démontré") : 

Méthode de travail 

Autonomie 

Capacité à s'investir 

Engagement citoyen 

Autre élément d'appréciation du profil (saisie libre) 
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Fiche Avenir 

 

Pour chaque vœu des candidats 

*Le chef d'établissement indique: 

Appréciation  sur la capacité de l'élève à réussir dans la formation 

visée 

Cohérence du vœu formulé avec la motivation du projet de 

formation ("Très cohérent", "Cohérent", "Peu cohérent", 

"Incohérent") 

Avis sur la capacité à réussir ("Très satisfaisant", "Satisfaisant", 

"Assez satisfaisant", "Peu démontré")  

 

Ce droit peut être délégué à l'un des professeurs principaux. 
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Fiche Avenir 

Seules les classes de l'enseignant apparaissent 
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Fiche Avenir 

Liste des élèves de la classe. Cliquer sur un élève pour accéder à la saisie. 
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Fiche Avenir 

Ecran de saisie pour un élève 

Appréciation saisie 

par l'enseignant 

Eléments saisis par le 

PP 

Vœux du candidat 



SAIO VR - Formation PP ParcourSup 

Fiche Avenir, Menu "saisie CE" 

Elément saisis par le chef d'établissement, éventuellement le PP si les droits lui ont 

été délégués. 
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Espace PP 

Menu "Elèves", "Suivi des vœux" 

Détail par candidat 
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Espace PP 

Menu "Elèves", "Suivi des vœux" – "Détail" 
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Espace PP 

Menu "Elèves", "Suivi des réponses" 

Détail par candidat 
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Espace PP 

Menu "Elèves", "Suivi des réponses", "Détail" 

Permet d'accéder à 

l'ensemble des vœux 

du candidat 
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Espace PP 

Menu "Elèves", "Suivi des réponses", "Détail" 


