

ELABORER UNE FICHE PEDAGOGIQUE


LA FICHE DE PREPARATION

Les questions suivantes aideront à remplir sa fiche :
· Quelles compétences, savoirs-faire, savoirs être sont mis en œuvre ?

· Quelles connaissances minimales doivent avoir les élèves pour aborder 
le thème ?

· Quels est l’objectif opérationnel ?
Il vise à replacer la compétence dans un contexte et à préciser ce qu’on attend de l’élève dans ce contexte.
Exemple de compétence : établir des devis, des factures proforma
Pour être évaluée, la compétence doit donc être restituée dans le cadre d’une activité réelle. L’objectif opérationnel permet de définir avec précision la performance de l’élève dans un contexte particulier :

	Dans telle situation
	Dans le cadre d’un poste informatique et d’un logiciel de gestion commerciale, de situations professionnelles réelles ou simulées



	À partir des données suivantes
	D’objectifs déterminés, de consignes, de supports, de données quantitatives, des dispositions légales et contractuelles, de documents (bons de commande, bons de sorties, courriers, état des stocks, conditions d’expédition et de livraison, tarifs, …)



	Vous devez être capables de
	Respecter des contraintes, des conditions générales de vente, la réglementation, faire des propositions cohérentes, prendre en compte la qualité du client, fournir des calculs justes, produire des documents fiables et de qualité, contrôler ses résultats



· Quels supports ou activités vont être utilisés pour atteindre l’objectif ?

Je prépare les documents, textes et autres, qui serviront à animer le cours. Il s’agit de recenser les informations sur le sujet, de définir ce qui devra être privilégié, d’identifier les points clés.
· Que doivent retenir les élèves ?

Ce sera la synthèse

· Comment vérifier que les savoirs ou savoir faire sont acquis par les
élèves en fin de séquence ?
ce peut être un questionnaire, une courte réalisation, une application.
· Quelles sont les évaluations notées à prévoir ?

Éléments composants une fiche de séquence pédagogique :

La présentation d’une fiche est propre à chacun d’entre nous. Il n’y a pas de modèle préétabli même si on utilise commodément un tableau.

Qu’y trouve t-on ? : 
Voir modèle ci-après[image: image1.png]



