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Seconde des Métiers des Services Administratifs
Dossier support

Épreuve EP 2
	NOM : 

Prénom : 

Classe : 

	Établissement :


Période de Formation en Milieu Professionnel réalisée du /___/___/ au /___/___/___/

	Présentation de l’entreprise (joindre éventuellement l’organigramme)

Identité juridique :

Raison sociale : 
 

Forme juridique :  

Adresse : 

Identité économique :

Secteur d’activité : 

Environnement économique et juridique (marché, concurrence, situation économique,..) : 

Identification du service :

Nom du (ou des) service(s) : 

Nom du (ou des) tuteur(s) : 




Présentation de l’activité :
	Domaine ou titre de l’activité :
	

	Qu’ai-je fait ?

(des consignes à la finalisation de l’activité)
	

	Avec quoi l’ai-je fait ?

(degré d’implication et /ou d’autonomie, prise en compte de la qualité du travail produit et/ou de son contrôle)
	

	Qu’ai-je apporté ?

(qu’est-ce que mon travail a apporté au service et/ou à l’organisation, ma valeur ajoutée)
	


NB : les activités réalisées en entreprise peuvent aussi bien servir pour alimenter la grille de suivi des activités EP1 que pour présenter, de manière plus détaillée, certaines activités dans le dossier EP2.

Bilan de ma PFMP :

Qu’ai-je appris ? 

Quels sont mes points forts ? 

Quels sont mes points faibles ? 

Quelles sont mes pistes de progrès ? 

Conclusion : ai-je pu affiner mon projet professionnel ? 

NB : Ce dossier doit obligatoirement être informatisé.
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