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Structure de I'établissement

A. Quelques définitions

La structure de 1'établissement est I’ensemble des divisions et des groupes
permettant de répartir et d’affecter les éleves.

1. La division
Elle est définie pour un regroupement d’éleves.

Exemple : la division 6emeA regroupera tous les éleves de la classe de
6eme générale appelée ‘6eme A’

Une division est définie par :
¢ Un code
e Un libellé
e Un MEF d’appartenance (ou plusieurs MEF d’appartenance)

Exemple 1 : Une division sur un seul MEF d’appartenance
La division ‘2emeA’ pour le seul MEF appelé ‘2DE DETERMINATION’

Exemple 2 : Une division sur deux MEF d’appartenance
La division ‘2emeB’ pour

e en partie le MEF “2DE DETERMINATION’

e en partie le MEF ‘2DE EUROPEENNE’

Les effectifs réels dans chaque division sont renseignés dans SCONET
Base Eléve. 1ls sont appelés dans STSWERB les effectifs calculés.

STSWEB permet la saisie sur chaque division des effectifs prévus
(information facultative). Ces effectifs prévus sont saisis pour chaque MEF
d’appartenance.

Exemple 1 : Une division sur un seul MEF d’appartenance
e lLa division ‘2emeA’ pour le seul MEF appelé ‘2DE
DETERMINATION’
e Effectifs prévus : 24 éleves
Exemple 2 : Une division sur deux MEF d’appartenance
e [adivision ‘2emeB’ pour
— en partie le MEF ‘2DE DETERMINATION’ ; effectifs prévus : 10
éleves
— en partie le MEF ‘2DE EUROPEENNE’ ; effectifs prévus : 14 éleves
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2. Le groupe

Il est défini pour un regroupement en vue d’options par exemple.

Exemple : le groupe GrpOccitanl regroupera des éleves qui suivront des cours
d’occitan. Ce groupe peut étre une subdivision d’une division ou un
regroupement d’éleves provenant de plusieurs divisions.

Les effectifs réels dans chaque groupe sont renseignés dans SCONET Base
Eleéve. Ils sont appelés dans STSWERB les effectifs calculés.

STSWEB permet la saisie sur chaque groupe des effectifs prévus et leur
ventilation, par division et par MEF.

Pour chaque groupe, STSWEB permet la saisie de :
e |’effectif prévu du groupe (information facultative)
e |’effectif maximum du groupe (information facultative)
e |’effectif par division d’appartenance
e ’effectif par MEF d’appartenance (issus des divisions sélectionnées

Exemple 1 : Un groupe sur deux divisions mais un seul MEF
Le groupe ‘1AGL1G1’ sur deux divisions appelées 1STG3 et 1STG4 dans un
seul MEF ‘1STG COMMUNICATION’.
o Prévu:29
o Maximum : 30
o Effectifs prévus dans les divisions respectivement : 15 et 14
o Effectif prévu dans le MEF : 29
Exemple 2 : Un groupe sur trois divisions et trois MEF d’appartenance
Le groupe ‘1EPSGI10’ sur trois divisions (1ES2, 1ES3 et 1L.1) sur trois MEF
o Prévu:29
o Maximum : 30
o Effectifs prévus dans les divisions respectivement : 6, 13 et 10
o Effectif prévu dans les MEF : 10, 19 et 0

STSWEB permet de créer les divisions et les groupes ; SCONET Base Eleve permet
d'affecter les éleves dans les divisions et les groupes.
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B. Gérer les structures

1. Les différents scénarios

CAS 1 : saisie dans STSWEB de tous les éléments de
structure
o Saisie des DIVISIONS et des GROUPES dans
STSWEB

o Envoi automatique de la structure dans SCONET par
les échanges WLI

CAS 2: utilisation d'un logiciel privé de gestion de I'emploi
du temps
o Saisie des DIVISIONS dans STSWEB
o Export de STS vers le logiciel privé de gestion d’emploi
du temps (LGEDT): envoi des MEF, matieres,
programmes et des divisions
o Dans le logiciel LGEDT :
» remise en concordance des matiéres, nom de
divisions, etc....
» saisie des groupes.
» .efc,...
o Import dans STS des données saisies dans le LGEDT
dont les groupes (attention pas d'import des divisions)
o Envoi automatique de la structure dans SCONET par
les échanges WLI

Schéma récapitulatif

STSWEB
Intég_ratioz szles;‘j’;eu—;"e‘::sz s”e Création/suppression,
Autormeliane 24\ modifications modification

d'un élément de
structure

en mise a jour

Lancement du transfert

Intégration -
automatique dans Transfert provoqueé glObGl de IG structure
par
SCONET l'utilisateur de
en annule et toute | Exports |
remplace la structure Sty ok e

Services

Ernplai du ternps
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2. Gérer les divisions dans STSweb

Campagne

Structuh

Civizions

-— - e C(Cliquer sur Structure
e (liquer sur Divisions

Consultation

Coldt structure

Ressources

Services libres

Services et ARE

Indernités

HESA

Bazcule

Irnports

Expuarts

Edition Journal

a) Créer une division

PREAIABLE :

e En année en préparation, si les nouvelles nomenclatures n’ont pas été réceptionnées
dans STSWEB, la division est créée sur la base des MEF profilés de I’année
précédente.

e Si les nouvelles nomenclatures ont été réceptionnées, la division est créée sur les MEF
profilés de I’année en cours

a) Appuyer sur le bouton "+" dans I'entéte du tableau listant les divisions

Divisions Effectifs MEF d'appartenance
A v Code o v Lbells Calculé Prévu [F]

1ES1 a1 35 []|1 MEF

1ESZ 33 35 []|z MEF

1ES= 23 35 []|1 mEF

1ES4 30 24 []|1 mEF

1ESEL test 2 o 35 [El|z mEF

iL1 3z 35 [-]|1 MEF

1Lz 35 35 []|z mEF

Page 5/ 15



vice-rectod
Nouvelle-Calédonie

b) Saisir le code (donnée obligatoire)
¢) Saisir le libellé de la division

Ajouter une division

Libelle |

Création de deux groupes D

Spécialit)f/

MEF  Forrmation Libell& Effectif prévu El

Annuler

Valider

Si vous cochez la case Création de deux groupes, STSWEB crgera deux groupes
rattachés automatiquement a la nouvelle division créée.

Exemple : Si vous créez une division ‘2emeA’, les deux groupes créés seront notés
‘2emeAA’ et 2emeAB’

d) Ajouter des MEF d’appartenance en cliquant sur le bouton "+" en haut a droite du
tableau listant les MEF. Une nouvelle fenétre affiche alors la liste des MEF profilés
dans SCONET.

MEF d'appartenance

& v Formation Spécialité 4w Libellé
D 1-SMES 22102 1 _S5MS SCIEMCES MEDICO-SOCLALES
I:‘ T-5TT 21007 laiqﬂf:aﬂ_:r'gl@ﬂ ET COMMUMICATION
|:| T-5TT 2100s T_STT COMPTARILITE ET SGESTION
I:‘ T-TT 21009 EE)SM-'TM:::{C(;L?_N ET COMMUMICATION
D TES TERMIMALE ECOMOMIGUE ET SOCIALE
I:‘ TESEU TERM ECOMOMIGUE ET SSCIALE EUR OPEEMME
I:‘ TERMIMALE LITTERAIRE
D TLEU TERM LITTERAIRE ELURCPEEMME
|:| TS 5WT TERMIMALE SCIEMTIFIQUE SWT
I:‘ TSEUR TERM 5 5WT ELURCPEEMME

vatider [ annuter [

o Cocher la case pour chaque MEF a sélectionner

o Cliquer sur
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e) Saisir dans les cases correspondantes 1'effectif de la division prévu pour chaque MEF.
Le total est I'effectif prévu de la division

=iy

Ajouter une division

cede | 1ESEU Libellé | test 2 \\ |

MEF ;
Farrnation Spécialité Libelle \ EH:?E“F El

prévy

T_STT ACTION ET

[y Sl COMMUMNICATION COMMERCIAL I:I El
TL TERMIMALE LITTERAIRE D_E

Total O

Yalider Annuler

f) Appuyer sur pour créer la nouvelle division.

Le tableau des divisions s’ affiche avec la nouvelle division.

Divisions Effectifs MEF d'appartenance
& v Code o v Lbellé Calculé Prévu E

1ES1 31 35 [-]|1 MEF

1ESZE 35 35 [-]|z MEF

1ESE 23 25 [o]]1 mEF

1ES4 a0 24  [-]|1 MEF

1ESEL test 2 ) 35 [E]|z meF

1Ll 3z 35 [-]|1 MEF

iLz 35 35 [-]|z mEF

Les MEF de rattachement d’une division peuvent étre modifiés tant qu’aucun groupe et
aucun service n’est rattaché a la division.

‘ Si le calcul des HSA est fait et non mise en paie, il est impossible d'ajouter des divisions. |

‘ En année antérieure ou en mode consultation il n'est pas possible d'ajouter des divisions.
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b) Supprimer une division

PREAIABLE :

* S’il existe des éleves inscrits dans une division il n'est pas possible de la supprimer.

* Si le calcul des HSA est fait et non mise en paie, il est impossible de supprimer de
divisions.

* En année antérieure ou en mode consultation il n'est pas possible d'ajouter, de supprimer
ou de modifier les divisions.

o Cliquer sur El de la division a supprimer

Attention, pour pouvoir supprimer une
division, celle-ci ne doit pas avoir d'éleve
inscrit  (Effectif calculé différent de 0).
Effectif saisi dans SCONET Base éléves.

Diwvisions Effectifs MEF d'appartenance
A v Code o+ Libelld calculé Prdku [F]

1ES1 a1 3@ [t mEF

1ESZ a5 35W [z mEF

1ESE ek 35 W[t MEF

1Esd 20 z4 Q-1 MEF

1ESEU test 2 i 35 E]|z MEF

ild 3z 35 []|1 MEF

iLz 25 35 []|2 mEF

o Cliquer sur @ pour confirmer la suppression

Microsoft Intern t Explorer

1 ? j  Lasuppr@ssion de la division '1ESEL sera définitive.
=/

Divisions Souhaitef-vous confirmer la suppression 7 YEF d"appartenance
& v Code .o Lbells

LES T [6]4 | [ Annuler J ACIED

1ESZ 2 MEF

1ES2 23 35 |-]|1 meF

1ES4 30 24 [-]|1 mEF

1ESEL test 2 ] 35 [El|z MEF

1Ll 3z 35 []|1 mEF

1Lz 25 25 []|z mEF
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¢) Modifier une division

PREAIABLE :
En année antérieure ou en mode consultation il n'est pas possible de modifier les
divisions.

o Cliquer sur le code de la division a modifier

Divisions Effectifs MEF d*appartenance
& v Code o Libellé Calculé Prévu [F]
1ES1 31 35 [-]|1 MEF
1ESZ 33 35 []|z mEF
1ES3 23 25 []|1 mEF
1ES4 20 24 [-]|1 mEF
1ESEU tast 2 o 35 [E]|z MEF
1Ll 3z 35 []|1 mEF
iLz 35 25 []|z mEF
o Modifier le libellé
o Ajouter un MEF d’appartenance
o Saisir les effectifs prévus pour chaque MEF
o Supprimer un MEF d’appartenance (cliquer sur ~ devant le MEF)

—-— — Ajouter un MEF de la
Modifier une division méme manidre que
Code  1ESEU Libelle  [test 2 | pour la création de
/ divisions
MEF ; X
Formation Spécialits Libellé E:EZET Bl | Anoter: La
1ES PREMIERE ECOMOMIQUE ET SOCIALE 25 El SUPPTCSSiOH et l'ajout de
Esel 1ERE ECONOMIQUE ET SOCIALE B MEF ne sont possible
EUR QPEENNE . .
—— sl que si aucun service et
aucun groupe n'est
rattaché a la division.

o Appuyer sur Valider pour valider la modification.
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3. Gérer les groupes dans STSweb

Campagne
[NECDE B

— e Cliquer sur Structure
Consultation

e Cliquer sur Groupes

Colt structure

Fessources

Services libres

Services et ARE

Indernnités

HEA

Bazcule

Irmports

Exports

Edition Journal

a) Créer un groupe

o Appuyer sur le bouton | dans l'entéte du tableau listant les groupes

Affichage Code ou Libella

|Sl,lnthése b | || Rechercher l

Effectifs Divisions

& v Code 4w Lbelle Calculé Prévu Max El
12124 0 o o El |1 pivisioncs) 1 MEF
1Z17B 0 o o El |1 pivizioncs) 1 MEF
1aGliGl 0 26 26 E] |2 pivisionis) 1 MEF
1AGEL1G2 0 31 21 [l |z pivision(s) 1 MEF
1a5L251 u} 21 31 ﬂ 4 Divizion(s) 4 MEF

o Saisir le code (donnée obligatoire)

o Saisir le libellé du groupe

o Saisir éventuellement I’effectif prévu

o Saisir éventuellement I’effectif maximum

Ajouter un groupe

Libells Effectif maximum
| | o]

Divisiens ¢ g, Libell& Effectif groupe / div B

MEF  Formation Spécialité Libellé Effectif groupe § MEF

Valider Annuler
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o Ajouter des divisions d’appartenance en cliquant sur le bouton |+ haut a
droite du tableau listant les divisions

Ajouter un groupe

Code |:I* Effectif préwvu

o |
Libelle | Effectif maximum EI

Division=  FCRwE Libell& Effectif groupe / div v B

MEF  Forrmation Spécialité Libelle Effectif groupe / MEF

Une nouvelle fenétre s’affiche avec la liste des divisions. Cette liste est la
liste des divisions créées dans STSWEB.

Remarque : Si la division a sélectionner n’est pas présente, il est nécessaire
de la créer

Sélection d'une Division d'appartenance
& v Code 4w Libellé
11111

1212

1E51

1ES2

1ES3

1EZ4

1L1

1Lz

151

152

o B BT B M M B i MG M M|

B Cocher la case pour chaque division a sélectionner
B Cliquer sur |Validern
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B Saisir dans les cases correspondantes 1'effectif prévu :
o Pour le groupe créé
o La ventilation des effectifs prévus par division
o La ventilation des effectifs prévus par MEF

B Saisir éventuellement I’effectif maximum pour le groupe

Ajouter un groupe

Libell& | | Effectif maxirnum El
Divisionz  ¢ogg Libelle Effactif groupe / div El
11 0 El
12 o] El
MEF  Forrmation Spacialité  Libella Effectif groupe / MEF
iL PREMIERE LITTERAIRE u}

Yalider

Annuler

B Appuyer sur

'Valider

Le tableau des groupes s’affiche avec le nouveau groupe.

pour créer le nouveau groupe

Tant que le groupe n’a pas été utilis€é dans SCONET (effectifs ajoutés), il peut étre
supprimé.

Affichage

Sunthése

Code ou Libellé

|| Rechercher I

Effectifs Divisions
A& Code 4w Libelle Calcule Prévu Max El
1L SRP1 0 20 25 [E] |z pivision(s) 1 MEF
151 14 151 151 GR1 0 1z 12 [E] |1 Divizioniz) 1 MEF
151 1% 151 151 GRZ 0 i0 1z [E] |1 pivisien(s) 1 MEF
122 14 122 AS25R72 n 1e 17 EI A4 Minieiaemr -0 1 mACC
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b) Supprimer un groupe

PREAIABLE :

* S’il existe des éleves inscrits dans un groupe, il n'est pas possible de le supprimer.

* Si le calcul des HSA est fait et mise en paie, il est impossible de supprimer des groupes.
* En année antérieure ou en mode consultation il n'est pas possible d'ajouter, de supprimer
ou de modifier les groupes.

® Cliquer sur E du groupe a supprimer

Groupes kv e ctifs Divisions

& v Code s w Libellé Calculé Préw Max El

1ESP1G1 0 is 120 [E] |2 pivision(s] 2 MEF
1ESP1G2 0 g 15 [E] |2 pivision(s] 2 MEF
1ESP1GE 0 24 24 [E] |4 Divizion(=] 4 MEF
iL GRP1 0 20 25 [l |z pivizion(z) 1 MEF
ZESP1Gd 0 1% 1% [E] |3 pivizion(=) 2 MEF
AF A - -~ - =i~ -~ .. RN SRyt

Attention, pour pouvoir supprimer un groupe, celui-ci ne doit pas avoir d'éleve inscrit
(Effectif calcul€é différent de 0). Effectif saisi dans SCONET Base Eleves

B Cliquer sur @ pour confirmer la suppression

X]

Microsoft nternet Explorer

bnfirmez-vous la suppression ?

Groupes Divisions

A Code 4w Libellé El

1ESPLlaEl i [ Annuler J El |z pivision(s) 2 MEF
1ESP1GE E] |z pivisioni=) 2 MEF
1ESP1GS ] 24 24 [E] |4 pivision(s) 4 MEF
1L GRPL a 20 25 [El |z pivision(s) 1 MEF
ZESPiGl 0 19 19 [E]|= pivision(s) 2 MEF
AR - s S [ — [ [P PN 4 e
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¢) Modifier un groupe

® Cliquer sur le code du groupe a modifier
Affichage Code ou Libellé
| Synthése e | || Rechercher I

Effectifs Divisions
A& v Code Libelle Calculé Prévu Max El
12124 o 0 0 El |1 pivisionts) 1 MEF
12128 o 0 0 El |1 pivizsionr =) 1 MEF
1AGLIGL o 26 26 [l |2 pivision(s) 1 MEF
1AGLLG2 o 21 21 [l |z pivisien(s) 1 MEF
LAGLEGEL o a1 21 [l |4 pivision(s) 4 MEF

B Modifier le libellé
B Ajouter une division d’appartenance
B Saisir les effectifs prévus

B Supprimer une division d’appartenance (cliquer sur E devant la
division)

oo Ajouter une division
Modifier un groupe J

de la méme maniere

Code 1L_GRP1 Effectif prévu que pour la création
Libellé | | Effectif maximurm de groupes
|
Divisions = 4g Libellé Effectif groupe / diu E
s T E A noter : La suppression
L E et l'ajout d’une division
ne sont possibles
seulement si  aucun
. : h
MEF  Eorrmation Spécialité  Libellé Effectif groupe § MEF service n'est rattaché au
1L PREMIERE LITTERAIRE 20 groupe.

Valider Annuler

:

® Appuyer sur [Valider] pour valider la modification.
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C. Exporter les structures

Lorsque vous avez terminé la mise a jour de vos structures, vous devrez procéder a
I’exportation des structures vers SCONET.
Pour cela, cliquer sur I’option Structure du menu Exports

Accuail Aide

Campagne

Structure

Ressaurces

Setwices libres

Services et ARE

Indemnités

HEA

Imports

Exports

Emploi du termps

Services

| Edition journal |

Un message vous confirme 1’envoi des structures vers SCONET

La structure a été envoyée a SCONET via un service Web.
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