LES SERVICES

Un service est constitué
e d’un élément de structure (division, groupe)
e d’une modalité de cours (Cours Général, TD...)
e d’une matiére
e d’un nombre d’heures
e d’un enseignant.

Struckura

Reszources

services libres Services et ARE - Présentation

Services et ARE

Rattachement  [Rattachement des z=rvices= libres]

Ratachermant

Rattachamant ARE Rattacherment ARE : [Rattacherment des ARE]
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Indermnitas

T Serwices / Discipline | [R&parkition des services par discipline]
Imports Hors rammne ; [Consulkstion des senvices hors programme]
Ezports

1. Saisie des services

Le service d’un enseignant est toujours li€ a un support, lui-méme défini pour une période
donnée, dans une discipline et pour une quotité horaire données, calibrée selon 1’Obligation
Réglementaire de Service (O.R.S) de la catégorie a laquelle appartient 1’enseignant).

Les enseignants dont vous pouvez saisir les services sont ceux affectés par le vice-rectorat a la
date du jour. Ainsi, il est possible que le remplagcant d’un enseignant en congé de formation
apparaisse a la place de ce dernier dans la liste ci-dessous.

Permet de faire des recherches a
partir des premiers caractéres tapés
Carmpagre Discipline
Stracture | d —IRecherther
Rassources A& Nom Prénon v Discipline  Muli-support o Origine
Seidas Hiaes M. BRDm-- OMAR PHY.CHIMIE BDA
- M. BEM--=-- SERGE E P S BD#
sl HRE> Sélection de MME BES----- HELERA EP.S BDA
Rattschemant U'enseignant dont MME BRE-- CHRISTEL LETT CLASS BDA
Rattachernant ARE on souhaite gerer MME BRI-- BRIGITTE ALLEMAND BOW
les services et ARE MME BRI----- MARIE-CLAUDE ANGLAIS BD#
Equipe pédagagique (hen chquable} L B!E-——-- P-VES ANGLAIS BDw,
Etat d=s Services M. BRO----—- HEMRL EWT BLw
Servicas / Discipline MME  BR---=- BRIGITTE HIST, GEO, BDA
e e MLLE CHE=-=-+ MOELLE E P S BDA
i MME  CLA:---- BEATRICE MATHEMATIC BD#A
HEa Erragistraments 1 & 11, sur 11 trouvés Enseiglant — multi—support




¢ Cliquer sur le nom de I’enseignant souhaité :

Affectation de I'enseignant dans les bases du rectorat

ol Qualitd | cut, DEl,
ttablisserment Descipline Fontton
04401540 AHGLALS EMEELGHNT
Od4d 1923 ANGLATS EMEETGHT Prircipal 10,0

Sacendaire

Caleul des henres Nombre

BDA :
b past o] d heures
L pedte i 3 4
déclarées

He mnseigrnde: .00
F.pondérdes 0,00 dans le

ARA 0,00 || support
ARE (oamlca Fat) 0,00 du TRM

Houras Prof. A partages ‘Rackant
I o'y a par da cavvica pewy cak anraignant

Service Heures  Date deffel Date de fin ARE (samice di) 000
Il n'y @ pas d'are powr cet anseignant i .00

15 0,00

800

Information concernant Iaffectation de
I'enseignant dans un autre établissement. Les
heures de service et les HSA de |'enseignant sur
ce support sont gérées par le chef d"établissement
de cet autre établissement

e Pour créer un service, cliquer sur le signe [+, un écran de confirmation s’affiche alors :

Choisissez une méthode

Q Sélection de Services Libres

O Saisie directe

¢ Cliquer sur Saisie directe, un nouvel écran s’affiche :

- rERT. S

Support Nature Etablissement Discipline Heures Début Fin
BDAlL CHAIRE EEetLNTS TECHMOLZSEI 12.0 0i/02/2007

Saisie directe

Matidre (b

Madalits |cG-coURs W *

Structure I
Heures [ ]*

Partage [ ]

Co Ens F

Fondére u}




Si vous connaissez le libellé de la matiere vous pouvez le saisir directement ou cliquer
sur la zone =
Une nouvelle fenétre s’affiche alors.

Cliquer directement sur _ Rechercher | pour obtenir la liste de toutes les matieres de
I’établissement ou choisir une « famille » dans la liste déroulante :

) http:/fiweb-etab.in.ac-noumea.nc - 5TS - Choix d'une matiére - ... E@E|

Recherche de Matiére

Code ou Libellé Famille

| fToutes

A v Matidre o ACTIV DIV . Famille
TARTS APPLI

{ARTS PLAST
|BIO SANTE
LEDUC MUSIC
LERS

|HIST GEC

| LETTRES

| L

| SCIEMCES

I TECHMD

e Compléter ensuite les autres informations.
Remarque : pour la saisie de la structure, procéder comme la matiere

Un enseignant peut exercer dans des disciplines différentes au sein d’un méme
établissement ; chaque discipline enseignée est rattachée a un support spécifique. La
saisie doit se faire support par support.

Carnpagne b |

Skt Sunpart { Oriine Hature Etablissement Discipline Foctian Heutes.
’7 oL CHAIRE 054D LETT CLASS EVSEIGHT Pincips 5
AL @ CHARE 401540 LET MOCERN BEIET Sendie 10

2. Suppression de service

Pour supprimer tout ou partie d’un service, il suffit de cliquer sur le signe — dans I’affichage
des services.

Cliquer sur la touche — pour supprimer

Heures Prof. A partager Restant Taux  Pondéré

BDA1  EPS €4 D 1ES sC 2.0
BDA1  EPS ™ D 1 80 4.0
BDALl  EPS oG D 20EL SC 2.0
BDAL EPSCO MO D MIXT  5C 2.0 0.5 -1.0

WVous sera alors proposé le choix suivant :

Suppression d'un:service

i Voulez-vous

| © Détacherle service de 'enzeignarnt

| F'[ Supprimer la semwice
]

ultérieurement au maitre auquel vous 1’avez supprimeé ou a tout autre enseignant.

Un détachement du service vous permet de le re-attribuer



3. Dédoublement et partage de services

Le dédoublement d’un enseignement ne peut €tre réalisé en répétant celui-ci car le
logiciel détecte alors un doublon :
|
&l 8 sarvice AGLL/CG/1 82 act daja attribué. Il ast interdit de le recraer.

I1 vous faut alors
¢ ou bien modifier la valeur Modalité, par ex. CG (cours général, valeur par

défaut), TP, TD...
¢ ou bien utiliser des groupes que vous aurez définis dans la structure.

Pour signaler le partage d’un enseignement, il faut saisir dans la case ‘Heures’ le total
des horaires partagés et, respectivement dans chaque case ‘Partage’ les heures faites par

chacun des enseignants.

Exemple : pour chacun des professeurs ci-dessous, on saisira 2 dans la zone heures et
1 dans la zone partage

Professeur A :
Fancizan Humrar
ALnar

Fuppart . Origins Drecaplire
EDAL, SSHRIIE SBAAThIon G kol AREOIANT. L Eiinidpal

leie ird
Mo sl R
Stiuire 1BTIL (3C)
Huures E-c?[ *
FEn

Professeur B :
Supgport 7 O inee e Eitabfiscanieni g ciphine: Faomcibon
e EHAIRE L] et B PHILOECARE: ENBEIANT. Prinzipal s o]
Frakidire BenZTC
--------- o
At 1ATEL fEe)
He i Al
vay
By =

P s




4. Bascule de service, changement de supports

Le changement de support permet de ‘‘déplacer’” des services existants et rattachés
d’un support a un autre.
Il permet en particulier de :

* déplacer un service d’une ressource a une autre, ou des services d’un support a un
autre pour la méme ressource,

* réaffecter des services créés en anticipation (et rattachés d’abord a une ressource
locale) a une ressource EPP maintenant accessible sur STSWEB.

Gestion des services at ARE
Auhda

actuall

I
| CErTpag s

Structure

Sl EurEss

Serwices-libres

Services ot ARE

Fattarienaent
R asttachement ARE
Gmatjcr

{:':—|'|ul‘|qcl‘ﬁur'.t sUppok :J
q____ﬁ____f
Equipe pedagoalgus

Etat des Samloas
Services [ Discpline

Heirs Programme

Exemple 1 : Les services d’un enseignant en ‘‘multi-support’’ sont pour
P’instant mis sur un seul support. STSWEB permet de réaffecter
ces services sur chacun des supports de 1’enseignant. La capture
d’écran ci-dessous montre le déplacement d’un service rattaché a un
enseignant (support BDAI) vers le méme enseignant (support
BDA2).

e Choisir, dans la liste déroulante, I’enseignant dont les services doivent étre
basculés

BYLsA JRIIYT FITLYM
CAMIYT WHRE GAMRIT SIR
CORVURELPYR SARRUMEAT
CRERC JALMCM

CYMGON BURZY

DEGEFFDE JEAM
FTENET D e MERME

e Choisir un support ou une origine de financement

Support / Origine Etablissement Discipline Heures
BLCAd 09517876 WEMTE ig.0
0951788C TUR.C 4,0

6 TURC &.0
[ & TURC 2.0




e Choisir le service que vous souhaitez basculer :

|:| Service Heures Heures Prof.
|:| 1BPCA ALL1 CiG 2.0 2.0
D 1BPCL ALL1 Ca 2.0 2.0
|:| 1BPCTGE MATHS CiG 2.0 2.0
|:| 15TI AGLIC CiG 4.0 1.0
|:| 2CARL ALLL Ca 2.0 2.0
|:| 2CARL FR-HG CiG 1.0 1.0
|:| ZCARZ FR-HG CiG 2.0 2.0
|:| ZMDCZ FR-HG CiG 2.0 1.0

e Choisir, dans la liste déroulante, 1’enseignant sur lequel les services doivent
étre basculés i(le méme enseignant dans ce cas)

ByLidA JRIIYT FITLYM
CAMIYT WERE GAMRIT GIR
CORVUKELPYR SARRUMRAT
CREBC JALMOCM

CYMGOM BURZY

DEGEFFDE JEANM

MTSHIFT O S RARRET R

e Choisir un support ou une origine de financement

Support / OFigine Etablissement Discipline Heures

0951727B WEMTE i2.0
0951788C TURC 4.0
TURC 2.0
TURLC 2.0

¢ Confirmer le changement de support

vy Confirmez-vous le changement de support pour les services sélectionnes ?

ol 4 || [ Annuler




Exemple 2 : Le support BDA2 de I’enseignant A doit étre re-affecté sur le support BDAI1 de
I’enseignant B. Les captures d’écran ci-dessous montrent le déplacement de
services en sélectionnant alternativement 1’enseignant A, puis un de ses supports,
enfin ’enseignant B. Cette facon de procéder peut étre utilisée pour tout ou
partie du service.

Si vous avez détaché un service apres suppression, il vous est possible de le
réaffecter également de cette fagon.

Campagne
Structurs
Resrgurmas

Serviceslibras

Cheizizszz 'znzaignart dont les zervices doivent ibe bazoulés

Lorvices et ARE
Fattacherment
Rattaderment aRE

Feston

Choizizzaz ure suppot cuune erigine de financemeant |

Chaisizsez 'enseignantsur lequel las sarvices doivent &tre bazculés ¢

B

I support ;. Orgine Etabiissement Discipline Heures
PYEngRenan e pport 04401340 Ei RS L0
Ealinendlpeaine G BDaz 04401540 E PG 1.0
Etzt des Gervicza =
Sereims | Dizcipline
: flacont T it ta) que vaima sthnies bustil e
Hors Programms
Indsmnites | u Gemice Hares Tewres Praf.
HaA |\ apL Epe [ 2.0 1.0
fazcule
Impaoyts
Frports Annlar
[T chalglize! 'sngelgnant dant e seeviies doluent Stre Lagailés Chalslssss Panselgnant sur kijusl | semloes dislsent Stre bas ik
= I - (' engeignart B ) ]
Fiattachamant
Rartachariant GRE CRaisianet Un SupBEAIE Bu uRe argine de fnancemant | | Suppar | il Fralills st Db Il M|
o - BOAL 4301540 ARGLALE 9.1
wRzdar | S et O Etaliliceanmsit Dicciplima Hatiros|
thangementsuppat | & o 03401540 LR E |
FupE phdu ey In & woez fdd 04740 (NN 10|
Bhat dies Surnices
Servives | Disopline
Selechannes lels) servicels) que vous souhaites basoaler |
Hors Pragramme
Indamnités L LT Misteran Hetinss Pl
u: = r L ERG o4 A 1.0
Bancils
Irpons
G Ratoter | e |
. 5 . . .
Il est possible qu’en relation avec vous, un changement de support soit effectué par un

gestionnaire du vice-rectorat, ne serait-ce qu’afin de faire correspondre les supports définis
lors de la derniere campagne de TRM avec la réalité pédagogique de votre établissement,
suite a des modifications récentes, et vous permettre de valider ainsi vos HSA, objectif ultime

de la saisie.

Ce changement a pu aboutir, si le support qu’occupait 1’enseignant n’existe plus, au
détachement des services, a la suppression des indemnités et des ARE ou, s’il s’agit d’un
support différent, a la bascule du service vers ce nouveau support.



Vous pouvez visualiser un compte-rendu de 1’opération

1°) a chaque connexion a STS (« mise en cohérence »)

|Ff'pl|.ﬂnl:delur!rri_:! eri cohérence
Ung ARE & £12 supprmge pour Menseignant -

|Ung indarnnité da profsczeur principal 3 &té cupprimas pour 'snseignant

EELEER

2°) ou bien en cliquant dans ‘Edition Journal’
.et en choisissant « remise en cohérence »

L enseignant |

noompe P|us i rmérne suppott, Bes services ont Eté basoulds sur son nouveau suppork

L'lh|l|:|l.illlr||. | R AT ll'uml.lr.ul hll.la la mimirie al.lr.lbulln O smivices onl ;ﬁ Laswdles aui son nouvead suppor,

5. Saisie des Activités a

Responsabilité Etablissement
(A.R.E)

» Cliquer sur le menu Services et ARE puis sur 1’option Gestion

LServices et ARE

Rattacherment

Fattacherment ARE

» Laliste des enseignants s’affiche ; cliquer sur I’enseignant concerné

» Pour ajouter une A.R.E, cliquer sur le signe +

AY A7 ARE

Samvice Haures Date d'affet Date de fin

I n'y & pas d'ate pour cet anseignant

> Un nouvel écran s’affiche

Support Nature Etablissement

Discipline Heures D&but
Q BLAL IMSTIT SPE SEI0&ZTP

IMSTIT SES 21,0

Type ARE | [Fait] - ACTIVITES CULTURELLES @
Heures I:I e

Date d'effet (jifmrmfaaaa) *
Date de fin (jifrmrmiaaaa) *

Fin
0170172006

» Choisir le type d’A.R.E dans la liste déroulante
» Saisir le nombre d’heures



» Modifier éventuellement les dates. Les dates de début et de fin sont bornées par les

dates de I’année scolaire mais aussi par les dates de début et de fin du support.

Remarque : 11 est conseillé de contrdler les ARE saisis en éditant une liste par le menu
Services et ARE, puis Rattachement ARE, enfin en cliquant sur le
Edition

bouton

Exemple :

ACTIVITES A RESPONSABILITE ETABLISSEMENT

Enseignant Type d'/ARE | Service | Heures | Date début | Date fin

M. i LABO SCIEN Fait 1,0 01/02/2007 31/01/2008
; chorale Fait 2,0 01/02/2007 31/01/2008
HEURE UNSS Fait 3,0 01/02/2007 14/12/2007

- HEURE UNSS Fait 3,0 01/02/2007 14/12/2007

CAB HIST Fait 1,0 01/02/2007 31/01/2008

M. - g PERS RESS Fait 2,0 01/02/2007 31/01/2008
HEURE UNSS Fait 3,0 01/02/2007 14/12/2007

LABO TECHN Fait 1,0 01/02/2007 14/12/2007

HEURE UNSS Fait 3,0 08/02/2007 31/01/2008

HEURE UNSS Fait 3,0 01/02/2007 14/12/2007

COORD EPS Fait 2,0 01/02/2007 14/12/2007

HEURE UNSS Fait 3,0 01/02/2007 14/12/2007

M. == s LABO SCIEN Fait 1,0 01/02/2007 31/01/2008

6. Visualisation des services

Vous disposez d’un certain nombre d’éditions :

1. état de service : a faire signer, a la rentrée par I’enseignant : ‘Service et ARE’, ‘Etat

des Services’

» Cliquer sur le menu Services et ARE
puis sur I’option Etat des services

Campagne

Structure

Reszsources

Services libres

Lervices et ARE ;

Rattacherment

Rattacherent ARE
Gestion
Changement support
Equipe pédagogique

tat des Services

Cmvntimm e Tiimmimlim -




> Sélectionner un ou plusieurs enseignants par les coches prévues a cet effet et cliquer dans
I’onglet ‘Edition’

bt ARE - Etat des services
Guide Contack

Mom

Editian

Discipline

V| Rechercher I

Sélectionner tous / aucun

4 7 Mom
SgTes s

e

(R T

MLLE

MME

MME  ooiiaoan

MME

MME

Enregistrernents 1 4 10, sur 55 trouvés

4w Discipline Multi-support

50T

IMSTIT SES
ST

LET MODERM

EQU MUSICA

ConnlBTIMT by ST

ESPAGMOL

IMSTIT SES
MATHEMATIO

ELU MUSICA

Page(s] 1 » 2 » 2 »+ 4 5 = ==

» L’état des services d’enseignement s’affiche (au format PDF) pour chacun des
enseignants sélectionnés auparavant :

12/03/2007

Etablissement :

ETAT DES SERVICES D'ENSEIGNEMENT
COLLEGE Annee scolaire : 2007-2008

L liLu L rLn

e .

98802 NOUMEA CEDEX

Nom enseignant :
Adresse :

FEo——

f e

TPD 3530 —am
COLLEGE v+~
Date de derniére inspection : 01/06/2002

Modalité d'affectation :

Grade : Professeur certifie classe normale

Discipline de recrutement : 1600F Sciences de la vie et de la terre

Date : 01/02/2003

Inspecteur :
(a compléter manuellement)
Date d'entrée : 01/09/2001 - Echelon : 05

Discipline : Sciences de la vie et de la terre
Nature du support - Chaire - Définitif

Fonction : ENS Principal

Heures poste (1) - 18.0

Enseignement Div/groupe ‘ Eff ‘ H. ens. ‘ Taux ‘ Pond.
SVT SCIENCES VIE & TERRE CG D 501 18 1.50
SVT SCIENCES VIE & TERRE CG G 302-305 18 1.50
SVT SCIENCES VIE & TERRE CG G 302-305A 1 1.50
SVT SCIENCES VIE & TERRE CG G 302-305B 17 1.50




2. répartition service : a faire signer, a la rentrée par I’enseignant : ‘Service et ARE’,
‘Etat des Services’

REPARTITION DES SERVICES PAR DISCIPLINE

Discipline
Supports AF;%OSTQH- HSA  H.Ens. ACP
Etablissement : C2l.oae. CLG
Fonction : ENS COLLEGE
C1315
MATH.SC PH
REsmits LT e 18.00 0.50 18.501
Besoins TRMD :18.50 'Totaux : 18.00 0.50 18.50|
L0201
LETT CLASS
R T T e 18.00 1.00 19.00)
Besoins TRMD :19.00 ITotaux : 18.00 1.00 19.00

7. Importation des services a partir d’'un logiciel d’emploi
du temps qualifié

Cette importation se fait par le menu Import option Emploi du temps

| Imports |

Mormencdatures

{Erﬂ:i du ternps

Etapes : il sera nécessaire au préalable d’exporter les structures vers le logiciel d’emploi
du temps par les menus ‘Exports’, ‘Emploi du temps’ (le fichier constitué
s’intitulera sts_emp_identifiant-étab_annee.xml et comportera les divisions, les
enseignants et les nomenclatures nécessaires).

Au moment de I’importation, 1’utilisateur aura le choix
- de n'importer que les données spécifiques aux emplois du temps (cours et
alternances),
- ou d'importer toutes les données : services, cours et alternances avec

choix d'importer ou non les indemnités de professeur principal et les
ARE.

Souhaitez-vous conrarvar les servicas, ARE, indemnités saisies dans 5TE WER at n'imperter que lag donndas spacifiquas
aux ammplois du karmps (cours at altermancss] 7

Em cas de répanse négative, les saryices seront remplacds par les données 2n provenance du lagiciel prué de gestion
des emplois du temps,

En caz de réponse positive, s=uls |2z cours et l=x alkernances s=ront mi= & jour,

'-H‘_,‘\" Jui (::' Harn

valider | Annuler |




Les utilisateurs qui souhaitent récupérer TOUTES les données en provenance
de I'emploi du temps doivent répondre "Non" a la question qui leur est posée.
Les données récupérées annulent et remplacent celles déja présentes dans
STSWEB.

Si l'utilisateur répond "Oui" (qui est le choix par défaut), cela implique qu'il
choisit de n'importer que les cours et les alternances.

Les services pour lesquels la matiere n’est pas issue des nomenclatures
nationales sont rejetés.

De la méme facon sont ignorés les groupes rattachés a une division non
reconnue dans STS.

A noter: si dans STS WEB, les services auxquels sont rattachés les cours
n'existent pas, les cours correspondants ne sont pas récupérés et le message

suivant, par exemple, avertit 'utilisateur :

Liste des oparatons n'ayant pas po atve effectuées parlimport

Las cours du partage de code strudure '201°, de code makidre
créds en ralson de I'absence de ce partage en bass,
Les cours du partage de code strudure "201°, de code matigre
cré-és an raison dE |'a|:|sr=nce dE L== par‘bnge =r hase.

Les cours du partage de code strudure '201°, de code matitre

crads an raison de 'absance de ce partage an baza.

Laz cours du partage de code sbrucure '201°, da code makigre

creds en ralson de 'absence de ce partage en base,
Les cours du partage de code studure '201°, de cade matizre
crees en reizon de 'abzence de c= parkage =n bes=,

Les cours du partage de code strudiure '201°, de code matitre

crads an raizon da 'absance de oo parkage an basza.

L== cours du partage de code sbrudiure '201°, de code matisre=

creés en raison de l'abzence de ce partage en base,
Las cours du pattags de code strucurs '201°, da code makidare

créés en ralson de 'absence de ce partage en bass,

‘020700 ot da
D20201" et d=
‘040800 et de
'"DE1200" ot da
‘D62300° et d=
'DEEI00 et da
'D6A3I00" =t de=

100100 et da

rmedalike de

modazalikeé de

modalité de

modalike de

madalite de

rmodalice de

modaslike de

rmodalits da

Cours

CoOUrs

Cours

Cours

Cours

COuUrs

cours

[==p

'CE' n'ont pas

'CE n'ont pas
'Ca' n'ont pas
'ZG' n'ont pas
'CGE' n'ont pasz
'Za' n'ont pas
'CG' n'ont pazx

'CE' n'ant pas

Atre

Stre

atre

Atra

Etra

atre

Etre

Atra

L'import peut étre relancé plusieurs fois, tant que la campagne

pas été cloturée.

de rentrée n'a




