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1 Saisie des effectifs

La saisie des effectifs d'éleves inscrits et présents aux épreuves d'attestations ASSR permet un pilotage
académique et national du dispositif, qui évite a I'établissement de répondre a une enquéte papier.

Dans "Exportations", choisir "Saisie des effectifs ASSR" :

M Exportations - Saisie des effectifs ASSR session 2015
@ Nombre d ves inscrits 0 0 0 0
Nombre d 0 1] 1] 0
] - |

(1) Saisir les effectifs des éléves inscrits et présents aux épreuves de I’ASSR1, I’ASSR2, I’ASR ou I’AER. Le nombre
d’éleves ayant réussi les épreuves est automatiquement déduit des attestations déja saisies.
(2) Cliquer sur le bouton « Valider »

2 Saisie en masse des Attestations

Dans « Saisie en masse », choisir « Dipldmes / Attestations » :

M saisie En Masse - Diplomes / Attestations

Les dipldomes saisis pour un ensemble d'éléves seront enregistrés dans tous les établissements ol les éléves sont retrouvés (recherche par INE).

Année d'obtention  * 2015 - @
Dipléme / Attestation * ATTSECUR «
Spécialité * ATT SCO SECURITE ROUTIERE 1ER NIV » @

Mention Aucune - @
Eme

(1) Saisir I'année de I'obtention de I’attestation

(2) Choisir I'attestation « ATT SECUR »

(3) Choisir la spécialité désirée : « ATT SCO SECURITE ROUTIERE 1ER NIV », ...
(4) Ne pas saisir de mention

(5) Cliquer sur le bouton « Suite »

Choisir un Mode de sélection :

3 saisie En Masse - Diplomes / Attestations [ Retour |

Comment ?
Par MEF
Par division
Par MEF année précédente
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Choisir le(s) MEF(s) ou le(s) division(s) :

3 saisie En Masse - Diplomes / Attestations

Comment ? Quelles divisions ?
Disponibles Sélectionnées

o

Par division 5A

(1) Sélectionner la/les division(s) ou le(s) MEF désiré(s)
(2) Cliguer sur Ajouter (ou Enlever si besoin) pour affiner la sélection
(3) Cliguer ensuite sur le bouton « Suite »

Le résultat s'affiche :

M saisie En Masse - Diplémes / Attestations

Quelle année ? Quel niveau ? Quelle spécialité ?
2015 ATT SECUR ATT SCO SECURITE ROUTIERE 1ER NIV
Cliquer sur le titre de |a colonne pour trier. Cliquer anouveau pourinverser le sens du tri.
@ ¥ » Nom Prénom MEF
0 Awles Anthony 3EME
) Abem Laura 3EME
A Oceane 3EME
A Florian 3EME
@ Fl b=g=- Stéphanie 3EME
0 i =i Bernard 3EME
Bl i Jules 3EME
¥ Vim Loic 3EME
¥ waa Guillaume 3EME

Attribuer diplome/attestation @

Division

3A
B
3A
3A
3A
3B
3B
3A
3A

Comment ?
Par division

(1) Sélectionner les éleves individuellement ou (2) via le bouton "Tous les éléves".
(3) Cliquer ensuite sur le bouton "Attribuer dipléme/attestation".

» Tous les éléves ont ainsi leur attestation ASSR saisie dans la base SIECLE.

Si besoin, il est possible de saisir ou de modifier une attestation ASSR individuellement.
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3 Saisie individuelle des Attestations

Dans "Fiches éléves", choisir "Recherche et MAJ" :

M Fiches Eléves - Recherche et MAJ

Eléve b {toutes) « (tous) = {tous) - Chercher

Responsable

Cliquer sur le titre de la colonne pour trier. Cliguer 3 nouveau pour inverser le sens du tri.

» Nom Prénom(s) Division Hé(e) le Scolarisé(e) Etat [+
B Chloé 09/04/19989 MNon Compléte
@ B Ludmilla (lucie) 13101999 Mon Compléte
Bm Paulina 5B 10/03/2002 Compléte
B a Stéphanie, Laura 3A 211212000 MNon Compléte
Bl Loryne, Sonia BA 171002003 Compléte
Bl Ethan 5D 25/04/2002 Compléte
B - Elisa, Marie, Alice 2210411989 Mon Compléte
Bl fmm Lilou, Cathie 5C 12/06/2002 Compléte

(1) Il est possible de rechercher un éléve suivant certains critéres : Nom, Division...
(2) Ensuite, pour accéder a la fiche de I'éleve, cliquer sur le nom de I'éléve

Une fois dans la fiche éléve, aller dans I'onglet "ELEVE" (1) et ajouter une attestation (2).

M Fiche de Paulina BAL ™ &%, - scolarisé(e) - 58 - INE : W s &

Derniére MAJ le 22/10/2014

» ELEVE &
D: 2 >
Nom Bia | Tmem Courriel diffusion-sco@ac-nancy-metzfr
Prénom(s) Paulina
Sexe FEMININ L&*
Nationalité RUSSIE 9 Grande Rue
Né(e) le 10/03/2002 54120 DENEUVRE
3 MONTPELLIER (34) FRANCE ,
(Celle du responsable légal 1)
INE & ol B
N* interne 3769
» DIPLOMES ET ATTESTATIONS @
Session  Niveau Spécialité Mention [+ ]

Aucun dipldme enregistré pour cet éléve.

*Année dobtention  * Dipléme / Attestation  * Spécialité Mention

2015 - ATTSECUR «~ ATT SCO SECURITE ROUTIERE 1ER NIV + Aucune -

Vakder Annuler
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La saisie individuelle de I'attestation s’effectue de la méme maniére que pour la saisie en masse.
» DIPLOMES ET ATTESTATIONS
Session Niveau Spécialité Mention ©
2015  ATTESTATION DE SECURITE ROUTIERE ATT SCO SECURITE ROUTIERE 1ER NIV )
Pour I'année 2014-2015: Le diplome ASSR1, spécialité ATT SCO SECURITE ROUTIERE 1ER NIV a été ajouté dans le(s) établissement(s) suivant(s):

0540001H

Chaque dipl6me / attestation est modifiable et supprimable.

4 Editions des attestations ASSR

Afin d'éditer les attestations ASSR des éléves, il faut se rendre dans l'application Livret Personnel de
Compétences.

Via le menu Administration -> Validation des paliers -> Attestations ASSR 1 et 2, il est possible d'éditer les
attestations ASSR1 ou ASSR2 pour un ou plusieurs éléves selon les critéres Nom, Prénom, Division ou groupe.

COLLEGE DE BACCARAT - 0540001H BACCARAT - beedir Frangoise

Accueil Informations Académiques Aide Quitter PRamimietration™ Livret Editions Statisti

. . . . Paramétrage
u Administration > Editer attestations AS5R1 et AS5R2 > Recherche
Saisie des enseignants

Choix langue A2

Validation des paliers

import Attestations officielles

Export Notanet Attestation pour le CFG

Imprimer les éléves confirmés .
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