
DSI / SAIE  février 2007 

Ministère de l'éducation nationale, de l'enseignement supérieur et de la recherche 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

��������	
���
��

�����

	�������
�

* * * 

 
 
 

��� �����	������� ����� �� ���� ��� �� � ���� � � �� � � 
 



LES  MANIPULATIONS    DANS  Les Extractions Personnalisées 
 

DSI / SAIE février 2007 2 

 
 
 
 

SOMMAIRE 
 
 
 
 
 

EXEMPLE 1 OBTENIR LA LISTE DES ELEVES ET LEUR NUMERO NATIONAL (INE)........................................... 3 

EXEMPLE 2 OBTENIR LA LISTE DES ELEVES SANS NUMERO NATIONAL (INE)................................................. 5 

EXEMPLE 3 OBTENIR LA LISTE DES ELEVES DE 4EME  AYANT 16 ANS AU 31 MARS 2007 ............................. 6 

EXEMPLE 4 OBTENIR LA LISTE DES ELEVES DE 6EME  AYANT 14 ANS AU 31 MARS 2007 ............................. 8 

EXEMPLE 5 OBTENIR LA LISTE DES ELEVES DE 6EME  AYANT AU MOINS 1 AN D’AVANCE ...................... 10 

EXEMPLE 6 OBTENIR LA LISTE DES ELEVES DE 4EME  AYANT AU MOINS 1 AN DE RETARD..................... 12 

EXEMPLE 7 OBTENIR LA LISTE DES ELEVES REDOUBLANTS DE 6EME............................................................ 14 

EXEMPLE 8 OBTENIR LA LISTE DES ELEVES MAJEURS  AU 1ER NOVEMBRE 2006......................................... 16 

EXEMPLE 9 LISTE DES ELEVES EXTERNES COMPORTANT LES COORDONNEES DU RESPONSABLE 
LEGAL1 .............................................................................................................................................................................. 18 

EXEMPLE 10 OBTENIR LA LISTE DES ELEVES DONT LA PROFESSION DU RESPONSABLE LEGAL1 EST « 
OUVRIER »......................................................................................................................................................................... 20 

EXEMPLE 11 OBTENIR LA LISTE DES ELEVES LATINISTES, TOUTES CLASSES CONFONDUES ................... 22 

EXEMPLE 12 OBTENIR LA LISTE DES ELEVES DE 3EME  AYANT UNE OPTION1 ALLEMAND ET HABITANT 
TOULOUSE ........................................................................................................................................................................ 24 

EXEMPLE 13  OBTENIR LA LISTE DES ELEVES  TRIES PAR DATE DE NAISSANCE.......................................... 26 

EXEMPLE 14 OBTENIR LA LISTE DES ELEVES PAR ETABLISSEMENT D’ORIGINE (POUR L’ANNEE 
PRECEDENTE)................................................................................................................................................................... 27 

EXEMPLE 15 OBTENIR UN COMPTAGE PAR CSP DU RESPONSABLE LEGAL1 .................................................. 29 

EXEMPLE 16  OBTENIR UN COMPTAGE  PAR CSP ET PAR COMMUNE DE RESIDENCE .................................. 30 

EXEMPLE 17 OBTENIR LA LISTE DES RESPONSABLES AYANT UN COURRIEL................................................ 32 

EXEMPLE 18 OBTENIR LA LISTE DES ELEVES ENTRANTS APRES LA RENTREE SCOLAIRE OU AYANT 
QUITTE L’ETABLISSEMENT EN COURS D’ANNEE................................................................................................... 33 

 

 



LES  MANIPULATIONS    DANS  Les Extractions Personnalisées 
 

DSI / SAIE février 2007 3 


� 
� 
�
���

� ����	������	�������������������������� �������	�������� 
��
 

�� ������ � 	���
��	���
�� 	���
	����� !� 
 
 
 

1. Choix des critères de sélection (QUI ?): 
• On recherche des élèves scolarisés (sans date de sortie, et avec une division renseignée) 

on peut aussi ne chercher que pour une division, un MEF (exemple pour les dossiers de BTS) : 
dans ce cas, la ligne sera : 

Thème « scolarité actuelle », choisir « division » « Egal » le code de la division  
Thème « scolarité actuelle », choisir « Mef » « Egal » et le code du Mef désiré 
 

 

�
�

Cette liste ainsi définie comprendra tous les élèves,  immatriculés ou non 
 
 
 
 

2. Choix des rubriques à afficher  (QUOI ?): 
• Dans le thème « scolarité actuelle », choisir « division », 
• Dans le thème « Identification de l’élève », choisir « nom élève », « prénom1 élève »  
• Les informations « INE » et « date de sortie » sont sélectionnées pour vérification. 

 
 

�
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3. Choix du tri-compteur (COMMENT ?): 
Les élèves seront d’abord triés par division puis par ordre alphabétique sur leur nom et sur leur prénom.  
 Une coche sur le compteur de la ligne division permet d’avoir le total des élèves de la division  

 

�
 
 
 

4. Résultat 
� Cliquer sur   La liste s’affiche.  

 
Vous pouvez également en cliquant sur les petites flèches situées en haut des colonnes, à droite du libellé, trier 
les données dans un ordre différent 

 
 

Descendre en bas de cette liste pour l’ enregistrer et la conserver dans vos éditions personnalisées. Vous 
pourrez ainsi la relancer à tout moment. 
 

 
 
 
 
Vous pouvez ensuite , soit modifier cette liste, soit l’exporter en fichier Excel, soit l’imprimer 
 

� Exemple : en cliquant sur le bouton  vous pouvez imprimer cette liste et 
rajouter , par exemple, une colonne supplémentaire lors de l’édition 

�
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1. Choix des critères de sélection (QUI ?): 
• On recherche des élèves scolarisés (sans date de sortie, et avec une division renseignée) 
ET 
•  pour des élèves dont l’INE est vide (ils n’ont pas encore été immatriculés) 

 

 
 
 

2. Choix des rubriques à afficher  (QUOI ?): 
• Dans le thème « scolarité actuelle », choisir « division », 
• Dans le thème « Identification de l’élève », choisir « nom élève », « prénom1 élève »  
• Les informations « INE » et « date de sortie » sont sélectionnées pour vérification. 

 

 
 
 

3. Choix du tri-compteur (COMMENT ?): 
Les élèves seront d’abord triés par division puis par ordre alphabétique sur leur nom et sur leur  
prénom.  

 

4. Résultat 
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(exemple pouvant servir pour l’inscription des élèves à l’ASSR2) 

1. Choix des critères de sélection (QUI ?): 
• On recherche des élèves scolarisés (sans date de sortie, et avec une division renseignée) 
ET 
• les élèves inscrits dans le mef « 4eme » OU dans le mef « 4eme européenne ». 
ET 
• les élèves nés avant le 31 mars 1991 

 

 
 
 

2. Choix des rubriques à afficher  (QUOI ?): 
• Dans le thème « scolarité actuelle », choisir « division », 
• Dans le thème « Identification de l’élève », choisir « nom élève », « prénom1 élève » et « date 
de naissance », 
• Eventuellement, dans le thème « Autres informations », choisir « date de sortie », 
La date de naissance et la date de sortie sont sélectionnées pour vérification de l’exactitude de 
l’extraction. 
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3. Choix du tri-compteur (COMMENT ?): 
 
 

Les élèves seront d’abord triés sur la Division,  puis par ordre alphabétique sur leur nom  
 

 
 
 

Cliquer sur  La liste s’affiche.  
 
 
 

4. Résultat 
 

 
 
 
 
 

Descendre en bas de cette liste pour l’enregistrer  
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(exemple pouvant servir pour l’inscription des élèves à l’ASSR1) 

1. Choix des critères de sélection (QUI ?): 
• On recherche des élèves scolarisés (sans date de sortie, et avec une division renseignée) 
ET 
• les élèves nés avant le 31 mars 1993 
ET 
• (les élèves inscrits dans le mef « 6eme » OU dans le mef « 6eme segpa »). 

 
 

 
 

Attention aux combinaisons entre les ET et les OU ainsi qu’aux parenthèses les encadrant   
 
 
 
 

2. Choix des rubriques à afficher  (QUOI ?): 
• Dans le thème « scolarité actuelle », choisir « division », 
• Dans le thème « Identification de l’élève », choisir « nom élève », « prénom1 élève » et « date 
de naissance », 
• Eventuellement, dans le thème « Autres informations », choisir « date de sortie », 
La date de naissance et la date de sortie sont sélectionnées pour vérification de l’exactitude de 
l’extraction. 
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3. Choix du tri-compteur (COMMENT ?): 
Les élèves seront d’abord triés par classe, puis par ordre alphabétique sur leur nom et sur leur prénom  

 

 
 
 
 

4. Résultat 
 
 
Cliquer sur   La liste s’affiche 

 
. 
 
 
 
Descendre en bas de cette liste pour l’enregistrer et la conserver dans vos éditions personnalisées. Vous 
pourrez ainsi la relancer à tout moment. 
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1. Choix des critères de sélection (QUI ?): 
• On recherche des élèves scolarisés (sans date de sortie, et avec une division renseignée) 
ET  
• les élèves inscrits dans le mef « 6eme », 
ET 
• les élèves nés après le 1er janvier 1997 

 
 

 
 

2. Choix des rubriques à afficher  (QUOI ?): 
• Dans le thème « scolarité actuelle », choisir « division », 
• Dans le thème « Identification de l’élève », choisir « nom élève », « prénom1 élève » et « date 
de naissance », 
• Eventuellement, dans le thème « Autres informations », choisir « date de sortie » 

La date de naissance et la date de sortie sont sélectionnées pour vérification de l’exactitude de l’extraction. 
 
 

 
 

3. Choix du tri-compteur (COMMENT ?): 
Les élèves seront d’abord triés par classe, puis par ordre alphabétique sur leur nom  
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4. Résultat 
 
Cliquer sur   
 
La liste s’affiche.  

 
 
 
 
 
 
Descendre en bas de cette liste pour l’enregistrer et la conserver dans vos éditions personnalisées. Vous 
pourrez ainsi la relancer à tout moment. 
 

 
 
Vous pouvez ensuite , soit modifier cette liste, soit l’exporter en fichier Excel, soit l’imprimer 
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1.  Choix des critères de sélection : 
• On recherche des élèves scolarisés (sans date de sortie, et avec une division renseignée) 
ET  
• les élèves inscrits dans le mef « 4eme » OU « 4eme européenne » OU « 4eme segpa ». 
ET 
• les élèves nés avant le 31 décembre 1993 

 

 
 

2. Choix des rubriques à afficher : 
 

• Dans le thème « scolarité actuelle », choisir « division », 
• Dans le thème « Autre Information »  choisir la date de sortie 
• Dans le thème « Identification de l’élève », choisir « nom élève », « prénom1 élève » et la 
date de naissance 
la date de sortie et la date de naissance sont sélectionnées pour vérification de l’exactitude de 
l’extraction. 

 
 

 
 

3. Choix du tri-compteur (COMMENT ?):  
Les élèves seront d’abord triés par classe, puis par ordre alphabétique sur leur nom 
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4. Résultat 
 
Cliquer sur   
La liste s’affiche. 
 

 
 
 
 
 
 
Descendre en bas de cette liste pour l’enregistrer et la conserver dans vos éditions personnalisées. Vous 
pourrez ainsi la relancer à tout moment. 
 

 
 
 
 
 
Vous pouvez ensuite , soit modifier cette liste, soit l’exporter en fichier Excel, soit l’imprimer 
 
�
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1. Choix des critères de sélection : 
• On recherche des élèves scolarisés (sans date de sortie, et avec une division renseignée) 
ET  
• les élèves inscrits cette année dans un mef « 6eme »,OU en « 6eme segpa », 
ET 
• les élèves inscrits l’an dernier dans un mef « 6eme »,OU en « 6eme segpa », 

 

 Si vous utilisez le critère Doublement, les élèves redoublants ayant changé de MEF (exemple : MEF 
scolarité actuelle = 6eme SEGPA et MEF scolarité précédente = 6eme) ne seront pas listés. 
 

 

2. Choix des rubriques à afficher : 
• Dans le thème « Autre Information »  choisir la date de sortie  
• Dans le thème « scolarité actuelle », choisir Mef et division 
• Dans le thème « scolarités années précédentes »  choisir Mef et Division  
• Dans le thème « Identification de l’élève », choisir « nom élève », « prénom1 élève »  
la date de sortie, le mef et la division de l’an dernier peuvent être sélectionnés pour 
vérification de l’exactitude de l’extraction. 
 
 

 

3. Choix du tri-compteur (COMMENT ?):  
Les élèves seront d’abord triés par Mef, puis Division, puis par ordre alphabétique sur leur nom  
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4. Résultat 
 
Cliquer sur   
La liste s’affiche. 
 

 
 
 
 
 
 
Descendre en bas de cette liste pour l’enregistrer et la conserver dans vos éditions personnalisées. Vous 
pourrez ainsi la relancer à tout moment. 
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1. Choix des critères de sélection  
• On recherche des élèves scolarisés (sans date de sortie, et avec une division renseignée), 
ET 
• les élèves nés avant le 1er novembre 1988. 

 

 
 

  De la même façon, on peut établir la liste des élèves mineurs au 1er novembre 2006 : 
Il suffit dans le critère « date de naissance » de mettre « égal ou supérieur » à la valeur « 01/11/1988 » 

2. Choix des rubriques à afficher  
• Dans le thème « scolarité actuelle », choisir la division  
• Dans le thème « Identification de l’élève », choisir « nom élève », « prénom1 élève »  
la date de naissance et la date de sortie sont sélectionnées pour vérification de l’exactitude de 
l’extraction. 

 

3. Choix du tri-compteur (COMMENT ?): 
Les élèves seront d’abord triés par division, puis par ordre alphabétique sur leur nom et sur leur prénom : 
Possibilité d’ajouter un comptage par division 
 

 
 
 
Cliquer sur   
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4. Résultat 
La liste s’affiche 
 

 
 
 
Descendre en bas de cette liste pour l’enregistrer et la conserver dans vos éditions personnalisées. Vous 
pourrez ainsi la relancer à tout moment. 
 

 
 
Vous pouvez ensuite , soit modifier cette liste, soit l’exporter en fichier Excel, soit l’imprimer 
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1. Choix des critères de sélection : 
• On recherche des élèves scolarisés (sans date de sortie, et avec une division renseignée), 
ET 
• les élèves externes. 

 

Cependant, la liste ainsi obtenue affiche le nom des élèves sur plusieurs lignes, soit une ligne par 
responsable. 
Pour éviter ce problème, il faut faire un critère de sélection sur le responsable légal1 de l’élève comme indiqué 
ci-dessous : 

• On recherche des élèves scolarisés (sans date de sortie, et avec une division renseignée), 
ET 
• les élèves externes 
ET 
• le responsable légal égal à la valeur 1 

 

 
 

2. Choix des rubriques à afficher : 
 

• Division, régime , nom élève, prénom1 élève, 
• Légal, Lien de Parenté, Nom, prénom, adresse et coordonnées téléphoniques du 
responsable légal1. 
Le régime et l’information « légal » sont sélectionnés pour vérification 
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3. Choix du tri-compteur (COMMENT ?): 
Les élèves seront d’abord triés par division, puis par ordre alphabétique sur leur nom et sur leur 
prénom. Possibilité d’ajouter un comptage par division 

 

 
 

Cliquer sur   
 

4. Résultat 
La liste s’affiche 
 
 

 
 
 
 
Descendre en bas de cette liste pour l’enregistrer et la conserver dans vos éditions personnalisées. Vous 
pourrez ainsi la relancer à tout moment. 
 

 
 
Vous pouvez ensuite , soit modifier cette liste, soit l’exporter en fichier Excel, soit l’imprimer 
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1. Choix des critères de sélection QUI ?: 
• On recherche des élèves scolarisés (sans date de sortie, et avec une division renseignée), 
ET 
• les responsables « légal1 » dont la profession est « ouvrier » OU « ouvrier qualifié » OU « 
ouvrier agricole », 
(le responsable légal 1 ne peut pas être ouvrier ET ouvrier qualifié ET en même temps 
ouvrier agricole) 
ET 
• comme pour l'exemple n°10, un critère de sélection sera effectué sur le responsable légal1 
(de façon à n’obtenir qu’une seule ligne par élève) 
 

 
 
 

2. - Choix des rubriques à afficher  QUOI ?: 
• Division, nom élève, prénom1 élève, 
• l’information « légal » est sélectionnée pour vérification, 
• nom, prénom du responsable légal1, lien de parenté avec l’élève, profession et situation de 
l’emploi 
 
Le lien de parenté apporte une information supplémentaire sur la qualité du Responsable1 
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3. – Choix du tri-compteur (COMMENT ?):  
Les élèves seront d’abord triés par division, puis par ordre alphabétique sur leur nom 

 

 

4. Résultat 
La liste s’affiche 

 
 

Si on rajoute un compteur sur la division :  

�
 
Si on modifie l’ordre de tri comme ci-dessous, vous obtiendrez une liste et un comptage par « ouvrier » 
«ouvrier qualifié » « ouvrier agricole », 
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1. - Choix des critères de sélection (QUI ?):: 
• On recherche des élèves scolarisés (sans date de sortie, et avec une division renseignée), 
ET 
• ayant du latin pour option2 OU option3 OU option4 OU option5. 

 
 

2. Choix des rubriques à afficher  (QUOI ?): 
• Division, nom élève et prénom1 élève, 
• options 2, 3, 4 et 5. 

 
 

3. Choix du tri-compteur (COMMENT ?): 
Les élèves seront d’abord triés par division, puis par ordre alphabétique sur leur nom et prénom  

 

4. Résultat  
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Pour avoir un affichage différent, la solution consiste à changer l’ordre des champs à afficher  
     et à mettre un compteur : 
 
 
� Toujours avec la même sélection, dans les rubriques à afficher  , grâce aux flèches sur le côté à droite, 

mettre en 1ère ligne le MEF, puis la division : 
 

 
 
 
� Changer l’ordre de tri :  

• Mettre 1 sur la ligne du Mef, puis 2 par division, puis 3 par ordre alphabétique sur leur nom  
• avec un compteur sur la division 

 

 
 
 
 
� La liste contiendra les mêmes informations mais présentées différemment avec un comptage du nombre 

d’élèves latinistes dans chaque division 
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1. Choix des critères de sélection : 
• On recherche des élèves scolarisés (sans date de sortie, et avec une division renseignée), 
ET 
• les élèves inscrits dans le mef « 3eme » » OU « 3eme européenne », 
ET 
• les élèves ayant pour option1 allemand. 
ET 
• comme pour l’exemple n°10, un critère de sélection sera effectué sur le responsable légal1 
(de façon à ce qu’une seule ligne s’affiche par élève), 
ET 
• les responsables légaux1 habitant Toulouse 

 

 
 

2. Choix des rubriques à afficher : 
• Division, nom élève, prénom1 élève, et option1 (ALL1 affichée pour vérification), 
• Commune du responsable légal1 (sélectionnée pour vérification). 

 

 
 

3. Choix du tri-compteur (COMMENT ?): 
Les élèves seront d’abord triés par classe, puis par ordre alphabétique sur leur nom  

 
 
Cliquer sur   
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4. Résultat  
La liste s’affiche. 

 
 
 
 
 
Descendre en bas de cette liste pour l’enregistrer et la conserver dans vos éditions personnalisées. Vous 
pourrez ainsi la relancer à tout moment. 
 

 
 
Vous pouvez ensuite , soit modifier cette liste, soit l’exporter en fichier Excel, soit l’imprimer 
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(du plus âgé au plus jeune) 

 

1. Choix des critères de sélection (QUI ?): 
• On recherche des élèves scolarisés (sans date de sortie, et avec une division renseignée), 

 
 
 

2. Choix des rubriques à afficher  (QUOI ?): 
• Division, nom élève et prénom1 élève, 
• date de naissance. 

 
 

3. Choix du tri-compteur (COMMENT ?):  
Les élèves seront d’abord triés par rapport à leur date de naissance, ensuite sur la classe, puis par ordre 
alphabétique sur leur nom et sur leur prénom 

 
 

4. Résultat  
La liste s’affiche. 
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(Différent de celui dans lequel l’élève est scolarisé) 

 
 
 

 

1. Choix des critères de sélection (QUI ?): 
• On recherche des élèves scolarisés (sans date de sortie, et avec une division renseignée), 
ET 
• Scolarisés sur l’année scolaire précédente 2005/2006  
(dans cet exemple, on ne prendra en compte que l’établissement dans lequel l’élève était 
scolarisé en 2005/2006) 
ET 
•  dont le numéro d’établissement d’origine est différent du vôtre  

 

 
 
 
 

2. Choix des rubriques à afficher  (QUOI ?): 
• Mef, Division, nom élève, prénom1 élève, 
• Code, type et nom de l’établissement précédent, Mef de l’année précédente 
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3. Choix du tri-compteur (COMMENT ?):  
Les élèves seront d’abord triés par Mef, puis par division  
 

 
 
 

4. Résultat  

 
 

******** 
 
Comme dans l’exemple de la liste des élèves latinistes, on peut modifier l’affichage en commençant par 
« Code, type et nom de l’établissement précédent »,  et modifier l’ordre de tri afin d’avoir une liste triée par 
code établissement avec un comptage pour obtenir un total d’élèves par établissement d’origine. 
 

 
 
Résultat :  
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(comptage seul) 
 

1. Choix des critères de sélection (QUI ?) 
• On recherche des élèves scolarisés (sans date de sortie, et avec une division renseignée), 
ET 
• sur le responsable légal=1 

 

 
 

2. Choix des rubriques à afficher  (QUOI ?) 
• Profession responsable légal1. 

 
 
  

3. Choix du tri-compteur (COMMENT ?):   
Choisir l’ordre de tri par profession du responsable légal1 et cocher la case « compteur ». 

 

4. Résultat  
 

 
 

Vous pouvez éventuellement exploiter ensuite cette extraction sous Excel afin de faire disparaître les lignes 
blanches. 
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1. Choix des critères de sélection (QUI ?) 
• On recherche des élèves scolarisés (sans date de sortie, et avec une division renseignée), 
ET 
• sur le responsable légal=1 

 
 

2. Choix des rubriques à afficher  (QUOI ?) 
• Profession, code postal, et commune du responsable légal1 
• Nom et prénom1 de l’élève 

 
 
 

3. Choix du tri-compteur (COMMENT ?): 
Choisir l’ordre de tri par profession du responsable légal1, puis sur le code postal 

 

4. Résultat  
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En posant un compteur sur la profession, ou le code postal :  
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1. Choix des critères de sélection (QUI ?): 
• On recherche des élèves scolarisés (sans date de sortie, et avec une division renseignée), 
ET 
• les responsables ayant un courriel renseigné dans la fiche (donc différent de vide) et ceci 
pour TOUS les responsables légal1, légal2 ou correspondant  

 

 
 
 
 

2. Choix des rubriques à afficher  (QUOI ?): 
• Division, Nom et prénom1 de l’élève  
• Nom et prénom du responsable, légal, Lien de parenté, Courriel 

 

 
 
 
 

3. Choix du tri-compteur (COMMENT ?): 
Choisir l’ordre de tri par division et sur le nom de l’élève puis cocher la case « compteur » par division : vous 
aurez ainsi le nombre de parents possédant un courriel dans chaque division de l’établissement 
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(mouvements d’élèves en 2006/2007) 

1. Choix des critères de sélection 
• les élèves qui sont entrés dans l’établissement depuis le jour de la rentrée (04/09/2006 < 
date d’entrée < 30/06/2007) 
OU 
• les élèves qui sont sortis depuis le jour de la rentrée (04/09/2006< date de sortie < 
30/06/2007) 
Il faut effectuer les sélections avec les valeurs strictement supérieures ou inférieures, et non égale car 
sinon, la recherche retournerait tous les élèves qui sont rentrés le 04/09 donc le jour de la rentrée. 

 

 

2. Choix des rubriques à afficher   
• nom (élève) prénom1 (élève) 
• division 
• date d’entrée. 
• date de sortie. 
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3.  Choix du tri-compteur (COMMENT ?): 
Les élèves seront d’abord triés par rapport à la division puis par ordre alphabétique. 
 

 
 

4. Résultat  
 

 


