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SYNOPTIQUE

A Pré-requis : dans l'application STS-Wééa bascule d’annéeloit avoir été effectuée par I'établissement

© (Connexion & Sconefthnée en Préparatiort pour toutes les transactions ci-dessous

@® |Application 'Données Commynes" vérifier les paramétres établisserhent

© |Application"Nomenclatures" . profiler vos nomenclatuﬂps

(4 |App|ication"STS-Web" . verifier et saisir les structures de I'établiseafn

'

© ApplicationBase Eléves constituer la Base Eléve

5.1> Les entrées dans I'établissement
- Réceptionner les éleves a partir des résultatsAféettation
- Echanger les dossiers éleves entre établissements
- Créer les nouveaux Entrants (saisie rapide ou sasquentielle)
5.2> Les Mises a jour et Modifications
- Répartir les éléves dans les MEF
Répartir les éleves dans les divisions
Affecter rapidement les options aux éleves
Vérifier les responsables et supprimer les doublons
- Supprimer des fiches éléeves
5.3> Les Sorties
- Vérifier les dates et les motifs de sortie
- Editer les exeat

v

@ | ApplicationBase Eléves les échanges avec la BEA
Transférer 'enquéte Evaluation de Rentrée
Controler les éléeves bloquants : le tableau de Bord
Valider la fin de Constat de Rentrée
Vérifier les échanges avec la BEA

1-Exploiter les données
Editer les listes (listes standard, listes libres)
Compter les éléves
Editer des étiquettes
Editer des certificats de scolarité
Exporter des données vers Excel ou vers un autiieiéd
2- Saisie en masse
Saisie des dipldmes et certifications
Visualisation des diplémes importés depuis I'agian OCEAN
Saisie des circuits de transport
3- Les Extractions Personnalisées

Page4 sur 61



. SCONET
vice-rectordl

Kouvelle-Caledonie

Fil conducteur 2010

Etape 1

SE CONNECTER A SCONET
APRES LA BASCULE
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@:onnexion au travers de I'annuaire Académique >

A l'aide de votre navigateur Internet Explorer aefdx, connectez-vous a I'adresse suivante

:http: //web-etab.in.ac-noumea.nc/arenb

S'identifier avec l'identifiant et le mot de passge
de lamessagerie personnellacadémique

minisiere
education
arionale
enseignement
SUETIEUL
recnerche

Education Nationale - Formulaire d'authentification|

@) S 1dentifiant requis

Yous tehez d'accéder 4 une ressource protégée
il vous plait, Wegtifiez vous en entrant votre identifisnt et wotre mot de passe.

Identifiant:
Mot de passe:

Vahder £

Powerad by ClearTrust”

QBienvenue sur le Portail des applications >

Le portail affiche les différenteapplications installées, en fonctiodes droits de I'utilisateur que le chef

d’établissement aura pré-définis.

Utilisateurs ayanTOUS les droitssur
TOUTES les applications

Utilisateurs ayant les droits sur
I'applicationBASE ELEVES,
Nomenclatures Données Communes
et les 2 modes densultation.

Application SCONET

Accés Momenclature

Accés Donnges Communes

Accés Base Eléves - mode normal
Accés Base Eléves - mode consultation

Acces Base Eléves - Mode Consultation et Export

@ntrée dans I'application APRES la bascule de SC ONET>

La bascule de Sconet a été effectuée pendant temees scolaires de novembre. Cette bascule

d’accéder I'année scolaire suivante afin de prépganentrée scolaire de février.

Toutes les opérations décrites ci-aprés doivent dorétre effectuées sur 'année en préparation.
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LILTELE T -
Flacation

Balinea "»
LTI , .
T '

|l:l:rai__l ;.

A'i'f:fé i Edition Duoi de neuf

Informations pratigues

sconer

IDENTIFICATION

i Identification de I'établissement -

© Annge 2000-2000  © Année 2010-2011
Etablissament |
| Entrer

LILTELY T -
Homeation

LT '¥.
esrigtem , o
suplil '

reck lr&‘_l ;.

ﬁude ; Editian Quoi de neuf

Informations pratigues

IDENTIFICATION Année scolaire suivantg

appelée aussi année en

Année scolairg _en cours préparation » permettant
ggrmet;a;n;tic;i fmlrjljsqi?éis 5 E @ %7 (rj:ntférgparer la prochain
décembre \ . '
= Identification de I'établissement -

.o.nneé 2000-2010 ¢ Année 2010-2011

‘Etablisserment | 9830525M '.-|

1]

i ERoCs

ATTENTION :
« année en cours » = 2009-2010 et « année enratiépa» = 2010-2011
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Etape 2

VERIFIER LES « DONNEES COMMUNES »
a tous les modules
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SAIE

@ccéder a l'application « Données Communes » au

travers du portaD

Edition

Quoi de neuf

Ir;Forrnations pratiques

IDENTIFICATION

K Identification de I'établissement .

sconel

o Année Z2008-2009 @ Année 2009-2010

Etablissement [s530625m =

| Enter

Q Modifier 'adresse, le nom du chef d’établissem

ent, de I'intendant >

Accueil

Guide

Paramétres CEndraux

Edition

Quitte

Inforrnations Pratiques

Quoi de neuf

Aide
FE Paramétres Généraux
:
HUMErD wauewssc

Horaires

Sacteur ° Public

K Académis

Dénomination principale COLLEGE JULES FERRYx

T prive

P ——

Siren
Dénomination complémentaire xxx

Type d'établiszement COLLEGE

Périodesz
pédagogigues
Gestion Financiare
Eléue

. Courdur&ées

Adresse 15 bis rue Mauric
sexnl
suz
w3
Pays FRANCE
Codelostal 95123

Téléphon. oo coooaan
b=, T 11 e S S e |
Courriel 2 tobo
Télécopie —.. . .F
Boite postale Q00067

Libellé postal ey

IE Responsable, gestionnaire et agent comptable

Hom du respansable

Mom du gestionnaire

e

i

Les coordonnées de [|'établissement et le numéro| de
téléphone apparaissent dans les éditions a déstindes

familles: ne pas oublier dapporter les modifioas

nécessaire
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< 3. Vérifier les dates du calendrier : année scolair e, vacances scolaires ... >

Hplig calendrier > Année scolaire
Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations Pratiques Quitte
: Iz Année scolaire en cours .
> Année scolaire Date rentrée éléves 02/09/2009 Date sortie éleves 02/07/2010
i Vacances scolaires Date rentrée professeurs 01/09/20 Date sortie professeurs 02,/07,/2010
i Autres périndes de Modiier
fermature R . L
: L E Année scolaire précédente .
i Jours fériés
Date rentrée &léves 02/09/2008 Date sortie &laves 02,/07,/2009
Paramatres
généraux Date rentrée professeurs 01/09,/2008 Date sortie professeurs 31/08,/2009

Périodas
pédagogiques o
I
Elive Libellé Début Fin

Toussain it 24/10/2009 0471172009
Mol 19/12/200% 03/017/2010
Hiver 3/02f2010 28/02/2010

Printemps Nvos/zoto 25/04/2010

<
Vérifier les dates des vacances, dates qui sont
utilisées par le module ABSENCES de Scongt

IMPORTANT : ces dates doivent correspondre au calendtier
de I'Académie. . Lors de la création d’'un éléve sllenmodule
Base Eléve, cette date initialif® date de rentrée de I'éleve
dans I'établissementcontenue dans la fiche.

QSaisir les dates des périodes pédagogiques >

> I Trimestres

Trimestres Libellé long Début Fin
Horaires

T ler Trimestre 01/09/2007 2041 2/2007
Tz Zidme Trimestre 21/12/2007 01/04/2002
générausx
Perodes Tz Fidme Trimestre 02/04/2008 30/07/2002
pédagogiques
E—

» Sermnestres

iy Autres périodes

Si vous n’en avez pas connaissance tout de suwiigs pouvez
initialiser ces dates ultérieurement, apres laréenscolaire : elles
sont utilisées dans I'application ABSENCES, et plasr échanges$
avec les logiciels de NOTES.

PagelO sur 61



SCONET

Fil conducteur 2010

@aisir les paramétrages de la demi-pension et de I’internaD

Dans cette page, vous devez cocher les jours d'ureede restauration et d'internat dans I'établissnt et
effectuer le basculement vers GsiEvous utilisez cette application.

Si le basculement n'a pas été effectué mais queliappn GFE n’a pas été initialis€kes trimestres n’ont pas été
renseignés dans GFI® bouton «Effectuer le basculement n'est pas proposé et le message suivant s’affiche
:« Le basculement de la saisie des RIB ne peut &teteé, les trimestres ne sont pas initialisés danmodule
GFE. »

YT
"\ lllll|llrl|.ptr
- sopleldnr . SR .
r recherche Gestion Financiére Eléve
<

Bocueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Inforrmations Pratiques
| = Basculement de la saisie des RIB et des régimes éléves
Le basculement de la saisie des RIBs ne peut &étre sffectud, les timestres ne sont pas initialisés dans le module GFE.

Calendrier

Pararmetres |

Sinon : le bouton « Effectuer le basculement apparait

= FE Basculement de la saisie des RIB et des régimes éléves
Calendrier

La saisie des RIEs et des régitfies se fait exclusiveme 5 le module BASE ELEVES.
Horaires
| Effectuer le basculement |
Pararmétres

géndraux \—/
F2 Jours de restauration scolaire

Périodes
pédagogiques Choix de I'établissement d'hébergement

Gestion Financiére
Elave

LI | Retirer I'établi it || j un etabli it

Régime demi-pensionnaire du LYCEE POLYYALENT

Al Cette transaction est irréversible
Elle permet de faire basculer la saisie des RIRlext régimes vers le modul&estion
FinancieredesEléves: leur saisie n'est alors plus possible dans |duteoBase Eléves.

Un message vous demande de confirmer I'action enpgse : en cas de doute, cliquer sui
le bouton « Annuler ».

Pagell sur 61



o

: o~ SCONET

vice-rectoqdf g=

Nouvelle-Calédonie *
'=:~..____¥'

Fil conducteur 2010

Etape 3 :

SELECTIONNER ET PROFILER LES
NOMENCLATURES

A Avant de lancer le profilage des nomenclaturesstiimportant de vérifier que 1a
bascule d’année dans I'application STS-Weh bien été effectuée.

En entrant dans I'application, vous devez avoin2ées :
« année en cours » (2010-2011) et « année enrpti@re» (2011-2012)

g = '.

ﬁ—:‘? I " Choix del'année a traiter

Choix de I'année a traiter
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SAIE

@céder a l'application « Nomenclatures » au tra  vers du portail )

LICITE TS .

Hy SCONET NOMENCLATURES
LU ]
suplil

tiy -
"
- %
u(ln£

Choix de I'établissement et de I'année scolaire

O Année 2009-2010 @ Année 2010-2011

Code RNE v Valider

(Les nomenclatures sont-elles arrivées ? >

Un message d’alerte sur la page d'accueil de SCONET Nomenclatures et SCONET BEE prévient les utilisateurs
gue le Service Statistiques Académique (SSA) a envoyé de nouvelles nomenclatures.

De nouvelles nomenclatures profilées ont été chargées pour votre établissement.
minisite
Hoycation =

ScoMet BEE (Année 2007-2008)

Accueil ScoNet BEE

Accueil Aide Guide Edition uni de neuf Informations pratiques atout Sconet

Fiches &léues Bienvenue
Affectations

divisions/groupes

Saisie en masse

Exéluitatiun
Liaisons

Quitter

m.p@ Hautde page *

Ce message disparaitra lorsque le profilage des namclatures aura été effectuéCependant les utilisateurs

déja connecté AVANT le profilage devront fermerrlesgssion et rouvrir I'application pour que le naggs ne
s’affiche plus.

gm—
e des nomenclatures réceptionnées L N
~ 4w Dépuisle | . w Libella & Codede lanomenclature . . Type de la nomenclature
04/04/2008 ACA Dep MXSWN2005 standard
04/04/2008 Académies MXSWN2001 standard
04/04/2008 Civilités MxS¥WNI299 standard
, Nomenclatures a1 /2008 Homenclature des MEF NXSWPE301 profilable
"‘_3'399“““"”5 e, Nomenclature des matiéres MXSWPE304 prafilable
» Historique k 04/04/2008 Compatibilités PCS et situation emplai M¥SWWN4009 standard

Consulter le tableau déshanges la réception est automatique.
Vérifier les dates de réception et le type.

« profilable » signifie que ce sont bien les nomenclaturesitgées a
votre établisseme qui sont arrivée
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@rofiler les nomenclatures pour I'établissement >

E Profilage des formations

Consultation

Description
Formations de scolarisation
Matieres optionnelles

Profilage

i» Formations

Nombre de Sélection Profilage
29 MEF sélectionnes

2 matiéres optionnelles sélectionnges

. Formations . 3 ,
" dorigine Date du dernier profilage @ 28012008
& Matigres ETP Lancer le profilage
, Circuits de
transport \

Le profilage va consistersglectionnerles formations MEFt
les matiéres optionnellenseignées dans votre établissement.

faccuail 1] Aide Gu Editi Quoi de nauf Inforrnations Pratiques Quitke]
© MEF
| Profilage ] MEF de la nomenclature académique MEF sélectionnés par Pétablissement
5 ions
= JEME A
2 = e JEME EUROPEENNE =
= 3E SEGPA BATIMENT : FINITIONS
3E SEGPA COMMERCE, VENTE
L < 2EME
+ = 4EME EUROFEENNE
4EME SEGPA
Edhang SEME -
SEME SEGPA
BEME ~
\
\

L

1)

2)

3)

Ne s’affiche dans cette fenétre ques nouveauté, les
changements ou les ajouts par rapport & 'annéeégedate,
gu’il faudra sélectionner et amener dans la fen@&edroite
pour prise en compte.

Si tous les MEF de votre établissement sont redtsdans
changement rien ne s’affichera dans ce tableau.

Dans tous les cas, il faudra impérativeméALIDER cette

page

(D sélectionner les matiéres optionnelles

e

SCONET NOMENCLATURES (ANNEE Z008-2009)

Profilage > Profilage établissement > Profilage des options

Accueil Aide Guide Editian Quoi de neuf Informations Pratiquss
mapion:
. Options de la nomenclature académique Dptions sélectionnées par 'établissement
Formatons ACTIVITES PERSONNELLES [ACFER) ~ ACCOMPAGNEMENT TRAMAIL FERSONKEL [ATRAY)
ACTIVITES SPORTIVES SUR ROLLERS [ROLLE) = CTIVITES SPORT. TERAESTRES PLEINE NATURE [TERMA]
AGENT POLYVALENT RESTAURATION [AGPOR) = AIDE ALX ELEVES EN DIFFICULTE [GEREX)
AGRO-ALIMENTAIRE ET TRADITION [A4T] AIDE EN FRANCAIS [AIDFR)
AIDE AU TRAYAIL FERSONNALISE AIDPE) 1} ALIMENTATION [ALIME) A
AIDE INDIVIDUALISEE [ADIN) —— ALLEMAND Lv1 [ALL1)
ALLEMAND L1 CORRESP. [&LL1C) BLLEMAND L2 [4L12)
ALLEMAND L2 CORRESF. (ALL2C) ANGLAIS LT [AGLIT)
R ALLEMAND LY [ALL3 ) ANGLAIS LV2 [AGL2)
ALTERNANCE [ALTER] ] APPROFONDISSEMENTS (4PROF)

Valider | Annuler

Matiéres diffusées par le SS
(gestionnaire de la BAN et de |

a

BEA) dans votre académie

OLancer le profilage

Matieres optionnelles sélectionné
pour ['établissement et ['utilisation
dans la Base Eleve et STS-Web
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SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2008-2009
Y Profilage > Profilage &tablissement
Accueil Edition Quoi de neuf Infarmations Pratiques
= T B Profilage des formations )
I Dezermton Rombrs da séiadtion Pt
 Profilage Farmations de scalarization 12 MEF sélactionnés 55
+ Formations Matidres optionnelles 46 ratigres optionnalles sélactionndes

2 Formations

d'origine Date du dernier profilage + 29/04/2008
> Matigres ETP e —

Civcuits de Lancer le profilage

transport

Ne pas oublier de clig
ur le bouton lancer le
profilage" : la date du

profilage est mise a jour

Echanges

Lancer le profilage va constituer les
combinaisons d'options, obligatoires pt
facultatives, en fonction des programmgs

nationaux.
@électionner les formations d’origine >
T MEF d
.
MEF de la nomenclature académique MEF sélectionnés par I'établissement
> F"—"mati_‘:‘”s FRTITE SECTION (FRE-ELEMENTAIRE) il 3EME o
p 5‘:;“‘?::“5 YEMME SECTION [PRE-ELEMENTAIRE) 3EME D'INSERTION
; iy RAMDE SECTIOM (PRE-ELEMENTAIRE) 20E DETERMINATION
br Matigres ETP
 Cirtuits de P (ELEMENTAIRE) 1_STIGENIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES
“* transport CE1 [ELEMENTAIRE) 1ERE STI
CE2 (ELEMENTAIRE) TADETN GEMNIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES
CM1 (ELEMENTAIRE) 1ERE D'ADAPTATION BAC TECHNG
CH2 (ELEMENTAIRE) T_STIGENIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES
INITIATION (ELEMENTAIRE) TERMINALE STI
ADAPTATION (ELEMENTAIRE) | 1CAP2 MAINT VEHICAUTO OPT. VEHIC.PART. |
Les MEF de scolarisation de votre établi t n"apparai t pas dans la nomenclature académique des MEF d'origine car ils sont
lpar défaut considérés comme des MEF d'origine. Yous n'avez pas besoin de les sélectionner.
[ vaider | [ Annuler |

Cette nomenclature va servir, dans SCONET -BERisirset a
contrdlerla formation de I'année précédente(ou formation de
provenance) de l'éléve.
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@électionner les matiéres ETP >

- = Matiéres ETP

Sélectionner le MEF :
Profilage |1BPR3 EXP MAINTEMNANCE VEHICULE AUTO d Heuresz prévues @ 1,00 Heures saiziez : 1,00
»» Farmations Matisras ETP Modalité d'lection Horaires[+ |
i Formations
d'arigine MATHEMATIQUES MATIERE ENSEIGMEE EM TRONC COMMUN 1.D|:|

Exporter ETP vers STS |

décliner avec les horaires correspondants.

Définition des matieres ETP (Enseignement
Technique Professionnel) : matiéres
professionnelles au programme de chaque MEF, a
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Etape 4 :

VERIFIER ET SAISIR LES STRUCTURES
-divisions et groupes-
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B

@U sont les structures : les divisions et les gr

oupesD

Ges se trouvent dan
'application Structures et
Services: STS-Web
accessible depuis le portail.

L’acces a cette application es
fonction de vos droits
utilisateurs

N

Application SCONET GFE

Accés GFE

Application SCONET
Accés Momenclature
Accés Données Communes
Accés Base Eléves - mode normal

STS WEB
Eoraufation

Application ABSENCES

Arcas Absences
Accés parametrage Application Absences
Acces Absences Enseignants

A A ce stade, la bascule d’année de I'application ST&eb doit obligatoirement avoir été effectuée.

@omment les créer et les mettre a jour ? >

Pour de plus amples renseignements, se reportedacumentation sur cette application ainsi quia ade en

ligne.

Choix de l'année a traiter

Choix de I'année a traiter

i2010 - 2011 [année en préparation)?.v|

2009 - 2010 (année en cours

12010 - 2011 (année en préparation)

Sélectionner Il'année en
préparation

Structure et Services - ¥ 5.0.0 beta 2

Gestion des éléments de structure

Divisions : Gestion des divisions
Groupes : Gestion des groupes
Consultation : Consultation de |a structure

Coiit structure : Colt de la structure

Suppression groupes : Suppression des groupes

ALors de la validation des créations (ou des maatifims/suppressions) des divisions et des grotipes
dans l'application STS-Web, uéchange immédiatsera effectué avec I'application SCONET : Jes
divisions et les groupes seront alors envoyeés inatément vers I'application Sconafin de permettre a

I'utilisateur de scolariser les éléves dans cessires.

En retour, I'application SCONET-BEE envet@us les soirsa

des groupescalculés a partir des créations et des moditinatile fiches éléves.

STS-Web, les effectifs des divisions| et
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SAIE

@ontrﬁler les erreurs éventuelles d’échanges ave ¢ STS-Web >

Fiches &laves

ERREURS IMPORT STRUCTURES 5T5_WEB

divisionsygroupes

Saisie en masse

Import{s) des structures depuis STS_WEB effectué{s) le: 170472007

Exploitation

Affectations |
|
|
|

Liaisons

i Il n'y a pas eu d'erreur pour I'import effectué a 10 h 36 min.
i+ Importer

i» Exporter Il n'y a pas eu d'erreur pour l'import effectué a 10 h 46 min.

b Suivid ach . . . N .
’ . sl aEs 2EANEE E n y a pas eu d'erreur pour l'import effectué a 14 h 55 min.
iy Tableau de bord

Paramétrage
iy export GEP et
BEA
Ly Histarique
échanges BEA
i Erreurs import
structures
5TS_WEB
g

Affichage d’'un compte rendu listant tous les fluffeetués au cours de la
derniére journée et permettant de visualiser lesies d'import de structures.
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®En période de bascule, les_modification&ites sur I'année en cours,

se reépercutent sur 'année en préparation.

s ScoNet BEE
ntianale
]

Aide Guide Edition Duoi de neuf Informations pratigues Quitter

sconel

]
: a : L]
) Année 2009-2010 ) Année 2010 -2011 o
°q 00 ® L]
. s it [ grcooe
8- et |
*

IDENTIFICATION

I Identification de I'établissement -

Dans l'année en cours finissante, aprés validaties modifications apportées, un message en vert
confirme le report de ces modifications.

Accueil Aide Guide Edition Duoi de neuf Informations pratigues atout Sconet Quitter
r

é saisies on été automatiquement reportées sur I'année Z009-2010.

Scalarité Responsables Adresse Eleve Scalarités historique  Dipldmes-certfications  Scolarités complexes  Phete

4 - INE: 73 - e 21/12/2008 2| 2| mise & jour l= 2370472008

Dans le cas contraire un message en rouge indiggiteqeport de la saisie n'a pas pu étre effectué.

]LE report automatique sur I'année ZDI0-2011 des données saisies n'est pas possible.
VYeuillez vous connecter sur I"année 2010-2011 pour les saisir de nouveau.

Q IMPORTANT :

1) En version 09.xx, seules les modifications (éwu responsables) sont reportdagune création
d’éléve ni création de responsable effectuée dansée Nn'est reportéedans I'année N+1.

2) En aucun cas, les modifications faites sur l&nan préparation (N+1) ne sont reportées suréaiem
cours (N).

NB : Pour plus d’information, consulter la docuretidn utilisateur de la version 09.2.
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5.1> LEs ENTREES DANS L'ETABLISSEMENT

Réceptionner les éléves a partir des résultatsAféectation

Echanger les dossiers éleves entre établissements
Rechercher des éléves dans la base établissement
- Creer les nouveaux Entrants (saisie rapide ou eagquentielle)

:‘I:::T:: N ScoMNet BEE
[T ——

l|il||'.".|.:= ™\
:;r'nr!u - 4

Ede  aiide’  Pdiffen.  Dinstdeneuf hoinetlsrsiorsties Quitter
IDENTIFICATION

I Identification de I'établissement - ”

O Année 2009-2010 &) Année 2010-2011

Etablissement [ ..o..... vi]

1. Etablissements d’accueill = RECEPTIONNER les résultats €
I’ Affectation

OU « IMPORTER les dossiers éléves depuis la BAA »
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La liste des dossiers.€éleves qui apparait dars fegtétre correspond au résultat des procédurlisat
Aprés validation de cet écran, les fiches corredpntes seront automatiquement créées dan

SCONET

Fil conducteur 2010

IMPORTER DOSSIER ELEVE DEPUIS LA BAA

Fiches éléves
Affectations
divisions/groupes R Liste des éléves - I Tout sélectionner / Tout désélectionner
Saisie en masse
ExEIoitation Pabe _ Nom Prénom Date de Etablissement d'origine Calerhonnen
d'envoi Naissance
Liaizons
£ T 20070308 TEST Adriana 03/05/1989 [0442095M] LYCEE GEMERAL ET TECHNCLOGIQUE LA HERDRIE BASSE-GOULAIMNE I_
i+ Dossiers dlaves | 20070308 TEST  Adrien 26/08/1988 [0590266U] LY CEE PROFESSIONMNEL CESAR BAGGIO LILLE i
_ depuis la BI’"‘ 20070208 TEST  Adrien 22/01/1989 [04920152] LYCEE GEM.ET TECHNOL.PRIVE SACRE COEUR AMGERS ]
tr Dossiers éléves
depuis un autre 20070308 TEST Alban 20/06/1989 [0593113M] LYCEE GEMERAL PRIVE SAIMTE CLAIRE LILLE I_
ERbE 20070308 TEST Alexandra 04/06/1 389 [0520063Y] LYCEE GEMERAL ALBERT CHATELET L UAT I_

Sélectionner les éléves qui sont affectés danevo‘rr—/

établissement a l'issue de ces procédures, et
arrivent pour la rentrée 2010-2011.

Dans I'établissement d’accueil

qui

A la suite de cette transaction, les éléves solunzatiquement scolarisés dans les MEF dans lesdsealst été
affectés par les procédures d’'affectation et drdeton.
Vous pourrez ensuite, avec la transactioAffecter en division/groupesrépartir rapidement ces éléves
dans leur division.

l:i"’Conséquence dans I'établissement d’origine de |'éle

A la suite de cette transaction dans I'établissém&acueil, si I'éléve affecté est issu d'un éisdgment SCONET
de I’Académieson motif de sortie et sa date de sortie seroatitomatiquementrenseignés dans

I'application .

A' L es échanges de dossiers entre établissements ddivVBPERATIVEMENT étre
effectuésAPRES cette réception de dossiers, issus de I'Affectatio
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QENVOYER des dossiers éléves vers un autre EPLE

OU « EXPORTER les dossiers éleves vers un autre EP LE »

Ces 2 transactions Exporter des dossiers et« Importer des dossiers spermettent I'échange de dossiers entre
des établissements SCONET de I'Académie, Publierozé, et & n'importe quel moment dans I'année.

La date et le motif de sorti¢
de ces éleves seror
automatiqguement renseigng
au cours des transactiorn

[ / sulvantes
EXPORTER DOSSIER EL7‘ VERS UN AUTRE EPLE

Tw n —

Dans I'établissement — s
d’origine T

1) sélectionneun ou plusieurs gmaaE 0 o oy el o
éléves devant partir vers ur et l- rJ oo Blile-n BN L I = N L
établissement d’accueil
® un transfert doit étre effectug
pour chague établissement
d’accueil

Rechercher

I Liste des éléves ™ Tout sélecti f Tout désélecti

Nom Prénom 1 Prénom 2 Prénom & Néfe) le Div. |

ABE Nadir 05/01/1383
ABE Sami 21/07/1%91

Apt - Brahim 30/08/1991
ABDE Maurad Elmir 06/01/1592

agog

RAPPEL :

Afin d’éviter des erreurs dans la base SCONET airéation éventuelle de doublons éléve:. et
responsables, I'envoi et la réception des dossesse EPLE ne doivent étre effectués
guU'APRES la réception des dossiers issus de 'AFFETRATION (post 3eme ou Post Bep)
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@ECEVOIR les dossiers éléves envoyés par un aut re EPLE D

OU « IMPORTER les dossiers éléves depuis un autre  EPLE »

Le dossier éleve arrivant de I'établissement dinggcomprend :
* les données relatives a I'éléve
» les données relatives aux responsables de I'éleve
» les données relatives aux scolarités années priteddet année en cours de I'éléve

Fiches &léves IMPORTER DOSSIER ELEYE DEPUIS UM AUTRE EPLE
Affactations
diuisionsf;mu;es F Liste des éléves .

Saizie en masse |Aucun résultat trouué

Exploitation

i» Importer L, . ,
Gkl Dans I'établissement d'accue :
depuis la Bad y
: permet de refuser ou d’accepter

+ Dossiers éléves

Eoe des dossiers transmis

EPLE

o L'établissement d’accueil voitous les dossiers que lui ont transmism ou plusieurs

établissements d’origine.

« Etablissement d’'origine ».

L'établissement d’accueil a la possibilité :

Supprimer |) .

» De refuser un ou plusieurs dossiers (sélectioreélé\l

» D’accepter un ou plusieurs dossiers (sélectioneélé'l
» Un message confirme que I'import des dossiers m&tié effectué.

Importer |)
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@ECHERCHER la fiche d'un éléve >

Cette page permet :

» de rechercheun nomen tapant le nom complet d'un éléve,

« OU de rechercharne liste de nomsen tapant seulement une ou plusieurs lettres,

« OU deffectuer une recherche a l'aide des colomffishées dans le tableaéléves d’une division,
date de naissance, scolarisé ou non scolaris€, atomplete OU A compléter.

Fiches éléves | Nom Prénom Division Nefe) le Scolarisé(d) Etat
i Fiche individuelle || Il |['caen %[ ttous) ¥ /[ ttous) ¥ [ ttaus) Vo [ (tous) ¥ | Chercher |
iv Sélection gléves
iy Motif de sortie
iy Suppression fiche
slave

; il s A Nom Prénoms Div. Néfe) le Scolarisé(e) Etat | Ajouter
t» Creéation rapide

Sves = 5
— = ENMARTIN Thomas CAEN 18/10/1988 Mon |&te I Maodifier |
Affectations
divisions/gro IDUPONT Mare CAEN 27/02{1985 Mon A compléter .M

; REIMS1 Paul, Yves, Paul CAEN 12/02/1988 & compléter ¢ —~ Complater |
|

Les petites fleches servent a trier les colonngs——

dans I'ordre croissant ou décroissant.

exemple
Rechercher les éléves « Non scolarisé » et « A létenp,

ou rechercher les éleves d’une division ....

A partir de la liste issue de | Il sera toujours possible de :
recherche, cliqguer sur le no - MODIFIER une fiche compléte
pour entrer erconsultation de la - COMPLETER une fiche®avec les
fiche éleve corresponda. informations obligatoires
- AJOUTER, donccréer une fiche éleve

@ONSULTER la fiche d'un éléve > .

Cliquer sur ce bouton pour entrer §
modification dans I'onglet ouvert.

Fiches
E Identification Scolarité Responsables Adresse éléve Scolarites historigue  Diplémes-certifications Scolarités cumplexes$

. Fiche
* individuelle f» AU . Marie - INE ! cuneuan oo - Scalarisé(e) - 1E51 *QL}DMseéjuur le 24/12/2007 | budiier
S

>

J

i Selection éléve A

“ Suppression Morn AU Prénomi(s) Marie

Les fleches permetten Indique si I'éléve est scolarisé et dans
de passer d'une fich quelle division OU s'il est sortant.

éleve a une autre dan
la liste affichée a la
suite d’'une recherche. Accés vers les document
individuels afin d’'imprimer un
certificat, un exéat, ..

[ Visualiser la fiche élév-responsab ]
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6. CREER des Eléves par la « Fiche Individuelle »

Quand la recherche ne rencontre aucun éleve, emeauAjouter » permet de créer des fiches.

Identification I Scolarits P Responsables B Adresse élave Scolarités historique CIREMES fﬂ‘fﬂ';{:i; Phate
aaaa
*eroents) | I I
Gexe () Masculin () Féminin Mationalitd |FRANCE
negle [
(DEnFrance  Déparement I:H | Commune | Code INSEE I:l
O A l'étranger Pays | ] Communs | |
. PERIODE ENTREE-SORTIE ACTUELLE
Date d'entrée Date de sortie l:l Type d'inscription
Morif | -
. NOUVEL ETABLISSEMENT
Codetab, [ |
Si vous ne connaissez pas e code dtablissement: Dipartement | | [LOk  Type dtablizsament | ]
Charger |5 liste des établissements = |
1 Suivant >3 1 r I band

Tous les onglets sont proposés mais peuvent nétpagenseignés

immédiatement : vous pouvez TERMINER a tout momeotre
création et VALIDER votre saisie méme incompléte.

QCREER des éléves en « Création Rapide » >

Autre possibilité : la création rapide

Fiches &léves F: Création rapide de fiches éléves .

iy Fiche individuelle

i Motif de sortie meF| Bl

i» Suppression fiche
gléve

Aot . iR Identification des éléves .
t» Création rapide

g A R e = Pour affecter tous les éléves au méme MEF/division, veuillez sélectionner le MEF et éventuellement la division concernée .

éléves N* ligne * Nom * Prénom 1 Prénom 2

Prénom 3

* Nefa) le

Affectations

divisions/grou 1

Exploitation

Liaizons

2
2
4

\

MEF) tous lesnouveaux entrants_non issusle I'affectation.
Vous pouvez ainsi :
- éditer rapidement des listes

divisions /groupes »

- répartir ensuite plus facilement les éléves paisidin / groupes....avec la transactioAffectations

Cette transaction vous permet de saisir, avec nimmimd’informations (Nom, prénoms, date de naissanc

p et

Rappel :

message d’avertissement si 'age de I'éleve eétigfir & 10 ans ou supérieur a 25ans

message bloguant si 'age est inférieur a 5 armuparieur a 55 ans
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5.2> LES MODIFICATIONS et les MISES a JOUR de
Fiches Eléves

* Modifier les fiches éleves

o Répartir les éleves dans les MEF

» Reépartir les eléves dans les DIVISIONS ou les GRE&RJP
 Attribuer rapidement les OPTIONS aux éleves

» Verifier les responsables et supprimer les doublons

« Supprimer des fiches éleves
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1. MODIFIER la fiche d'un éléve

Huit onglets sont & votre disposition pour modifier toutespagties d'une fiche éléve.
Attention a bier'WVALIDER votre saisie.

OngletScolarités complexes
pour les scolarités inactives

Fiches éléves > Fiche individuelle > Identification > Modification

P .

Accueil Aide Edition Quoi de neuf Informations prafiques atout Sconet uitte!
Identification Scolarite Respogsables Adresse eleve Scolarites historigue  Dipldmes-certifications Scolarites c‘tl"nu\exes Photo
Eleves . ) . . »

. Fiche AE g4 Abg - INE: "-"x"" e Scc&rﬁtstz(e«l - 152 » w® Mise & jour [ 26/09/2007

individuelle \ \

> Sélection éléves #Hom [AB E \ | * Brénomis) [Abo T\ N |

* Suppression

fiche gléve .

INE cwwwmas ruare N*interne 4728

* Création rapide

glaves
* Suppression des Sexe (&) Masculin Féminin ationalité [BELGIQUE

doublons

responsables * HE(e) le (140571991 |

+ Déscolarisation T
te a f f - —

3;' ;E‘?: S (En France DEDartEmE”q__H \ \ | Cormmune | \ \Code INSEE |
» Adresses avec \ \

une cammune G A |'étranger Pays |BELGIQUE \ \ | Commune [BRUXELLES |

fermee \ \ \
Affectations \
|divisions/group . PERIODE ENTREE-50RTIE ACTUELLE
Saisie en mass! o . nIlA
Evploitation Date d'entrée (0170972006 | Date de sortie\| OngletDlplomes-
[Caons \ _ certifications

motit [\ = A .
) Diplomes, attestation et
. NDUYEL ETABLISSEMENT e
, certificats
Cods étab, |
Si ¥ous ne connaissez pas |z code établissement Départernant Ol Type établissermnent | \ |
Charger la liste des gtablissements - | \ |
\ | ¥a ﬂer | |_ | | \

[ \ JEEA \

Ongletldentification OngletScolarité OngletResponsables OngletScolarités

Toutes les informations sur | année en cours et| | (Iégal 1, Iégal2, financier| | historique

lentree et la sortie (dat¢ | gnnée précédente| | et correspondante Année en cours et toutes
d'entrée, date et motif d Iéleve les années antérieures
sortie, nouvel étab.)

_Précisions codes postaux / codes Insee D>

0 Lors de la saisie d’'une adresse (éléve ou respla)sdlest important de saisir le bon libefléstal
pour un bon acheminement du courrier.
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< ___Précisions sur la saisie de la scolarité précédente _>

o Saisie de la scolarité précédenteun éleve peut provenir de plusieurs environnemdiffésrents :
» Eléve scolarisé dans un établissement connu (cbliEed®nnu)
» Eléve scolarisé dans I'établissement actuel
» Eléve scolarisé dans un établissement inconnu (Rdienon connu)
» Eléve non scolarisé (et non scolarisé a I'étranger)
» Eleve scolarisé a I'étranger

Lors de I'enregistrement de la scolarité an dertigilisateur doit cocher dans guel cas se digléve :

O scolarisé établissernent connu & Scolarisé établisserment actuel O Scolarisé établisserment inconnu O Non scolarisé O Seolarisé & I'étranger

o En fonction du choix fait, la suite de la saisie €fere :

Cas 1: Eléve scolarisé dans un établissement connu

@ scolarisé établissernent connn O Scolarisé établissernent actuel (O Scolarisé stablisserment inconnu O Mon scolarisé O Scolarisé 4 I'étranger

Code de Si wous ne connaissez pas le Deépartement Type
I'établissernent | code établissernent = Jf el établissernent COLLEGE s
Charger |3 liste des établissements -
ANDRESY CLG ST EXUPERY ~

Pour identifier I'établissement :
- Soit saisir directement le code RNE
- Soit retrouver I'établissement en sélectionnand@&partement et un type d’établissement,
et en cliquant sur le lien « Charger la liste dabléssements ».

Le code provenance de I'éléve (étab public/priviliaiess académie) est déduit automatiquement

Cas 2: Eléeve scolarisé dans un établissement inconnu

O scolarisé établissement connu O Scolarisé établissement actuel (4 Scolarisé établissement inconnu O Mon scolarisé O Scolarisé & I'étranger

Départernent * | Provenance L

L'établissement n’étant pas connu, le départemeist@de provenance, doivent au moins étre définis

Cas 3: Eléve non scolarisé

) scalarisé établissement connu ) Scalarisé établissernent actuel O Scolarisé établisserment inconnu (% Non scalarisé O Scolarisé & I'étranger

Département w

Pour un éleve non scolarisé, seul le départemeptalenance doit étre renseigné. Le code provenance
prend automatiquement la valeur « AUTRHIxest possible de saisir le département «999nigea».

Cas 4: Eléve scolarisé a I'étranger

O =colarisé établissement connu O Scolarisé établissement actuel O Scalarisé établissernent inconny O Mon scolarisé & Scolarisé 3 |'étranger

Céparternent (999 | provenance: | e

ETAB. ETRAMGER HORS CEE
ETAB. ETRAMGER CEE
ETAB. FRANCAIS A L ETRANGER

Dans le cas d'un éléve scolarisé a I'étrangerptieaépartement est automatiquement initialisévalizur 999
(ETRANGER). 3 valeurs sont autorisées dans le pooeenance (Etab.Etranger Hors Cee, Etab. Etrahger
Cee, Etab. Francgais a I'étranger).
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Fiches
Eleves Identification Scolarite Responsables Adresse eleve Scolarités historique  Dipldmes-certifications Scolarités complexes  Photo
Fiche
" individuelle AUB  Marie - INE: oo .o - Scolarisé(e) - 1ES1 G| L2 mise & jour le 24712 /2007
> Sélection éleves L.
> Suppression . RESPONSABLES DE L'ELEVE
fiche éléve
> Création rapide Narm Lisn Qualité Téléphane(s)
eléves AUc... ~ Alain PERE Légal 1 Financier
r dEIUJEbp‘;ensssim des EzgaEsleN INTERM. ADM.-COMMERCE 5 pijE EG \iivves o e cocrgere « - oo FRANCE l Modifier
responsables AUB Catherine MERE Légal 2 e
2 i odifisr
ittt | ARTISAN 2 RUE DES . ... FRaee (Citodfier |
de MEF CAUS. »E VALERIE - TUTEUR Correspondant Ltodifier
+ Adresses avec
une commune LOUBuwy. ... CHRISTINE - AUTRE CAS Correspondant 0s o ¥¢  fodifier
farmee
Affectations
divisions/groupes [ R
—

» Recherche d’'un responsable
Avant de cliquer sur le bouton CREER un responsabkest impératif de rechercher s’il n'est pasadéj

existant dans la base
l Chercher

Lo Rechercher un responsable existant Id'-'l‘

£ =1

i~ Créer un responsable

» Création d’'un responsable

Lors de la création d'un responsable, s'il existagdla base, une autre personne portant les mémneseat
prénoms ou ayant le méme RIB, on consideéere quikyspicion de doublon de responsable.

Un message d’alerte est alors envoyé a I'utiligat€éa message :

» permet de consulter la liste des responsablesildes d’étre des doublons. Elle affiche la cteili

le nom, le prénom, l'adresse et le RIB (s'il estseigné) pour toutes les personnes susceptibles
d’étre des doublons,

« demande confirmation de la création du nouveawresble.

JII existe dans la base un ou des homonyme(s) de cette personne ET/0U une ou plusieurs personne(s) ayant le mé&me rib. Youlez vous confirmer la création 7 Oui Nunl
»h es

Civilité 1M,
Civilité

Mem DUPOMT
Nom DURONT

Prénom Antoine Adresse 41 rue des Luciolez 63000 FRAMCE

Adresse 179 rue des Liondards 63590 FRANCE

Prénom Antoine
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Si un doublon est en train d’étre créé, il fautredmmner la création et choisir I’optidﬁ@ﬁheruﬂe
responsable existant ».

Si un responsable est rattaché a plusieurs élémediquant sur ce lien, une
fenétre affichant les noms, prénoms, dates dearaiss et divisions de ces
éleves, apparaitra en « surimpression »

> Détacher un responsable

Si une mauvaise liaison a été effectuée entreiahe €leve et une fiche responsable/ ou lors dages
d’'un responsable pour rattacher un autre respansatit éleve, vous pouvez défaire ce lien.

apres avoir cliqué sur
Civilité | MONSIEUR - MODIFIER pour entrer dans lafn |rere -
*Nom  [RAA / flchg du responsable, cliquer suf, Ligal 1 M Financier
. ce lien
Prenam IBI' - Légal 2 r Carrespondant
Détacher ce responsable de I'élave Responsable de 1 autre(s) &léve(s)
71N
2. AFFECTER les éléves dans les MEF >
Fiches éléves AFFECTATIONS
:'1""'5'“"5 Qroupes | g MEF d'affectation de I'an dernier -
> Cfofmptage Sélection du MEF de I'an dernier
.
Siv?sﬁi?g?éupe MEF d'affectation de |'an dernier | JEME V|
i+ Affectations Mef |Les €léves chercheés sont pour I'année en cours : (& non affectés & un MEF
Odéjé affectés 4 un MEF mais pas 4 une division
Exﬁ\aitation O déjs affectés 4 un MEF et & une division
Liaisons Otous

=

E MEF et/ou division d'accueil des é&léves pour I'année en cours Cette transaction permet de recherchq
S:élel:tion du MEF etfou de la division d*accueil deféléues pour I'année en cqus des . elev.es sur_leur MEF de I

MEF dernier afin de les affecter en mass

[ 3EME SECTION SPORTIVE v | dans urMEF de I'année en cours

(exemple : les « montées de classef» :

L__sute | rechercher les éléves dé™ de l'an ||
dernier pour leur affecter un Mef dg

3 et éventuellement leur affecter gn

méme temps une division).

@D
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@FFECTER les éléves dans les divisions ou dans| es groupes

————

Fiches &léves

> Comptage

‘> Affectations
Division/Groupe

i Affectations Mef

Exploitation
Ligisons

AFFECTATIONS

B Division/ Groupe d'affectation -

© pivision

O Groupe

Sélectionnez |z division de vatre choix

Wers quel type de structurs souhaitez-vous fairs vos affectations?

1BPCL =
1BPCT
15TI
2CAR1L
|2cAR2

i Suite |

L’application varechercher leséléves
a affecter en fonction des critéres |gt
des filtres qui auront été sélectionnés.

Fiches gleves

AFFECTATIONS

Affectations Aorflafl . R
r Division/Groupe d'affectation -

“» Comptage
> Affectations

Critéres sélectionnés

wous allez affecter des éléves 4 la division 4E1
Divisions Groupe [MEF(s) correspondant(s) : 4EME

> Affectations Mef
Saisie en masse

© Recherche des éléves a affecter -

Exploitation Critéres de recherche
Ligisans Sexe = FEMIMIN

Filtres:

Affectés 4 la division 4E1L

K Liste des éléves .

[ valider |

[ Tout sélectionner / Tout désélectionner

T

»xx ) Imprimer

Eléve a affecter a la division 4E1 Nom Prénom 1 MEF Div.

i 4EME 4E1
Ch i 4EME 4E1

Elodie 4EME 4E1

Chelone 4EME 4E1

4EME 4E1

4EME 4E1

4EME 4E1

4EME 4E1

4EME 4E1

4EME 4E1

4EME 4E1

4EME 4E1

4EME <4E1

4EME 4E1

4EME 4E1

»rx (Zy_Imprimer
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@TTRIBUER rapidement les options aux éleves >

Saisie en masse > Saisie rapide des options
-
Accueil ASide Guide Edition Quaoi de neuf Infarmations pratigues atout Sconet Litter

Fichesdleves | SAISIE EN MASSE
Affectabions

divisions/groupes | Saisie rapide des options
Saisie en Critéres de sélection des éléves
masse

R i e A partir de quel MEF ou quel élément de structure voulez-vous sélectionner les éléves 7 La sélection peut porter sur la scolarité actuelle ou |a scolarité précédente de ['éléve
S

b Saisie de @ année en caurs

dipldmes ou O année précédents
certifications

* Saisie rapide
des options

Exploitation
Ligisons

MEF Division Groupe

[ suite |

Cette transaction permet d’affecter une méme opéiaim méme rang et avec une méme modalité de choix

(facultatif ou obligatoire) a un ensemble d’éléves.

Exemple: affecter pour un MEF de 6EME, a tous les élélase division, I'option de rang 1 (AGL1) qui
est obligatoire.

5. SUPPRIMER lafiche d'un éleve >

Fiches claves i Liste des fiches éléves pouvant 8tre supprimées .

iy Fiche individuelle

e : Note. Un éléve peut &tre supprimé s'il remplit les 3 conditions suivantas : 'éléve est nouveau, il ne s'est pas présenté, il n"est pas scolarisé.
iy gélection éléves

L Motif de sortie

i Supprassion fiche

Supprimer les éléves sélectionnés

alave
R -, Sélectionner ‘Nom Prénom(s) Nége)le N2 national

éleues
T (] KaR. Lobna 1441041992 2508

doublans | ] LE ... Charly 29/03/1993 2505

responsables
P L] LU Eleanore 05/02/1992 2504
divisions/groupes & Mo Edith 03/08/1994 25050
Sl i 28 || PIN Megane 16/01/1994 25050
Exploitation

= (] PL. Michal 29/07/1994 25050°
Liaisans

| ] zzz Dede 01/01/1985

T eccurences trouvées,

— | Toutes les fiches éleve® peuvent pas étre supprimé¢: ne seront recherchées
et affichées que les fiches répondant aux conditéomonceées :
» L'éléeve est nouveau
e L'éléve ne s'est pas présenté
« L'éléve n'est pas scolarisé (la fiche n'a pas deidn)
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6. SUPPRIMER les doublons responsables__>

[Fiches &leves E Traitement de recherche des suspicions de douldbmemplacement des
» Fiche individuelle | responsables ainsi sélectionnés.

v gélection éléves
i Motif de sortie

i+ Suppreszion fiche
Elave

La recherche des suspicions de doublons peutree: fai
* surles noms/prénoms des personnes
» surle RIB associé aux personnes

i» Création rapide
Eléves

“: Suppression
doublonsz
responsables

Ik Suppression des doublons responsables -

Recherche des responsables par crHtéres

Voulez-vwous rechercher les rezponzables en fonction de leur nom et prénom ou en fonction de leur RIB 7

% Mom et prénam

 Rib

Nom Prénom

I I Chercher

1

Cette fonctionnalité peut étre utilisée de 2 faqdifférentes :

» L'utilisateur a déja identifié des doublons : daescas, il saisit directement les noms/prénomsedriB
concerné et clique sur le bouton « Chercher ».

» L'utilisateur souhaite identifier toutes les suspis de doublons de sa base. Il cligue alors sbolgon
« Chercher » sans rien saisir dans les zones Herce.

Dans les deux cas, le résultat est une liste dgsicions de doublons. Aprés sélection d’un nom/fpmgiou d'un
RIB, I'utilisateur doit cliquer sur « Afficher » po avoir plus de détail.

~

DUPONT ANTOINE x| | Afficher

Civilité MNom Prénom Adresse Dossier bourse des colleges Eléves rattachés Responsable & supprimer Remplacer par

41 rue des Lucioles
.

M. DURPONT  Antoine &32000 CLERMONT-FERRAND Mon Détail i
FRAMNCE
179 rue des Liondards
DUPONT  Antoine 53890 SAINT-AMANT-ROCHE-SAVINE Man Détsil i (e}
FRAMCE

2 accurences trouvées.

| Supprimer I Retour

Dans le cas de doublons aveérés :
Pour le responsable a supprimeril faut cocher la colonne « Responsable
a supprimer ».

Pour le responsable a conserveil, faut cocher la colonne « remplacer
par »

Lors de la validation de la suppression, ce derréeupere les rattachements associés a la personne
supprimée (éléve, dossier bourse des collegesmsidme n'en a pas).
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5.3> LES SORTIES de |'établissement

e Veérifier ou saisir les dates et motifs de sortie

o Editer les EXEAT

@ En période de bascule, lorsque les 2 années sonépentesl|a saisie peut s’effectuer dans certains cas,
dans I'année en cours comme dans lI'année en ptiggargour connaitre les conséquences de cegsaisi
consulter la documentation spécifiqueSaisie des dates d’entrée et sortie en périodbaseule ».
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QSaisir les motifs de sortie des éléves>

2 fagons de saisir des motifs de sortie :

Identification Scolarite Responsables Adresce Eléve Scolarités historique  Diplémes-certifications Scolarités complexes Photo
AB Ab - IMNE ! 250uwas e - Scolarisé{e) - 152 .. . P o7
1-Individuellement, dans la fiche éléve. =
*Nom (B | * prénamisf [aba Un bouton «Imprimer l'exeat» permet [|'éditign
e 25 o imterde 4728 immédiate du document (cf page
Sexe (%) Masculin () Féminin MNationfalité |BELGIQUE

* Néfe) le [14/05/1991

() En France Départamen:l |

Cornrmune ‘
Pays |[BELGIQUE / | Commune |BRUXELLES
/

(#) A I'étranger

Code INSEE | |
|

. PERIODE ENTREE-SORTIE ACTUELLE

Date d'entrée |01/09/2006 éta de sortie (017062008

IMotif | NE S'EST PAS PRESENTE DANS L'ETABLISSEM. v

. NOUYEL ETABLISSEMENT

S

Si vous ne connaissez pas le code établissement :

Départernent l:l |Ok Type établissermnent |

Charger la liste des établissements -

| valider | [ anouler |

2-Globalement,avec la transactior Motif de sortie »: cette saisie porte le plus souvent, sur
une sélection d'élevele 3eme, de Terminale, de BacPro, etc... qui quittablissement en
fin d'année scolaire pour continuer leurs étudesntrer dans la vie acti

FICHE
E Motif de sortie .

Saisie e Recherche des éléves par critéres
masse
> Motif de sortie Uco)ulez-vous choisir le mef de I'année en cours ou de l'année précédente 7
iy S_aisnie de Annee en cours - ChO|S|r un Mef

dipldmes ou ® année précédente [y . H
 certifications MEF - Choisir un motif de sortie
“ Saisie rapide des

options "
Explaitation :

=) - Saisir une date de sortie

_ - Sélectionner les éléves voulus

® éleve aver motif

O éleve sans matif
O Tous les éléves
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2. Editer des EXEATS

2 facons d’éditer les EXEATS :
v Soit en masse
v' Soit individuellement.

Edition des EXEATS en masse

Dans« Exploitation / Documents individuels, il faut

© d’abord rechercher les éleves pour lesquels urt exizétre édité :
- soitindividuellement par le nom, le prénom, la date de naissance
- soitglobalementpar le MEF de I'année précédente et la division
(exemple pour les*3), en période de bascule :

- soit par le MEF de I'année en cours

- soit au travers d’'une liste Libre

DOCUMENTS INDIVIDUELS

Fiches éléves

Affectations

divisions/groupes K Identification de I'éléve .

Saisie en masse

Nom Prénom Né(e]) le
Exploitation
Lo Im I I—
i+ Listesz standard
b Listes libres MEF Div

» Documents
individuels

1_STI GEMIE MECAMICG: SWSTEMES MOTORISES
1ADBTH GEMIE MECAMIZD: SVSTEMES MOTORISES
1BPR3 EXP. MAINTEMAMCE WEHICULE AUTC,
1BTSZ APRES WEMTE AUTO ¢ WEHICUL PARTIC
1CAPZ EMPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES
1CAP2 CARROSSERIE REPARATION

ZBTSZ APRES WEMTE AUTO ¢ WEHICUL PARTIC
Z2CAPZ EMPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES
ZCAPZ MAINT WVEHIC, AUTO OPT, WEHIC.PART.
ZCAPZ CARROSSERIE REPARATION

» Docurments
wierges
+ Recherche élave @
: 0 P
Ly Extractions Année en cours

i+ Exports standard

Ligisons

1_STI GEMIE MECAMIQ: SYSTEMES MOTORISES - 1BPCA -
1ADBTH GEMIE MECAMIC: SYSTEMES MOTORISES 1BPCL
1BPR3 EXP.MAIMTEMAMCE WEHICIILE AUTO, 1BPCT
1BTSZ APRES WENTE AUTC @ WVEHICUL PARTIC 15TI
‘. R L. 1CAPZ EMPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES ZBPMY
Annde précédente 1CAPZ MAINT WEHIC, AUTO OPT, WEHIC.PART. 2CARL
1CAP2 CARRCOSSERIE REPARATION 2CARZ
ZBTSZ APRES WEMTE AUTO ¢ WEHICUL PARTIC ZLC1
2CAPZ EMPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES 2LCZ
ZCAPZ MAINT WVEHIC, AUTO OPT, WEHIC.PART, LI ZMDC1 LI

Sélection multiple limitée 3 4 MEF.

l Liste Libre lEf’facer les sélections l Rechercher

F Liste des éléves I Tout sélecti

f Tout désélecti

Nom Prénom 1 Prénom 2 Préngri? N&(e) le Div. sélectionner

M Makiese 22/11/198¢6 -
M'F Yues 0z/04/1988 |
Mas " Youssef 11/05/1987 / Il

® Sélectionner les éléves concernés §
individuellement, soit globalement

h

bUIL
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SAIE

Fiches dleves DOCUFIEIIE DI IEUELE ©Seélectionner le documer
e ooupas | I Liste des éleves . « Exeat » et cliquer sur |
iaislie'::]masse / Nom et prénom des éléves sé) bOUtOI’] « Imprlmer ».
xEoi don

“» Listes standard

-+ Liskes libres e e
- Dotuments FE Documents individuels .
individuals

—

U

[ T

#» Documents

! Fiche él@t-responsables
vizrges

ONNe]

» Recherche éléve ST s CuiAne

-+ Extractions

]

Certificat de fin de scolarité (EXEAT)
-+ Exports standard

it da c oo
Liaizons r
Fiche secrétariat (extrait de lafiche éléve-responsables)
o Fiche vie zcolaire
' Fiche intendance
r

Fiche infirmeria

I Imprimer

Edition des EXEATSs individuellement :

Apres avoir sélectionné I'éleve sortant en quesilast possible d’éditer 'TEXEAT dans I'ongletidentification »
en cliquant sur le bouton « Imprimer EXEAT ».

Identification Scolarite Rezponsables Adresse &lave Eé:;::f: cl?eift:;?i:;:i:ns foc:ﬁlpar:f:s Photao
M | K* CHAMPIGNON Rose - IME : - Sortife)le 15/12 /2009 |p| Mise & jour l= D8/Ls /2009 I Madifier
Hom CHAMPIGNON Frénomis) Rose, Marie
IME awwrwecozume M®interne 3858
Sexe F Mationalité FRANCE
Méle) le 01/12/1996
Département 021 HAUTE-GARDNNE Semmune, Code INSEE 0y ) qucr 21555
. PERIODE ENTREE-SORTIE ACTUELLE
Date d'entrée 04/00/2007 [rate de sortie 1571272009 Type d'inscription Principale I Imprimer EXEAT ’
Motif de zortie SUITE ETUDES 2D DEG. MEN:PUBLIC ACADEMIEEtablizsement d'accueil I A;’outer
. PERIODES ENTREE-SORTIE ANTERIEURES
Wiucune période entrée-sartie antérizure
l Retour
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< 1. Transférer I'enquéte Evaluation de Rentrée (EVA) >

Fiches &léves
Affectations
divizions/groupes PR Liste des mefs et divisions -

EXPORTER L'EVALUATION DE RENTREE (EVA)

Saizie en masse Ve
Exéloitation
|_1;iaisoi1‘s'- 1 3E SEGPA STRUCTLRES METALLIQUES
¥ Importer 2 3E SEGRA TRAVAIL DU BOIS ET AMELEBL
iy Exporter 3 AEME
i+ Evaluation de
rentrée (EVA) 4 ZEME
i Dossiers élaves
vers un autre 2 3EME
EPLE i

Code division

2mM

i=i

Effectif statut non

Effectif déclaré aditionnel

1
2

2

[]1]]

(i

le fichier.

Le tableau qui s’affichera dans cette fenétre détnecontrdlé, puis éventuellement modifié.
Ne pas oublier de cliquer sur le boutoBXPORTER » pour valider les effectifs déclarés et constitiasi

Vérifier 'envoi dans la transactionkistorique des Communications Begriice a I'accusé réception que I3
BEA (Base Elves Académique) retourne dans Sconet apres traiteduefithier

<_2. TABLEAU de BORD : contrdle des éléves bloguants

/ non bloguants >

Fiches &léves TABLEAU DE BORD DES LIAISONS

Affectations
divisions/groupes Etatde la base BEE au 26/04/2007

Saisie en masse

Exéloitation Effectif scolarizé BEE|18 @
Liaisons
i» Importer Effectif sortant BEE|355 @

iy Exporter

iy Suivi des échanges Mon zcolarizés f non sorta

i» Tableau de bord

 Parammétrage
by export GEP et

Total danz la BEE I1015

Dant hquuantsIS @
Dont hquuantle @

Provenance méme Etablissemen

Provenance autras Etablizzements I3

Mombre de fiches transférées|369 @

I:. Accés aux fiches
I Accés‘ aux :f;lc.hes :
i A‘cc‘és‘ aux ﬁches

I Accés aux fiches

BEA
tr Historigue

échanges BEA
%+ Erreurs im
struch
WEB

Etat des comptages BEA au 25/04/2007

Effectif scolarisé BEAIsog @
Effectif sortant BEA|176 @

En anomaliel_ﬂ @

Ilr Accés aux fiches

Historique des communications Bea

I‘ Déclarer la fin du constat

I Imprimer )

Il faut donc suivre attentivement les compteurs d
ces colonnes afin de s’assugera une date
donnée par le gestionnaire :
- ilny a plus de bloquants
- que l'effectif des éléves scolarisés
correspond bien a I'effectif de I'établissement
- que les éleves sortants ont bien tous un

motif de sortie renseiq|

Les fiches éleves contrblées « npm
bloquantes » sont remontées (e
fagconautomatique vers la BEA.tous
les soirs

I n'y a plus de constitution de
fichier comme dans GEP.
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TABLEAU DE BORD DES LIAISONS

Fiches éléves

Affectations
divizions/groupes
Saizie en masse
ExEIoitation

iy Importer

Etatde la base BEE au 26 /04/2007

Effectif scolarizé BEEI653 @
Effectif sortant BEE|695 @

iy Exporter

i Suivi des échanges Mon scolarizés f non sortants

iy Tableau de bord

Cont bloquants|3 @

Dant bloquants j0

Provenance méme EtablissementID

Provenance autres Etablizzements |1

Il Accés aux fiches

Accés aux fiches

@

Accés aux fiches

Accés aux fiches

Pararnétrage
iy export GEP et Total dans la BEE |1349' Mambre de fiches transférées l1344
BEA \ \

L Historique
géchanges BEA

L Erreurs import
structures
5TS_WEB

Etat des comptages BEA au 16,/01/2007

Effactif scolarisé BEA|555 @
Effectif sortant BEAIQ? @

En anomalielb @

l Accés aux fiches

\ \

Constat de rentée

Envoyé le |13.|":L2.|"2006
Effectif scolarisé BEE |656
Effectif sortant BEE [543

AR recu le |15.l"12.|"2006

Effectif sortant BEA |24

Fin constat national recu le 0341172008

Effactif scolarisé (constat national) |40

risé BEA |656

Effectif sortant (constat national) |12

ications Bea | I

Déclarer la fin du constat

I _Hisborique des cor

— Partie COMPTAGE renseignée : Partie BEE
Affichage du compte-rendu (o\ 1) lorsque le chef d’établissement a envayé 3 ficheséléves bloquants

de I'accusé de réception) de la
derniére intégration en BEA
effectuée par le gestionnaire (d
le SSA)

Les chiffres indiqués

vers le Ministére.

Partie CONSTAT : Cette partie est

la fin du constat de rentréea I'’Académie
2) lorsque la BEA a renvoyé l'accusé de
réception au chef d’établissement.

I'envoi qui sera fait, pour I'établissement

scolarisés a corriger.
On accede a ces fiches ¢
cliqguant sur «Accés au
a fiches »

tn

correspondent

< 3. VALIDER la FIN du CONSTAT de Rentrée

Fiches éléves TABLEALU DE BORD DES LIAISONS

Affectations

divizions{groupes Etatde la base BEE au 26,04/ 2007
Saisie en masse
——— Effactif scolarizé BEEI19

Exploitation
Effectif sortant BEE 1356

Provenan

Mon scolarizés / non sortants

“ Evaluation de Pravenanc
T=litree Loomd
i+ Fin de constat Total dans la BEE |1016 Maornby

Lorsque les chiffres sont corrects et la Base El¢ve
Sconet correctement mise a jour, le chef
d'établissement valide la déclarationkl&l DE
CONSTAT DE RENTREE afin d’avertir les
gestionnaires que la BEE est terminée.

de rentrée

plrnssiers Aloue®
versz un autre
EPLE

i Suivi desz échange

Etat des comptages BEA au 25/04/2007

Effactif scalarizé BEAIsog @
Effectif zartant BEA|1?6 @

En anomalieID @ I Accas aun fiches

Historique des communications Bea
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< 4. VERIFIER les échanges avec la BEA

Fiches gleves
Affectations
diuisionsa’;rou;es i Liste des échanges -

HISTORIQUE DES ECHAMNGES AYEC BEA

Nationaux (INE),
'enquéte EVA ....

envoi

effectués avec la BEA : réception des Numé
des éléves, de

oS

Ealslle.te%] N® Enwoi Date d'export vers la BEA Nombre de fiches transférées Accusé de réception de la BEA Date dintégration dans Sconef
[Exploitation ]
@ Import IME &léves 16/04/2007
» Irmparter Irnport IHE &léves 17/04/2007
-+ Exporter Import IME &léves 177042007
5 Suivi des dchanges 0556 18/04/2007 16 Import accusé réception BEA 18/04/2007
s Tableau de bord 0571 207042007 2 Import accusé réception BEA Z0/04/2007
 Paramétrage 0673 24/04/2007 1 Importaccusé réception BEA 24/04/2007
5*;;;' IAERast 0672 24/04/2007 3 Impo#accusé réception BEA 24/04/2007
i+ Historique 0672 24/04/2007 3 Impotk accusé réception BEA 24/04/2007
échanges BEA 0672 24/04/2007 3 Impoft accusé réception BEA 24/04/2007
Ry i 0&74 25/04/2007 1 Impgrt accusé réception BEA 25/04/2007
structures f
STS_WEE
I. Imprimerla fiche /|
Compte-rendu de TOUS les échang

5. Renvoyer TOUS les éleves vers la BEA, a une date

donnée

Fiches Bléves
Affectations
divisions/groupes

Saisie en masse

T —
Paramétrage de I'export des fiches éléves vers GEP et vers la BEA

E—————

Exploitation
Liaisons

> Importer

Export vers GEP

Export vers la BEA

Les fiches &lves modifiées depuis le [23/11/2007 | seront transmises lors du prochain export, Les fiches éléves modifiées depuis le [01/02/2008 | seront transmises lors du prochain export.

= Ewporter

Suivi des
échanges

, Tableau de
bord

o

Paramétrage
»export GEP et
BEA
= Historigue
échanges BEA
= Erreurs import
structures
STS_WEB

[ valider |

t

* Erreurs import
DCEAN

2- Cliquer sur le bouton « Valider ».

1- Saisir la date voulue en accord avec le gestivermcadémique.

3- L'envoi du fichier se ferautomatiquemert le soir.

Remarque: La partie gauche de cet écran n’est plus utildéisque I'application GEP n’existe plus.
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@istes standard : Editer une liste alphabétique des éleves par division

| Un panel de listes est a votre disposition.
- leslistes standardpermettent I'édition directe sur imprimante (fiehPDF)

- lesextractions standardsont identiques aux listes mais permettent lat@atien
d’unfichier Excel. (fichier XLS)

Fiches élaves EXPLOITATION

Affectations [ suite |
divisions/groupes

|Saisie en masse |k Choix de la liste standard .

Exploitation Liste  Type de tri

+ Listes standard |Liste ALPHABETIQUE des élgves :

» Listes libres O énérale
» Documents O par MEF
individuels

O Par DIVISION (12 options)
O Par DIVISION (6 options)
O Par DIVISION (4 options)
O par GROUPE

O par COMMUNE de résidence

Ngrtractions

Liaisons

O NON scalarisés et SANS Matif de sartis

D
Liste des REGIMES des éléves
¥ Alphabétique général sur le nom des éléves
O par DIVISION
O par REGIME
O par mer

Liste des éléves BOURSIERS
] alphabétique général sur le nom des éléves
O par DIvISION
O Par type de BOURSE

O Mon affectés & une division

Liste des éléves NON BOURSIERS
(b Alphabétique général sur le nom des éléves
O par pivision
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< 2. Listes libres : Editer une liste d’éléves, des é

tiquettes

Fiches &léves Listes libres

Affoctations = Gestion des listes libres .
Hivisionsdgraupes

M‘ Créer une liste : Libellé liste : I
[Exploitation ]
-+ Listes standard

-+ Listes libres

= Do ents
indigiduels

Supprimer une liste :

]

I Sélectionner une lista

Editer une liste :

=]

I Sélectionner une liste

-+ Exfractions

I. Créer ]
I. Supprimer ]
L Editer ]

> Exports standard

Créer ses propres listes libres

EXPLOITATION

Ik Listes standard -

Sélection des éléves par DIVISION.

IF Sélections complémentaires -

Utiliser ensuite ces listes
libres a l'intérieur des listes
standard (comme une
sélection interne).

\C&:ix complémentaires

EEEE
1BRCA
1BPCL
1BPCT
15TI
ZBRMY

2

=l

I Ajouter = >
I = < Enlever

Restreindre la liste 5 une liste libre

=l

fAucune rastriction

l Mise en page

ezzal
ezzai comité utilizateurs
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3. COMPTER les éleves

Fiches glaves

Affectations
divisions/groupes

COMPTAGE

= Champs de comptage -

Comptage

» Affactations
Division/Groupe

» Affactations Mef

Exploitation
Lisizons

[E3] e

| Ajouter > >
<< Enlever

MEF sélectionnés.

i Critéres de comptage .

Critére 1

Aucun critére »

Valeur 1

e

i Compter

Kl'rois possibilités pour compter :

.

~

1) avec la transactior Affectation divisions /groupes sen utilisant des criteres de comptag
(compter les demi-pensionnaires filles et garcoas)pter les options,....)

2) dans lesclistes standards, compter les éléves dans les divisions ou dangrtegpes

3) dans les extractions standard » ou « personnaliséesompter a partir d’un fichier EXCEL

/

EXPLOITATION

I Suite |

“» Listes standard

“+ Documents
individuels

-+ Extractions

Liste

Type de tri

Listz ALPHABETIQUE des Zlaves :

£ Généralz
Q Par MEF
O Par DIVISION

O Par GROUPE

£ Par COMMUNE de résidence
O NOW =colarisés et SANS Matif da sortiz

Lists des REGIMES des &léves

| B Choix de la liste standard -

£ alphabétique adndrsl surl= nom des Sléves

COMPTAGE

2 Division par MEF
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< 4. EDITER des Etiquettes D

Dans chaque liste standard, il est possible dergédés étiquettes.

[ Fiches &laves | EXPLOITATION

Affectations ‘ .

divisions/groupes | B Listes standard -

[ Saisie en masse || Sélection d*éléves : Sélection des éléves par DIVISION.

| Critéres de sélection : 1BPRO - 1ES1 - 1ES2 - 1L

| Exploitation Restriction & une liste libre : Aucune.

“» Listes standard
“ Listes libres

“ Documents
individuels

E Mise en page étiquettes
Type d'impression prédéfini

| Adresse légall v

“ Ewtractions

iy Exports standard O Afficher le nom et prénom de I'eléve

[P afficher la division de |'éléve

Dirnension minin = e B
arm4a
Mornbre de colag Format 2 * 7 geur : 9%.1mm

Mombre de lignes : ] Hauteur : 33.9mm

[Lizisons

Formats d*étiquettes

Marge maximale :

Marge Gauche : Srrm
Marge Droite ; 4mm
Marge Haut : 12.5mm
Marge Bas : 12.5mm

Marge Entre Colonnes : Zmm

I fmorimer | [ Retour |

Le tableau ci-dessous donne les tailles de polimescaractere adoptées en fonction du type et dwafor
d’étiquette :

Formats étiquette Types d’'impression
Adresse légall R Adresse éléve ave| Adresse éleve sans
- Eleve o o
Adresse légal? division division
Format 2 * 8 Police COURRIER |Police: COURRIER| Police: COURRIER| Police: COURRIER
Taille: 10 Taille: 11 Taille: 10,8 Taille: 10,8

(8 pour nom, prénom
division de I'éléve)
Format 3 * 8 Police COURRIER |Police: COURRIER| Police: COURRIER| Police: COURRIER
Taille: 9,7 Taille: 9,5 Taille: 9,5 Taille: 9,5

(8 pour nom, prénom
division de I'éléve)
Format2 * 7 Police COURRIER |Police: COURRIER| Police: COURRIER| Police: COURRIER
Taille: 11,8 Taille: 12,3 Taille: 10,5 Taille: 10,5

(10 pour nom, prénom
division de I'éléve)
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5. Editer des CERTIFICATS DE SCOLARITE

L'édition du Certificat de Scolarité
identique a I'édition de I'Exeat.

e

4

O D’abord
rechercher les

Fiches éléaves

DOGUMENTS INDIVIDUELS

Z1a
Affactations g éleves
divisions/group K Identification de I'élave .

Saisiz en ma Nom Pedhom Néfe) la

Exploitation l— I_P I—

is Listes starfdard -

i Listes librbs MEF Div

> Documnerts
individu 1_STI GENIE MECANIG: SYSTEMES MOTORISES - =
. bocudhants 1ADBTH GEMIE MECAMIZ: SYSTEMES MOTORISE¢ j
- 1BPRS EXP MAINTEMANCE WEHICULE AUTO,
| vierd . 1BTSZ APRES VENTE AUTC © WVEHICUL PARTIC
*» Recherche éléve & i 1CAPZ EMPLOYE COMMERGE MULTISPECIALITES

i Extractions Annde en cours 1CAPZ CARROSSERIE REPARATION

) 2BTS2 APRES WENTE AUTO § WEHICUL PARTIC

*» Ewmpotts standard 2CAPZ EMPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES

- ZCAPE MAINT.VEHIC, AUTO OPT, VEHIC,PART,

[Gaizans ] ZCAPZ CARROSSERIE REPARATION hd| =l
1_STI GEMIE MECANIG: SYSTEMES MOTORISES - 1BPCA -
1ADBTH GEMIE MECAMIG: SYSTEMES MOTORISES 1BPEL
1BPRE EXP. MAINTENANCE WEHICULE AUTO, 1BPCT
1BTS2 APRES WENTE AUTO : WEHICUL PARTIC 1571

r L 1CAPZ EMPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES ZBPMY
Annde précédente 1CAPZE MAINT.VEHIC, AUTO OPT, VEHIC,PART, 2CARL
1CAPZ CARROSSERIE REPARATION ZCARZ
2BTS2 APRES WENTE AUTC § WEHICUL PARTIC 2Lc
2CAP2 EMPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES 2Lc2
2CAPZ MAINT.VEHIC, AUTO OPT., VEHIC,PART, x| ZMOCL i
Sélection multiple limitée 3 4 MEF.

I Liste Libre IEﬂacer les sélections l Rechercher

I Liste des éléeves -

v

™ Tout sélectionner / Tout désélectionner

Nom Prénom 1 Prénom 2
M Makiese
M'F Wwes
AT~ Wouszef

Prénom 3

Néfe) le Div. Sélectionner
211986
0Z/04/1 988 I_
11/05/1987 I_

Puis® Sélectionner les éléves concernés, 9
individuellement, soit globalement.

oit

Fiches éléves
Hivisions/groupes
Saizie en masse
[Exploitation ]
> Listes standard

-+ Listes libres

r Docurnents
individuels

-+ Docurnents
vierges
+ Recherche élave
> Extractions

>+ Exports standard

Lisizons

DOCUMENTS INDIVIDUELS

I Liste des éléves .

—

Nom e?ﬁ)m des éléves sélectionnés

FE_Documents individuels -

© Cocher le bouton-radio
« Certificat de Scolarité » et
cliquer sur Imprimer.

LR r

C ]

Cartificat de zcolaritd

Certificat de fin de scolarité (EXEAT]

Attestation d'étude CPGE

Fiche secrétariat (extrait de la fiche éléve-respansables)
Fiche vie scolaire

Fiche intendance

o lilelile Ml Mielle

Fiche infirmerie

Hmer
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@xporter des données dans un fichier EXCEL >

‘
Fiches Sikves ]  EXPORTS DOCUMENTS EXCGEL
e wpme | & Téléchar t des fichiers -

Saisis enlinasee Type d'extraction Date de génération
Exploitation O Fichas élaves 14giras & 16 suril 2007 1507
b Listes standard .
Lo 0 Fiches dlaves complites @ 16 avril 2007 15:08
by Listes libres
i Decuments € Diplimes des dlives O 16 avril 2007 15:08
individuels }
. | Jours de demi,pensim@ 16 avril 2007 1508
i Extractions
: O gcalaricds précédantes 1 auril 2007 1508
iy Exporks standard
s Exparts KML 0 Respansables dgeloves @ L6 auril 2007 15:08

génériques

i» Exports HML —
zpécifiques I Télécharger
i Exports Excel

Liaizons

Ces fichiers sont réactualisés toutes les nuits lageemises a
jour effectuées dans Sconet dans la journée.

Ces fichiers peuvent étre employés pour des tdiss
internes dans I'établisseme

(Exporter des données vers un autre logiciel >

Les fichiers XML sont générés puis envoyés versogieiels Education Nationale ou vers les logiciges

Editeurs du Prive.

2 types d'EXPORT XML :
» les exports génériquesservent par exemple a envoyer les nomenclatuess structures vers les
logiciels privés de gestion des éléves.
» lesexports spécifiqueBés a une application en particulier (GFC, ACC8AGESSE, ...)

Fiches éléves Nom Prénom Division Néfe) le Scolarisé(e]) Etat
Affectations I I [foutesy = [(tous) =1 ¢ [(tous =] [ttous = [tteus) = 0 Thercher
divisions/groupes

Saisie en masse
Exéloitation

iv Listes standard Indiquez les critéres souhaités, puis cliquez sur le bouton "Chercher™.

i Listes libres

» Documents
individuels

> Extractions Ces fichiers sont a télécharger sur le micrg.
[ e lls seront utilisés ensuite par les différentes

i» Exports XML
 génériaues applications ou logiciels.
i» Exports KML
spécifiques
i» Export GFC
i+ Export
ACCIO
i» Export @SSR
iy Export
SAGESSE
+r Exports Excel
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@mment saisir rapidement les diplomes ou les at  testations

(exemple ci-dessous pris avec 'ASSR)

Certains dipldmes ou attestations comme I'’ASSRedB2l sont a saisir dans SCONET, mais tous negma
saisir(voir paragraphe suivant « comment visualiser lgdtines importés »)
La liste des diplémes vient d’'une nomenclatureddathissue de la Base Centrale des Nomenclatetiespeut
étre consultée (voir éditée) dans I'application SIED-Nomenclatures, « consultation » « Dipléme ».

@ saisir la session, le nom du dipldme ou de I'adttésh, et
le libellé (ou la Spécialité) et éventuellementriantion.

Fiches éléves Saisie dlun dipldme ou d'une certification pour un ensemble d'éléves

Affectations r Choix diplowe / certification .

divisions/groupes

B Les dipld saisix seront enregistrés dans I"année en cours et I'année en préparation
masse Les diplomes saisis &¢ront enregistrés dans tous les établi
i Motif de sortie

L Gaisie de * année d'obtention * Dipléme/Attestation
diplomes ou

certifications 2007 M | ‘ ATT SECUR »
> Saisie rapide des

ts o0 les élé sont retrouvés { recherche par INE )

* Spécialité
[ ATT SCO SECURITE ROUTIERE 1ER NIV V|

Mention

|Trés bign ¥

aptions I—S.LI.IIE—.I
Exploitation
Ligisons

@ sélectionner les éleves pour lesquels la saisie tdéfre effectuée: un '
choix s’effectue soit par MEF (y compris celui ¢anldernier) soit par DIVISION,

puis un 2™ choix aménera a préciser le MEF ou la divisionisib

o

Saisie d'un dipldme ou d'une certification pour un ensemble d'éléves

divisions/groupes  |E Sélection éléves .
Saisie en Mode de sélection

{51 par mer

i Motif de sartie O Par DIVISION

 Gaisie de O Par MEF année précedents
diplomes ou
certifications

> Saisie rapide des L Suite | L
options

Exploitation
Liaisons

=
=1
T}
v
o

Retour
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@ Les éléves sélectionnés s'affichentocher la case
pour chaque éléve concer

Fich#s &lévas | Saisie d'un dipldme ou d'une certification pour un ensemble d'éléves

Affeftations |
divislons/aroupes  |i Saisie en masse d'un dipléme ou d'une certification -

Critéres sélectionnés

Année : 2007
Niveau : ATT SECUR
Spécialité : ATT SCO SECURITE ROUTIERE 1ER MIW

+ Saisie de ATT
dipla Mention : Trés bien

certifications

% Saisie rapide des | Retour
options
Exploitation
Liizonz r Lists des &léves par MEF année frécadente .
O Toutsg¢lectionner / Tout désg@ectionner
aae ayant obtenu le diplime Nom Prénom MEF année précédente Div. année précédente

O ANTL .. Thier 1_ST3 GESTION 15TGG
O Ba” Mmoo 1_STG GESTION 15TGG
[F] B___ Ah 1_STG GESTION 15TGG

@ L attribution s'effectue en cliguant sur le boutgn
« Attribuer dipléme / certif a la sélection »

Remarque: Pour chaque éléve, les diplomes saisis sont &tabses dans I'onglet « Diplémes-certifications ».

A La saisie d’'un dipldme ou attestation est enreggsimmédiatement dans tous les établissementdetared
I'éleve a été inscrit.

@mment visualiser les dipldmes importés >

Tous les dipldmes ne sont pas a saisir : les gdsutibtenus par les éléves de tous les établisseihe
I’Académie, aux diplomes des Baccalauréats Généiaps Technologiques, Bacs Professionnels, au RNB,
CAP et aux BERont renseignés automatiquement dans Sconadr des échanges avec 'application des
Examens et Concours (OCEAN).

=
\ supkilgnr Aeq . el o o A —
m.— L fecherche Liaison > Suivi des échanges > Consultation erreurs OCEAN
LS
S
Accueil Aide Guide Edition Duoi de neuf Informations pratigues atout Sconet Quitter

Aucun import a été effectué depuis un mois
Import des diplémes depuis l'application OCEAN

Fiches éléuves

Affectations
divisions/groupes
Saisie en masse

Explaitation

Liaisons

i Importer

Les résultats et les dipldbmes obtenus sant
intégrés automatiqguement par les Services
Informatiques Académiques a partir de
I'application des Examens et Concours
(OCEAN)

i Exporter

ix Suivi des échanges
i Tableau de bord
Paramétrage

ixexport GEP et
BEA

i Historique
échanges BEA

i Erreurs import

STE_WEB
‘> Import OCEAN

Import du privé

A lissu de ce traitement, distes pourront étre confectionnées avecdggactions personnaliséepour un
récapitulatif par éléve des diplomes obtenus.
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@mment saisir les circuits de transport

1%"® &tape : créer la nomenclature des circuits de traport dans I'application Sconet-Nomenclatures
Celle-ci est vide, non renseignée par une nomamnelaicadémique ou nationale car elle est propre a

chaque établissement : c’est a I'utilisateur dsiskas différents circuits de transport utilisés [es
éleves de I'établissement.

m .“:III' ;::l .
! fecherche

Profilage > Profilage des circuits de transport

Accueil - Aide Guide Editian Ouoi de nauf Informations Pratione Quitker
= F Circuits de transport \ z .
Cod lére étape constituer laj
(Profiage | crur e ; &
—— T e i nomenclature propre a chaque
jfommations g e Paris-Hancy établissement B
' Hab ey BTP i Bus1 Traiet Paris 14&me .;—I
Gircuits de z  BUSZ Trafet Patls 18&me =
. 3 TRAM Pont d' Turs =
ory M
Echanges -

-
GESTION DES NOMENCLATURES 049.1.1.0

g‘- llillllllll.lll
superignr Y ) . . N
recherehe Saisie en masse > Saisie rapide du circuit de transport

Accueil Aide Guide Edition uoi de neuf Informations pratigues atout Sconet
T
Fiches dlaves SAISIE EN MASSE
i I Saisie du circuit de t rt ble d'6l2 5 ,
divisions/groupes = Saisie du circuit de transport pour un ensemble d'élaves . P
Saisie en masse Choix du circuit de transport 2eme etape . ChOISIr Ie

L Motif de sortie
i> Saisie de diplémes
ou certifications

circuit a affecter aux éléves
et sélectionner le filtre qu
vous permettra d'afficher |
liste des éleves

Sans Précision
Trajet Paris 14éme
Critéres de recherche desfrS YT PR LI
Paris-Nancy
Paris-Toulouse
Pont d" Iv .
LT Mon ms<AEe au arct Sans Précision

i+ Saisia rapide des
aptions

i+ Saisie rapide du
circuit de transport

| Exploitation ]

[ Liaizons ]

D Inscrits 3 aucun circuit

I Rechercher

Haut de page ™

SAISIE EN MASSE

FE Circuit de Transport sélectionné .

B LT - /7 3éme étape : sélectionnez les éleves

Wous allez affecter des éldves au circuit de transport : Trajet Paris 148me La liste des éléves de I'établissement s'affidhe

F Recherche des éléves & affecter / par ordre alphabétique. Cochez les éléyes

[t de recherche affectés au circuit de transport sélectionné, guis
validez votre saisie.

F Liste des éléves -

I valider

MN'oubliez pas de valider vos modifications avant d'imprimer la liste.

Réinitialiser

I Retour rrr () Imprimer

[ Tout sélectionner f Tout désélectionner

Mom Prénom 1 - Code de Transport Commune (adresse &léva) MEF Div.
D AR Sami roULOUSE 2E SEGPA AGRO-ALIMEMTAIRE, ALIMEMTAR 24
DAN Kenny rouULOUSE 2E SEGPA TRAVAILDUBOIS ET AMELEL =
DAI\ Thomas AMOMNYILLE ST AGHE 2E SEGPA TRAMAIL DU BOIS ET AMELBL =
D =13 Sylwain oY GLUESVINVES 2E SEGPA AGRO-ALIMEMTAIRE, ALIMEMTAR 24
D CL Flawien oY GUESVINVES 2E SEGPA AGRO-ALIMEMTAIRE, ALIMEMTAR 24
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> Si'vous'souhaitez travailler par division, cligser la petite fleche a droite, danllla’
division. SAI
» Sivous souhaitez travailler par commune, cliquela petite fleche a droite, dans la colonne
commune.
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Cf Documentationsur les Inscriptions inactives
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La mise en appllcatlon du décret du 30 décembré 28latif au parcours de formation des ele\%ﬁn de
handicap a nécessité I'introduction dans Sconet Bisve d’'un nouveau concepiinscription inactive.

Tout éléve présentant un handicap peut étre indarits I'établissement du secteur de son domigipeks
«établissement scolaire de référence » mais awgiours a un dispositif adapté d’'un autre établissentdans
lequel il est également inscrit.

*kkk
ces > ny 2 Scaolarites Ciplarnes- Scolarités

Idenhﬁcahun’ cealarive P Responsables P Adresse élive e certifications e Photo

orange clementine
e . iy

I |clementine
* Mom |orange * Prénomis) | ||
IME |

Annonce de la page http:/irsadiff.in.ac-toulouse.fr

Seue () Masculin
Wous allez inscrire '8leve comme « [nscrit inactif ».

* Néfe) le [22/01/1005 | orange clementine aura obligatoirement le code MEF « Indéterming = et le code division « Inactif =,
= Cette division est créee automatiquement lors de l'inscription du premier « Inscrit inactif ».

() En France Département | . )
: Desirez vous continuer 7

] Pays [ 4 =
Ol'étranger ezl Ok I| I Annuler ]

. PERIDDE ENTREE-SORTIE ACTUELLE

Date d! e"'i"eemzx'owzuus = - Type dinscription | Inactive V | .>
Aprés avoir saisi les informations sur /’

I'identité de I'éléve et sa date d’entrée, o
choisir la valeur « Inactive » dans la liste
déroulante du type d’inscription.

. NOUYEL ETABLISSEMENT

Code étab, |
Siwous ne connaissez pas le code » T I J ) f
s Cépartarment | I Ok Type établissement | il
Charger la liste des établisserments - | A
|
I Suivant = l Terminer |I Abandonner |

La validation de la touch®K du message d’avertissement entraine I'affichada gartie « Scolarité
actuelle » de I'onglet « Scolaritées mode consultation

Scolarités Diplémes- Scolarités

histarique certifications cornplexes Pl

Identification P Scolarité P Rezponsables P Adresse sl2ue

ORANGE Clementine - Scolarisé(e) - Inactifs Mise & jour le 28/04/2009

1) La scolarité actuelle d'un éléve « Inscrit inactif »
L'gléve est "Inscrit inactif™, la modification de la scolarité agtuelle est impossible. n'est pas modifiable
2) « Inactif » apparait dans le bandeau

3) Les codes Mef et Division sont automatiquement

. SCOLARITE ACTUELLE renseignés.
Année  Z00E-2009 Crate de début  02/09,/200% Coublement Meon
Eégime EXTERME LIBRE Transport Mon
EF/ Spécialité FORMATION INDETERMINE Civizion Inscrits inactifs
I Précedent |I Suivant == | I Terminer |I Abandonner
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L’'onglet « Scolarités complexes »

Cet onglet, qui jusqu’a présent n'était pas utilisé, va permettre de conserver dans I'application :
» pour |'établissement de référence, des informations sur I'établissement principal et sur la scolarité dans

celui-ci.

> pour I'établissement principal, des informations sur I'établissement de référence

Identification Scolarité

Responsables

Scolarités

Adresse éléve ; ;
histarique

DORANGE Clementine - Scolariséfe) - Inactifs

Scolarités
complexes

Diplames-

certifications Photo

Mise a jour le 28/04/2009

. ETABLISSEMENT PRINCIPAL

* Date début

Siwvous ne
connaissez pas le
code établizssement

* Code de
|'établissement

[

Type

Départernem:l

W | Ok établissemen1:|
—

Charger |a liste des établissements =

I a9
MEF /, Statut &ldue
Specialité | b4

Cptions 1,
2
3
4,
S
&,

I Yalider | I Annuler
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Se reporter au « fil conducteur » spécifique aecrinsaction
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Il existe 2 modes de consultation :

> « Acces Base Eléves — Mode Consultation
Consultation des fiches et édition des listes stedsl

o Ignempnt
y e - s o o . s
m: etk Fiches éleves > Fiche individuelle > Recherche des éléves

Accueil Aide Guide Edition Duoi de neuf Informations pratigues atout Sconet Quitter
Fiches élaves | Mom Prénom Division Méfe) le Scolarisé(e) Etat
mdiVmJ | | ‘ [rtoutes) v [ ttausy | 1] (taus) | [ tausy | [rtous) «| 1 Chercher

ix Sélection &lives
Exploitation
i> Listes standard Indiquez les critires souhaités, puis cliquez sur le bouton "Chercher”.

» « Acces Base Eléves — Mode Consultation et Export
Cet acces offre en plus I'acces aux exports eaetktms de BEE.

= TR
w "I"II.“
techerche

Haut de page *

Fiches éléves > Fiche individuelle > Recherche des éléves

Accueil Aide Guide Edition Duoi de neuf Inforrnations pratiques atout Sconet Quitter
T
Mom Prénom Division Néfe) le Scolarisé(e) Etat
i» Fiche individuelle | | | | [(eoutes) v [ttous) w /[ ttous) w| [traus w | [teous N | Chercher

i Séledion élaves

r Listes star?dard Indiquez les critéres souhaités, puis cliquez sur le bouton “Chercher”.

+ Standard
> Personnalisées

Y09.2.0,6 Hautde page ™

Exparts ®ML
génériques
L Exports HML
spécifiques

i3 Exports Excel

Accés Base Eleves — Acces Base Eléves — Mode
Mode Consultation Consultation et Export
Listes Standard oul oul
Extractions standard NON oul
Extractions personnalisée$ NON oul (1)
Exports Standard — Exports NON
e QuI
XML génériques
Exports Standard — Exports NON ol
XML spécifiques
Exports Standard — Exports NON
QuI
Excel

(1) Dans ce mode, les utilisateurs peuvent lancezdractions personnalisées existantes mais ne peuve
effectuer ni création, ni modification de cellegadgrésentes.
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