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I. Profilage des formations: 
 

 Aller dans le module Nomenclature : 
 

 
 

 Aller dans l’année en préparation (2008/2009) qui en Nouvelle Calédonie démarrera 
en février 2009 

 

 
 En haut à droite de l’écran, un message vous indique que vous avez reçu les 

nomenclatures pour l’année en préparation 
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 Cliquer sur l’option de menu Profilage puis sur la sous-option Formations 

 
 

 Un écran vous indique alors que vous n’avez effectué aucun profilage 
 

 
 
 

 Cliquer sur  à hauteur de la ligne Formations de scolarisation 
 Les M.E.F (Module Elementaire de Formation) sont alors affichés à l’écran. A gauche 

de l’écran apparaissant éventuellement les nouveaux MEF envoyés par le service 
statistiques du Vice-Rectorat. 

 
Exemple :  

 
 

 Pour le sélectionner pour votre établissement, cliquer sur  ce qui fera passer 
le MEF de la partie gauche de l’écran à droite. 
Remarque : Si vous voulez sélectionner tous les MEF se situant à gauche de l’écran, 

cliquer sur  
 

 Cliquer ensuite sur le bouton  
 Recommencer la même méthode de sélection avec les Matières optionnelles 
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Exemple :  

 

 Cliquer ensuite sur  
 
Vous pourrez alors accéder à l’année en préparation pour vos élèves dans le module Base 
Eleves 
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Remarque : si vous accédez au Module Base Eleves – année 2008/2009 avant d’avoir profiler 

les nomenclatures, un message vous signale que pour l’instant, vous ne pourrez 
pas accéder à la base Eleves 
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II. Profilage des matières ETP 
 Cliquer sur Profilage puis sur Matières ETP 

 

 
 

Pour chacun des MEF qui apparaissent dans la liste déroulantes, faire les manipulations 
suivantes : 

 Choisir un MEF 

 
 En dessous du MEF sélectionné, s’affiche les matières ETP prévues pour l’instant 

avec le nombre d’heures correspondantes. 
 

 
Vous pouvez alors : 

o Modifier le nombre d’heures de la matières ETP affichée. Pour cela,  
� cliquer sur le libellé de cette matière ETP 
� saisir le nombre d’heures souhaitées 
� cliquer sur valider 

 
 

o Supprimer la matière ETP affichée en cliquant sur  (à droite de la ligne 
matière ETP) 
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o Ajouter une matière ETP affichée en cliquant sur  
Un nouvel écran s’affiche : 

� Choisir une matière ETP dans la liste déroulante qui s’affiche : 

 
� Choisir une modalité dans la liste déroulante qui s’affiche : 

 
� Saisir un nombre d’heures 

 

� Cliquer sur  
 

o La matière ETP ainsi créée se rajoute dans la liste des matières ETP du MEF 
sélectionné. 
Vous pouvez alors rajouter, selon la même méthode,  d’autres matières ETP 
pour ce MEF. 
 
Lorsque vous avez saisi toutes les matières ETP pour le MEF sélectionné, 

cliquer sur  
 
Vous pouvez alors sélectionner un autre MEF et recommencer les 
manipulations décrites ci-dessus pour modifier, supprimer ou ajouter des 
matières ETP 
 

 


