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1. Délibérations BTS
1.1.

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter les différentes activités, statistiques a disposition de
I’établissement d’inscription dans CYCLADES pour les délibérations des BTS.

A l'issue de cette fiche mémo, vous saurez :
- Préparer les livrets scolaires pour le jury: liste des candidats avec livret papier
- Editer les listes de résultats de vos éléves pour le 1°" et 2¢ groupe

- Editer les Relevés de notes de vos éléves pour le 1°" et 2¢ groupe
- Saisir les choix de vos éléves pour les épreuves de contréle (2° groupe)

1.2.
Si vous &tes Etablissement d’Inscription, vous avez accés au menu Cyclades « Délibération ».
Les activités utilisées par I'Etablissement d’inscription pour les délibérations sont les suivantes :

Avant les délibérations du 1" groupe :

e Editer la liste des éléves avec livret papier

Apreés les délibérations du 1°" groupe :

e RLN de mes éleves admissibles
e Saisir les choix de mes éleves

Ce document présente les activités de ce menu.

Nota ! Ce document présentera uniguement les activités accessibles en tant qu’établissement d’inscription (qui
sont restreintes). Pour plus d’informations sur les autres activités cf.mémo Gérer la délibération des ler et 2nd

groupes

La publication des résultats du 1°" et 2° groupe fait I'objet d’un autre Mémo disponible dans le rubrique de
« RESULTATS » de la documentation Etablissement.

2. Préparation des livrets scolaires pour le jury

L’activité Délibération - Préparation des livrets scolaires pour le jury - Editer la liste des éleves avec livret scolaire

vous permet de contrdler les livrets scolaires papier de vos éléves qui seront a remettre aux jurys de mon centre
de délibération.

Des critéres de sélection sont présents par défaut, je peux éventuellement adapter ces critéres si besoin.

Vous pouvez produire la liste au format PDF a I'aide du bouton Visualiser, ou produire la liste au format CSV via

le bouton Exporter CSV (format texte, exploitable sous un tableur).
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Délibération - Préparation des livrets scolaires pour le jury - Editer la liste des éléves avec livret scolaire BTS - 2024 -
ACADEMIE DE BESANCON
Titre édition 7 [Liste des &léves avec livret scolaire
Période de délibération *
Liste par? [Centre de délibération / Spécialité v
Trige par
Criteres de sélection
Etat <
Egal 4
Inscrit -
Spécialité
Catégorie du candidat
[Egal |
| Choisir des valeurs -
Pilotage interacadémigue = Candidature envoyée
Egal v
OUl ® NON
|
[C] Mémoriser ces résultats Exporter CSV m

Vous retrouvez dans la liste de candidats produite :
- Les nom et prénoms

- Le numéro candidat

- la catégorie

- le jury
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Session : 2024

BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR

LP FERNAND LEGER — AUDINCOURT CEDEX (0250001R)

Edité le 26/06/2024 14:49

Liste des éléves pour la préparation des livrets scolaires

Centre de délibération : LP FERNAND LEGER - AUDINCOURT CEDEX (0250001R)

Specialité (Libellé) : Banque - conseiller de clientéle (31310)

Nom / Prénoms N° Candidat Catégorie Jury
AZCAPUNDEUXS Claire 02420031401 - 001 SCOLAIRE 31310
AZCAPUNM Pierre 02420031395 - 001 SCOLAIRE 31310
AZCAPUNUNP Candy 02420031398 - 001 SCOLAIRE 31310
EZCAPXINK Laura 02420031393 - 001 SCOLAIRE 31310
FZCAPSIXL Pauline 02420031394 - 001 SCOLAIRE 31310
XZCAPTROISO Jane 02420031397 - 001 SCOLAIRE 31310

3. Apresladélibération du 1ler groupe (Organisation du 2 groupe)

Le 1°" groupe est terminé, le 2" groupe va débuter, vous pouvez étre solliciter pour intervenir.

En effet, lors des épreuves du second groupe, le candidat se présente a deux épreuves orales dans deux
disciplines qu'il choisit parmi celles qui ont fait I'objet d'épreuves écrites au premier groupe, y compris les
épreuves pour lesquelles le candidat est en bénéfice.

En tant qu’établissement d’inscription, vous pouvez saisir dans I’application Cyclades les disciplines choisies par
mes éléves.

Le candidat peut étre amené a demander son RLN afin d’effectuer ce choix.

3.1. RLN des candidats admissibles

Pour éditer les RLN de mes éléves admis au 2" groupe, vous pouvez utiliser I'activité Délibération -

Organisation du 2nd groupe - Editer le relevé de notes des candidats admissibles

4

————

[%

[%

&

o e

RLN de mes RLN des RLN des
éléves I candidats candidats
admissibles admissibles du admissibles du
B f centre de centre d'épreuve
délibération s
e
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Vous noterez que ce mémo ne s’adresse a vous qu’en tant qu’établissement d’inscription, vous choisissez
par conséquent la sous-activité RLN de mes éleves admissibles

Titre edition * |

Parameires d"edition Critéres de sélection Regroupement/Tri

b Vous souhaitez générer
() Un seul fichier contenant tous les relevés de notes *

(® Un fichier par jury *

» Entéte du relevé de notes
[C] Editer I'tablissement d'inscription du candidat
v Edition du service examen  concours

Du mail
Du téléphone

» Pied du relevé de notes

Exempiz: 124071958 [_]

[C] Mémoriser ces résultats m Afficher le compte rendu

Différentes options et paramétrages s’offrent a vous , détaillées ci-aprés.

Titre édition : apparait en premiére page du document PDF produit, et sert a nommer le fichier produit, mais
n’apparait pas sur chacun des RLN, permet d’identifier clairement le fichier afin de pouvoir le retrouver plus
tard.

Onglet Parametres d’édition

Option de génération :
Un seul fichier contenant tous les relevés de notes : un fichier PDF unique est produit contenant tous les RLN
demandés
Un fichier par jury : génere un fichier zip unique, contenant plusieurs fichiers PDF
La signature et la date saisis apparaissent en bas de chaque RLN produit.

Onglet Critéres de sélection

Vous pouvez produire tous les RLN des candidats en méme temps vous ne modifiez alors rien dans cet
onglet, tous les RLN des candidats seront alors produits.

Vous pouvez aussi avoir le besoin de produire le RLN d’un seul candidat ou d’une population de candidats
répondant a certains critéres de recherche, vous saisissez ces criteres dans cet onglet. Vous pouvez ajouter le
critére de sélection « Présumé fraudeur » = « Non » pour retirer les « Présumés Fraudeurs » de cette liste.
Pour ajouter des critéres vous utilisez le lien « Voir plus de critéres de recherche », vous cliquez alors en partie
gauche sur les criteres affichés que vous souhaitez utiliser.

Nota ! Ces RLN ne sont pas publiés sur I'espace candidat. Vous pouvez les éditer pour permettre uniquement
a un éléve de choisir les disciplines sur lesquelles il sera évalué au 2" groupe, son RLN officiel lui sera

communiqué plus tard par le service gestionnaire examen.

Exemple, si vous connaissez le numéro candidat de I'éleve qui me demande son RLN :

05/06/2024 MEMO Etablissement d’Inscription - DELIBERATION —v1.0 page 6



EX
ACADEMIE

Cyd ades Brevet de Technicien Supérieur (BTS) — Etablissement d’inscription DE RENNES

Liberté
Egalité
Fraternité

Direction

des
et de l'ini

d'information
novation

Titre édition *

= T Aseription™ T
MNom de famille
MNom d'usage
Prénoms
Date de naissance
Sexe
INE
Nationalite
Pays de Naissance
Candidat allophone
Spécialité
Code spécialité
Section de langue
Langue de la section
Dominante métiers de la sécurité
Etat
Catégorie du candidat
Dispositif de formation
Forme de passage
Mode VAE
Changement du mode d'évaluation demandé
Mode inscription
Situation a linscription
Année de derniére inscription
Académie d'origine

Pilotage interacadémigue
Mail candidat 4

» Arbre des critéres de recherche .
Specialite
Firlrer| |
—====)
N° Candidat
—
/
1
1
[
\ —

Paramétres d'édition Critéres de sélection Regroupement/Tri

| )

Mode VAE

[N'est pas égal ~|

[ Dossier VAE déposé i

_——— o o oy,

N*® Candidat

[Egal hd
| | X
& Ajouter

—m e mm mm mm = mm == o=

@ Voir moins de critéres de recherche

[] Mémoriser ces résultats m Afficher le compte rendu

-

Remarques : les icones en forme de croix ont pour role de supprimer le critere affiché ou la valeur d’un critére.

Finalement, vous cliquez sur Visualiser pour générer les RLN des candidats répondant aux criteres de recherche
demandés et sur Afficher le compte rendu pour les télécharger :
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RELEVE DE NOTES N cancidat : 02818282160
ACADEMIE DE Inscription n” : 001
BESANCON BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR
Besslon : 2023-08
Recioral de Besangon
1 fue des champs
26000 BESAMCON
Ta MONSIEUR AZETSUN John
Mail. : reciBesanconifac-besancon Rue du pré
Mo de famills | AZRTSUN Batiment B
Hom dusage : Appari
Prénamis) | Jahn 5
M b : 01/09/2002 A : RENNES (035} ler étage
IHE | 21034080144 5000 Besancom
Forme de passage : Glabale - Juiry | 31310
Catégone | SCOLAIRE
|Sp-a¢ialitﬁ Bangue - conseiller da clienidle
Mol Coefl. Puainbs. ECTS{1) Ohzencations
U1 iCulture générale ef expression [3) 0020 3.0 2700
U2 Langue vivanle 1-Allemand (3) 110520 2.0 22
Langue vivarte 1 : Ecrite-Allemand [T ] 1.0
Langue vivarie 1 @ Orale-Allemand 16,0020 1.0
UG Geslion de la relation client (2] 10020 6.0 50.00
Deévalop Suini. sctiv COMManss. 10 0020 B0
L1 bude de s (2) 1000520 4.0 000
IU42  Analyse siustion commenciale () 10,0620 20 20,00
JUS  Eniv.co.jur arga.acty bancai. (2} 1020 4.0 40.00
RESULTAT : Epreuves Tolal : 20.0 188.00 Moyenne : 9.8520
Epreuves proflessionnelles Total : 15.0 150,00 Moyenne : 10.00/20
DECISION DU JURY: Fasse les épreuves de contrble
de contrble Hole Coefl. Paints  ECTS3{1) Chsenvations
U1 Culture générale af axpressian 12,0520 BMeilleurns nale relbernws (4]
U2 Langue vivante 1-Allemand 11.0620
RESULTAT : Epreuves de contrile Toltal : 20.0 208.00 Moyenne : 10.40/20
DECISION DU JURY: Admis CREDITS EUROPEENS (ECTS) : 120 crédits

(1] : ECTE - Crédis swrnpders [Eurnpean Credis Transfer Sysiem). Les ECTS acquis e sesciors. préosdenies soni consenids
2] : Epreure professionnele. 3] : Eprewrse géndrale pasvam &re choiske en épreuve de confrdie.
4] : La meileure node enine Mépreuve inliale ef celle de conindie comespondante et relerse pour la mopenne géndmle & Mssue des dpreuves de conirdle.

A rennes, |e 06 juin 2023

Le présent document vaul ce que de droil jusqu's FRactorat de Besangon
déliviance du dpkime pour b candidat admis. 1l Men Ser
pas délivré de dupbcata. Prévor des copies en cas de
Besgin.

S

HOTA: le changement de réglementation peut ertrainer i
madification ou la suppression de |a validild des bénéfioss
ou des dispensss | s consedlé de oo rerssignes au phis
tard lors de Finscriplion & Fexamen.

Rcteur de Besangon

3.2. Recueil des choix de disciplines 2nd groupe des candidats

Pour enregistrer le choix des disciplines 2" groupe d’un candidat, vous pouvez I'activité DELIBERATION >
Organisation du 2nd groupe > Saisir les choix et dates des épreuves du 2nd groupe.

En tant que Etablissement d’inscription , sélectionnez la sous-activité Saisir les choix de mes éléves
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Saisir les choix Saisir les choix Saisir les dates et
de mes éléves | | des candidats du choix des
e —— =
S I centre de candidats du
délibération centre d'épreuves
S ——
\ < du 2nd groupe
-—eem = == - T e SN N
Dans cette sous-activité vous pourrez saisir les disciplines choisis par vos éleves.
Rechercher dans les résultats:
» Liste des candidats
[candicat | av [Chox dsapine | .~ av av .~ av -
AZBTSUN John (2319252150) ‘ Culture générale el expression "| | Langue vivante 1 - Allemand v‘ Bangue - conseiller de clientéle (31310) Non 31310 198
BANQA Piemre (2321252217) ‘ Cullure générale el expression "l | Tangue vivanie 1 - Angiais v‘ Bangue - conseiller de clientéle (31310) Non 31310 198
BANQB Laura (2321252218) ‘ Culture générale ef expression "l | Langue vivanie 1 - Allemand v‘ Bangue - conseiller de clientéle (31310) Non 31310 198
CHAMAYOU Lilian (2246250298) \Culture générale et expression Vl |Angls|s v‘ C ilité et gestion (31408) Non 31408 198
GONCALVES Laura (2246250239) ‘ Culture générale et expression Vl | Angiais v‘ G ilité et gestion (31408) Non 31408 198
JOOMUN Rayane (2246250290) \Culture générale et expression Vl |CUII. eco. jurid. manageriale v‘ G ilité et gestion (31408) MNon 31408 198
O [Culture générale et expression _ v| [Cult eco. jurid manageriale v] c iité et gestion (31408) Man 1408 198
Affichage de l'élément 1 & 7 sur 7 élément(s)

Une fois les deux disciplines saisies, vous n’oubliez pas d’enregistrer votre saisie !

Remarques :

- si la liste des éléves est importante, un ascenseur est présent en partie droite de I'écran

- vous disposez en en-téte de la 1°™ colonne ‘candidat’ d’'un champ saisissable, qui me permet de filtrer la
liste sur les données affichées dans la colonne, afin de faciliter la recherche vous n’hésitez pas a I'utiliser,

- vous disposez aussi de filtres sur les autres colonnes.
- vous disposez enfin d’un filtre de recherche sur toutes les données (champ « Recherche dans les
résultats » au-dessus des entétes de colonne
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