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AFFECTATION DES CANDIDATS EN SALLE

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter les activités liées a I'affectation en salle des candidats lors de la session de remplacement.

A l'issue de cette fiche mémo, vous saurez affecter les candidats dans les salles en vue du passage des épreuves.

Note : Les activités sont les mémes que celles vues pour la session normale. Pour le fonctionnement général de ces activités, vous
pouvez vous référer au mémo « Affectation des candidats en salle » relatif a la session normale. Le but de ce mémo est de vous
présenter comment appliquer ces principes (vus précédemment) a la session de remplacement.

Note 2 : ces activités ne sont disponibles que si le gestionnaire vous a délégué I'affectation en salle sur des épreuves.

Rappel : Activités d’affectation

L’activité Organisation > Affectation > Affecter par salle est découpée en 4 sous-activités :

Affecter par salle

individuellement par épreuve

Affectation unitaire (utilisé Affectation par liste de candidats,

notamment pour les candidats ayant unitaire, individuelle ou globale,

Affecter par salle

Affectation par groupes de candidats présentés
par critéres de délégation. Affectation possible

\que si les épreuves sont horodatées et que le

Qes aménagements d'épreuves)/ @Iaire a 'affectation par date-hw

Annuler une
Affecter par salle

affectation

collectivement collective en salle

Annulation
d’affectation effectuée
collectivement par salle
candidat ne possede pas de mesure handicap. )

Affecter par salle individuellement

La volumétrie de la session de remplacement me permet
généralement d’utiliser I’activité d’affectation individuelle pour gérer
ces affectations. Je commence donc par chercher le(s) candidat(s)
concerné(s).

Rappel : Par défaut, dans cette activité, le critére de recherche
Données handicap > Mesures pour handicap est valorisé a
« Renseigné (non vide) » de fagon a lister les candidats nécessitant

un aménagement d’épreuves. 3 possibilités :

- Je laisse ce critere tel quel si je souhaite m’occuper uniquement
des candidats en situation de handicap.

- Je change la valeur de ce critére et positionne a « Non renseigné
(vide) » si je souhaite lister les candidats n’ayant pas de mesures
d’aménagement d’épreuves accordées.

- Je peux supprimer ce critére si je souhaite afficher tous les
candidats (en situation de handicap ou non). Pour cela, je clique

€ Voir plus de critéres de recherche . o Al
sur puis sur la croix a coté du

critére « Mesure Handicap ». Cette méthode est possible car
dans la liste des résultats, je verrai pour chacun d’entre eux, la
liste des aménagements accordés.

Avant de lancer la recherche, j’ajoute également le critéere « Passe la
session de remplacement = OUI ».

Passe la session de remplacement

@OUl ONON X

Je lance la recherche et obtiens ainsi la liste des candidats a affecter
répondant a ces critéres de sélection.
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| Sciences - écrite ymardi 29/06/2021§de 13:30 3 14:30 60 minutes - comm : SCIE4
Salle : 220

Suite a 'affichage de la liste de candidats résultant de la recherche, je
clique sur une ligne de la liste des candidats pour sélectionner le
candidat a affecter en salle : un écran d’affectation s’ouvre.

Jobtiens toutes les épreuves du candidat qui m’ont été déléguées.
ATTENTION : Je vois également les épreuves de la session normale.

Sélection d'épreuves @ | Sélection de la salle

Veuillez sélectionner les épreuves du candidat a affecter dans une méme salle, ou a désaffecter
Filtrer

[ Sélectionner tout/ Désélectionner tout
O soutenance orale de projet- oral -
Salle: 220

[] Frangais - écrite - lundi 28/06/2021 de 09:00 & 12:15 195 minutes
Salle : 220

[] Mathématiques - €crite - lundi 28/06/2021 de 14:30 a 16:30 120 minutes - comm : MATH8
Salle : 220

[ Histoire, géographie, enseignement moral et civique - crite - mardi 20/0612021 de 09:00 3 11:00 120 minutes - comm : HGEC8
Salle: 220

[] Sciences - écrite - mardi 29/06/2021 de 13:30 3 14:30 60 minutes - comm : SCIE4
Salle - 220

[ Francais - écrite - lundi 13/09/2021 de 09:00 & 12:15 195 minutes

O Mathématiques - écrite - lundi 13/09/2021 de 14:30 3 16:20 120 minutes - comm : MA3

[O Histoire, géographie, enseignement moral et civique - écrite - mardi 14/09/2021 de 09:00 3 11:00 120 minutes - comm : HG3
[0 Sciences - écrite - mardi 14/09/2021 de 13:30 3 14:30 60 minutes - comm : SC3

Pour les distinguer, plusieurs éléments sont affichés :

- La date : une date en juin contre une date en septembre
- La salle : les épreuves de juin ont déja été affectées

Le reste de I'affectation fonctionne comme pour la session normale.
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Affecter par salle par épreuve

Dans cette activité, je commence par choisir I'épreuve concernée par
les affectations a réaliser.

Attention : toutes les épreuves déléguées sont affichées, méme celles
déja affectées lors de la session normale. De plus, si j’ai déja réalisé
I’affectation en salle de la soutenance de projet lors de la session
normale, je vais retrouver 2 fois cette épreuve dans la liste de choix :

Epreune 7 | Ce double affichage vient
" S . fit o la sesson
ke normale, la soutenance est
une épreuve évaluée en
cours d’année, tandis qu’en
Langue vwante étrangére Anglals - A0LS session de remplacement,
Mathématiques - AD02 elle devient ponctuelle
sdences - A003 (c’est pourquoi elle est
affichée dans le groupe
« Autres épreuves » avec les autres épreuves ponctuelles).

Soutenance orale de projet - A0LS
Autres épreuves
Frangais - A0S0

Histoire, géographie, enseignement moral et civique - AL0D

Soutenance orale de projet - A015

Une fois I'épreuve sélectionnée, la liste des candidats apparait. Certains
peuvent apparaitre 2 fois: c’est le cas si je les ai gérés en session

normale et qu’ils passent a nouveau I'épreuve en session de
remplacement.

Néanmoins, pour les épreuves déja notées (de la session normale

donc), un icbne en forme de cadenas apparait 0. Ainsi, je ne peux pas
me tromper : ces épreuves sont celles de la session normale.

Afin de ne voir que les candidats de la session de remplacement, je peux
également utiliser la liste déroulante du filtre « Date ». Je devrais y
retrouver la date de septembre me permettant de filtrer et ne
conserver que les candidats qui m’intéressent.

» Liste 0es cancidats ( Tout séiectionner ! Tout gés électonner )

Candidat | ~~ [Handi |  [Etablissement lnscription [ON | =~ [Série | ~v [Gip éhéwe | ~~ [Lo1308/20214 09h00 | =~ [Salle
s Mon P e . 6 E Le 13/08/2021 & 08h0D ]

- Hen warp s s s 1D s Le 13002021 3 09h00 -
R Mon i Tt i 3C @ - Le 13/062021 & 08h00 [ ~]

Afichage de slément 1 a 3 sur 3 slémentis) (ilre d= 107 sléments autotal)

Dans cet exemple, j’ai filtré sur la date du 13/09 et je n’affiche que mes
3 candidats de la session de remplacement (sur les 107 au total gérés
sur 'ensemble de la session courante).

Le reste de I'affectation via cette activité fonctionne comme pour la
session normale.

Affecter par salle collectivement

Suite au lancement de I'activité Affecter par salle collectivement, un
écran s’ouvre recensant I'ensemble des délégations effectuées par le
gestionnaire et triées par critere de délégation (ex: la série, la
catégorie de candidats, etc.).

Seules les épreuves horodatées, déléguées et restant a affecter sont
présentes dans cette activité.

Par conséquent, a ce moment de la session, je ne dois plus voir que
les épreuves de la session de remplacement déléguées a affecter.

De plus, le gestionnaire a la possibilité de positionner un libellé
explicite a la délégation qu’il effectue. Ci-dessous par exemple, il a
indiqué « Candidats en session de remplacement » :

Toutes les épreuves sélectionnées pour un candidat donné seront affectées dans la méme salle. Seules les épreuves horodatées sont affichées |

Pour rappel, les candidats ayant un aménagement ne sont pas
affichés et ce, méme ¢s’ils sont positionnés en session de
remplacement (ils doivent étre affectés via I'activité d’affectation
individuelle vue précédemment).

Je sélectionne un ou plusieurs groupes d’épreuves résultant des
délégations.

Le reste de I'affectation via cette activité fonctionne comme pour la
session normale.

Le bouton Désaffecter tous les candidats permet d’annuler toutes les
affectations collectives. Si je souhaite faire une annulation partielle je
me reporte au chapitre suivant.

Annuler une affectation collective en salle

Cette fonctionnalité permet de retirer les salles ayant été affectées
par 'activité « Affecter par salle collectivement ».

Au lancement de l'activité, la liste des traitements d’affectation
collective en salle sont recensés. Le libellé du traitement prend ici
toute son importance.

Je sélectionne le traitement relatif aux épreuves dont je veux retirer
I’affectation en salle.

» Veuillez sélectionner les traitements gue vous souhaitez annuler :

[] Sélectionner Tout/ Déselectionner Tout

[ 10/06/2021 13:32:16 - Epreuves écrites
[ 03/09/2021 17:13:47 - Affectation des candidats SR

Annuler Affectation Salle

Dans cet exemple, je retrouve mes affectations de juin et de
septembre. Le libellé ainsi que la date de lancement me permettent
d’identifier clairement quel est I'affectation a annuler.

Je clique sur le bouton « Annuler Affectation Salle ».

Les épreuves candidats ne sont plus affectées.

i susEsEEEEEEEEEEEEESE
Libellé affectation ® | Affectation des candidats SR -

Je donne également un nom explicite a I'affectation. Si j’ai besoin de

F‘Itrerrw désaffecter, cela me permettra de retrouver plus facilement cette affectation

[ Sélectionner tout/ Désélectionner tout

B [ 03/092021 mn\DATS,EN,sEssch,DE,REMPLACEMENT.lv:ADéwE DE ROUEN
= [ GEN =
[ Frangais - A0S0 - éciite - lundi 13/09/2021 de 09:00 2 12:15 - 3 candidatures
[ Mathématiques - A002 - écrite - lundi 1310912021 de 14:30  16:30 - 3 candidatures
[ Histoire, géographie, enseignement moral et civique - A100 - écrite - mardi 14/09/2021 de 09:00 & 11:00 - 3 candidalures
[ Sciences - ADO3 - écrite - mardi 14109/2021 de 13:30 2 14:30 - 3 candidatures
[ Langue vivante étrangére - AD16 - Anglais - écrite - mardi 14/09/2021 de 15:00 & 16:30 - 1 candidature

08/09/2021

MEMO Etablissement — Session de remplacement - Affectations en salle DNB - v1.0 page 2



