Cyc | a d eS e DSl Rennes

Examen concerné :

¥ 4
Mémo
Acteur

BP ETABLISSEMENT

AFFECTATION DES CANDIDATS EN SALLE

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter les activités liées a I'affectation en salle des candidats.

Al'issue de cette fiche mémo, vous saurez affecter les candidats dans les salles en vue du passage des épreuves.

Note : cette activité n’est disponible que si le gestionnaire vous a délégué I'affectation en salle sur des épreuves.

Activités d’affectation

L’activité Organisation > Affectation > Affecter par salle est découpée en 4 sous-activités :

4 Y

Affecter par salle
par épreuve

Affectation par liste de candidats,

Affecter par salle

individuellement

Affectation unitaire (utilisé

notamment pour les candidats ayant unitaire, individuelle ou globale,

-

Annuler une

Affecter par salle affectation

collectivement

collective en salle

Affectation par groupes de candidats présentés
par critéres de délégation. Affectation possible

Annulation
d’affectation effectuée

Qes aménagements d’épreuvey @Iaire a I'affectation par date-heuj

collectivement par salle

que si les épreuves sont horodatées et que le
vndidat ne possede pas de mesure handicap.

Affecter par salle individuellement

Je commence par chercher le candidat concerné. Par défaut, le critére
de recherche Données handicap > Mesures pour handicap est
valorisé a « Renseigné (non vide) » de fagon a lister les candidats
nécessitant un aménagement d’épreuves. Mais je peux aussi changer
la valeur de ce critere et positionner a « Non renseigné (vide) » si je
souhaite lister les candidats n’ayant pas de mesures d’aménagement
d’épreuves accordées.

Données handicap = Mesure pour handicap

Renseigné (non vide) -

Je lance la recherche et obtiens ainsi la liste des candidats a affecter
répondant a mes criteres de sélection.

Je vois pour chacun d’entre eux, la liste des aménagements accordés,
directement dans les résultats de la recherche.

Jouvre le deuxiéme onglet puis :

1. Je sélectionne la salle dans laquelle dans laquelle affecter le
candidat
Je vérifie la capacité de la salle en question (nombre de
personne déja affectée / nombre totale de places). Le bouton
visibilité permet de voir les disponibilités a la demi-journée /
journée / horaire strict de I'épreuves.
Remarque : Le surbooking est autorisé.
Je clique sur « Affecter »

1
Visibilité 4 : ® Demi-journée © Jounée © Horaire strict

ion ICapacité
—1}
0/30
3

én[euve a été sélectionnée
¢

b I |ectionner |a salle pour affectation :
e

Batiment A / Salle 01

Accessibilité

< Batiment A / Salle A11
O Batiment A/ Salle A12

~ Ratimant RIC | Amnhi A

0130

nMnn

Nom ( .

Nom . Date de PP . Ameénagement
de AT el ™ Prénoma v naicsancé™ | Specialité/Enseignemenisd v d'épreuve -
famille

TOTO Piemre 01/01/2001 Agent technique de préventio] Majoration 1/2 de
=t de sécurité temps pour les
épreuves écrites
TEST Luc 01/01/2001 Agent technigue de préventiog| Majoration 1/3 de
&t de séeurité temps pour les
Zoreuves pratigus

Suite a I'affichage de la liste de candidats résultant de la recherche, je
clique sur une ligne de la liste des candidats pour sélectionner le
candidat a affecter en salle : un écran d’affectation s’ouvre.

Je sélectionne I'épreuve a affecter en salle. Si le candidat a déja été
affecté en date et/ou en commission, celles-ci sont affichées a droite
du libellé de I'épreuve.
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Une fois I'affectation terminée, la salle est affichée :

[|_Intervention sur installation en télésécurité - pratique

Salle - SALLE A

De méme, je pourrai aussi modifier la salle en sélectionnant d’abord
I’épreuve, puis en allant sélectionner la nouvelle salle dans I'onglet
Sélection salle (en n"oubliant pas de cliquer sur Affecter).

Pour annuler (si besoin) des affectations effectuées sur un candidat : je
sélectionne les épreuves concernées dans I'onglet Sélection d’épreuves
puis je clique sur Désaffecter.
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Affecter par salle par épreuve Affecter par salle collectivement

Suite au lancement de I'activité Affecter par salle collectivement, un

Je commence par choisir I'épreuve concernée par les affectations a
écran s’ouvre recensant I'ensemble des délégations effectuées par le

réaliser.
gestionnaire et triées par critere de délégation (ex :la spécialité, la
Epreuve | - catégorie de candidats, etc.).
Seules les épreuves horodatées, déléguées des candidats sans
Epreuves transversales handicap et restant a affecter sont présentes dans cette activité.
Mathématiques - 0466 . . e . .
Agent technique de prévention et de sécurité (34401) I:es candldatslayant' un arner?a'g(?men’t ne son‘F pas afflc'htj:s (ils doivent
Intervention sur installation en talésécurité - 2362 étre affectés via I'activité d’affectation individuelle vue
Inl_entenhon Sur un feu_— 2360 précédemment).
Prise en charge d'un site - 2359
Secours et assistance aux personnes - 2363
Je sélectionne un ou plusieurs groupes d’épreuves résultant des
délégations.
Pour affecter dans une salle (tOUteS les salles existantes sont Selection des épreuves @ | Sélectionde} je donne un nom explicite a I'affectation. Si j’ai besoin de désaffecter,
proposées) . . J— cela me permettra de retrouver plus facilement cette affectation
Toutes les épreuves sélectionnées pour u
L H H H H N NN . -
1. e selecjclonne unou pIu5|e'ur's car?dldats'en cllqu?nt M s atecton + ‘o o g i
successivement dessus, puis je fais un glisser — déposer vers =R ‘
une salle). Je peux aussi utiliser la liste déroulante pour affecter () Séiectionner tout / Désélectonner tout
en salle. La valeur saisie sur une ligne pourra étre reportée sur 8 DEzlwgmm—DELEGATION_EF_M—ACADEM\E DE CAEN
Boulanger
|ES autres. Le Surbooking est autorisé, [J Dossier - étude technique lie & Iactivité professionnelle - 7386 - oral - vendredi 18/06/2021 de 09-00 & 09:30 - 5 candidatures
; . ; . [J Dossier : étude technique liée a Iactivité professionnelle - 7386 - oral - vendredi 18/06/2021 de 13:30 a 14:00 - 3 candidatures
2. Jen’oublie pas d’Enregistrer. [ Cofure
[J Epreuve opti - 2417 - Coiffure évé i - pratique - mardi 08/06/2021 de 08:00 4 09:00 - 9 candidatures
[J Création, couleur, coupe, coiffage - 7301 - pratique - mardi 08/06/2021 de 09:30 & 12:00 - 9 candidatures
B v« (Sodcend J av (Commisaogmen he [Gesvhe (o b~ [ Epreuve opti - 2817 - Coiffure évé ielle - prafique - mardi 08/06/2021 de 13:30 & 14:30 - 8 candidatures

fontimamy S ntmin s nm ooy () Création, couleur. coupe, coiffage - 7301 - pratique - mardi 08/06/2021 de 15:00 & 17:30 - 9 candidatures
Sur I’écran suivant, je vais pouvoir :
s e e o ‘ 1. Sélectionner la salle disponible en vérifiant le nombre de

place restante

gent techeique de prévention & de sécurté (14401

i

‘Ageet tachmiaue de prévention et ce séeuné (34401 -

( 0 e e e s T

SALLEA “ 3 e Tt SALLES SALLEC SALLED |
X et i) 2. Cliquer sur le bouton permettant de passer la salle comme
2/ « salle sélectionnée »
capacite: 100 candidats - capocité: 40 candiats. - capacite: 50 candidats. - capacité: 20 candadats - —_— .. . N
- - - Rz 3.  Saisir le nombre de candidats a affecter
4. Lancer I'affectation
Cet écran me permet de voir et de filtrer par date ou méme par + Setectionner les salles pour afeciaion
. . . . seN 242 . Nombre d indidan a affecter : 20
commission (si les candidats ont déja été affectés). it =
» Salles disponibles Disponibilité ® Demi-joumée O Jourm@e © Horaire strict
ope . . . lra s Salles sélectionnées par ordre d'aflectation
Pour modifier une affectation, plusieurs possibilités : salle Gapacits 2% - c_wf:e Pece sy Seimtonse (@
Batiment A / 3
e —J salle A1t y Batmenta 20 20 10 i

Batiment A / 30
Salle A12

_)
Batiment B/G/ 100 100
Amphi A
Batiment B/C |

. d
" 4 -
e Je modifie la salle dans le menu déroulant de la E01 (Bétment £)
colonne « Salle ». =
Bameor s 4
_ Rétiment R An an |

. Les épreuves étant horodatées, I'occupation de la salle aux dates-

e Je fais un glisser-déposer de candidats d’une salle a I'autre

E01 (Bati tE atil 7 s . . . . N

(Batiment &) S (e | W e 1 candidature wiey | heUTes des épreuves est connue a la journée, la demi-journée, ou a
K DALOR Homer (2005025418 - 1) DALOR Homer (2005025418 - 1) I’horaire strict. Le surbooking est autorisé. Néanmoins, dans cette
X ATAN John (2005025417 - 1) activité, l'utilisateur est alerté (mais pas bloqué) s’il dépasse le

nombre de place restante.
e Je peux enlever un éleve d’une salle en cliquant sur la croix . .
P q Le bouton Désaffecter tous les candidats permet d’annuler toutes les

devant son nom . . . . . . . .
. affectations collectives. Si je souhaite faire une annulation partielle je

E01 (Batiment E) o —— | me reporte au chapitre suivant.
2 candidatures (vider)

X ATROVIT Yves (2005025416 - 1)
ATAN John (2005025417 - 1)

3 candidatures (vider)

DALOR Homer (2005025418 - 1)
\TROVIT Yves (2005025416 - 1)
N John (2005025417 - 1)

Annuler une affectation collective en salle

Cette fonctionnalité permet de retirer les salles ayant été affectées
. N . . par I'activité « Affecter par salle collectivement ».
*  Jepeuxvider entierement une salle en cliquant sur la mention Au lancement de l'activité, la liste des traitements d’affectation
«vider » a c6té du nombre de candidatures présentes dans la salle collective en salle sont recensés. Le libellé du traitement prend ici
E01 (Batiment E) toute son importance.
5 candidature(yice) ) Je sélectionne le traitement relatif aux épreuves dont je veux retirer
X GORGE Maude (2005025421 - 1)

4 1 » Veuillez sélectionner les traitements gue vous souhaitez annuler :
X DALOR Homer (2005025418 - 1) I’affectation en salle.

>

X ATROVIT Yves (2005025416 - 1) . .
¥ ATOl Edgar (2006025423 - 1) [C] Sélectionner Tout / Déselectionner Tout
3 ATAN John (2005025417 - 1) v [ 10/05/2021 09:54:05 - Oral BP Boucher

Annuler Affectation Salle

Puis je clique sur le bouton « Annuler Affectation Salle ».
Les épreuves candidats ne sont plus affectées.

17/06/2021 MEMO Etablissement- Affectations en salle BP —v1.0 page 2



