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AFFECTER EN COMMISSION EXAMINATEUR

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter |’activité : Organisation > Affectation > Affecter par commission

examinateur.
Cette activité vous permettra d’affecter les candidats que vous gérez dans les commissions. Vous pourrez ensuite
utiliser, notamment comme filtre, au moment d’affecter les éléves en salle et/ou date et heure.

Note : cette activité n’est disponible que si le gestionnaire vous a déclaré en gestion autonome ET délégué
I'affectation en commission examinateur sur des épreuves.

Sélection de I'épreuve

Seules les épreuves organisables en établissement sont concernées. Je commence donc par choisir I’épreuve concernée par les

groupes a créer. Chaque groupe est relatif a une épreuve. — - — -
M Organisation > Affectation > Affecter par commission examinateur @

Epreuve *

Entretien avec le jury - 5732

Créer les commissions

Pour créer une commission :

1. Jesélectionne des candidats (Glisser — déposer un ou plusieurs candidats vers « Ajouter une commission », ou j'utilise la liste
déroulante de la colonne « Commission »),

2. Une pop-up s’ouvre : je renseigne le nom de la Commission (lettres majuscules, chiffres et tirets acceptés)

Je clique sur le bouton OK.

4. Jen’oublie pas d’Enregistrer.

w

Rechercher dans les résultats: l:ll

» Liste des €léves ayant I'épreuve sélectionnée ( Tout sélectionner / Tout désélectionner )

Nom Prénom avw -~ [Date épreuve -~ aw [Groupe ~| -~ [Commission | av
LAMOGES Jeanne (2043026179) 3A COM1 - -
MACHEVES Teodor (2043026180) 3A COM1 -

CHOISSEAU Kilian (2043026181) 3A COM1 ~
LIGNINAC Ronnie (2043026152) 3A coM2 -
CRERDIEU Robert (2043026133) 3a coM2 -
PELLEVE Raphael (2043026154) | coM2 -
VIGNER Robert (2043026185) 2 Saisissez e nam de la 1 (3u maximum 50 2 Iph ériques) »
SAUTILLON Tom (2043026186) [cond] | -
MEVOUILLES Tom 187) 3) .
CROIRAC Evan (20 ) - "’

Affichage de I'élément 1 a 23. 2 élément(s)

» Récapitulatif des commissions 1
]
Sélectionner un ou plfisieurs éléves (cliquer sur la ou les lignes) puis faire un glisser-déposer vers une commission existante ou vers "Ajouter une commission”.
Consultez rapides t les fonctions de cette page en cliquant jci.
- 5 ~
com1 2 X 3 candidatures (vider) comz2 /X 3 candidatures (vider)
X CHOISSEAU Kilian (2043026181) X CRERDIEU Robert (2043026183)
X LAMOGES Jeanne (2043026179) x LIGNINAC Ronnie (2043026182)
X MACHEVES Teodor (2043026180) X PELLEVE Raphael (2043026184)
Alouter une commission 4
L

', ~

e e

Les en-tétes de colonne me permettent de filtrer (lorsque le titre est une liste déroulante) et trier (en cliquant sur les fleches a c6té des noms de
colonne) pour faciliter mon travail. Je peux également rechercher parmi les résultats affichés en utilisant le champ du méme nom en haut a droite.
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Gérer les commissions (modifier, vider ou supprimer un groupe)

1. Modifier une commission

Pour modifier le nom d’un groupe, je clique sur le e a cOté du nom du groupe. Je peux alors modifier le nom du groupe.

g ~,
(GDM g 3 candidatures (vider)
. . T C issi
Pour modifier le contenu du groupe, plusieurs possibilités : e

COM1 -
COM1 -~

e Je modifie le groupe dans le menu déroulant de la colonne « Commission » comt_~
coM2 -~
CoM2 -
ComM2

e Jefais un glisser — déposer de candidats d’un groupe a I'autre

Y
COM1 & X 3 candidatures (vider) CoM2 X 4 candidatures (vider)
X BBAONT wes (2043026101) ANDICHANTEAU Tessy (2043026143
;E ABILLEVE Noemie (2043026139) X ANDIMIERES Hugues (2043026145)
ALILLES Jeremy (2043026148) % ANGERIL Valentine (2043026093)
e Je peux enlever un éleve d’un groupe en cliquant sur la croix devant son nom :
™ ™y
COM1 & X 3 candidatures [vider) COM1 & X 2 candidatures (vider)
DNT Yves (2043026101) X ABAMONT Yves (2043026101)
ILLEVE Moemie (2043026139) X ALILLES Jeremy (2043026148)

ILLES Jeremy (2043026148)

A

2. Vider un groupe

Pour vider un groupe (=enlever tous les éléves sans supprimer le groupe), je clique sur la mention « vider » a c6té du nombre de
candidatures présentes dans le groupe :

com4 * X 5 candidaturesy(vider

X KERGASSAC Gael (2043026107)

X LAMALON Noemie (2043026094)

X LAURERELLI Elisa (2043026099) coms X

X LIMOMPES Fina (2043025134) .

* MACHEGRE Nathan (2043026105) ) Vide
(déposez votre sélection ici)

3. Supprimer un groupe

Pour supprimer un groupe (qu’il soit vide ou avec des candidats), je clique sur la croix a c6té du nom du groupe :

P >,
coM1 @ 3 candidatures (vider)
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