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AFFECTER EN COMMISSION EXAMINATEUR

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter I'activité : Organisation > Affectation > Affecter par commission
examinateur.

ORGANISATION EVALUATION DELIBERATIO

Affectation

»  Consulter le planning

»  Gerer les groupes d'éléves

» Importer les groupes éléves BEE

¥ Affecter les sujets de la BNS

»  Modifier le centre épreuve

»  Modifier le centre de numérisation

> Affecter par date et heure

v Affecter par salle

v Affecter par commission examinateur

»  Acceder a IMAG'IN - convoguer les enseignants

Genération de documents

Cette activité vous permet d’affecter en commission examinateur les épreuves a noter dans Cyclades (et non dans
Santorin).

Vous pourrez ensuite utiliser la commission examinateur comme filtre, au moment d’affecter les éléves en salle et/ou
date et heure.

Note : cette activité n’est disponible que si le gestionnaire vous a déclaré établissement en gestion autonome
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Examens concernés : EA - BGT

Cyclades

Epreuves organisables en établissement

Sélection de I'épreuve

Seules les épreuves organisables en établissement sont concernées. Je commence donc par choisir I'épreuve
concernée par les groupes a créer. Chaque groupe est relatif a une épreuve :

Organisation - Affectation - Affecter par commission examinateur @ . _ . . )
Organisation - Affectation - Affecter par commission examinateur

Epreuve * . =
P - [ Epreuve [Enselgnememsuenhﬁque Baccalauréat francais international Chinois

Enseignement scientifique Baccalauréat francais international Chinois ™) [~ - Enseignement scientifique Baccalauréat francais international Chinois
E l \ =
L i \-

Créer les commissions

Pour créer une commission (exemple au BGT) :

a Organisation - Affectation - Affecter par commission examinateur 2] Examen-session : | BGT - 2022 - ACADEMIE DE RENNES v | i
Epreuve © (Mathématiques option intemnationale 2&me évaluation Chinois v
Rechercher dans les résultats:
» Liste des éléves ayant '€preuve sélectionnée ( Tout sé 1 Tout désélectionner )

Nom Prénom v [Classe v~ [Qualfication présentée hd v [Date épreuve v o~ [Groupe v |a v |Comm|sslon ‘
YPIM-DUPONT YPIM-Jeanne (2045428526) T03 BCG Mathémaliques Sciences de Ia vie et de Ia terre Option internationale - Chinois
XIIM-DUPONT XIIM-Jeanne (2045428499)  TO4 BCG Physique-chimie Sciences de la vie et de la terre Option internationale - Chinois
HSRV-DUPONT HSRV-Jeanne P — n a 0 " N
(2045429081) T04 BCG Physique-chimie Sciences de la vie et de Ia terre Option internationale - Chinois
¥ZGJ-DUPONT YZGJ-Jeanne (2045428292) T0B gﬁlﬁo?;:lences €conomiques et sociales Histoire-g et sciences Option internationale -
SQBF-DUPONT SQBF-Jeanne - s a : . . o
(2045428078) T09 BCG Sciences et sociales ies Option - Chinois
CLAT-DUPONT CLAT-Jeanne (2045428946) T09 BCG Sciences & et sociales Mathématiques Option ionale - Chinois

Affichage de 'élément 1 & 6 sur 6 élémeni(s)

» Récapitulatif des commissions

Consultez rapidement les fonctions de cette page en cliguant ici.

+

Ajouier une nouvelle

[o Sélectionner un ou plusieurs &léves (cliquer sur fa ou les lignes) puis faire un glisser-déposer vers une commission existante ou vers "Ajouter une commission”

1. Je sélectionne des candidats (Glisser — déposer un ou plusieurs candidats vers « Ajouter une commission »,
ou j'utilise la liste déroulante de la colonne « Commission »),

2. Une pop-up s’ouvre : je renseigne le nom de la Commission (lettres majuscules, chiffres et tirets acceptés)

Je clique sur le bouton OK.

4. Je n'oublie pas d’Enregistrer => le nom de la commission va se mettre dans le champ Commission des
lignes sélectionnées.

w
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Cyclades

b Organisation - Affectation - Affecter par commission examinateur (7]

Examens concernés : EA - BGT
Epreuves organisables en établissement

Epreuve ! | IMathématiques option internationale 2&éme évaluation Chinois v \

Examen-session : [BGT - 2022 - ACADEMIE DE RENNES v |

b Liste des éléves ayant I'épreuve sélectionnée ( Tout sélectionner / Tout désélectionner )
Nom Prénom

YPIM—DUPDNTYPIM—Jeann31l 45428526) TO3
XIM-DUPONT XlIM-Jeanne (===428499)  T04

HSRV-DUPONT HSRV-Jeanne
(2045429081)

YZGJ-DUPONT YZGJ-Jeanne (2045428292) T08

SQBF-DUPONT SQBF-Jeanne
(2045428078)

CLAT-DUPONT CLAT-Jeanne (2045428946) T09

Affichage de I'¢lément 1 & 6 sur 6 élément(s) |

» Récapitulatif des commissions

v [Classe vjav [Qualification présentée

~

BCG Mathématiques Sciences de la vie et de Ia terre Option intemationale - Chinois
BCG Physigue-chimie Sciences de la vie et de la terre Option internationale - Chinois

T04 BCG Physique-chimie Sciences de la vie et de la terre Option internationale - Chinois.

Chinois

BCG Sciences économiques et sociales Histoire-geographie, géopolitique et sciences politiques Option internationale -

T09 BCG Sciences économigue|

BCG Sciences €conomique

{s)

Sélectionner un ou plusieurs éléves (cliquer sur la ou les lignes) puis faire u
Consultez rapidement les fonctions de cette page en cliquant ici. j

-+

Ajouter une nouvelle

commission

cyclades-dev12.k8s-hpp.in.ac-rennes.fr indique

Saisissez le nom de la commission (au maximum 50 caractéres alpha-

numeriques)

-
[ SCIENCES]
-

Rechercher dans les résultats:

4 [Date épreuve v o ¥ [Groupe v Ja ¥ [Commission

MATS-PHY
MATS-P!
MATS-PHY v

!I
<l ¢

<<l |«

Annuler

P
MATS-PHY X

X HSRV-DUPONT HSRV-Jeanne (2045429081)
X XIIM-DUPONT XIIM-Jeanne (2045428499)
X YPIM-DUPONT YPIM-Jeanne (2045428526)

3 candidatures (vider)

_3_

Les en-tétes de colonne me permettent de filtrer (lorsque le titre est une liste déroulante) et trier (en cliquant sur les
fleches a coté des noms de colonne) pour faciliter mon travail. Je peux également rechercher parmi les résultats affichés
en utilisant le champ du méme nom en haut a droite.

Gérer les commissions (modifier, vider ou supprimer un groupe)

1. Modifier une commission

Pour modifier le nom d’un groupe, je clique sur le # 3 coté du nom du groupe. Je peux alors modifier le nom du
groupe.

( MATS-PH

3 candidatures (vider) W

Pour modifier le contenu du groupe, plusieurs possibilités :

Je modifie le groupe dans le menu déroulant de la colonne « Commission »

Je fais un glisser — déposer de candidats d’un groupe a I'autre

MATS-PHY /X%

|Commi55i0n

MATS-PHY v

MATS-PHY +

MATS-PHY

SCIENCES
ISR |

SCIENCES +

3 candidatures (vide

X | HSRV-DUPONT HSRV-Jeanne (2045423081)
X = SJeanne ]

SCIENCES X

3 candidatures (vider)

X CLAT-DUPONT CLAT-Jeanne (2045428946)

M YPIM-DUPONT YPIM-Jeanne (2045428526)

X SQBF-DUPONT SQBF-Jeanne (2045428078)

X YZGJ-DUPONT YZGJ-Jeanne (2045428292)
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Examens concernés : EA - BGT
Epreuves organisables en établissement

Cyclades

e Je peux enlever un éleve d’un groupe en cliquant sur la croix devant son nom

MATS-PHY X 3 candidatures (vider) SCIENCES /' X 3 candidatures (vider)

X HSRV-DUPONT HSRV-Jeanne (2045429081) X CLAT-DUPONT CLAT-Jeanne (2045428946)
XIM-DUPONT XliM-Jeanne (2045428499) X SQBF-DUPONT SQBF-Jeanne (2045428078)
PIM-DUPONT YPIM-Jeanne (2045428526) X YZGJ-DUPONT YZGJ-Jeanne (2045425292)

2. Vider un groupe

Pour vider un groupe (ie enlever tous les éléves sans supprimer le groupe), je clique sur la mention « vider » a c6té
du nombre de candidatures présentes dans le groupe :

MATS-PHY /X MATS-PHY /X

X HSRV-DUPONT HSRV-Jeanne (2045423081)
X XIM-DUPONT XlIM-Jeanne (2045428499)
X YPIM-DUPONT YPIM-Jeanne (2045428526)

3. Supprimer un groupe

Pour supprimer un groupe (qu’il soit vide ou avec des candidats), je clique sur la croix a c6té du nom du groupe :

MATS-PHY ’® 3 candidatures [vider)

Bonne continuation sur Cyclades.
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