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PARAMETRER MON ETABLISSEMENT

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter les actions a entreprendre, idéalement avant le début de la session,
pour paramétrer votre établissement.

Les différents onglets présentés dans ce mémo se trouvent tous dans le menu MON ETABLISSEMENT > Paramétrer mon

établissement
Les onglets a vérifier sont :

- Informations

- Informations par domaine

- Lieu / Sites / Batiments / Salles

- Planning et Planning multi-salles

Dans cet onglet, je vais pouvoir vérifier et modifier les informations générales de mon établissement. Il est important de renseigner

ces informations car elles seront affichées sur les documents officiels (ex : confirmations d’inscription, convocations, etc.).

Informations @ Informations par domaine LiewSites/Batiments/Salles Planning Planning multi-salles

b ldentité v Informations complémentaires
Code lieu 0517275 Stalul * | Privé sous contratHomologué E.N v
Code RNE (UAL) [g2517278
. Nature * | AUTRE NATURE hd
Hom } |MFR FONTARLIER
» Adresse adminisirative AGRICULTURE Rl ~ &
Al ‘
Pays * | FRANCE v » Contacts
Département géographigue * Téiéphone (0331301704
Division géographique: [METROPOLE @ Fax [p3g13928831

Adresse 1 20 RUE DES GRANGES

‘ Email |
Adresse 2 | ‘

|

|

Adresse 3 | Donnée non modifiable

Le lieu est déclaré établissement d'inscription pour la session JUIN 2021du domaine BP de ACADEMIE DE BESANCON (A03)

Adresse 4 |

Code postal * [25300

Localité ! [PONTARLIER |

Certains de ces champs ne sont pas modifiables dans certaines conditions (ex : il y a déja des candidats inscrits dans mon
établissement). Un panneau jaune /. permet d’identifier ces cas. En positionnant ma souris dessus, une infobulle s’ouvre pour
m’indiquer pourquoi le champ n’est actuellement pas modifiable.

Informations par domaine

Cet onglet me permet de visualiser si un statut spécifique a été défini

Informations Informations par domaine @  LiewSites/Babments/Sales H
pour mon domaine.
Si aucun statut n’est renseigné, c’est le statut de l'onglet b Informations
« Informations » qui est pris en compte pour tous les domaines. <tatut : Privé sous mlraL‘Hmu@lnmﬁm
¢ Informaticons applicables pour la g -

renseigné dans I'onglet « Informations

Statut général du lieu : il s’agit du statut

».

Examen Statut
Ici, le statut du lieu pour le BP est différent du statut
« global » (c’est donc ce statut qui sera pris en compte lors AlP =

de I'inscription des éléves pour ce domaine). N' EF [Privé hors contratiNan Hnmulngué ENw >
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Lieux / Sites / Batiments / Salles

Cet onglet permet de déclarer dans Cyclades mes sites, batiments et salles et de renseigner leurs caractéristiques (capacité,
aménagements d’accessibilité, équipements ainsi que les transports disponibles a proximité). Ces informations seront importantes
pour les affectations de vos candidats.

Ajouter un Site:

Le crayon a c6té du nom me

. ) ents/Salles @ Planning Planning mulii-salles Ste Principal 7 Oui €™ Non €
permet de modifier le lieu / N —
batiment / site / salle TARLIE@ Adresse \dEE‘ﬂEquue‘ ouie Hon©
— - . - » Adresse du site
T ik g eu : v Equipements disponibles : s [FRAE 3
Capacité maximur; 500 (140) Aucun foresse
Modifier le lieu MFR PONTARLIER Hombre de sifes anne = R Adresse 2
Nomt.-e de béli" e - O Adresse 3 ,—
ité it * 4 ., . Adresse 4 ,—
Capacie madmum - (140 Nombre de sallq 500 ; capacité (nombre de places) maximum pour )& cuse sz [———
Equipements disponibles : » Aménagementd'ac) 140 : somme des capacités max déclarées sur lefsalles Lol
o) Ajouter un équipement
Aucun Capacit maimm* [~
Aménagement d'accessibilité ©
\us Ajouter un aménagement d'accessibilité
it — Ces boutons permettent d’ajouter
\us Ajouter un nouveau fransport de proximité Site Principal : Pas de site Principal des Sites' bﬁtiments' etc.

Site Principal | Pas de site Principal v

Enregistrer

< Ajouter un Site

Ajouter un Batiment | Ajouter une Salle B>

Planning

Cet onglet permet de définir et visualiser le planning des disponibilités et indisponibilités de mon établissement sur une période
donnée (établissement, site, batiment, salle).

Pour retrouver ensuite

—T Ajout d'une indisponibilité g I'information dans le
= o s / planning.
Lo L L L o e Soeants 0 Elle ne sera alors pas
‘ Gasee proposée ce jour pour les

Ajouter

affectations en salle.

En cliquant sur un jour du
calendrier, je vais pouvoir ajouter

une indisponibilité et en préciser
la cause (ex : Travaux)

Juin 2021

Mercredi

Je peux également voir si des affectations ont été réalisées, a quelle date et dans quelle salle :

Centre épreuve - Effectif: 3

Planning multi-salles

Ce dernier onglet me permet de visualiser le planning des disponibilités, d’indisponibilités et d’affectations de plusieurs salles
simultanément sur une période donnée.

I Frécédent | Suivant | | Aujourdhui | Mer, Juin 02, 2021
Lisu/Sites/Batiments/Sal
! HeustesEaimenisisates MFR PONTARLIER - SALLE A MFR PONTARLIER - SALLEB MFR PONTARLIER - SALLE C
5 @ Lieu: MFR PONTARLIER Toute 1a jouméa Travaux
Salle - SALLE A
Salle . SALLEE Du : 02/06/2021 08:00 au : 02706:2021 21:00
Salle : SALLEC 200 IR R e e = .
D cale SALLE D EHR.EHVEPE';‘]S;E?E']NNEL ACADEMIE DE BESANCON - Centre: ".et ma Sa"e c est en travaux

ce jour.

200 Ici, ma salle Aa déj‘a une Je vais penser a repartir mes

affectation entre 9h00 et
21h00...

...ma salle B est libre ce

affectations sur d’autres
jour... - salles.

1400

j
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