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EX 5 . 5
ACADEMIE e S Examen concerné : Mémo

Cyclagess aeis === ON ) |nmsamen

Egalité

Fraternité

Créer ou modifier des candidatures

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter les activités liées a I'inscription des candidats scolaires au DNB.
A l'issue de cette fiche mémo, vous saurez :

e Modifier/Consulter les candidatures créées
e Gérer I'état des candidatures

e Inscrire un nouvel éleve

e Editer les confirmations d’inscription

o  Gérer les consentements des candidats

Consulter/modifier les candidatures de mes éleves

Inscription - Modifier Inscription - Modifier / Consulter mes éléves
Pendant la période d’inscription, je peux rectifier des données voire I'état de la candidature sélectionnée depuis cette

activité. Exemple :

A
N® candidat 01935021768 1N° inscription: 001 Yersion: D1 MARTIN Jean Né(s) le 06/05/2000 GENERALE EtatT [naoit =
Candidature créée fe 270872099 10: 78
1 - dentification @ations candidature 3- Qualification présentée 4- Epreuves@atif
v |dentite b Maiszance
INE |y 234557808 Pays de nalssance T [ FRANCE (DONT OUTRE-MER) =l
NNUU’;’: ie;:';'lg‘is |MART\N Confirmation date de naissance * W
Confirmation du nam * |MART\N Départernent, DOM ou COM de naissance * |551 T MARNE j
Mom dusage I cammune de naissance * lREIMS—
Noar marital par exemale
Prénoms * |Jean  laigpaies ,'_l
Précéd Suivant m Visualiser/imprimsr
Gérer I'état des candidatures
.. . .. . ) 2
Inscription - Modifier Inscription - Gérer |'état des M Inscription > Modifier Inscription > Gérer I'état des candidatures @
candldatures Etat Egal : Inscrit ; Passe la session de remplacement Egal - NON
En cas de nécessité, je peux changer en masse I'état des
candidatures.
v Liste des candidatures
(] ~w N°candidat a¥ N®inscription ¥ Nom de famille
Par exemple, suite a un import de candidatures o 01846008233 0o
i . . o 01846008228 001
présentant de nombreuses anomalies, je peux passer les ] 01846008232 001
. s s . . . o 01846008229 001
candidatures a I’état « Non inscrit » pour les corriger dans - P 001

Affichage de I'€lément 1 a 5 sur 5 élément(s)
Modifier létat en =

SIECLE (cas de I'import BEE) ou dans mon fichier (cas de
I'import via fichier) et les importer a nouveau dans :

CYCLADES. C’est pourquoi, par défaut, le critére « Etat »

est positionné a « Anomalie » pour trouver les @

candidatures qu’il faudrait éventuellement reprendre. Je

peux changer ce critére selon ce que je souhaite faire.
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Editer les confirmations d’inscription

Je finalise I'inscription en éditant les confirmations d’inscription.

Inscription - Génération de documents - Confirmations d'inscription
Via cette activité, c’est moi qui génére la confirmation d’inscription.
Inscription - Documents générés pour mes éléves - Confirmation d'inscription

Une fois généré, soit par moi, soit par le service des examens, je peux éditer le document a remettre aux éléves. Dans
cette activité, je peux les éditer de deux manieres : unitairement ou en masse.

[al’_ [ﬂ|_ Cette activité est décrite dans le mémo « MEMO-ETAB-

——— re—— INSC-Documents-inscription_DNB ».
- ; Le verso de confirmation apparait si le gestionnaire en a
Confirmation Confirmations en " B
d'un éléve masse de mes positionné un dans Cyclades.
éléves

Inscrire un nouvel éléve

Inscription - Inscrire - Inscrire un nouvel éléve

En plus des deux activités d’import, je peux créer une candidature de facon unitaire via cette activité.
Pour créer une nouvelle candidature, il est nécessaire de remplir tous les onglets.

La gestion des candidatures est ensuite la méme que celle décrite pour les imports.

1 ATTENTION : !
I I'INE est obligatoire dans le cas qui remplit les conditions suivantes : I
i pays établissement = France (avec dom com tom) ET catégorie candidat = Scolaire ET statut public ou privé sous |
i contrat ET ministére de tutelle Education Nationale. I
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Gérer les consentements

INSCRIPTION - Modifier inscription - Modifier autorisation communication résultats (Presse, ...)

Au retour des confirmations et pendant la période d’ouverture des registres d’inscription, je vais devoir mettre a jour

dans Cyclades les modifications effectuées par les candidats et leur famille.

Les modifications souhaitées apres la fermeture de I'inscription et suivant les dispositions académiques seront effectuées

par le service des examens.

Point de vigilance : Les rubriques « Communication des résultats » sont initialisées par défaut a « NON ». Veuillez attirer

|’attention des familles sur cet état de fait.

Nom de famille

Recherche ol x |

Egal

HI

Série

li
8
<
<

Division de classe

Ii
s
<

<

©) Voir plus de critéres de recherche

T e

Pour plus de facilité, je peux filtrer les candidats a afficher par Série, Division de
classe, etc.

Ou méme travailler ponctuellement sur un candidat (si jopére les modifications
dés que j'ai le retour des candidats).

Suite a la recherche des candidatures, je peux modifier les choix liés aux candidatures dans les deux colonnes de droite

« Presse & organismes commerciaux ». Je clique sur le bouton « Enregistrer » aprés toute modification.

Houvelle Recherche

Rechercher dans les résultats l:l-

» Consentements
. o . ) . Presse & organismes commerciaux Collectivités territoriales
N°Candidat = N°Inscription > Nom de famille =~ Nom d'usage -~ Prénom «~v Date de naissance a~ Classea~ B N
oui «~ Noh ~> Oui ~~ Non av

1644001170 1version 1 DUPORND A4 MUSTAPHA 12/03/2000 3C o Oui & Non o Oui @ Mon
1844001248 1 version 1 DUPOND A4 LEA EVY CECILE 07/12/2000 3D o oui @ MNon o Oul @ Mon
1644001200 1 version 1 DUPOND A4 CHLOE WALERIE DENISE 18/10/1959 3c @ Oui (0 MNon o Oui @ MNon
1644001278 1version 1 DUPOND AB DCEANE MIREILLE 29/03/2000 36 & Cui @ Non & Oui @ Mon
1644001164 1version 1 DUPOND AB MELARNIE LILIANE MONIQUE 04/05/2000 36 ) Oui ‘@ Non @ Oui ) Mon
1644001181 1version 1 DUPOND AB TOM YANN MARCEL 21/01/2001 3A @ Cui ) Non @ Oui ) Mon
1644001236 1version 1 DUPOND AB MATHIEU 27411/2000 34 ) Oui ‘& Non 0 Oui @ MNon
1644001264 1version 1 DUPOND AD KELLY NOELLE NICOLE 18/11/1999 a0 Oui ® MNon o Oui @ MNon
1644001211 1version 1 DUPOND AD NICOLAS 10/09/2000 ac @ Oui (0 MNon 0 Oui ® MNon
1644001177 1version 1 DUPOND AE BASTIEN LIONEL 29/02/2000 =) & Cui ® MNon Oui ® MNon
1644001226 1version 1 DUPOND AE LENY 06/09/1899 3A ) Oui « Mon Oui ® MNon
1644001178 1ersion 1 DURPOND AE HOAM HANS 25/11/2000 ac 0 Cui ® Mon Oui @ MNon
1644001218 1version 1 DUPOND AF BRIAN 25/10/2000 3A ) Oui « Mon Oui ® MNon
16440012580 1version 1 DUPOKD AF DANA REMEE FRANCINE 14/08/2000 3D & Oui ® Mon o Oui ® MNon
1644001165 1version 1 DUFOKD AF KERNZA 06/11/2000 36 @ Oui (0 MNon 0 Oui ® MNon
1644001270 1version 1 DURPOND AF CIRTA 08/06/2000 3A & Oui ® MNon Oui @ MNon
1644001139 1 wersion 1 DUPOND AG MATHIEU 26/11/2000 34 o Oui ® Non Ouii ® Mon
1644001224 1 wersion 1 DUPOND AG FAULINE THERESE 20/02/2000 30 @ Oui ® MNon @ Oui & Mon
1644001223 1 wersion 1 DUPOND AG FIERRE CLEMENT 10/08/1999 a0 o Oui = Non ® Oui Mon
1644001173 1 wersion 1 DUPOND AG LING GINO GAETAN 08/02/1999 34 @ Oui ) Mon @ Oui ) Mon
1644001231 1 wersion 1 DUPOND AH PRESLAY 18/05/2001 ac o Oui = Non Ouii = MNon
1644001275 1 wersion 1 DUPOND AH MATALIA 08/05/2000 ac o Oui ® MNon @ Oui o Mon
1644001294 1 wersion 1 DUPOND Al STEVEN PHILIPPE SYLVAIN 1241142000 34 o Oui = Non o Oui @ hon
1644001237 1 wersion 1 DUPOND A JORDAN 30/11/1999 3B @ Oui ) Mon o Oui @ Mon v

Astuce : Tant que je n’ai pas enregistré, le bouton « Rafraichir » me permet de revenir a la situation initiale de 'accés a

cet écran.
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