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1. OU en sommes-nous ?

Evaluation des épreuves écrites (des candidats individuels)

Vous vous situez au coeur d'un processus, nous vous proposons les schémas ci-dessous pour
mieux vous situer.

Vous étes ici

AMONT AVAL

a— Centre de —
Gestionnaire ’. correction Gestionnaire
Acteur
Etablissement
|

Contrdle la
notation,

Affecte les Affecte les

Ouvre les Edite les
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P p . services de bordereaux Remet les , B Envoie les
noter en commission de T de lots de bordereaux aux I'avancement les lots de DS
centre de corraction ; correcteurs de la saisie des copies " -

notes copies l'organisme

correction et lots de copies lots

certificateur
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Evaluation de lépreuve orale

Vous vous situez au coeur d'un processus, nous vous proposons les schémas ci-dessous pour
mieux vous situer.

AMONT @ Vous étes ici AVAL
[ ~ s

Gestionnal I Acteur A I ]
estionnaire i Etablissement Epreuve I Gestionnaire
I . )
I En Gesiien .;?m@m@mng |
i 1
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as _._.__—-—-—'—-—-' 1 .-.-"- ]
wa’.&ﬂ 1 HPPPPTTLL
1 s ]
1~ 1
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cand! alr® en centre I bordereaux de Saisit les notes Controle !
d'un ant épreuve I notation par épreuve les : Contréle la
P Ouvre les g - notesetles | | tati
services de {' madifie si : Esvii:;):gs
. Py T b o g .
colectede 11 Hors Gesilon Autoneme | beson, i .
1 T Edite la ] . )
1 . . RRLCT TN - 1 I'organisme
Edite les 1 v | liste des !
1 § 1 ,
1 bordereaux lots : Eg:geetr:}:;x 3 notes 1 | Décharge certificateur
Affecte 1 d'interrogation H : I | leslots
mﬁamct: en commission 1 JIENESRGE S = d'interro
on cen et lots 1 - :
dans ™ - )
d'interrogation I OU Edite les :
i bordereaux de Saisit les notes [
I notation par épreuve =
1 e 1

2. Saisie des notes

La saisie des notes de I'Entretien avec le Jury s'effectue dans le menu Evaluation - Saisie des notes
- Saisir les notes de I'épreuve d’Entretien avec le jury .

Vous étes

Au préalable, vous avez pu éditer un ®bordereau de notation par épreuve P12,

2 sous-activités y sont proposées pour 2 méthodes de saisie possible :

[% Saisir les notes d'un
candidat

@ Saisir les notes des
candidats par
épreuve

Gérer |'évaluation des épreuves ponctuelles
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2. Saisir les notes par candidat

Pour saisir les notes du socle par éleve, allez dans I'activité :

Activité

Evaluation - Saisie des notes - Saisir les notes de I'épreuve d'Entretien avec le jury - Saisir les
notes d'un candidat

Vous retrouverez alors tous les candidats affecté dans votre centre pour I'épreuve d’Entretien
avec le Jury.

Des indicateurs sont a votre disposition, pour chaque éleve, de fagon a vérifier I'état de la
collecte/saisie des notes par groupe de notation : ENTJURY.

b Liste des candidatures

Huméro Candidat 4 ¥ Huméro d'inscription 4« ¥ Hom de famille ¥ Prénoms - I_ngjc_atsu_r guancemenfl de saisie des notes
1849011600 3 BERNARD CD Clément Jules Sylvain NTOURY | !
1849011601 3 BETTE CD Lauryne ET_\?,_;T :
1849011602 3 BILLAUT CD Camille Doriane : ENTJURY % : :
1549011603 3 BLIEZ CD Lucas Jules Patrick a ENTJURY ,.y: :
1849011605 3 BON CD Marie Bernadette Geneviéve ! ENTJURY % i E
1843011606 3 BONVARLET CD Sarah Nathalie Sabrina a ENTJURY ‘71' :

1.
L'état de la saisie de I'entretien avec le jury pour les candidats est affiché dans cette colonne.

2.
Pour cet éléve, toutes les épreuves du groupe de notation sont notées.

3.

Pour ces éléves, au moins une épreuve du groupe de notation n'est pas notée.

Cette liste vous permet également de sélectionner un candidat en particulier et de consulter le
détail de ses notes.

Vérification et modification des notes

Suite a la sélection du candidat, vous visualisez les notes des épreuves présentées par groupe
de notation pour I'«Entretien avec le Jury».

Vous pouvez vérifier et éventuellement modifier les notes telles que collectées.
Cliquer sur I'entéte du groupe de notation pour le déplier et accéder aux notes, ou pour le

replier.
¥ Entretien avec le Jury i
Epreuve Note
001 Entretien avec le jury WMBU
1211/2024 Gérer I'évaluation des épreuves ponctuelles
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1.
Ici, la note d'entretien avec le jury de ce candidat est saisie.

2.2. Saisir les notes par épreuve

Saisir les notes des candidats par épreuve
Pour saisir des candidats par épreuve, allez dans :

Activité

Evaluation - Saisie des notes - Saisir les notes de I'épreuve d'Entretien avec le jury - Saisir les
notes des candidats par épreuve

.

Commencez par choisir I'épreuve a noter dans la liste déroulante (le contenu de cette liste va
varier selon les épreuves candidat dans mon centre).

Commencez par choisir I'épreuve a noter dans la liste déroulante. Pour le CFG, il n'y a que
I’'Entretien avec le Jury.

Epreuve l

| Entretien avec le w

Tous les candidats pour I'épreuve sélectionné apparaissent pour saisir la note

e Exemple

Tous les candidats pour I'épreuve apparaissent ensuite, et vous pouvez positionner les notes

.

correspondantes :

N° Candidat <~ N°Inscription < ~ Division de Classe -« ~ INE « ¥ Datede naissance -~ Examen -~ Nom Prénom 4 ¥ Note
018438011600 003 3E 919222559HG 01/08/2003 CFG BERNARD CD Clément Jules Sylvain |15EI‘EO 11860
01848011601 003 3c 919226404KE 05/05/2003 CFG BETTE CD Lauryne 1160
01850012149 002 3cC 919225180FD 02/05/2002 CFG BETTE CD Océane I 11860
018439011602 003 3D 91922375468 29/11/2002 CFG BILLAUT CD Camille Doriane 11860
01849011603 003 3A 919225658DE 25M1/2003 CFG BLIEZ CD Lucas Jules Patrick I 1160
01850012150 002 3E 919229027CA 02/1142003 CFG BLOT CD Maxime Frédéric Michel Hugues Julien 1160

e Note !

Et ainsi de suite pour chacune des épreuves a noter. N'oubliez pas d’enregistrer a la fin de
votre travail.

Gérer |'évaluation des épreuves ponctuelles
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3. Editer les bordereaux

L'édition des bordereaux se fait dans le menu Evaluation - Génération de documents - Bordereaux
de notation.

Il'y a 4 sous-activités permettant d’éditer autant de types de bordereaux :

[% Bordereaux de
notation parlotde = Pour les épreuves écrites ponctuelles

copies Ecrites

[% Bordereaux de

notation par lot - Pour I'entretien avec le jury
d'interrogation

]\

[% Bordereaux de ) . .
notation — Pour I'entretien avec le jury

examinateur (établissement en gestion autonome)

[% Bordereaux de

notation par - Pour I'entretien avec le jury
épreuve

3. Editer les bordereaux par lot de copies

e Remarque

Vous étes

Pour éditer les bordereaux par lot de copies, allez dans :

Activité

Evaluation - Génération de documents - Bordereaux de notation - Bordereaux de
notation par lot de copies

Gérer ['évaluation des épreuves ponctuelles
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Cette édition n’est possible que s'il existe une affectation en lot de copies réalisée par le
Gestionnaire des Examens et que les dates d’ouverture du service de saisie des notes sont
déclarées pour ces lots. Vous devez remettre chaque bordereau au correcteur concerné.

Un certain nombre d’éléments sont paramétrables :

Titre édition % |Bordereaux par lots de copies |

Paramétres Critéres de sélection Regroupement/Tri

» Critéres de constitution du lot 3 afficher en plus (max 2)

1 @ Oui

1
1 [0 Centre de Correction [] Commission de correction [] Matiére-choix
1
1

1 (O Non
¥ Description des bordereaux
________________________________ .
Imprimer uniquement les papillons de connexion * OuiQ Non @ 1
T N T Ly LT T
Faire apparailre les identifiants et mots de passe de connexion *  Oui@ NonQ 1
= TAMeTition™ 18 ThOLS dE passesonTciag8s a Chagle iGUVEl Afficfagey — = = ~
Astuces
Pensez a conserver toute édition produite depuis le bouton "Afficher le compte-rendu”, si vous avez besoin de ré- alidentique les papil de ¢

1.

Possibilité d'ajouter le numéro anonymat

2.
Si oui est coché, la liste des candidats n‘apparait pas.

3.
N'est visible que si le champ précédent est a « OUI ».
Permet de générer ou non les identifiants et mot de passe sur le bordereau.

Bordereau de copies
Vous obtiendrez un document PDF

Gérer |'évaluation des épreuves ponctuelles
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L BORDEREAU DE NOTATION LOT DE COFIES Lot de copies
., CERTIFICATION EN LANGUE N1

Libered = Egalicd = Fraternird
LPUBLIQUE FRANCAISE

1 Cantre de comection: CLG CAMILLE CLAUDEL - MONTPELLIER CEDEX 1 (0341030K) :
| Commission de comrection:  COMM1 '
:Dah: mercredi 8 mai 2024 a 9 HEURES 00 :
1
1

1 Epreuve : EXPRESSION ECRITE

1| Service de saisie des notes par lot ouvert du jeudi 23 mai 2024 a 09 Heures 00 mn au jeudi 30 mai 2024 & 17 Heures 00 mn E
1
'|URL : http://dvp17.in.ac-rennes.fr/cyccorrecteurccy1/portallogin Nom du comecteur '
1 1
: Notation en entier. Note(s) particuliere(s) : AB : Absent. E
' Signature du comecteur !
1
1 1
: Identifiant connexion : 100560 Mot de passe connexion : 6i_X8QVK E
1
_________________________________________________________________________ -l
B """"""""""""""""""""""""""""""""""""""" =1
' :
] Nom - Prénoms N° Candidat Points / 40.0 1
[ |
] [ |
Il ALLAG Farida 01/01/2000 02417031369-001 !
] [ |
i| BEDIN Jeremy 01/01/2000 02417031370-001 .
(] [ |
]
! GORY Aurelie 01/01/2000 02417031371-001 E
'Nombre de copies danslapAge L3 - - o oo oo - Nombre de copies dansla ol B o v oo e aaaa ;

1.

Criteres obligatoires d’un lot de copies toujours édités sur le bordereau.

2.

Si 'option est cochée : I'URL de connexion ainsi que les identifiants et mots de passe sont
indiqués au correcteur.

3.

Si l'option est cochée : |a liste des noms des candidats est indiquée au correcteur.

3.2. Editer les bordereaux par lot d'interrogation

e Note

Vous étes

Pour éditer les bordereaux par lot d'interrogation, allez dans:

Activité

Evaluation - Génération de documents - Bordereaux de notation - Bordereaux de
notation par lot d'interrogation

Gérer |'évaluation des épreuves ponctuelles
12/11/2024 | orer evawanion 6es €p y ‘
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Cette édition n’est possible que s'il existe une affectation en lot d'interrogation réalisée par le
Gestionnaire des Examens et que les dates d’ouverture du service de saisie des notes sont
déclarées pour ces lots. Vous devez remettre chaque bordereau a l'interrogateur concerné.

Un certain nombre d’éléments sont paramétrables :

Tire &dilion” | Bordereaux dinterragation ]

Paramétres Criteres de sélection

» Souhaitezvous controler les dates ? ¥ Critéres de constitution du 1ot qui sont affichés par défaut sur le bordereau
@® Oui Centre Epreuve [ di 8
O Non

» Description des hnmereal ______________

Waiter un bordereat par ! [ Global 2| :
primer uniquement les papillons de connexion *  OuiQ) Non @
Ire apparailre les identifiants et mots de passe d connexion - OWiQ) Non() 1
ffenfion~leS mots de passe sonf changes a chague nouveTaffichiage] — — —
Ajouter une colonne “Appréciation

Astuces
Pensez & consenver toute &dition produite depuis le bouton "Afficher le compte-rendu”, i vous avez besoin de ré-imprimer 3 identique les papillons de connexion

1.
Possibilité de découper le lot par demi-journée, journée ou tout afficher.

2.
Si oui est coché, la liste des candidats n‘apparait pas.

3.
N'est visible que si le champ précédent est a « OUI ».
Permet de générer ou non les identifiants et mot de passe sur le bordereau.

4.
Possibilité d'ajouter une colonne pour positionner les appréciations

Vous obtiendrez un document PDF (voir exemple ci-dessous pour l'entretien avec le jury) avec
la liste des candidats concernés par I'épreuve a noter (si I'option est choisie).

aniini BORDEREAU LOT DINTERROGATION Lot
i CERTIFICAT DE FORMATION GENERALE N1

Entretien avec le jury Session : JUIN 2019

Commission : COM_A
Epreuve : Entretien avec le jury
Date : Le lundi 17 décembre 2018

ﬂ- ---------------------------------------------- n Nom de l'interrogateur
RL : http://dvp17.in.ac-rennes.fr/cyccorrecteurccy1 :
ldentifiant connexion : 100043 Mot de passe connexion : xV-4KviVe 1

Signature de l'interrogateur

Durée épreuve : 0h20

Notation en entier. Note(s) particuliére(s) : AB : Absent.

Date heure Nom - Prénoms - N° Candidat Note / 160.0 Appréciation
\undi 17 décembre 2018 BLIEZ CD Lucas Jules Patrick
a 14 HEURES 00 01849011603-003
Jundi 17 décembre 2018 CHASSIN CD Perrine Annie Odile
a 14 HEURES 00 01849011612-003
\undi 17 décembre 2018 CRACCO CD Jade Vivienne Ingrid
4 14 HEURES 00 01849011618-003
lundi 17 décembre 2018 | EUFILLING Agathe
a 14 HEURES 00 01850012151-002
Nombre de candidats dans la page 4. 4 candidats pour le lot 1 dans le créneau du lundi 17 décembre 2018

Gérer |'évaluation des épreuves ponctuelles
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1.
L'URL de connexion ainsi que les identifiants et mots de passe sont également indiqués a
I'interrogateur (si 'option est choisie).

3.3. Editer les bordereaux par lot examinateur

e Note

Vous étes

Dans le cas oU votre établissement est déclaré en gestion Autonome pour les épreuves
organisables en établissement, vous avez la possibilité d’éditer les bordereaux pour les
examinateurs via cette activité :

Activité

Evaluation - Génération de documents - Bordereaux de notation - Bordereaux de
notation examinateur

Les bordereaux sont édités selon 'affectation réalisée via l'activité :

. Activité

Organisation - Affectation - Affecter par commission examinateur

Pour plus d'information sur le fonctionnement de cette activité : Affectation des candidats en
commission examinateur.

Les bordereaux sont a remettre aux examinateurs.

Cette édition permettra de fournir aux examinateurs I'URL de connexion au portail de
notation (si l'option est choisie).

Gérer ['évaluation des épreuves ponctuelles
Mémo a destination d'un établissement pour le domaine CFG
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Titre €dition % | Bordereaux examinateurs

Paramétres Critéres de sélection

r Voussouhaitez? Olot(s) [lle = o - - - - - - - ------ \

N —_—m— 1

y Editer un bordereau par? | Global v | 1
-------------- '-------------.‘.‘.‘.‘.‘.‘.‘.‘-'-h------------------
Ajouter une colonne "Appréciation” :
: Consigne | I

Astuces
Pensez & conserver toute édition produite depuis le bouton “Afficher le compte-rendu”, sivous avez besoin de ré-imprimer & lidentique les papillons
de connexion.

1.
Choix de I'épreuve a éditer

2.
Possibilité de découper le lot par demi-journée, journée ou tout afficher.

3.

Possibilité d'ajouter une colonne pour positionner les appréciations (et éventuellement de
fournir des consignes)

4,
Si oui est coché, la liste des candidats n‘apparait pas.

S.
N'est visible que si le champ précédent est a « OUI ».
Permet de générer ou non les identifiants et mot de passe sur le bordereau.

6.
Possibilité d'imprimer les notes déja saisies

3.4. Editer les bordereaux par épreuve

e Note

Vous étes

Si vous souhaitez une aide a la saisie, éditer le bordereau de notation par épreuve AVANT la
saisie de notes.

Gérer |'évaluation des épreuves ponctuelles
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Activité

Evaluation - Génération de documents - Bordereaux de notation - Bordereaux de
notation par épreuve

Si vous souhaitez effectuer un controle de la saisie de notes, éditer le bordereau de notation
par épreuve APRES la saisie de notes, en prenant soin de cocher la case « Imprimer également
les notes déja saisies ». Attention, cette édition avec les notes ne sera plus possible aprés la
fermeture du service de collecte de notes.

Apres avoir paramétré votre édition a |'écran, cliquez sur Visualiser.

Titre édition *

Bordereau de notation par épreuve

Affiché par * |' Sans critére v)

- E-p-r E-L I;e -----------
1

:| Entretien avec le jury w |

[J Ajouter un cadre pour le nom etla signature

mprimer egalementles notes deja saisies
BOUter Une colonne TaUesonAppleCIaton e

1.

Choisir I'épreuve a évaluer en ponctuel

2.

Permet a I'enseignant de s’engager sur les notes données.

3.

Cocher la case pour éditer les notes saisies

4.

Permet d'ajouter une colonne pour y préciser une question [ appréciation

Vous obtiendrez un document PDF (voir exemple ci-dessous pour l'entretien) avec la liste des
candidats concernés par |I'épreuve a noter.

Un cadre précedera cette liste, indiquant des particularités sur I'épreuve (ex : notation en
demi-point, notes particulieres).

Gérer ['évaluation des épreuves ponctuelles
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BORDEREAU DE NOTATION EPREUVE
001 Entretien avec le jury

Etablissement inscription : CLG DU MAZELOT - ANGLURE (0510001Z) (18 candidatures)

Division de classe : 3 A (4 candidatures)

al'ot'aﬁo'n'eﬁ ‘entier. Note(s) particuliére(s) - AB : Absent.

N° candidature Nom Prénoms Note
INE Date de naissance /160
01849011603 - 003 BLIEZ CD Lucas Jules Patrick
919225658DE 25/11/2003
01849011612 - 003 CHASSIN CD Perrine Annie Odile
919221073BH 19/10/2003
01849011616 - 003 CRACCO CD Jade Vivienne Ingrid
919225733FG 04/06/2003
01850012151 - 002 EUFILLING Agathe
01/01/2000

1.
Particularités de I'épreuve.

4. Suivre la saisie des notes

4.. Suivre la saisie des notes - Lots de copies

@ Remarque

Vous étes

CYCLADES vous permet de suivre la saisie des lots de copies faite par les correcteurs via :

Activité

Evaluation - Gérer la collecte des notes des candidats - Suivre la saisie des notes - Suivre la
saisie des lots de copies

.

Un écran de synthése s‘ouvre : il s'agit d'un récapitulatif de I'avancement de la saisie des lots de
copies.

Gérer |'évaluation des épreuves ponctuelles
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Yue synthétique Vue détaillée
Etat Nb lots

Saisie non commencée ot
Saisie en cours 0
Saisie compléte 0
Verrouillé 0
A décharger 0
En cours de déchargement 0
Déchargé 0

4.2. Suivre la saisie des notes - Lots d'interrogation

e Note

Vous étes

De la méme fagon que pour les lots de copies, CYCLADES vous permet de suivre la saisie des lots
d’interrogation via :

Activité

Evaluation - Gérer la collecte des notes des candidats - Suivre la saisie des notes - Suivre la
saisie des lots d'interrogation

Un écran de synthese s’ouvre : il s'agit d’un récapitulatif de I'avancement de la saisie des lots
d’interrogation.

4.3. Suivre la saisie des notes - Lots examinateurs

e Note

Vous étes
12/11/2024 Gérer |'évaluation des épreuves ponctuelles
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De la méme fagon que pour les lots de copies et les lots d’interrogation créés par le gestionnaire
des examens, CYCLADES vous permet de suivre la saisie des lots examinateur, et ce via :

Activité

Evaluation - Gérer la collecte des notes des candidats - Suivre la saisie des notes - Suivre la
saisie des lots examinateur

.

Un écran de synthése s‘ouvre : il s'agit d’un récapitulatif de I'avancement de la saisie des lots
examinateur.

Etat Nb lots
Saisie non commencée 22
Saisie en cours 0
Saisie compléte 0
Verrouillé 0
A décharger 0
En cours de dechargement 0
Decharge 0

5. Listes de correspondance anonymat

e Note
Vous étes mOU %

Gérer |'évaluation des épreuves ponctuelles
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CYCLADES permet d’éditer une liste au format CSV (excel) permettant de faire la

correspondance entre le numéro d’anonymat et le lot de copie associ€, pour vous aider a classer
les copies en vue de leur notation.

2 activités sont proposées, a choisir selon le réle de votre établissement :

,_.qi Liste des candidats- ["_'i llz:?(t:) 325(:'::’.1:5:;5"
L-¥  |ot(s) de copies de - P!
mon centre épreuve
mon centre de
correction | Centre de Centre
correction épreuve

,.sni Liste des candidats ,I..a-i Liste des candidats
(- de mon centre de L de mon centre

correction épreuve

Vous retrouverez alors les candidats qui sont affectés soit dans votre établissement en tant que
centre épreuve(*) ou en centre de correction.

6 Remarque

(*) En tant que centre épreuve, si le gestionnaire DEC ne vous a pas donné la main sur cette

activité : un message vous indiquera que la levée d’anonymat n’est pas autorisée par le
service examen.

Le premier onglet, « Parametres » permet de choisir le groupe de décision a éditer.

Dans l'onglet « Criteéres de sélection », vous obtenez un écran permettant une recherche selon

plusieurs critéres disponibles comme le numéro anonymat ou l'affectation en lot ou le centre
épreuve.

Gérer ['évaluation des épreuves ponctuelles
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Titre edition * || jste des candidats-lots de copies

Paramétres Critéres de sélection @

Candidature > Etat Candidature

Inscrit v

A Saisie Note > A saisie note correcteur

@ OUI <) NON

Affectation > Affectée en lot de copies

@ OUI () NON

Matiére épreuve

Affectation > Affectée dans le centre de correction

|

€ Voir plus de critéres de recherche

Le bouton génére un fichier PDF, tandis que le bouton [la: L as Al génére un

fichier CSV exploitable via un logiciel de tableur.

6. Controler les notes

Edition des notes pour un contréle global

Il s'agit d’avoir un récapitulatif des notes des candidats, répondant aux criteres de recherche,
présenté candidat par candidat.
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Cyclades

Cette activité vous permet de retrouver la note d'Entretien avec le Jury.

Titre edition ™ [Notes de I'épreuve Entretien avec le Jury

Liste par” I Etablissement d'inscription et division de classe |

Criteres de sélection

Etat

Inscrit j

Renseignez les criteres de regroupement des candidats dans I'édition.
Il s’agit d'avoir un récapitulatif de I'ensemble des notes d’un candidat, au format PDF, ou en
export sous excel.

Le bouton génére un fichier PDF, tandis que le bouton [a i e Al génére un
fichier CSV exploitable via un logiciel de tableur.
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