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2. Gérer le 2nd groupe dans mon centre d’épreuves

Contexte

Les délibérations des jurys du 1°" groupe sont terminées, des candidats ont une décision 1" groupe : « admis », « refusé », ... ou encore « Passe le second groupe ». Les
candidats ayant la décision « Passe le second groupe » sont admis a étre évalués sur les épreuves du 2™ groupe. Ces candidats se présentent & deux épreuves orales
dans deux disciplines qu'ils choisissent parmi celles qui ont fait I'objet d'épreuves écrites au premier groupe, y compris les épreuves anticipées.

Mon établissement est Centre Epreuve pour les épreuves du 2" groupe des Baccalauréats Général et Technologique : des candidats vont étre évalués sur les oraux du
2" groupe dans mon établissement.

Cette fiche mémo présente les activités Cyclades liées a la gestion de ces épreuves, a la fin de cette fiche je serai capable de :

e Editer les listes de résultats du ler groupe du centre d'épreuve

e Editer le relevé de notes des candidats admissibles

e Saisir les heures des épreuves du 2" groupe de mon centre

e Recueillir et saisir le choix et dates des épreuves du 2" groupe des candidats
e Convoquer les candidats aux épreuves du 2™ groupe

e Editer les bordereaux de notation des épreuves du 2™ groupe

e Saisir les notes des épreuves du 2™ groupe.
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3. Editer les listes de résultats du 1er groupe du centre épreuve

EX
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DE RENNES e b i

Liberts

Les délibérations du 1° groupe sont terminées, et le service de publication des résultats est ouvert, il est possible, suivant I'organisation dans mon académie, que j’ai a

produire la liste de résultats du 1° groupe.

Prérequis : il faut au préalable que le service de publication des résultats pour affichage par les établissements soit ouvert.

Cette liste donne I'ensemble des candidats de chaque jury pour lequel au moins un candidat est affecté dans mon centre, pour I'épreuve du 2nd groupe.

J'utilise alors I'activité Cyclades Délibération > Apreés la délibération du ler groupe > Editer les listes de résultats du ler groupe du centre d'épreuve

Délibération - Aprés la délibération du 1er groupe - Editer les listes de résultats du 1er groupe Examen-session :
du centre d'épreuve L 2] | BGT - 2024 - ACADEMIE DE LILLE ~|

Titre édition *

Liste des candidats admis & se présenter aux épreuves du second groupe |

Période de délibération * [ Session normale v |

@

» Pour quel(s) jury(s) voulez-vous éditer |a liste ?

| Sélectionner | désélectionner tous les jurys
7| JUR1 - Baccalauréat général
(] JURZ - Sciences et technologies de la santé et du social

v Choix de |a liste & éditer

() Liste d'affichage des admis
@ Liste des candidats admis a se présenter aux &preuves du second groupe

() Liste des non admis

[T Wémoriser ces résultats Visualiser Rafraichir

I m’est permis d’éditer cette liste pour les candidats des jurys a I'état 198 « ler groupe verrouillé en académie ». Aprés avoir éventuellement modifié le titre du

document, je sélectionne le ou les jurys a éditer.

3 listes sont proposées :
e Liste d'affichage des admis
e Liste des candidats admis a se présenter aux épreuves du second groupe
e Liste des non admis
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Je remarque en bas de page que certains de ces documents sont a faire signer.

a. Liste d’affichage des admis

11/06/2024 08:00
ACADEMIE DE LILLE
BACCALAUREATS GENERAL ET TECHNOLOGIQUE
Session 2024
Jury : JUR1 - Baccalauréat général

Liste des candidats ADMIS aprés délibération du 1er groupe
Centre délibération : LYCEE PAUL DUEZ — CAMBRAI CEDEX (0590034S)

Nom Prénoms Mention

BONNET Léo Admis

LAMBERT Mathis Admis

MALLET Frédéric Admis

MASSON Enzo Admis

MULLER Simon Admis Mention Assez Bien
Enzo Admis

POLAIN Baccalaureat francais

international
ROUSSEL Samuel Admis
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b. Liste des candidats admis a se présenter aux épreuves du second groupe
Session 2024
Jury : JUR1 - Baccalauréat général

Liste des candidats admis a se présenter aux épreuves du second groupe
Centre délibération : LYCEE PAUL DUEZ — CAMBRAI CEDEX (0590034S)

Nom Prénoms
FAURE Oscar
LEFEVRE Mathis
PERRIN Enzo

c. Liste des non admis

11/0672024 08:00
ACADEMIE DE LILLE
BACCALAUREATS GENERAL ET TECHNOLOGIQUE
Session 2024
Jury : JUR1 - Baccalauréat général

Liste des candidats non admis aprés délibération du 1er groupe
Centre délibération : LYCEE PAUL DUEZ — CAMBRAI CEDEX (0590034S)
A ne pas afficher.

Numéro Nom Prénoms Décision Moyenne
02424031525-001 FONTAINE Oscar Refusé 6.87

4. Relevés de notes (RLN) des candidats admissibles du centre d'épreuves

Les délibérations du 1°" groupe sont terminées, et le service de publication des résultats est ouvert, il m’est possible suivant I'organisation dans mon académie, de
produire les Relevés de Notes (RLN) des candidats du centre d’épreuves.
Jutilise a cette fin I'activité Délibération > Organisation du 2nd groupe > Editer le relevé de notes des candidats admissibles.
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Fraersice

3 sous-activités sont proposées, je choisis RLN des candidats admissibles du centre d'épreuve

=

RLN de mes
gleves
admissibles

candidats candidats
admissibles du admissibles du
centre de centre d'epreuve
deliberation

- e =

Tifre édition * |

f———— =

I FParameétres d'edition Critéres de sélection RegroupementTri I

— — O — e
v FPolr qua-groupe d= B&cision Voulez-vous edifer les Televes de notes ¢

Groupe de décision * [Choisir une valeur ~]

v Wous souhaitez genérer

() Un seul fichier contenant fous les relevés de notes *

@ Un fichier par jury *

+ Entéte du relavé de notes

[ Editer I'établiszement d'inseription du candidat
v Edition du service examen / concours

Du mail

Du téléphone

b Pied du relevé de notes

Exemple: 124071598 .

Afficher le compte rendu

Apreés avoir saisi le titre, j'observe que 3 onglets servent a paramétrer le document produit.
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Une fois mon paramétrage terminé, je clique sur le bouton Visualiser pour produire les RLN.

a. Onglet « Parameétres d’édition »
Groupe de décision : Session normale ou Epreuves de remplacement.
Les autres parametres ne me posent pas de difficultés.

b. Onglet « Critéres de sélection »
Tous les candidats inscrits sont pris en compte par le traitement.

Baccalauréats Général et Technologique (BGT) — Gérer le 2™ groupe

EN
ACADEMIE Dhiecticn

das systimas dinformation

DE RENNES etde fnovation

Sij’en ai le besoin, je peux limiter la population de candidats a prendre en compte, pour cela je clique sur le lien « Voir plus de critéres de recherche », d’autres critéres

de sélection sont alors proposés.

Paramétres d'édition Critéres de sélection Regroupement/Tri
» Arbre des critéres de recherche Etat
' —_— _— —_— _— —_— —_— —_—— 4
|F|Itr&r||.-|{”-|-.I [Egal ~ |
— -
Nom de famille q scrit hl
‘ MNom d'usage
Prénoms
[ Etablissement du cangidat
I [# Choix par rang d'optio Delibération = Session normale = Etat du jury session normale
| [Egal v
y 3
= = E———— 7198 - 1er groupe verrouillé en académie |
[200 - Recueil des notes du 2nd grp |

M de famille

& oir meins de criteres de recherche
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Sur 'exemple ci-dessus, je souhaite éditer un RLN d’un seul candidat dont je connais le nom de famille. Je retrouve facilement un critére qui convient en filtrant la liste

des critéres sur « nom » débutant « nom de famille ». Le critére de sélection « nom de famille » est alors mis en évidence, je clique dessus, le critere apparait alors en
partie droite : il devient alors possible de I'utiliser en tant que critére de sélection dans le paramétrage de mon traitement.

c. Regroupement/Tri

Je peux regrouper les RLN suivant différents critéres, je peux en ajouter et en supprimer.
Les criteres de tri sont eux aussi modifiables

Paramétres d'édition Paraméires de publication Critéres de sélection Regroupement/Tri

e |

fA

(= = e
v Critéres de regroupement v Criteres de fri
—— e — ) - -

—-_— o = o)

1. [Jury de délibération ~|

Porox 1./ [Mom et prénom ~|

2 [Jury de deibération v Vb % Alouerun nouveau i
Etablissement inscription
) jote Catégorie candidat ) .
= Qualification présentee (Libelle)
Qualification présentée (Sigle)
Décision
Division de classe
Handicap
Localité etablissement
Jury de délibération

d. Exemples:

e « Unfichier par jury », Regroupement « Jury de délibération » :

e « Un seul fichier contenant tous les relevés de notes », Regroupement « Qualification présentée (Libellé) », « Jury de délibération », Tri « Nom et prénom » :

Un seul fichier PDF est produit, les RLN sont regroupés par qualification présentée et par jury, dans chaque groupe les RLN sont triés suivant les noms et les
prénoms des candidats.
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Baccalauréats Général et Technologique (BGT) — Gérer le 2™ groupe

ACADEMIE DE
LILLE

Relevé des notes

Baccalauréat général session 2024

50033 LILLE CEDEX,
Tél :
Mail. : ce.dec?1@ac-rennes fr

Mom de famile : FAURE

Prénoms) - Oscar

Né b= - 24/07/2000

A - RENNES (035)

INE : 14259320368

Etablissernent : 050800345 LYCEE PALL DUEZ - CAM

MONSIEUR FAURE Oscar
15 rue du parc

58000 Lille

BRAI CEDEX(0S200345)

Appilcation mobiie © Cyriadesient

meedepassq;e:ﬁawﬁleamﬁuymﬂw% Jury : JUR1
Gatégorie - SCOLAIRE
. ler groupe
Epreuves terminales Coef. Not= Foinis

Frangais

Frangais crit (1) 5.00 3.00 15.00

Frangais oral 5.00 1200 ﬂ%‘
Philosophie (1) 8.00 4100 32.00
Epreuve orale terminale (Grand oral) 10.00 100} 10.00
| Physigue-Chimie (1) 16.00 1400 22400
Education ique. pratiques et culture ives (1) 16.00 700 112.00
Totaux 60.0 453.00
(1) Vous pouvez choisir cetie epreuve au 2nd groupe.

. . 1ére Terminale
Contréle confim Caef. Not= Points | Cosf. Nate Points
Hiistoire - G2 ie 300 05.00 15.00 3.00 12.00 36.00
Enseignement moral ef civique 1.00 02.00 200 1.00 18.00 18.00
Langue vivante A [Anglais) 300 10.00 30.00 3.00 17.00 51.00
Langue vivante B |Espagnel) 300 20.00 60.00 3.00 0i.00 3.00
Enssignement scienti 300 18.00 54.00 3.00 18.00 54.00
Education ique et 8.00 16.00 05.00
Sciences de la vie et de Ia teme 800 07.00 58.00
Total de coefficients : 40.0 Total de points : 475.00

EN
ACADEMIE Dhiecticn

das systimas dinformation

DE RENNES etde fnovation
Litents

Fraternite

Un QR-Code a été ajouté pour mieux comprendre
les modalités de calcul de votre note finale au
baccalauréat, visitez le site
https://www.education.gouv.fr/reussir-au-lycee.

Caloul résuitat Coef. | Paints

Epreuves teminales B0.0| 453.00] Decision du jury : Passe le second groupe |

Conirdle continu 40.0| 475.00

Totaux 100.0 028.00

MOYENNE FINALE 028
AlLille, le 02 jullet 2024 e g
Titre signataie @rﬁéf?’
Nom signataire &

Nota : Ces RLN ne sont pas publiés sur I'espace candidat.
Je peux les éditer pour permettre uniquement au candidat de choisir les disciplines sur lesquelles il sera évalué au 2nd groupe.

Les RLN officiels sont mis a disposition sur I'espace candidat par le service gestionnaire examen, par un autre biais.

29/08/2024

MEMO CENTRE EPREUVES 2ND GROUPE BGT —-v4.0 page 11


https://www.education.gouv.fr/reussir-au-lycee

Cyclad es Baccalauréats Général et Technologique (BGT) — Gérer le 2™ groupe SEQEE’GL‘S

5. Saisie des heures du 2nd groupe

Aprés la saisie des dates des épreuves du 2™ groupe par la DEC, je peux préparer le passage des épreuves des candidats : je renseigne les heures de passage des
épreuves du 2" groupe dans mon centre.

Jutilise I'activité « Délibération > Organisation du 2nd groupe > Saisir les dates-heures du 2nd groupe ».

Periode ” [ Session normale v

» Dates du second groupe (j/mm/aaaa)

Date épreuve du second groupe Matin (hh:mm) Aprés-midi (hh:mm)
[06/07/2022 | mercredi, 6 juillet, 2022 | | |
[o7/07/2022 | ieudi, 7 juitiet, 2022 | | |
[08/07/2022 | vendredi, 8 juillet, 2022 | I |

Covaore | oo

Les dates ne sont pas modifiables, ce sont les dates saisies par les gestionnaires de la DEC pour I'académie.

Les heures que je saisis ici seront proposables aux candidats comme dates d’évaluations possibles aux épreuves du second groupe. (Cf. ‘zoom’ du § « Recueil du choix
des épreuves du 2nd groupe des candidats admissibles »).

Je saisis les heures pour mon centre, et je n‘oublie pas d’Enregistrer, un exemple ci-dessous.

Délibération - Organisation du 2nd groupe - Saisir les dates-heures du 2nd groupe ©

Périnde *

Session normale |

v Dates du zecond groupe (jfmm'aaaa)

Date epreuve du second groupe Matin (hh:mm) Aprés-midi (hh:mm)
|27/06/2024 jeudi, 27 juin, 2024 |0g:00 [14:00
|28/06/2024 vendredi, 28 juin, 2024 [D&:00 |[14:00 |
|29/06/2024 samedi, 29 juin, 2024 [08:00 |[14:00 |
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6. Recueil du choix des épreuves du 2nd groupe des candidats admissibles

Prérequis a I'utilisation de cette activité : le service de publication aux établissements des résultats du 1er groupe doit étre ouvert.

6.1. Cas 1:le candidat a fait son choix

Le candidat a fait son choix, il est venu dans mon centre pour nous en faire part. Je saisis ces choix dans I'application Cyclades, pour cela j'utilise I'activité « Délibération
> Organisation du 2nd groupe > Saisir les choix et dates des épreuves du 2nd groupe ».

3 sous-activités sont proposées, en tant que chef de Centre Epreuve 2" groupe je choisis la sous-activité « Saisir les dates et choix des candidats du centre d’épreuves
du 2nd groupe ».

S TEm  mmm mm— m—y

ey

Saisir les dates et

Saisir les choix

- p
Saisir les choix
de mes éléves

des candidats du choix des
centre de candidats du
délibération centre d'épreuves

du 2nd groupe

L e e e e

-
N e o e e e e o o

/

—-— o - -
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Cyclades

L’écran Cyclades qui m’est alors présenté est celui-ci :

Délibération - Organisation du 2nd groupe - Saisir les choix et dates des épreuves du 2nd groupe - Saisir les dates et choix des candidats Examen-session : | BGT - 2024 - ACADEMIE DE LILLE ~ |

du centre d'épreuves du 2nd groupe

-

I% Saisir les dates et
choix des candidats
du centre d'épreuves
du 2nd groupe

Affichage de '2lément 1 & 2 sur 2 &lément(s)

+ Récapitulatif des dates/heures

C4c

Rechercher dans les résultats: l:l

I% Saisir les choix de b Liste des candidats
DD Candidat k-~ [choix discipling 1 | a~ [Choix discipline 2 | av [Date k-~ |Qwalification présentée av [Handi vjv [Jury vhv [Etat vhv
FAURE Oscar (2424031523) I i i 7l BCG ¢ Education physique, pratiques et culture sportives Physique- Mon JUR1 200
L 4k AL ] chimie
I% Saisir les choix des . i . . . . .
candidats du centre LEFEVRE Mathis (2424021528} ( = Sl = BCG / Education physique, pratiques et culture sportives Physique- Non JUR1 200
de délibération chimi=
PERRIN Enzo {2424031520) | - | | - | | - | BCG / Education physique, pratiques et culture sportives Physigue- MNan JUR1 200
L L I ] chimie

[o Sélectionner un ou plusieurs candidats {cliquer sur 1a ou les lignes) puis faire un glisser-déposer vers une date.

27062024 05:00 2710612024 14:00

28/06/2024 05:00 281062024 14:00
[

Je saisis les choix Et dates du candidat dans les listes de propositions, puis je n’oublie pas d’utiliser le bouton Valider pour enregistrer ma saisie.

En tant qu’acteur Centre Epreuve de contrdle (épreuves du 2" groupe), je suis le seul a pouvoir saisir les dates, éditer les convocations et éditer les bordereaux. Les
choix de disciplines peuvent cependant avoir déja été saisis par les autres acteurs (établissement d’inscription, centre de délibération, gestionnaire) et donc apparaitre
dans cette sous-activité sans que je n’ai moi-méme rien saisi pour le candidat. La saisie des dates peut étre indépendante de la saisie des disciplines.

En cas de besoin je peux réinitialiser ma saisie : sélectionner les champs a blanc.
Je n"oublie pas de cliquer sur le bouton “‘Valider’ en fin de saisie.
En bas de I'écran est affichée, pour chaque date, la liste des candidats.
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En voici un exemple :

Délibération -El)rgamsatmn du 2nd groupe - Saisir les choix et dates des épreuves du 2nd groupe - Saisir les dates et choix des candidats du centre d'épreuves Examen-session : [BGT - 2024 - ACADEMIE DE LILLE ~| ("4
du 2nd group:
—-—
¥ Liste des candidsts ————
[candidat | 4~ [Choix discipling 1 | av +v [Date 1 +¥ |Q ion présentée «v [Handi v| <+ [Jury v| &~ [Etat v| =
1 SETE by ) T
FAURE Oscer (2424031528) = 2 s m l = ARG , BCG / Education physique. pratiques et culture sportives Physigue-chimie Non JURT 200
LEFEVRE Mathis (2424021528) ( < [Physique-Chimis 3 S T T BCG / Educalion physique. pratiques et culture sportives Physigue-chimie Non JUR1 200
PERRIN Enzo (2424031520} [ M| [ <) ( \ M| BCG / Education physique, pratiques et culture sportives Physique-chimie Non JuR1 200
#
Affichage de I'élément 1 & 2 sur 2 &lémentls)
» Récapitulatif des dates/heures
[o & un ou plusieurs candidats {cliquer sur |s ou les lignes) puis faire un glisserdéposer vers une date, \ ]
( 2T7106/2024 08:00 1 candidature (vider) | [ 2T106/2024 14:00 1 candidature (vider) | [ 28/06/2024 08:00
FAURE Oscar (2424031528) 3¢ LEFEVRE Msthis (2424031528) X
- - P - P
28/06/2024 14:00 29/06/2024 08:00 29/06/2024 14:00
P
[ voer ] Doorercov | ramienr |
L g
Zoom sur la saisie de date :
~ |Date
| [28/06/2024 08:00 ~ |
27/06/2024 08:00
27/06/2024 14:00
28/06/2024 08:00
28/06/2024 14:00
29/06/2024 08:00
29/06/2024 14:00
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Il est possible d’exporter un fichier des choix et dates des candidats admissibles en format CSV (bouton « Exporter CSV » entouré en bleu dans la copie d’écran un peu
plus haut). En voici un exemple :

Session 2024
BACCALAUREATS GENERAL ET TECHNOLOGIQUE
Edité le 01/07/2024 13:43

CANDIDAT CHOIX DISCIPLINE1 CHOIX DISCIPLINE2 DATE SPECIALITE HANDI JURY DATE DIETAT

PERRIN Enzo (2424031520) BCG / Education physique, pratiques et culi Non JURL 200
LEFEVRE Mathis (2424031528) Philosophie Physique-Chimie  27/06/2024 14:00 BCG / Education physique, pratiques et culiNon JURL 200
FAURE Oscar (2424031529) Frangais Physique-Chimie  27/06/2024 08:00 BCG / Education physique, pratigues et culiNon JUR1 200

6.2. Cas 2 :le candidat n’a pas fait son choix (il est considéré Absent)

Dans le cas ou le candidat n’est pas venu dans mon Centre pour nous faire part de son choi, il est possible de choisir les deux épreuves suivantes :

" [Choix discipling 1 | «= [Choix discipline 2 |

[2nd grp. Epr. 1 non renseignée  ~ | [ 2nd grp. Epr. 2 non renseignée  ~ |

Ces épreuves auront automatiquement la note ‘AB’.
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7. Affectation en salle - Edition des documents pour le déroulement des épreuves du 2nd groupe

Dés saisie des disciplines pour les candidats affectés dans mon centre, je peux :
7.1. Affecter en salle les candidats admissibles de centre épreuves

Dans l'activité Organisation > Affectation > Affecter par salle > Affecter par salle par épreuve, je peux affecter en salle par épreuve.

7.2. Editer des documents pour le déroulement des épreuves en choisissant le groupe de décision "2nd groupe”

- Liste d’émargement

- Proces-Verbal de séance
- Liste d’appel

- Liste d’affichage

7.3. Editer les listes de travail si besoin

Dans l'activité ORGANISATION > Génération de documents > Liste de travail > Liste générale des candidats, je peux d’éditer une liste des candidats admissibles qui
passent leurs épreuves du second groupe dans mon centre épreuves.

8. Editer les convocations aux évaluations des épreuves du 2nd groupe

Prérequis a l'utilisation de cette activité : le service de publication aux établissements des résultats du 1er groupe doit étre ouvert.

Les choix et dates des candidats ont été saisis dans I'application Cyclades, je peux maintenant éditer les convocations a remettre aux candidats. J'utilise pour cela
I'activité Délibération - Organisation du 2nd groupe - Convocations 2nd groupe
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Cet écran m’est présenté :

Dés que j’ai saisi les parametres de 'activité (parameétres détaillés ci-dessous), je
clique sur le bouton Générer, puis sur "Afficher le compte rendu" pour visualiser le
Faramitres @  Indmations supplimantaies  Cribives de sélaction document généré.

Le titre édition est positionné par défaut, je peux le changer s’il ne me convient pas.

e 3000 | Compeptions 2nd groups

» Groups de décsion
O TR R T

| [Sension normale 2nd grouge |

— e o o o o o = == =
b Piduing e Godument sl Nindemble ded candidats sdectionnés
-&: Sans publicalion (document de il pour el
(7} EXpublier la dorumant ofic dans Mespace documantsirs dddé (*), pour by les candidats sélacionnds

Privunir 19 canddal par O Mo
mail?

1"} onglet DOCUMENT S du messu priscipal pois les gavbansaines DUC, ongiel S0 Tétaps de gesbion an cours pour s geabonsaines
HREbA AT el dand Pedpaod du oasdelel (351 & uh oompts CYCLADE §)

b INTREEOAE & SN

F‘l Tang

u Aoyl dw 13 mienbion « Anniils o ReEmElacs »

Dilal de prasentabion avan & debut de Mépreuas (&0 min] k1]

[J Commission
[ Erstéssement dinscrpbon du candidal

AUCUn virso paramétng

Onglet « Paramétres »
Groupe de décision : 2 choix possibles :

e « Session normale 2™ groupe »
e « Epreuves de remplacement 2™ groupe » : s'il s’agit d’éditer les convocations des épreuves du 2™ groupe des épreuves de remplacement.
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Produire le document sur I'ensemble des candidats sélectionnés :
e« Sans publication (document de travail pour test) »: les convocations sont uniquement générées dans un fichier PDF avec filigrane « TRAVAIL ».
e « Et publier le document officiel dans I'espace documentaire dédié (*), pour tous les candidats sélectionnés » :
o les convocations sont générées dans un fichier PDF,
o les convocations sont mises a disposition des candidats dans leur espace candidat.
o Suivant mes besoins, je peux ou non informer les candidats par mails (« Prévenir le candidat par mail? »).

Informations a éditer :

e « Salle » : Je décoche cette case, sinon le traitement tombera en erreur, si je n’ai pas affecté les épreuves du 2" groupe en salle dans I'application Cyclades. Je
vérifie le compte-rendu.

e« Ajout de la mention « Annule et Remplace » » : Si j’ai déja produit et publié des convocations officielles, cette option me permet d’informer le candidat sur sa
convocation aux épreuves du 2" groupe que cette nouvelle version de la convocation « annule et remplace » ’ancienne. Cf. Exemple ci-aprés.

o « Délai de présentation avant le début de I'épreuve (en min) » apparait sur la convocation cf. Exemple.

e « Commission » : je n’utilise pas cette option au 2" groupe

e « Etablissement d'inscription du candidat »

Onglet « Informations supplémentaires »
J’adapte dans cet onglet le texte par défaut qui apparait sur la convocation.

Onglet « Critéres de sélection »

Cet onglet me permet de définir la population de candidats pour laquelle je souhaite éditer les convocations. Par défaut tous les candidats inscrits au 2" groupe du
groupe de décision sont sélectionnés.

Je peux utiliser les critéres de sélection proposés par défaut.
Si ces critéres par défaut ne répondent pas a mon besoin alors j'utilise le lien « Voir plus de critéres de recherche » pour avoir acces a d’autres criteres de sélection.
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Un exemple de fichier PDF généré : Je prends connaissance de la premiére page qui rappelle des éléments essentiels : la date et I’heure de production du document, les critéres
de sélection utilisés, les différents paramétres qui ont été utilisés, et les compteurs.

Une page d’un PDF produit en mode Travail :

Convocations 2nd groupe 0590034S

Date et heure d'édition : 01/07/2024 13:55

Convocation par épreuve Convocation par épreuve année scolaire 2023-2024 N® candidat : 02424031528
Criteres de recherche . Délibération > Session normale > Etat du jury session normale Egal 198 - ler Inscripion n® - 001
groupe verrouillé en académie, 200 - Recueil des notes du 2nd grp

Etal Egal Inscrit | ! Version 1 du D1/07/2024 & 13:55 Session - 2024
Groupe de décision Egal Session normale 2nd groupe

ACADEMIE DE au fitre du Baccalauréat général 2024
LILLE

Regroupement du document : Etablissement inscription, Qualification présentée (Libellé), Division de

)
classe ) _ o o e sEz MONSIEUR FAURE Oscar
Tridu docume.nt - Nom et prénom, N° candidat et N* d'inscription agg 15 rue du parc
Nombre de résultats : 3 58407 CAMBRAI CEDEX 535000 Lille

Nombre de pages : 4

ATTENTION CERTAINS DOCUMENTS SONT EDITES SUR PLUSIEURS PAGES.
VERIFIER VOS IMPRESSIONS RECTO VERSO.

Heé le : 24/07/2000
Identifiant National (INE) : 142583203GN

Baccalauréat general
Enseignements - Education physique, pratiques et culfure sportives / Physigue-chimie

WVeuillez vous présenter 30 minutes avant le début de chaque épreuve, aux lieux, dates et horaires indiqués ci-dessous,
muni (g) de cette convocation et de votre pigce d'identité.

LYCEE PAUL DUEZ 1B0ULEVARD PAUL BEZIN 399 58407 CAMBRAI CEDEX

Epreuves orales de contrile Le jeudi 27 juin 2024 & partir de 05:00
Frangais Le jeudi 27 juin 2024 3 partir de 08:00
Fhysique-Chimis Le jeudi 27 juin 2024 & partir de 08:00

Vous wous présenterez 3 deux épreuves orales dans deux dizciplines que wous aver choisies,
parmi celles qui ont fait L'objet d épreuves écrites au premier groupe, ¥ compris les épreuves anticlpées
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Exemple de convocation en utilisant le paramétre « Annule et remplace » :

Exemple de convocation en utilisant le paramétre « Etablissement

'inscription » :

Convocation par épreuve année scolaire 2023-2024 N* candidat : 02424031529
au titre du Baccalauréat général 2024 Inscription n® : 001

ACADEMIE DE

LILLE

Version 1 du 01/07/2024 a 14:00 Session : 2024

LYCEE PAUL DUEZ
1 BOULEVARD PAUL BEZIN MONSIEUR FAURE Oscar

399 15 rue du parc
56407 CAMBRAI CEDEX 59000 Lille

Né le : 24/07/2000
Identifiant National (INE) : 142593203GN

Annule et remplace la précédente convocation

Baccalauréat général
Enseignements : Education physique, pratiques et culture sportives / Physique-chimie

Convocation par épreuve année scolaire 2023-2024 N* candidat : 02424031529
au titre du Baccalauréat général 2024 Inscription n* : 001

ACADEMIE DE
LILLE

Version 2 du 01/07/2024 & 14:01 Session : 2024

LYCEE PAUL DUEZ
1 BOULEVARD PAUL BEZIN MONSIEUR FAURE Oscar

399 15 rue du parc
59407 CAMBRAI CEDEX 59000 Lille

Né le : 24/07/2000
Identifiant National (INE) : 142593203GN
Etablissement : LYCEE PAUL DUEZ - CAMBRAI CEDEX (05900348}

Annule et remplace la précédente convocation

Baccalauréat général
Enseignements : Education physigue, pratiques et culture sportives / Physigue-chimie

Veuillez vous présenter 30 minutes avant le début de chaque épreuve, aux lieux, dates et horaires indiqués ci-dessous,
muni (e) de cette convocation et de votre piéce d'identité.

LYCEE PAUL DUEZ 1 BOULEVARD PAUL BEZIN 399 59407 CAMBRAI CEDEX

Epreuves orales de contréle Le jeudi 27 juin 2024 & partir de 08:00
Francais Le jeudi 27 juin 2024 & partir de 08:00

Physique-Chimie Le jeudi 27 juin 2024 a pariir de 08:00

Vous vous présenterez & deux épreuves orales dans deux disciplines que vous avez choisies.
parmi celles qui ont fait 1'objet d'épreuves écrites au premier groupe. y compris les épreuves anticipées

Veuillez vous présenter 30 minutes avant le début de chaque épreuve, aux lieux, dates et horaires indiqués ci-dessous,
muni (e) de cette convocation et de votre piece d'identité.

LYCEE PAUL DUEZ 1 BOULEVARD PAUL BEZIN 399 53407 CAMBRAI CEDEX

Epreuves orales de contrdle Le jeudi 27 juin 2024 a partir de 08:00
Francais Le jeudi 27 juin 2024 3 partir de 08:00

Physique-Chimie Le jeudi 27 juin 2024 a partir de 08:00

Vous vous présenterez & deux épreuves orales dans deux disciplines que vous avez choisies,
parmi celles qui ont fait 1'objet d'épreuves écrites au premier groupe, y compris les épreuves anticipées

9. Editer les bordereaux de notation des épreuves du 2nd groupe

Prérequis a I'utilisation de cette activité : le service de publication aux établissements des résultats du 1er groupe doit étre ouvert.

A destination des interrogateurs, je prépare les bordereaux de notation destinés a recueillir les notes des candidats. Pour éditer ces bordereaux j'utilise I'activité
« Délibération > Avant la délibération du 2nd groupe > Editer les bordereaux de notation épreuves du 2nd groupe ».

2 sous-activités me sont alors proposées : Je choisis celle qui convient a mon besoin et a I'organisation de mon centre.

29/08/2024
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9.1. Bordereaux de notation par candidat

Cette sous-activité permet la production d’un bordereau par candidat : édite 2 colonnes pour les 2 disciplines choisies par les candidats.

Titre &ditien T (Bordereau notation Znd groupe . Lz PR 3
2 onglets sont affichés dans cette sous-activité : I'onglet « Paramétre » et I'onglet
Affiche par * [ T - o , . . . R . .
ich& per” [ Sans critére ) « Critéres de sélection » qui vont permettre, une fois les parametres saisis, de
Tri¢ par? [Nom et prénom v

produire des bordereaux au plus prés de mes besoins.

Une fois tous les parametres saisis, j’utilise le bouton Visualiser pour déclencher
la production du bordereau au format PDF que je peux ensuite télécharger sur
mon poste.

Faramétres 9 Critéres de sélection

Période de délibération * [ Session normale v

N . . O S B S S S S S . .y,
| Ajouter un cadre pour le nem et |a signature

_| Imprimer également les notes déja saisies I
~| Ajouter une colonne "Sujet/Apprécistion”
I S S S S S S S S e e e s
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« Affiché par » paramétre la maniére dont sont regroupés les candidats sur le bordereau

: la liste de candidats regroupés par jury ou bien par qualification présentée.
De fait ce parametre détermine aussi le sommaire.

Exemple : Affiché par jury :

Sommaire
Jury de délibération : JUR1 p1
Jury de délibération : JUR2 p2
Exemple : Affiché par qualification présentée :
Sommaire
Qualification présentée (Libellé) : Baccalauréat général p1
Qualification présentée (Libellé) : Sciences et technologies de la santé et du social p2
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« Trié par » paramétre le tri des candidats dans chaque regroupement. Exemple : Affiché par Jury, trié par N° candidat et N° d’inscription :

2024 LYCEE PAUL DUEZ — CAMBRAI CEDEX (05900345)
Edité le 01/07/2024
LYCEE PAUL DUEZ 16:46

Bordereau notation 2nd groupe

Jury de délibération : JUR1

Note(s) particuliére(s) : AB
Notation en : entier
—_—
N° candidat Jury Qualification présentée Nom - Prénom Note / 20.0 Note / 20.0
I 02424031528 [JUR1 Baccalauréat général LEFEVRE - Mathis PHILO. PHY-CHI
I 02424031529 [JUR1 Baccalauréat général FAURE - Oscar Franc PHY-CHI
|— —

Onglet « Paramétres »
« Ajouter un cadre pour le nom et la signature » me permet de produire ce cadre en haut de la liste afin de faire signer le bordereau par les évaluateurs :

2024 LYCEE PAUL DUEZ — CAMBRAI CEDEX (05800345)
Edité le 01/07/2024
LYCEE PAUL DUEZ 16:49

Bordereau notation 2nd groupe

Jury de délibération : JUR1
M0 T o o m—

Note(s) particuliére(s) - AB Nom Signature
Notation en : entier I I
N
- B Baa Baa Baa Baa  Baa e
N° candidat Jury Qualification présentée Nom - Prénom Note / 20.0 Note /20.0
02424031528 |JUR1 Baccalaureat général LEFEVRE - Mathis PHILO. PHY-CHI
02424031529 |JUR1 Baccalauréat général FAURE - Oscar Franc PHY-CHI
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« Imprimer également les notes déja saisies » me permet de produire une liste des notes saisies dans I'application. Ce paramétre m’est bien utile'pour contrdler les

saisies réalisées.

2024

Jury de délibération : JUR1

LYCEE PAUL DUEZ

LYCEE PAUL DUEZ — CAMBRAI CEDEX (0590034S)

Edite le 01/07/2024
16:53

Bordereau notation 2nd groupe

Note(s) particuliere(s) : AB
Notation en : entier

Nom

Signature

o T _— — _— — [ N

N° candidat Jury Qualification présentée Nom - Prénom Note /20.0 Note /20.0
02424031528 | JUR1 Baccalauréat genéral LEFEVRE - Mathis PHILO. PHY-CHI
14.0 15.0
02424031529 | JUR1 Baccalauréat général FAURE - Oscar Franc. PHY-CHI
13.0 17.0
JV

« Ajouter une colonne "Sujet/Appréciation » donne la visibilité suivante :

2024

Jury de délibération : JUR1

LYCEE PAUL DUEZ

Bordereau notation 2nd groupe

LYCEE PAUL DUEZ —

CAMBRAI CEDEX {05900345)
Edité le 01/07/2024 16:56

Note(s) particuliére(s) : AB
Notation en - entier

Signature

N° candidat
Nom - Prénom
Date de naissance
Jury
Qualification présentée (code)

Epreuve 1
Epreuve 2

Nott

/

e/20.0

Sujet

Pl I N S e .

Appréciation

LEFEVRE - Mathis

JUR1
BAC. GEN (BCG)

02424031528 PHILO.

24/07/2000 PHY-CHI

14.0
15.0

FAURE - Oscar

JUR1

BAC. GEN (BCG)

02424031529 Franc.

24/07/2000 PHY-CHI

13.0
17.0

\
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Onglet « Critéres de sélection »

Cet onglet me permet, si j’en ai le besoin, de limiter la population d’épreuve-candidat que je souhaite prendre en compte sur mes bordereaux.

EN
ACADEMIE | 85550 vt
DE RENNES etde Fnovation

Litet

Si par exemple je souhaite éditer les bordereaux d’un jury, je saisis le code du jury dans la zone de saisie du critére de sélection. Dans I'exemple ci-dessous je limite la
production des bordereaux au jury dont le code est « JUR1 » :

Titre &ditien T |Bordereau notation 2nd groups

Affiche par ™ [ Jury de délibération

Trie par I [N candidat et N° dinscription |

Paramétres Critéres de sélection 9

Délipération = Session normale = Etat du jury session normale

|Egal v|

| 200 - Recueil des notes du 2nd grp i

Motation = Groupe de décision final

Egal ~

| Se==ion normale 2nd groupe v

Délibération = Session normale = Affecté dans le jury session normale
p— _— —_— _— —_— _— —_—

|Egal ~| \
[Jur1| | ’

Jury de délibération : JUR

Sommaire

p1

Je peux aussi me limiter a une ou plusieurs qualifications présentées, a une journée, ou méme combiner les critéres de sélection entre eux.
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En cliquant sur le lien « Voir plus de critéres de recherche » d’autres critéres de sélection sont proposés.
Faramétres Critéres de sélection @

Diélibération > Session normale > Etat du jury session normale

- x
Filtrer | s, l [Egat |
- [200 - Recusil des notes du Znd gp_. | 24
[ Etablizsement\du candidat ¥ Ajouter
Localisation de

ne geographigus souhsités
{# Document dématénslisé

-
l o L] L] L] L] [} —_— _— —_— —_—
I [ Epreuves candidat I Motation = Groupe de décision final

L _

[Session normale Znd groupe

Qualification présentés - X

| | %

« Ajouter
List= rouge -I ] 1
B ] - I _I
Ciou O N::urr x

« Ajouter - J

@ 'oir moins de critéres de recherche

Visualiser

Sur 'exemple ci-dessus, je souhaite éditer un bordereau spécifique aux candidats déclarés sur Liste Rouge dans mon centre. Je retrouve facilement un critére qui

convient en filtrant la liste des critéres sur « lis » débutant « liste rouge ». Le critére de sélection « Liste rouge » est alors mis en évidence, je clique dessus, le critere
apparait alors en partie droite : il devient alors possible de 'utiliser en tant que critére de sélection dans le paramétrage de mon bordereau.
29/08/2024
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9.2. Editer les bordereaux par épreuve

Cette sous-activité permet la production d’un bordereau par épreuve.
Un fichier zip est produit contenant autant de bordereaux au format PDF que d’épreuves 2™ groupe évaluées dans mon centre.

Exemple :

Mom

05900345 - Physigue-Chimie (0725).PDF

Je me reporte au paragraphe précédent « Bordereaux de notation par candidat » pour connaitre les effets des différents paramétres.
Je remarque le parametre « Epreuve » dans cette sous-activité, ce parametre permet d’indiquer a I'application Cyclades si je souhaite éditer les bordereaux de toutes
les épreuves « TOUTES », ou me limiter a une seule épreuve que je sélectionne alors dans la liste de sélection.

v Epreuve

(TOUTES L\s v |

Titr= &dition * |Bordereau de notation par épreuve | T 5
Affiché par? (Sans critére v
Paramétres () || Critéres de sélection S
Fériode de délibérstion ) (Sezsion normale = Auvutres épre‘l_rpeg
r _—— —_— —_— —_— LY
v Epreuve 1
F Francais
[TOUTES ] I
\ O — F'|'II|I:IEIII|:I|'IIE
[C] Ajouter un cadre pour le nom et | signature
[[] Imprimer &galement les notes déja saisies F'h'!ll'ﬂlql_lE -ChlmlE
[ Ajeuter une colenne "Question/Appréciation™
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Les bordereaux sont identiques a ceux produits par la sous-activité Bordereaux de notation par candidat

Baccalauréats Général et Technologique (BGT) — Gérer le 2™ groupe

2024

BORDEREAU DE NOTATION EPREUVE

LYCEE PAUL DUEZ — CAMBRAI CEDEX (0590034S)

Philosophie

Edite le 01/07/2024

Date de naissance - Option

Notation en entier. Note(s) particuliére(s) : AB : Absent. Nom Signature
N° candidature Nom Prénoms Note
120

02424031528 - 001

LEFEVRE Mathis
24/07/2000

02424031526 - 001

ROUSSEAU Léo
24/07/2000

29/08/2024
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Baccalauréats Général et Technologique (BGT) — Gérer le 2™ groupe DERENNES | Hipmuggmee

Cyclades

10. Saisie des notes des épreuves du 2nd groupe

Prérequis a I'utilisation de cette activité : le service de publication aux établissements des résultats du ler groupe doit étre ouvert.

Une fois les épreuves du second groupe évaluées, les bordereaux sont signés et recueillis.

A partir de ces bordereaux je peux saisir les notes dans I'application Cyclades.

Jeffectue cette saisie a I'aide de I'activité Cyclades Délibération > Avant la délibération du 2nd groupe > Saisir les notes des épreuves du 2nd groupe.
Suivant le bordereau qui a été édité, j'effectue cette saisie soit par épreuve soir par candidature, 2 sous-activités me sont proposées pour cela :

Saisir les notes Saisir les notes
par apreuve par candidatures

10.1. Saisir les notes par épreuve

Je sélectionne I'épreuve dans la liste déroulante :

Période de délibération * [ Session normale v

Epreuve | Choisir une valeur v |

Choisir une valeur
Francais
Philosophie
Physique-Chimie

§ [ treaer ] rorcenr ]
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Baccalauréats Général et Technologique (BGT) — Gérer le 2™ groupe

Pericde de deliberation * | Seesion normale |
Epreuve (Frangais |
Rechercher dans les résultats:
N® Candidat v Mom Prénom a v Qualification présentée 4w Date convocation aw HNote aw |:,||_||—y vl a
02424031529 FAURE Oscar BCG 27/06/2024 4 08:00 |:| 120 JUR1
02424031525 FONTAINE Cscar BCG 27/06/2024 4 14:00 |:| 20 JURA
02424031526 ROUSSEAL Léo sT2S 28/06/2024 4 08:00 |:| 120 JURZ
Affichage de I'glément 1 & 2 sur 2 &lément(s)

T T

Une fois I’épreuve de la liste sélectionnée, je peux saisir les notes des candidats.
Le champ « Rechercher dans les résultats » me permet de filtrer la liste suivant un nom ou un numéro candidat...

Je n"oublie pas d’enregistrer ma saisie.

@ Enregistrement effectue

Fériode de délibération * | Seszsion normale =l

Epreuve |Frar|c;a|37v|
Rechercher dans les résultats: I:I
N*® Candidat ¥ MNom Prénom 4w Qualification présentée aw Date convocation 4w MNote avw |_|ur_|,,r—v| avw
02424031529 FAURE Oscar BCG 27/08/2024 4 08:00 120 JUR1
02424021528 FONTAINE Czcar BCG 27/06/2024 & 14:00 /20 JUR1
02424021526 ROUSSEAU Léo 5T25 28/06/2024 & 08:00 [ =0 JUR2
Affichaoe de I'&lément 1 4 2 sur 3 &lémentis)

[eveoster ] parione_]

29/08/2024
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Litet

10.2. Saisir les notes par candidatures

Période de délibération * (Gessionnormale | v

Notation en : entier

Le champ « Rechercher dans les résultats » me permet de

conercnerdanstescisutes (WAL | . . . . .
Rechesches dors s st LU filtrer la liste suivant un nom ou un numéro candidat...

N® Candidat 4w Jury 4¥ Efatjury ¥ Date i v i présents ¥ MNom Prénom ~¥ Epreuve 1 v Epreuve 2 av
. Francais Physigue-Chimie
02424031525-001 JURT 200 - Recueil des notes du 2nd groupe 27/06/2024 & 08:00 BCG FAURE Oscar D 12m0 |iz Dm0 iz
, . ) . . .
024240231528-001 JURT 200 - Recusil des notes du 2nd groupe 27/06/2024 & 14:00 BCG LEFEVRE Mathis %'zn F%:Iﬁlm; Je n OUbIIe pas d enregIStrer ma saisie.

Affichege de 'élément 1 & 2 sur 2 &lément]s) (filtré de 3 &léments au total)

ST GRS GRS | e bouton ‘Visualiser’ me permet de produire un bordereau
de la saisie effectuée.

2024 LYCEE PAUL DUEZ — CAMBRAI CEDEX (0590034S)
Edité le 01/07/2024
LYCEE PAUL DUEZ 17:19

Bordereau notation 2nd groupe

Note(s) particuliére(s) : AB
Notation en : entier

N° candidat Jury Qualification présentée MNom - Prénom Note / 20.0 Note / 20.0
02424031529 [JUR1 Baccalauréat général FAURE - Oscar Franc. PHY-CHI
12.0 17.0
02424031528 [JUR1 Baccalauréat général LEFEVRE - Mathis PHILO. PHY-CHI
14.0 15.0

10.3. Notes particulieres
Je saisis la note particuliere AB afin d’indiquer I'absence justifiée d’un candidat a son évaluation.

Je n'aurais pas besoin le faire normalement pour les candidats absents car la note AB est positionnée automatiquement voir chapitre "5.2. Cas 2 : le candidat n’a
pas fait son choix (il est considéré Absent)".
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