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1. Gérer le 2nd groupe dans mon centre d’épreuves

Contexte

Les délibérations des jurys du 1°" groupe sont terminées, des candidats ont une décision 1°" groupe : « admis », « refusé », ... ou encore « Passe le second groupe ». Les
candidats ayant la décision « Passe le second groupe » sont admis a é&tre évalués sur les épreuves du 2" groupe. Ces candidats se présentent a deux épreuves orales
dans deux disciplines qu'ils choisissent parmi celles qui ont fait I'objet d'épreuves écrites au premier groupe, y compris les épreuves anticipées.

Mon établissement est Centre Epreuve pour les épreuves du 2™ groupe des Baccalauréats Général et Technologique : des candidats vont &tre évalués sur les oraux du
2" groupe dans mon établissement.

Cette fiche mémo présente les activités Cyclades liées a la gestion de ces épreuves, a la fin de cette fiche je serai capable de :
e Editer les listes de résultats du ler groupe du centre d'épreuve
e Editer le relevé de notes des candidats admissibles
e Saisir les heures des épreuves du 2™ groupe de mon centre
e Recueillir le choix des épreuves du 2™ groupe des candidats
e Convoquer les candidats aux épreuves du 2™ groupe
e Editer les bordereaux de notation des épreuves du 2" groupe

e Saisir les notes des épreuves du 2" groupe.
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2. Editer les listes de résultats du 1er groupe du centre épreuve

Les délibérations du 1*" groupe sont terminées, et le service de publication des résultats est ouvert, il est possible, suivant I'organisation dans mon académie, que j'ai a

produire la liste de résultats du 1" groupe.

Prérequis : il faut au préalable que le service de publication des résultats pour affichage par les établissements soit ouvert.

Jutilise alors I'activité Cyclades Délibération > Apreés la délibération du ler groupe > Editer les listes de résultats du ler groupe du centre d'épreuve

Titre édition * [| jste d'affichage des admis |

Periode de delibération * [Session normale |

Délibération - Aprés la délibération du 1er groupe - Editer les listes de résultats du 1er groupe du centre d'épreuve ©

v Pour quel(s) jury(s) voulez-vous éditer 1a liste 7
[7] Selectionner / désélectionner tous les jurys
[ JURY1 - Baccalauréat géneral

v Choix de |a liste 3 éditer

@ Lisle d'affichage des admis
() Liste des candidatz admis 3 se présenter aux épreuves du second groupe

(") Liste des non admis

I m’est permis d’éditer cette liste pour les candidats des jurys a I’état 130 « Editions aprés la délibération du ler groupe ». Aprés avoir éventuellement modifié le titre

du document, je sélectionne le ou les jurys a éditer.
3 listes sont proposées :
e Liste d'affichage des admis
e Liste des candidats admis a se présenter aux épreuves du second groupe

e Liste des non admis
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Je remarque en bas de page que certains de ces documents sont a faire signer.

a. Liste d’affichage des admis

03/06/2021 00:00

ACADEMIE DE BORDEAUX
BACCALAUREATS GENERAL ET TECHNOLOGIQUE
Session 2021
Jury : JB7 - Sciences et technologies du management et de la gestion

Liste des candidats ADMIS aprés délibération du 1er groupe
Centre : HENRI DHEURLE — LA TESTE DE BUCH (0330129L)

Nom Prénoms Mention

b. Liste des candidats admis a se présenter aux épreuves du second groupe

23/06/2023

03/068/2021 0000

ACADEMIE DE BORDEAUX
BACCALAUREATS GENERAL ET TECHNOLOGIQUE
Session 2021
Jury : JB1 - Baccalauréat général
Liste des candidats admis & se présenter aux épreuves du second groupe

Centre : HENRI DHEURLE - LA TESTE DE BUCH (0330129L)

Nom Prénoms
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c. Liste des non admis

03/06/2021 00:00

ACADEMIE DE BORDEAUX
BACCALAUREATS GENERAL ET TECHNOLOGIQUE
Session 2021
Jury : JB4 - Sciences et technologies de I'hdtellerie et de la restauration

Liste des candidats non admis aprés délibération du 1er groupe
Centre : LYC NICOLAS BREMONTIER — BORDEAUX (0330029C)
A ne pas afficher.

Pas de candidat concerné

3. Relevés de notes (RLN) des candidats admissibles du centre d'épreuves

Les délibérations du 1°" groupe sont terminées, et le service de publication des résultats est ouvert, il m’est possible suivant I'organisation dans mon académie, de
produire les Relevés de Notes (RLN) des candidats du centre d’épreuves.
J'utilise a cette fin I'activité Délibération > Organisation du 2nd groupe > Editer le relevé de notes des candidats admissibles.
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3 sous-activités sont proposées, je choisis RLN des candidats admissibles du centre d'épreuve

B

RLM de mes
Eléves
admissibles

candidats
admissibles du

centre de

délibération

candidats
admissibles du
centre d'épreuve

Titre &dition * |

L

Paramétres d'édition Critéres de sélection

Regroupement/Tri

v]

v Wous souhaitez générer

@® Un fichier par jury *

v Entéte du relevé de notes

[ Editer I'ttablissement d'inscription du candidat
v Edition du service examen / concours

Du mail

Du téléphone

v Pied du relevé de notes

() Un geul fichier contenant fous les relevés de notes *

Signature a *

=V FUUr oSl ofTUpe'Te dECision voulez-vaus edifer 55 reffves Tenolez 2—, — — — — — &= === ===

Groupe de decision * [Choisir une valeur

] —
Exemple: 124071998

Afficher le compte rendu
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Apreés avoir saisi le titre, jobserve que 3 onglets servent a paramétrer le document produit.
Une fois mon paramétrage terminé, je clique sur le bouton Visualiser pour produire les RLN.

a. Onglet « Paramétres d’édition »
Groupe de décision : session normale ou Epreuves de remplacement.
Les autres parametres ne me posent pas de difficultés.
b. Onglet « Critéres de sélection »
Tous les candidats inscrits, non « présumé fraudeur » sont pris en compte par le traitement.

Sij’en ai le besoin, je peux limiter la population de candidats a prendre en compte, pour cela je clique sur le lien « Voir plus de critéres de recherche », d’autres criteres

de sélection sont alors proposés.

Paramétres d'édition Critéres de sélection Regroupement/Tri
» Arbre des critéres de recherche Etat
' —_— _— —_— _— —_— —_— —_—— P
|F|Itrer| nom [Egal ~ ]
Nom de famille q scrit bl
' Mom d'usage
Prénoms
[# Etablissement du cangidat
| Choix par rang d'optio Délibération > Session normale > Etat du jury session normale
| [Egal ~|
3
o ————— 198 - 1er groupe verrouillé en académie |
[ 200 - Recueil des notes du 2nd grp v |

M de famille

[Egal ~ =
| 3
2 Ajouter S

& “oir moins de critéres de recherche
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Sur I'exemple ci-dessus, je souhaite éditer un RLN d’un seul candidat dont je connais le nom de famille. Je retrouve facilement un critére qui convient en filtrant la liste

des criteres sur « nom » débutant « nom de famille ». Le critere de sélection « nom de famille » est alors mis en évidence, je clique dessus, le critére apparait alors en
partie droite : il devient alors possible de I'utiliser en tant que critére de sélection dans le paramétrage de mon traitement.

c. Regroupement/Tri

Je peux regrouper les RLN suivant différents criteres, je peux en ajouter et en supprimer.
Les criteres de tri sont eux aussi modifiables

Paramétres d'édition Paraméfres de publication GCritéres de sélection Regroupement/Tri

e |

fA

(=
), Critéres de regroupement o Ceresdetl o o -

1. [Jury de délibération v

VX 1. [Nom et prénom v

2 [Jury de délibération ~| b X  Alouterun nouveay I
Etablissement inscription
) Ajoule Catégorie candidat ) .
7 Qualification présentée (Libelle)
Qualification présentée (Sigle)
Décision
Division de classe
Handicap
Localité etablizsement
Jury de délibération

d. Exemples:
e« Unfichier par jury », Regroupement « Jury de délibération » :
[Ed Cdts adm_JB1.PDF M
[Ed Cdts adm_JB4.PDF M

e« Un seul fichier contenant tous les relevés de notes », Regroupement « Jury de délibération », Tri « Nom et prénom » :

Un seul fichier PDF est produit, les RLN sont regroupés par jury, dans chaque groupe les RLN sont triés suivant les noms et les prénoms des candidats.
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4. Saisie des heures du 2nd groupe

Aprés la saisie des dates des épreuves du 2" groupe par la DEC, je peux préparer le passage des épreuves des candidats : je renseigne les heures de passage des
épreuves du 2™ groupe dans mon centre.

Jutilise I'activité « Délibération > Organisation du 2nd groupe > Saisir les dates-heures du 2nd groupe ».

Periode ” [ Session normale v

» Dates du second groupe (j/mm/aaaa)

Date épreuve du second groupe Matin (hh:mm) Aprés-midi (hh:mm)
[06/07/2022 | mercredi, 6 juillet, 2022 | | |
[o7/07/2022 | ieudi, 7 juitiet, 2022 | | |
[08/07/2022 | vendred, 8 juillet, 2022 | I |

Covaore | oo

Les dates ne sont pas modifiables, ce sont les dates saisies par les gestionnaires de la DEC pour |'académie.

Les heures que je saisis ici seront proposables aux candidats comme dates d’évaluations possibles aux épreuves du second groupe. (Cf. ‘zoom’ du § « Recueil du choix
des épreuves du 2nd groupe des candidats admissibles »).

Je saisis les heures pour mon centre, et je n’oublie pas d’Enregistrer, un exemple ci-dessous.

@ Enregistrement effectué

Période” | Session normale v

» Dates du second groupe (ji/mm/aaaa)

Date épreuve du second groupe Matin (hh:mm) Aprés-midi (hh:mm)
[06/07/2022 | mercredi, 6 juillet, 2022 [08-00 |[13:00 |
[o7/07/2022 |ieudi, 7 juillet, 2022 |08-00 |[13:00 |
[o8/07/2022 | vendredi, 8 juillet, 2022 [08-00 |[13:00 |

enegerer | o
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5.Recueil du choix des épreuves du 2nd groupe des candidats admissibles

Le candidat a fait son choix, il est venu dans mon centre pour nous en faire part. Je saisis ces choix dans I'application Cyclades, pour cela j’'utilise I'activité « Délibération
> Organisation du 2nd groupe > Saisir les choix et dates des épreuves du 2nd groupe ».

3 sous-activités sont proposées, en tant que chef de Centre Epreuve 2" groupe je choisis la sous-activité « Saisir les dates et choix des candidats du centre d’épreuves
du 2nd groupe ».

Saisir les choix Saisir les dates et

Saisir les choix
de mes éléves

des candidats du choix des
centre de candidats du
délibération centre d'épreuves

\

B e e e e e e

du 2nd groupe

N o o o o o o o -t

/

—-— o - -
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L’écran Cyclades qui m’est alors présenté est celui-ci :

—  Saisir les choix de
[£F  mes éléves

—  Saisir les choix des
¥ candidats du centre
de délibération

= Saisir les dates et

£y  choix des candidats
du centre
d'épreuves du 2nd
groupe

¢+ Liste des candidats

Rechercher dans les résultats:| |

andida - oix discipling av oix discipline av ate - ualification présentée A andi v k¥ | Jury o gl w o v
Candidat Choix d line 1 Choix d line 2 Dat CQualificat] 1 Hand J Etat
AGRI-HCERIVE Désirée | Vl | Vl | - | BCG [ Sciences économiques et Mon JURY120 200
(2203248641) iales Histoire-géographie,

géopolifique et sciences politiques
AGRI-HCSTRAUS Eva BCG { Mathématiques Physique- Mon JURY194 200
(2203248007) [ ~] ~] | v] chimie
AGRI-SCERIVE Victor BCG / Sciences économigues et Mon JURY120 200
(2203248642) | v] | v | v] iales Histoire-géographie.

géopolifique et sciences politigues
AMMNIEERIVE Axelle (2203248635) | Vl | Vl | v | ECG / Sciences économiques et Mon JURY120 200

iales Humanités, littérature et

philesophie -

ANMNIESTRAUS Elise BCG / Sciences économiques et Mon JURY120 200
vl vl vl sarizlac | anmas #&rshirae af s

IIINTIATAREL | ) g o
Afichage de lelement 1 a 40 sur 40 element(s)

v Récapitulatif des dates/heures

[ 0 Sélectionner un ou plusieurs candidats (cliguer sur 12 ou les lignes) puis faire un glisser-déposer vers une date

06/07/2022 08:00 X

06/07/2022 13:00 X

07/07/2022 08:00 %

07/07/2022 13:00 X

-

Valider Rafraichir

Je saisis les choix Et dates du candidat dans les listes de propositions, puis je n’oublie pas d’utiliser le bouton Valider pour enregistrer ma saisie.

En tant qu’acteur Centre Epreuve de contréle (épreuves du 2" groupe), je suis le seul & pouvoir saisir les dates, éditer les convocations et éditer les bordereaux. Les

choix de disciplines peuvent cependant avoir déja été saisis par les autres acteurs (établissement d’inscription, centre de délibération, gestionnaire) et donc apparaitre

dans cette sous-activité sans que je n’ai moi-méme rien saisi pour le candidat. La saisie des dates peut étre indépendante de la saisie des disciplines.

En cas de besoin je peux réinitialiser ma saisie : sélectionner les champs a blanc.

Je n"oublie pas de cliquer sur le bouton “‘Valider en fin de saisie.

En bas de I’écran est affichée, pour chaque date, la liste des candidats.

23/06/2023
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Un exemple :

Baccalauréats Général et Technologique (BGT) — Gérer le 2" groupe

p Liste des candidats

Rechercher dans lesrésutats | |

|ffichage de Iélément 1 3 40 sur 40 &lément(s)

b Récapitulatif des dates/heures

Candidat 2~ [Choix discipline 1 | ~~ [Chaix discipline 2 | av [Date k~ [Qualification présentée av [Handivh~ [Juy vk

AGRI-HCBRIVE Désirée (2203248641 BGG f Sc & 1 sociales Histoire-géograph t it

=t D Francais v]|  [Philosophie v]  [06/07/2022 08:00 v | ences cisoriales E-sy CEEATEAEE TS
ACRIHCSTRAUS Eva (2203248007 - — BGG / Mathématiques Ph i

al ! Philosophie - Mathématiques V] [06/07/2022 13:00 v] aihematiques Physique-chimie

AGRI-SCBRIVE Viclor (2203248642 [Hist-géo, géopol et sci pol v [Sciences éco. ef sociales v] [06/07/2022 08.00 v | BCG f Sciences el sociales Hi g aphie, et sciences politigues
ANNIEBRIVE Axelle (2203248635) Fumanités, Tiéralure 5 < Franca < (oo T ] BCG / Sciences économigues et sociales Humanités, litiéralure st philosophie
ANNIESTRAUS Elise (2203247966) [Lang if cuf érang région - Sciences &co_ el sociales v [ourEezean | BGG / Sciences économigues et sociales Langues, litiératures et cultures érangéres et régionales - Anglais, monde contemporain
ANTOINESTRAUS Alice (2203248020) ‘ <1 <1 <] BGG  Mathématiques Sciences de la vie et de Iz ferre

JURY120 200 -

JURY194 200

JURY120 200

JURY120 200

JURY120 200

JURY194 200 -
e

[o Sélectionner un ou plusieurs candidats (cliquer sur Ia ou les lignes) puis faire un glisser-déposer vers une date.

E

.
06/07/2022 08:00 X 3 candidatures (vider) 06/07/2022 13:00 X 2 candidatures (vider}
X ANMIESTRAUS Elise (2203247966) X ANNIEBRIVE Axelle (2203248635)
X AGRI-SCERIVE Victor (2203248642) X AGRI-HCSTRAUS Eva (2203245007)
X AGRI-HCERIVE Désirée (2203248641)
@ -
p P
08/07/2022 08:00 X 08/07/2022 13:00 X
@ -

a P
07/07/2022 08:00 X 07/07/2022 13:00 %

MEMO CENTRE EPREUVES 2ND GROUPE BGT —v2.0
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Zoom sur I'exemple :

Baccalauréats Général et Technologique (BGT) — Gérer le 2" groupe

Liste des candidats

AGRI-HCERIVE Désirés (2203243641)
AGREHCSTRAUS Eva (2203248007)
AGRI-SCBRIVE Victor (2203248642)
ANMIEBRIVE Axelle (2203248635)
ANNIESTRAUS Elise (2203247966)
ANTOINESTRAUS Alice (2203242020)

hffichage de lelement 1 a 40 sur 40 slément(s)

Récapitulatif des datesheures

| Candidat | a¥ |Choix discipline 1 «v |Choix discipline 2 | av |Date

k- |Qualification pr
[Francais w | | Philesophie w | [06/07/2022 08:00 w|
[Philosophia ~ | | Mathematiques |
|Hist-geo, geopol et sci pol ~ | | Sciences eco. ef sociales w | ggg;gggg ;ggg |
[Humanités, kttérature philo ~ | | Francaks | ggg;ggig ;:g:
[Lang Iift cult &trang région w | | Sciences aco. ef sociales w | ,??’?”EE’EE 3?9? ]
I ¥ o ¥]

( o Sélecfionner un ou plusieurs candidats (cliquer sur la ou les lignes) puis faire un glisser-déposer vers une date,

| 06/07/2022 02:00 X

X ANNIESTRAUS Elise (2203247966)
X ACRI-SCBRIVE Victor (2203248642
X AGRI-HCBRIVE Désirée (2203245641)

3 candidatures (vider) 06/07/2022 13:00 X

X ANNIEBRIVE Axelle (2203248635)
3 AGRIHCSTRAUS Eva (2203245007)

2 candidatures (vider)

23/06/2023
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Edncating
nitisnale

6. Affectation en salle - Edition des documents pour le déroulement des épreuves du 2nd groupe

Dés saisie des disciplines pour les candidats affectés dans mon centre, je peux :

= Affecter en salle les candidats admissibles de centre épreuves
Dans I'activité Organisation > Affectation > Affecter par salle > Affecter par salle par épreuve, je peux affecter en salle par épreuve.

= Editer des documents pour le déroulement des épreuves en choisissant le groupe de décision "2nd groupe" :
- Liste d’émargement avec ou sans code barre (Si vous dématérialisez les copies via SANTORIN, éditez une liste sans code-barres)
- Procés-Verbal de séance
- Liste d’appel
- Liste d’affichage

= Editer les listes de travail si besoin, en sélectionnant les candidats par leur nom
Dans l'activité ORGANISATION > Génération de documents > Liste de travail > Liste générale des candidats, je peux d’éditer une liste des candidats admissibles qui

passent leurs épreuves du second groupe dans mon centre épreuves.

7. Editer les convocations aux évaluations des épreuves du 2nd groupe

Les choix des candidats ont été saisis dans I'application Cyclades, je peux maintenant éditer les convocations a remettre aux candidats. J'utilise pour cela I'activité

Délibération - Organisation du 2nd groupe - Convocations 2nd groupe

23/06/2023 MEMO CENTRE EPREUVES 2ND GROUPE BGT —v2.0 page 16
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Edncating
nitisnale

Cet écran m’est présenté :

TR 83000 ° | Camoestions 2nd gioups
N — - e Deés que j'ai saisi les parametres de I’activité (paramétres détaillés ci-dessous), je
aramétres [ 7] Infcamations supplémantaires Crisies Je Selechon
clique sur le bouton Générer, puis sur "Afficher le compte rendu" pour visualiser le
» Groupes o désion , , ,
o ————— - — document généré.
I Segsmunour\:;.:;a.;cy::;n . I . R ey 3 7 . 0
Le titre édition est positionné par défaut, je peux le changer s’il ne me

— e o o o o o o o o e
convient pas.

b Pigduiig e Golmmient dui Mensemible ded C

@ Sans publicalion (document de ravail pour best)

‘:: Ef publier lo decusmand officed dans Mespace documaentaire déded (%), powr fous les candidats sélectionnds
Priéwianir b Cansdal par Ous Mo
rmail?

1"} cnglet DOCUMENTS du masa priscipsl pour ley gesionsaines DEC, ongletde Mitaps de gesbion sn cours pour b gesionnaine
$REb Rl S [ S dans Padpads du oaadeiel (59 & un sompe CYOLADES)

=
O Akoutde 1a mention « Arnule ot Remelacs »
Diélal ge présentation avant l& Sébut de Mépreuve (en min) (3
O Commassion

[ Erstsssement dinscripbon du candidal

Aucun vafEd pafambtig

T ——

e. Onglet « Parameétres »

Groupe de décision : 2 choix possibles :

e « Session normale 2™ groupe » : positionné par défaut.

e« Epreuves de remplacement 2" groupe » : s'il s’agit d’éditer les convocations des épreuves du 2" groupe des épreuves de remplacement.

23/06/2023 MEMO CENTRE EPREUVES 2ND GROUPE BGT —-v2.0

page 17



z ’ ’ . — z nd
Cyclad es DSl Rennes Baccalauréats Général et Technologique (BGT) — Gérer le 2"° groupe

Edncating
nitianale

Produire le document sur I'ensemble des candidats sélectionnés :
e« Sans publication (document de travail pour test) »: les convocations sont uniquement générées dans un fichier PDF avec filigrane « TRAVAIL ».
e« Et publier le document officiel dans I'espace documentaire dédié (*), pour tous les candidats sélectionnés » :
o les convocations sont générées dans un fichier PDF,
o les convocations sont mises a disposition des candidats dans leur espace candidat.
o Suivant mes besoins, je peux ou non informer les candidats par mails (« Prévenir le candidat par mail? »).
Informations a éditer :

e« Salle » : Je décoche cette case, sinon le traitement tombera en erreur, si je n’ai pas affecté les épreuves du 2" groupe en salle dans I'application Cyclades. Je
vérifie le compte-rendu.

o« Ajout de la mention « Annule et Remplace » » : Si j'ai déja produit et publié des convocations officielles, cette option me permet d’informer le candidat sur sa
convocation aux épreuves du 2™ groupe que cette nouvelle version de la convocation « annule et remplace » I'ancienne. Cf. Exemple ci-aprés.

o« Délai de présentation avant le début de I'épreuve (en min) » apparait sur la convocation cf. Exemple.

e« Commission » : je n’utilise pas cette option au 2" groupe

e« Etablissement d'inscription du candidat »

e. Onglet « Informations supplémentaires »
J'adapte dans cet onglet le texte par défaut qui apparait sur la convocation.

f. Onglet « Critéres de sélection »

Cet onglet me permet de définir la population de candidats pour laquelle je souhaite éditer les convocations. Par défaut tous les candidats inscrits au 2" groupe du
groupe de décision sont sélectionnés.

Je peux utiliser les critéres de sélection proposés par défaut.

Si ces critéres par défaut ne répondent pas a mon besoin alors j'utilise le lien « Voir plus de critéres de recherche » pour avoir acces a d’autres critéres de sélection.
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Baccalauréats Général et Technologique (BGT) — Gérer le 2" groupe

Un exemple de fichier PDF généré : Je prends connaissance de la premiere page qui rappelle des éléments essentiels : la date et I’heure de production du document, les critéres

de sélection utilisés, les différents paramétres qui ont été utilisés, et les compteurs.

Convocations 2nd groupe 0590063Y

Date et heure d'édition © 23/06/2022 17:23

Convocation par épreuve

Critéres de recherche : Etat Egal Inscrit
Groupe de décision Egal Session normale 2nd groupe

Regroupement du document : Etablissement inscription, Qualification présentée (Libellé), Division de
classe
Tri du document : Nom et prénom, N° candidat et N° d'inscription

Nombre de résultats - 5
Nombre de pages : 6

Une page d’'un PDF produit en mode Travail :

Convocation par épreuve année scolaire 2021-2022 N eandidat : (2203248841
ACADEMIE DE au fitre du Bacealauréat général 2022 Inscription n* : 001
LILLE
Version 1 du 23/08/2022 & 17:23 Session : 2022
LY ALBERT CHATELET A
257 BLE MARCELINE MADAME AGRI-HCBRIVE Désirée
20340 Ay des Klauwaerts, 32
50500 DOUAI 95100 ARGENTEUIL

Née le : DEDA004
Identifiant National (INE) : 0030022D5UA

Baccalauréat général
Enseignements : Sciences économiques et sociales / Histoire-géographie, géopolitique et sciences
politigques

Veuillez vous présenter 30 minutes avant le début de chaque épreuve, aux lieux, dates et horaires indigués ci-dessous,
muni (e) de cefte convocation et de votre piéce d'identite.

LYC ALBERT CHATELET 257 RUE MARCELINE 20840 50500 DOUAI

Eprzuves orales de contrdle Le mereredi 06 jullet 2022 2 pastir de 08:00

Vous wous présenterez a deux épreuves orales dans deux disciplines gue wous awez choisies,
parmi celles qui ont fait L'objet d°épreuves écrites au premier groupe, y compris les spreuwes anticlpées
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Exemple de convocation en utilisant le parametre « Annule et remplace » :

Exemple de convocation en utilisant le parameétre « Etablissement d’inscription » :

Convocation par éprauve année scolaire 2021-2022 N* candidat : 02203248641
AGADEMIE DE 4au fitre du Baccalauréat général 2022 Inscsiption n*: 001
LILLE
Version 1 du 23/08/2022 & 18:32 Sesslon:
LYC ALBERT CHATELET )
457 RUE MARCELINE MADAME AGRI-HCBRIVE Désirée
30840 Av des Klauwaerts, 32
58500 DOUAI 95100 ARGENTEUIL
Née le | 060872004

Identifiant National (INE) : 093002206.A

Annule ot rempiaca la précédente convocation

Baccalauréat général
Enseignements : Sciences économiques et sociales / Histoire-géographie, géopolitique et sciences
politiques

Convocation par épreuve année scolaire 2021-2022 N° candidal : 02203243641
ACADEMIE DE u ftre du Baccalauréat géndral 2022 Inscriplion n' : 001
LILLE
Version 1 du 23/06/2022 4 18:32 Seasion : X2
LYC ALBERT CHATELET .
357 RUE MARCELINE MADAME AGRI-HCBRIVE Désirée
30840 Av des Klauwaerts, 32
59500 DOUAI 95100 ARGENTEUIL
Née le : 06092004

Keniiiant National (INE) : 0930022064
Efablissement : 05000XYY LYC ALBERT CHATELET - DOUAIDS00083Y)

Annulo ot remplace la précédents convocation

Veuillez vous présenter 30 minutes avant le début de chaque épreuve, aux lieux, dates ef horaires indiques ci-dessous,
muni (&) de cette convocation et de votre piéce d'identité.

Baccalauréat général
Enseignements : Sciences économiques et sociales / Histoire-géographie, géopolitique et sciences
politiques

LYC ALBERT CHATELET 357 RUE MARCELINE 30840 58500 DOUAI

Veuillez vous présenter 30 minutes avant le début de chaque épreuve, aux lieux, dates et horaires indiqués ci-dessous,

muni () de cette convocation et de votre piéce d'identité.

Epreuves orales de contréle Le marcred| 08 Julliet 2022 & partir de 06:00

LYC ALBERT CHATELET 357 RUE MARGELINE 30640 56600 DOUA!

Vous vous présenterez & deux épreuves orales dans deux disciplines gue vous avez choisies,
parni celles qui ont fait 1'objet d'épreuves écrites au premier groupe, y compris les épreuves anticipées

Epreuves orales de contrdie Lo morcred 06 Jullet 2022 & partir de 08:00

Vous wous présenterez & deux épreuves orales dans deux disciplines que wous avez choisies,
parmi celles qui ont fait 1'objet d'épreuves écrites au premder groupe, y compris les épreuves anticipées

23/06/2023
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8. Editer les bordereaux de notation des épreuves du 2nd groupe

A destination des interrogateurs, je prépare les bordereaux de notation destinés a recueillir les notes des candidats. Pour éditer ces bordereaux j'utilise I’activité
« Délibération > Avant la délibération du 2nd groupe > Editer les bordereaux de notation épreuves du 2nd groupe ».

2 sous-activités me sont alors proposées : Je choisis celle qui convient a mon besoin et a I’'organisation de mon centre.

{ bordereaux par

Editer les

épreuve

notation par

Bordereaux de
candidat

8.1 Bordereaux de notation par candidat

Cette sous-activité permet la production d’un bordereau par candidat : édite 2 colonnes pour les 2 disciplines choisies par les candidats.

. L) — _— - - —
, m]:}uter un cadre pour le nom et |a signature

Titre &dition 7 |Elurdereau notation 2nd groupe

Affiche par 7 [ Sans critére

v

Trig par 7 [ Nom et prénom

o |

Paramétres @&  Critéres de sélection

|:| Imprimer également les notes d&ja saisies

ﬁ____________-

- T T TTA

Vizsualizer

23/06/2023

2 onglets sont affichés dans cette sous-activité : I'onglet « Parametre » et I'onglet
« Criteres de sélection » qui vont permettre, une fois les parametres saisis, de
produire des bordereaux au plus prés de mes besoins.

Une fois tous les parametres saisis, j'utilise le bouton Visualiser pour déclencher
la production du bordereau au format PDF que je peux ensuite télécharger sur
mon poste.
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« Affiché par » paramétre la maniére dont sont regroupés les candidats sur le bordereau
De fait ce paramétre détermine aussi le sommaire.
Exemple : Affiché par jury :

Baccalauréats Général et Technologique (BGT) — Gérer le 2" groupe

: la liste de candidats regroupés par jury ou bien par qualification présentée.

Sommaire
Jury de délibération : JB1 p1
Jury de délibération : JB4 p2
Jury de délibération : JB7 p3
Exemple : Affiché par qualification présentée :
Sommaire
Qualification présentée (Libellé) : Baccalauréat général p1
Qualification présentée (Libellé) : Sciences et technologies de I'nétellerie et de la
restauration p2
Qualification présentée (Libellé) : Sciences et technologies du design et des arts appliqués p3
Qualification présentée (Libellé) : Sciences et technologies du management et de la
gestion p4
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« Trié par » parametre le tri des candidats dans chaque regroupement. Exemple : Affiché par Jury, trié par N° candidat et N° d’inscription :

Encatin DSlIRennes

Baccalauréats Général et Technologique (BGT) — Gérer le 2" groupe

2021 HENRI DHEURLE — LA TESTE DE BUCH (0330129L)
Edité le 21/06/2021
HENRI DHEURLE 18:02

Bordereau notation 2nd groupe

Jury de délibération : JB1

Note(s) particuliére(s) : AB
Notation en : entier

« Ajouter un cadre pour le nom et la signature » me permet de produire ce cadre en haut de la liste afin de faire signer le bordereau par les évaluateurs :

23/06/2023

N° candidat ry Qualification présentée |Nom-Prénom
01951021157 1 Baccalauréat général Note Franc. : [Note HG G SP|
/20.0 : /200
01951021162 JB1 Baccalauréat général || Note PHILO. : [Note PHY-CHI
/20.0 : /200
02022027652 1 Sciences et Note Franc. : [Note PHILO. :
technologies du design /20.0 /20.0
et des arts appliqués
02022027657 1 Baccalauréat général Note Franc. : [Mote MATHS.
/20,0 . (200
02103033358 JB1 Baccalauréat général Note Franc. : [Mote BIO-
. /200 ECO: /20.0
-

a. Onglet « Parameétres »

2021 HENRI DHEURLE — LA TESTE DE BUCH (0330129L)
Edité le 21/06/2021
HENRI DHEURLE 907
Bordereau notation 2nd groupe
Jury de délibération : JB1 [ro— r— [r— [
Note(s) particuliére(s) : AB
Notation en - entier Nom Sineturs
_— — _— L)
N® candidat [ Jury Qualification présentée |Nom-Prénom
01951021157 JB1 Baccalauréat général Note Franc. : [Note HG G SP|
/20,0 . /200
01951021162 JB1 Baccalauréat général Note PHILO. : [Note PHY-CHI
/20.0 . [20.0
02022027652 JB1 Sciences et Note Franc. : |Note PHILO. -
technologies du design /20.0 /20.0
et des arts appliqué:
02022027657 JB1 Baccalauréat général Note Franc. : [Note MATHS.
/200 . /200
02103033358 JB1 Baccalauréat général Note Franc. : |Note BIO-
/20.0 ECO: /200
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2021 HENRI! DHEURLE - LA TESTE DE BUCH (03301289L)
Edité le 21/06/2021
HENRI DHEURLE 19:12
Bordereau notation 2nd groupe
Jury de délibération : JB1
MNote(s) particuliére(s) : AB
MNotation en : entier
N° candidat Jury Qualification présentée |Nom-Prénom
01951021157 JB1 Baccalauréat général Note Franc. : [Note HG G SP
£ "R2OTATQ [ Yro/m o
01951021162 JB1 Baccalauréat général Note PHILO. : [Note PHY-CHI
I 13.0/20.0 - 17.0/20.0
02022027652 JB1 Sciences et Note Franc. : |Note PHILO. :
technologies du design 120.0 120.0
et des arts appligués \ - s e s s .
02022027657 JB1 Baccalaureat general MNote Franc. : |Note MATHS.
(200 . [200
02103033358 JB1 Baccalaureat genéral Mote Franc. : |Note BIO-
120.0 ECO: /20.0

23/06/2023

« Imprimer également les notes déja saisies » me permet de produire une liste des notes saisies dans 'application. Ce paramétre m’est bien utile pour controler les

saisies réalisées.

b. Onglet « Critéres de sélection »

Cet onglet me permet, si j’en ai le besoin, de limiter la population d’épreuve-candidat que je souhaite prendre en compte sur mes bordereaux.

Si par exemple je souhaite éditer les bordereaux d’un jury, je saisis le code du jury dans la zone de saisie du critére de sélection. Dans I'exemple ci-dessous je limite la

production des bordereaux au jury dont le code est « JB1 » :
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Baccalauréats Général et Technologique (BGT) — Gérer le 2" groupe

-~— -

Titre édition 7 |Berdereau notation 2nd growpe

Affiche par 7 [ Jury de délibération

g |

Trié par % [N° candidat et N° dinscription ., |

Paramétres Critéres de sélection

Cgliberation » Session normale > Etat du jury session normalke

[Eg=l el
[200 - Recusil des notes du Znd grp

L) |

Motation > Groupe de decision final

[Bgal ]

[Session normale Znd groups

Cgliberation » Session normale = Affecte dans e jury session normake ‘

[Egal
|uE1

) |

Sommaire
Jury de délibération : JB1

p1

Je peux aussi me limiter a une ou plusieurs qualifications présentées, a une journée, ou méme combiner les critéres de sélection entre eux.

En cliquant sur le lien « Voir plus de critéres de recherche » d’autres critéres de sélection sont proposés.

23/06/2023
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narinale

Faramétres Critéres de sslection

L]

Baccalauréats Général et Technologique (BGT) — Gérer le 2" groupe

Filtrer | e

Lecalisation de ne géographigue souhaités
# Document dématénsjise
[ Epreuves candidat

[200 - Recusil des notes du Znd grp

[

< Ajouter

I Maotation > Groupe de décision final

_

[Session nermale Znd groupe

Qualification présentés

< Ajouter

Cliberation * Session normale * Etat du jury session normale

[Egat
o — L] —_— L] —_— _— — _— — l

Liste rouge

P
Oyoul OyNol X

o Ajouter -

@ oir moins de critéres de recherche

Visualiser

Sur I’'exemple ci-dessus, je souhaite éditer un bordereau spécifique aux candidats déclarés sur Liste Rouge dans mon centre. Je retrouve facilement un critere qui

convient en filtrant la liste des critéres sur « lis » débutant « liste rouge ». Le critére de sélection « Liste rouge » est alors mis en évidence, je clique dessus, le critere

apparait alors en partie droite : il devient alors possible de I’utiliser en tant que critére de sélection dans le paramétrage de mon bordereau.
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Editer les bordereaux par épreuve

Baccalauréats Général et Technologique (BGT) — Gérer le 2" groupe

Cette sous-activité permet la production d’un bordereau par épreuve.

Un fichier zip est produit contenant autant de bordereaux au format PDF que d’épreuves 2" groupe évaluées dans mon centre.

Exemple :

Nom

3 03301291 - Biclogie - écologie (129...

=3 03301291 - Frangais (0006).PDF

3 03301291 - Histoire-géographie, gé...
23 03301291 - Management, sciences ..,
=3 03301291 - Mathématiques (0465)....

=3 03301291 - Philosophie (1042).PDF

23 03301291 - Physique-Chimie (0725)...
=3 03301291 - Sciences et technologie...

fype

Microsoft Edge PDF Docu.
Microsoft Edge PDF Docu
Microsoft Edge PDF Docu
Microsoft Edge PDF Deocu
Microsoft Edge PDF Doc
Microsoft Edge PDF Docu
Microsoft Edge PDF Docu

Microsoft Edge PDF Docu..

Taille ¢

Je me reporte au paragraphe précédent « Bordereaux de notation par candidat » pour connaitre les effets des différents paramétres.

Je remarque le parametre « Epreuve » dans cette sous-activité, ce parametre permet d’indiquer a I'application Cyclades si je souhaite éditer les bordereaux de toutes

les épreuves « TOUTES », ou me limiter a une seule épreuve que je sélectionne alors dans la liste de sélection.

23/06/2023
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Titre Edition 7, |Bcrdereau de notation par épreuve |

— _— [ —
HDFE =T m—_________________‘

Paramétres # || Critéres de sélection

[TouTES

v Vous souhaiter 7

|:| Ajoutsr un cadre pour k2 nom et la signaturs

|:| Imprimar egalemant les notes d8ja saisies

Visualiser

Baccalauréats Général et Technologique (BGT) — Gérer le 2" groupe

Titre dition 7 | Bordereau de notation par Spreuve

Affiche par 7 [Sans critére

Faramétres 6 Critéres de sSlection

T .

Histore-geographie, géopolitigue et scences politigques
Managemeant, stences de Qestion St nunmarigus
Mathématigues

Philosophiz

Physique-Chimie

Srienoes et technologies oulinzires 2t des services - enssignement scentifique slimantation environnemeant

WVisualiser

Les bordereaux sont identiques a ceux produits par la sous-activité Bordereaux de notation par candidat

BORDEREAU DE NOTATION EPREUVE
Philosophie

2021 HENRI DHEURLE - LA TESTE DE BUCH (0330129L)
Edité le 21/06/2021

Notation en entier Nom Signature
N° candidature Nom Prénoms Note
Date de naissance - Option 120
02022027652 - 002 - —
17/06/2002
01951021162 - 002 W T — -
1211212002
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9. Saisie des notes des épreuves du 2nd groupe

Une fois les épreuves du second groupe évaluées, les bordereaux sont signés et recueillis.

A partir de ces bordereaux je peux saisir les notes dans I'application Cyclades.
Jeffectue cette saisie a I'aide de I’activité Cyclades Délibération > Avant la délibération du 2nd groupe > Saisir les notes des épreuves du 2nd groupe.

par apreuve par candidatures

{ Saisir les notes ] [ Saisir les notes ]

9.1 Saisir les notes par épreuve

Je sélectionne I'épreuve dans la liste déroulante :

Epreuve [ W )

Enregistrer Rafraichir

23/06/2023 MEMO CENTRE EPREUVES 2ND GROUPE BGT —-v2.0 page 29



Cyclades

Encatin DSlIRennes

Baccalauréats Général et Technologique (BGT) — Gérer le 2" groupe

Epreuve [Frangais

A

N° Candidat 4w Nom Prénom
02203248641 AGRI-HCERIVE Désirée
02203248635 ANNIEBRIVE Axelle

Affichage de lélément 1 a 2 sur 2 éément(s)

4w Qualification présentée
BCG

BCG

v Date convocation
06/07/2022 a 08:00

06/07/2022 a 13:00

Rechercher dans les résultats: |

av Note v -~

[ eveaister ] Rarsicn

Une fois I’épreuve de la liste sélectionnée, je peux saisir les notes des candidats.
Le champ « Rechercher dans les résultats » me permet de filtrer la liste suivant un nom ou un numéro candidat...

Je n"oublie pas d’enregistrer ma saisie.

0 Enregistrement effectué

Epreuve [Francais

N° Candidat 4w Nom Prénom
02203248641 AGRI-HCBRIVE Désirés
02203248635 ANMIEERIVE Axelle

Affichage de l'élément 1 & 2 sur 2 élémentis)

4 ¥ Qualification prézentée
BCG

BCG

4w Date convocation
06/07/2022 & 08:00

06/07/2022 & 13:00

Rechercher dans les résultats: |
12.00 120 JURY120
12.00 120 JURY120

[ veasier ] parsonr

23/06/2023
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9.2

Saisir les notes par

DSlIRennes

tncating

narinale

candidatures

Baccalauréats Général et Technologique (BGT) — Gérer le 2" groupe

Notation en : enfier

N° Candidate v Jurya~ Etatjury av Dol aton AT 3[‘;‘;;'[‘“;22"" av NomPrénom aw
0203240641 gy 29 200 RocusSes 085 U og7022 30800 BCG AGRLHCBRIVE
D2200240642. 1y g 200 -Recusides oS o7 30000 60 AGRISCARVE
0ra0324863%  JuRv120 30 'gi‘i"p“:“ desnolesdu 6107120223 13.00  BCG ANNIEBRIVE Axelle
(ZA0TETIE JuRvizo 300 'gi‘i"p“:“ desnolesdu 6072002 30800 BGG ANNIESTRAUS Elise

Affichage de [élément 1 3 4 sur 4 lément(s) (filré de 5 éléments au fotal)

Epreuve 1

Francais
1200 |/20
Histoire-géographie. géopolitique st

sciences politiquss
120

Francais
12.00 |/20
Sciences économiquss et sociales

4w Epreuve 2

Rechercher dans les résuliats: | JURY120

hilosophie
20

|

Sciences &conomiques et sociales

!

Humanités, littérature et philosophie

B

Langues, littératures ef cullures étrangéres el régionales Anglais.
monde contemporain
i20

I

[ eargsnor | vsvtser | raraicnr

Le champ « Rechercher dans les résultats » me permet de
filtrer la liste suivant un nom ou un numéro candidat...

Je n"oublie pas d’enregistrer ma saisie.

Le bouton ‘Visualiser’ me permet de produire un bordereau
de la saisie effectuée.

2022 LYC ALBERT CHATELET — DOUAI (0590063Y)
Edité le 23/06/2022
LYC ALBERT CHATELET 17:40
Bordereau de notation du 2nd groupe
Note(s) particuliére(s) : AB
Notation en : entier
N°candidat | Jury | Quallfication présentée Nom - Prénom Nots / 20.0 Note 7 20.0
02203248641 | JURY 120|Baccalauréat général AGRI-HCBRIVE - Désirée |Franc. PHILO
12.0 15.0
02203248007 |JURY 194 Baccalauréat général AGRI-HCSTRAUS -Eva _ |PHILO. MATHS.
02203248642 | JURY 120|Baccalauréat général AGRI-SCBRIVE - Victor HG G SP ECO-SOC
14.0
02203248635 | JURY120|Baccalauréat général ANNIEBRIVE - Axelle Franc. HULIP
12.0 19.0
02203247966 | JURY 120| Baccalauréat genéral ANNIESTRAUS - Elise ECO-SOC [LCER ANGMC
14.0 15.0
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MEMO CENTRE EPREUVES 2ND GROUPE BGT —-v2.0

page 31




Cyclades DSl Rennes Baccalauréats Général et Technologique (BGT) — Gérer le 2" groupe
3]

.........

9.3 Notes particuliéres

Je saisis la note particuliere AB afin d’indiquer I’'absence justifiée d’'un candidat a son évaluation.
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