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OBJET 

Certaines fonctionnalités offertes par GFC peuvent vous faciliter votre travail de gestion et de 
comptabilité. 
 

1 LE CLIC DROIT ET LA FONCTION COPIER – COLLER  
 
Exemple en liquidation : « Comptabilité Budgétaire > Dépenses > Liquidations > Internes… » 

 Raccourcis : clavier (CTRL + L) souris ou bouton menu   
 
 

• En sélectionnant du texte et en effectuant un clic droit avec la souris dans le champ 
« Référence », un menu contextuel apparaît : 

 

 

 

 

 
 



 
Le saviez-vous ? 

3 DS2I Montpellier et Bureau DAF A3  Octobre 2017 
 

• En effectuant un clic droit à l’endroit désiré, il est possible de coller le texte précédemment 
copié.  

 

 

 

 

 
 

 
 
 

2 CINQ BONNES RAISONS D’UTILISER LES MEMOIRES 
 
En 2016, seul un établissement sur cinq a utilisé la fonctionnalité « Mémoires ». Or, cette 
fonctionnalité présente de nombreux avantages. Alors voici cinq bonnes raisons d’adopter les 
mémoires dès le 1er janvier 2018 : 
 
1 Caractère exécutoire du mémoire garanti ! Sécurisant en cas de recouvrement contentieux, 
puisqu’il facilitera le travail de l’agent comptable, 
2 Le titre de recette est créé automatiquement et permet de générer des créances,  
3 Numérotation chronologique et ininterrompue même si plusieurs personnes éditent des mémoires, 
4 Les duplicatas sont disponibles à tout moment, 
5 En format PDF, dépôt rapide sur Chorus Pro possible ou envoi par courrier électronique 
(impression par PDF Creator ou équivalent).  
 
Rappel : les mémoires n’ont pas besoin d’être signés manuellement dès lors que le nom de 
l’ordonnateur y figure. 
 
 

Pratique ! 
La fonction copier-coller fonctionne également avec les raccourcis 
clavier : CTRL + C (copier) et CTRL + V (coller).  
Le menu contextualisé du clic droit est disponible dans certaines 
fonctions de GFC : Paramètres établissement, Fournisseurs, Recettes, 
Budget… 
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Exemple de mémoire 

 
 

 

Pratique ! 
Les mémoires respectent la réglementation en matière d’arrondis. Faîtes 
voter des tarifs unitaires évitant les arrondis - qui soulèveraient des 
questions de la part des débiteurs -.  
Préparez-vous à OP@LE qui rendra obligatoire un titre de recette 
préalable à l’encaissement. 
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3 VISUALISATION DES LIGNES DE DEPENSES ET DE RECETTES LORS 
DE LA CREATION D’UNE LIGNE D’IMPUTATION 
(APPROVISIONNEMENT, ENGAGEMENT, LIQUIDATION DE DEPENSE 
ET DE RECETTE…) 

 
En création d’un approvisionnement, d’un engagement, d’une liquidation de dépense et de 
recette, vous pouvez accéder aux lignes de dépenses ou de recettes en liste. Cela peut 
vous éviter de revenir à la situation des dépenses et des recettes pour connaître les lignes 
et les montants disponibles, ou bien encore de sélectionner progressivement un axe en 
sélectionnant les choix offerts dans les listes pour connaître le disponible.  
 

En cliquant sur le symbole  vous pouvez accéder aux lignes d’imputations. Ci-dessous un 
exemple pour la création d’un engagement :  
 
Etape 1 : Dépenses > Engagements (ou CTRL + E) 
 

 

 

 

 
 

Etape 2 : Accès à la saisie pour le cadre « Imputation budgétaire » : clic droit et insérer ou 
directement touche Inser  
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Etape 3 : Accès à la visualisation intégrée en liste des lignes budgétaires et du disponible en 
cliquant sur le symbole entouré, situé entre le titre de la fenêtre et « Imputation ». 
 

 

 

 
 
 

Etape 4 : Visualisation des lignes budgétaires et sélection possible 
 

 

 

 

 
 


