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Contexte

Afin de disposer de livrets complets a tout moment de I'année, il est conseillé d’importer dans
LSU les données présentes dans votre solution éditeur a la fin de chaque période pédagogique.

Cette bonne pratique permet :

v/ De garantir la continuité pédagogique en cas de changement de cycle et/ou
d’établissement ;
v Aux familles, d’accéder, via le service en ligne, au livret scolaire unique a jour.

Deux types d’'import sont possibles :

v" Manuel : le logiciel éditeur exporte les données des bilans dans un fichier qui doit étre
importé dans LSU (type d’import présenté dans cette fiche) ;
v" Automatique : le logiciel éditeur envoie directement a LSU les données des bilans.

Pour pouvoir importer les bilans d’une classe, son paramétrage doit étre positionné sur
« Import(s) Editeur(s) ». Le type de positionnement de la classe doit étre paramétré de la
méme maniéere dans LSU que dans le logiciel éditeur pour que toutes les données d’évaluation
de I'éléeve soient bien importées.

Tout bilan périodique ou de fin de cycle importé est verrouillé.

Les données d'un bilan périodique ou de fin de cycle peuvent étre corrigées par I'import d'un
nouveau fichier contenant les informations du bilan : le traitement travaille en "annule et
remplace".

A Un bilan visé par un représentant légal sur le service en ligne ne peut plus étre réimporté.

Exception dans le cas d’un éleve redoublant la derniere année de cycle : son bilan de fin de
cycle pourra étre de nouveau importé.
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1. Import manuel d'un fichier
EX Bienvenue
MINISTERE
DE LEDUCATION . . .
NATIONALE Livret Scolaire Unique
EIPE LA JEUNESSE COLLEGE - | [2000200
i Echanges de données =
Ac:Auell Livret-  Bilans périodiques -  Bilans de fin de cycle - Attestations -  Indicateurs -
= |mport A H _
@ Bienvenue 1. Sélectionner le sous-menu
Elove® = Synchronisation Base Eléves « Import » dans le menu
Recherche par nom et/ou prénom de 'éléve IE‘E échanges de données

= Export CYCLADES pour le DNB

EZ Import .
2. Cliquer sur le bouton
want de réaliser I'import, il est recommandé de vérifier que la remontée des services d'enseignements de vers aéte X 74 H H H
e e e enselgnements de ST vers SIECLE S « Sélectionner des fichiers »,

Une fois votre fichier d'import finalisé dans votre logiciel éditeur, vous pouvez fimporter dans LSU.

puis chaisir le fichier
d’import dans I'explorateur
N'hésitez pas & consulter |a fiche pas a pas "Import des bilans™. de fichier

Si vous rencontrez des messages d'erreur, la fiche d'aide "Import - Messages" apporte des informations complémentaires sur les erreurs
constatées et propose éventuellement des actions a réaliser pour les corriger.

Pour repérer plus rapidement la classe/niveau concerné par une erreur, Yous pouvez importer par classe ou par hiveau.

Il est possible de sélectionner
plusieurs fichiers a importer.

L SELECTIONMER DES FICHIERS I

Les fichiers d’import doivent étre au
format XML.

| X, MODIFIER LA SELECTION DE FICHIERS |

Fichiers sélectionnés

Nom E— 3. Cliquer sur le bouton
_3-6_ALL_BP_MOYENNES.xmI 1.128 Mo « Importer »
(ALL_CYCLES.xmI 891.06 ko

La limite de taille d’un fichier

I d’import est de 100 Mo.
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2. Consultation du rapport de synthéese
Le rapport de synthése permet de visualiser les alertes et les éventuelles erreurs générées lors
de I'import d’un fichier.
Il existe quatre niveaux d’anomalies :
v Informatif : message n’ayant aucun impact sur le contenu du fichier importé ;
importés ;
v Erreur : les bilans comportant des messages d’erreurs sont rejetés ;
v Bloquant : le traitement est arrété, le fichier est rejeté, aucun bilan n’est importé.
Prérequis : Avoir importé un fichier
EX . Bienvenue
MINISTERE
DE EDUCATION X . )
NATIONALE Livret Scolaire Unique

ET DE LA JEUNESSE
Liberrd

Egalité

Frateraité

Accueil Livret -  Bilans périodiques -  Bilans de fin de cycle - Attestations - Indicateurs -
A

COLLEGE

Echanges de données ~

Bienvenue

Eleve”

Recherche par nom et/ou prénom de I'éléve IE‘ E

Historique des imports

Date Fichier T?'p-e Classes concernées
(éditeur)
08/03/2023 Manuel
-6 3
11:56:47 _3-6_ALL_BP_... a ) 36,33
08/03/2023 Manuel
11:56:22 _ALL_CYCLES.X... (‘ 1 31.33.34.35,36. ...
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Action

2]

)}

1. Sélectionner le sous-menu
« Import » dans le menu
Echanges de données

2. Cliquer sur l'icone ceil d’un
import pour visualiser son
rapport de synthése
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Rapport d'exécution

RESUME BILANS PERIODIQUES BILANS DE FIN DE CYCLE

Livret Scolaire Unique du CP a la 3¢ 2D

RETOUR

A m Importés dont A
* avecsucces m
Bilans Bilans de
C . e ayec alerte(s) | 3 )
périodiques fin de cycle

mTraités n Rejeté aTraités

a Importés dont

n Rejeté

Classe(s) concernée(s) par
Iimport:36,33

* avec succes w

Fichier : EE
o avec alerte(s) |1 6_ALL_BP_MOYENNES.xmI (1.128
Mo)
Editeur : MEN
Version : V1.0

Importé manuellement le 13 mars
2023 3 11:22:26

Le rapport de synthése est positionné sur I'onglet « Résumé », et deux onglets sont potentiellement
affichés selon la présence de bilans périodiques et de bilans de fin de cycle dans le fichier importé.

RESUME TN LTIV BILANS DE FIN DE CYCLE

RESUME | BILANS PERIODIQUES  [EEIENEIN I Xaldl]

h | [ moortes dont 88) enseignant inconnu
< aveccces (@)

Bilans
périodiques

mrraue’s n Rejeté

* avecalerte(s) |3
Aucune erreur

LY a Importés dont 01| Enseignantinconnu
* avecsucces z’
Bilans de .
. lerte(s
fin de cycle avecalertels) @

Aucune erreur

[y raites | [ rejete

Classe(s) concernée(s) par I'import: 36,33

statut Messages Replier tout A

& Enseignantsinconnus (3) ~
t MME

esti ées SIECLE. II
onnées dans le logiciel d

et Structures (5

I'él2ve dans LSU.
TS WEB/SIECLE

s consulter e bilar
&xSIECLE (export ser

Classe(s) concernée(s) par I'import: 36,33
statut Messages Replier tout A

&  Enseignant inconnu (1) ~
e de donn.

in de cycle 4 de Iéléve
s (STS WEB) et SIECLE

Les onglets « Bilans périodiques » et « Bilans de fin de cycle » sont composés chacun de trois blocs
récapitulatifs et de la liste détaillée des alertes et des erreurs.

Lors de I'import, des messages d’alerte et d’erreur peuvent apparaitre. Pour vous aider a les décrypter et
a apporter la correction nécessaire, une fiche d’aide spécifique est disponible : « IMPORT — MESSAGES ».
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