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L’objectif de ce document est de détailler les opérations que devra faire un candidat qui désire
s’inscrire @ un Concours dans le portail Grand Public CYCLADES.

Ce peut étre :
e un concours national Admin. Bibliothéques Encadrement (ABE)
e un concours d’un autre ministére (AMN)
e un concours Administratif déconcentré (ATE)

AAAAAAAAA Encpinnante 1€ deard (CEA1)
un

La page d’accueil du portail Candidat est la suivante :

Présentation [E1] FAQ

! Gestion des examens et concours

Cyclades E N

REPUBLIGUE FRANCAISE

hdenu

9‘ ‘o i

Me Créer Ouveriure
connecter mon des
compte services

Ce portail est commun a tous les candidats qui souhaitent s’inscrire aux examens ou aux
concours gérés dans Cyclades. Il permet au candidat de s’identifier s’il posséde déja un compte
(Me connecter), ou de créer un compte candidat (Créer mon compte).

En haut a droite, le candidat peut visionner des vidéos lui expliquant le fonctionnement de
CYCLADES.

Le candidat doit créer un compte candidat, I'identifiant de ce compte est son adresse email.

Chaque candidature sera ensuite rattachée a ce compte candidat, que ce soit une candidature
a un concours, ou une candidature a un examen.
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1. CREER UN COMPTE CANDIDAT

En cliguant sur Créer mon compte, le candidat renseigne ses données personnelles. Son

adresse mail deviendra son identifiant de connexion au portail candidat Cyclades :

Créez votre compte

b Formualaire de création
Civilité =
Mam de famille *
o de m@iesanoe)
Confirmation du nom *
Mom d'usage
fiow maftal parexzemale)

Frénoms *

Fays de naissance

Date de naissance *
Exemale : 30054398

Canfirmation date de naissance *

Départternent, DOM ou SO de
naissance *

Comimune de naissance ™
Champ de reckembe forction du département

Adresse mail *
Confirmation de 'adresse mail *

Mot de passe ™
23 20 caractées dont waivsowle, minustule et

carzatée spéaial xS fednl)

Confirmation du mot de passe

MOMSIEUR -
LAMY

LAMNY

Frangais Pierre
FRANCE ([DONT OUTRE-MER]
12/08/1930

12081950
035 - ILLE ET WILAINE -

REMNMES

francois. lamy@@gmail.com
francois. lamy@gmail. com

Saizir le code lisibhle dans l'mage suivante :

tabZpp——"

Attention ! Il ne peut y avoir qu’un seul compte candidat par adresse email.

Code

mbZ2pp

Un contrdle est réalisé. Le message d’erreur suivant apparait :

o L'adresse email : francois.lamy(@gmail.com sert déja d'identifiant de connexion 4 un autre compte. En cas de perte de votre mot de passe, vous pouvez le réinitialiser.
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Apres enregistrement, une fenétre s’ouvre pour informer que le compte va étre créé.

MERCI !

Votre compte est en cours de création.
Votre inscription sera possible seulement lorsque votre compte sera activé.
Vous allez recevoir un mail a l'adresse francois.lamy@gmail.com , veuillez cliquer sur le lien contenu dans ce mail pour activer votre compte.

Ce lien n'estvalable que pour une durée de 48h. Passé ce délai, vos informations seront effacées, vous devrez recommencer votre démarche de création de compte

J'ai bien regu le mail Je n'ai pas regu le mail, effectuer un nouvel envoi

Le candidat recoit un mail dans les minutes qui suivent et son compte devra étre validé dans
les 48 heures suivant sa création, sinon les données seront perdues.

Objet du message : [Cyclades] Activer mon compte
Bonjour,

Vous venez de créer un compte sur Cyclades. Votre inscription sera possible seulement quand vous aurez
activé votre compte.

Pour activer votre compte, veuillez cliquer sur le lien :

Activer mon compte

Si le lien ci-dessus ne fonctionne pas, il vous suffit de copier I'adresse suivante dans la barre de votre
navigateur :
lien

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48h.Passé ce délai, vos informations seront effacées.

Votre identifiant de connexion est votre mél renseigné lors de la création de votre compte.
A bientét sur Cyclades

Cordialement
Le Service Gestionnaire
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Quand le candidat clique sur le lien Activer mon compte, le compte est créé et validé. Le
candidat peut alors se connecter. Pour cela, il doit s’identifier par la saisie de I'adresse mail et
du mot de passe spécifiés lors de la création du compte :

Yeuillez vous identifier

) - _ _
|dentifiant de connexion francois. lamy@gmail.com

Mot de passe * P

Mot de passe oublié, réinitialisation du mot de passe
Je n'ai pas de compte

Se connecter

Aprés authentification, le candidat obtient I'écran d’accueil suivant (s’il n’a aucune candidature
active) :

Gestion des examens et concours

Cyclades = N

REPUBLIGUE FRANCAISE

HO!I'IEF mon compte

Date de demiére connexion : 10/09/2018

Menu

2 & & &

M'inscrire Mes documents Les formulaires Mes justificatifs
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2. SUPPRIMER MON COMPTE

Je peux supprimer mon compte en allant sur « Modifier mon compte ».

La, un bouton « Supprimer » est présent :

M Modifier mes informations

Pour une premiére candidature, vous devez obligatoirement créer un compte au préalable. J'ai déja un compte
Vous devez impérativement saisir vos données d'état civil telles qu'elles figurent sur votre pigce d'identité.

Civilitgd * [MOMSIEUR ~

Mom de famille 7 [ any |

[Nom de naizzsncs)

Confirmation du nom de naissance *

LAMY |

Mom d'usage | |
(Nom mantsl psr exempis)

. . —
Prénoms |Fran{;o|s Pierre |

Pays de naissance *

FRANCE (DONT OUTRE-MER) ~

Date de naissance *
Exemple: 30051338

12/08/1990 |

Confirmation date de naissance *

12/08/1990 |

Département, DOM ou COM de |35 - ILLE ET VILAINE v
naissance *

Commune de naissance *

Champ de recherche fonction du département

RENNES |

- :
Adresse mail © |franc0|s.lamy@ac—rennes.fr |

1 ;. il * .
Confirmation de 'adresse mail * |franc0|s_|amy@ac_rennes_fr |

Mot de passe *

&8 3 20 earsciéres dont msjusculs, minuscule ef csrscfdre

zpécial (ex . /! Tetn. )

Confirmation du mot de passe * |_._"""_______" |

(Enrogisror | Supprimer

Il ne m’est plus possible de supprimer mon compte, dés lors qu'une candidature est
créée/rattachée a ce compte.
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3. MODIFIER MON COMPTE

Via le lien Modifier mon compte, le candidat peut consulter les informations de son compte.

Présentation (21 FAQ DECOHHEXION O
C | d E _. Gestion des examens et concours Mr_
=4 jodifier mon compte
yclades s mem.l .

Il peut tout modifier avant de créer une premiére candidature.

Dés gqu’une candidature existe, seuls I'adresse mail et le mot de passe restent modifiables,
méme s’il se désinscrit. Pour modifier les autres informations, le candidat doit contacter le
service gestionnaire dont les coordonnées sont indiquées en haut de la page ou dans son
récapitulatif d’inscription.

F Modifier mes informations

Les informations de votre compte ne sont pas modifiables carvous avez au moins une inscription en cours.
Fourtoute modification, veuillez contacter le service : Rectorat de 'académie de Reims - 0326052011 - contacti@ac-reims fr

CHillte ™ [LMONSIEUR ~]

Marn de famille * IT@U||_|_E

o o'e Faiszamoe)

Confirmation du norm * ITOUlLLE

Morm diusage
om wanftal parexemals)

o *
Frenoms ISacha

Pays de naissance * I FRAMCE j

Date de naissance ™ IEIEIEIEM 994
Exemale: 2/06998

Canfirmation date de naissance * IEIEIEIE!H 004

Départernent, DOM ou COM de ||:|12 _ AVEYRON j
naissance®

Commune de nalssance ™ JnECOULES PREVINQUIERES

Adresse mail *

|sacha.tnuille@ac-rennes.fr

) , - _
Canfirmation de l'adresse mail Isacha.tnu|IIe@ac-rennes.fr

Mot de passe *
23 20cameties dont majvseule, minusoule et
cargobém spéoial fex oL S teba,)

Canfirmation du maot de passe * I
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4. OUVERTURE DES SERVICES

En étant connecté ou pas a Cyclades, un candidat peut voir par ce menu les domaines
(examens et concours) ouverts a l'inscription Grand Public dans Cyclades, ainsi que les dates
d’ouverture des inscriptions.

Menu

B2 Minscrire

B2 Mes inscriptions

Ouveriure des services

5. S'INSCRIRE A UN CONCOURS

Via le menu M’inscrire, le candidat sélectionne, au travers de différents choix successifs, le

concours auquel il souhaite s’inscrire. Pour revenir sur un choix, le candidat clique sur ™ .

Lorsque le choix du dernier niveau est effectué, le candidat voit les dates du service
d’inscription pour ce concours.

Exemple

8 Minscrire
P Sur guoi et od woulez-vous vous inscrire ¥

Type de recrutements » Resumé de la sélection

, ~ Concours ™

Recrutements adjoint et secrétaire administratif (interministériels)

Recruterments de I'Education Mationale

Recrutements des autres ministéres
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S M'inscrire
» Sur quoi et ol voulez-vous vous inscrire ?

* Resumeé de la sélection

Concours

Recrutements des autres ministéres

Ministére de la Transition Ecologique et Solidaire
Technicien supérieur en chef du developpement durable *
Concours Professionnel

Exploitation et entretien des infrastructures *

Informations disponibles

Technicien superieur en chef du developpement durable exploitation et entretien des infrastructures Concours Professionnel ouvert du 14/05/2019 12:00 au 18/06/2019 17:00
Pour plus d'information, consultez I'une des pages suivantes en fonction de votre recrutement :

Services du Premier Ministre

Ministére de la Transition Ecologique et Solidaire

Ministére de la Culture

Ministére des Solidarités et de |la Santé

Si le service d’inscription est ouvert, le candidat clique sur Valider, le formulaire d’inscription au
concours sélectionné s’affiche et comporte plusieurs onglets a renseigner.

Le candidat cligue sur Suivant pour consulter/renseigner tous les onglets, le bouton
Enregistrer sera actif uniqguement sur le dernier onglet.

Le candidat peut revenir a I'onglet précédent par le bouton Précédent.

4.1 Recrutements ouverts

Selon les choix effectués précédemment, cet onglet affiche :

e Soit la liste des recrutements ouverts au niveau national (cas des concours ABE)
e Soit le concours sélectionné (cas d’un concours AMN)

e Soit la liste des recrutements ouverts dans I'académie sélectionnée (cas des concours ATE
déconcentrés et CE1)

et les dates de fermeture d’inscription pour ce ou ces concours.

11/12/2020 - GPS-GererSesInscriptionsGP-Concours-v2.9 Page 10



CYCLADES - GUIDE POUR SAVOIR S’INSCRIRE A UN CONCOURS dans le portail GRAND PUBLIC

Concours ABE
1 - Recrutements auverts 2 - Modalités dinscription 3 - |dentification 4 - Infarmations personnelles 5 - Recrutement présenté
G - Situation actuelle 7 - Informations supplémentaires 8- Farmation 9- Epreuves 10 - Récapitul atif 11 - Engagements

12 - M® Inscriptian

Attaché principal MEMESR examen professionnel  Ouvert jusgu'sy 104 072019 1700 (heure de Patis).
Bibliothécaire assistant spécialisé classe supérieure concours externe  Ouvert juaqu'ay 104 02049 £7:00 (heurs de Paris).
Bibliothécaire assistant spécialisé classe supérieure concours interne  Cuwver jusqu'ay {0A K209 17:00 fheure de Paris).

Pour plus dinformations, consulter la page dédide du site du ministére .

En cochant cette case, j'atteste avoir pris connaissance de la fin d'ouverture des serveurs.

Recrutement AMN

NATIONAL - RECRUTEMENTS AUTRES MINISTERES - 2019

MN® candidat 01736004619 STICKEE Sophie ME(e) |2 12/08/1990

1- Recruterments ouverts 2 - Modalités dinscription 3 - ldentification 4 - Informations personnelles

A - Recrutement présenté B - Situation actuelle 7 - Formation 2 - Epreuves 9 - Récapitulatif 10 - Engagements

11 - M® Inscription

Ingénieur des travaux publics de I'Etat Examen Professionnel Cuvert jusqu'sy 18062013 17.00 (heure de Paris).

Pour plus d'information, consultez I'une des pages suivantes en fonction de votre recrutement :

Senvces du Premier Ministre
Ministére de la Transition Ecolonigue et Solidaire
Ministére de la Culture
Ministére des Solidarités et de la Santé

En cochant cette case, j'atteste avoir pris conhaissance de la fin d'ouverture des serveurs.
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Concours ATE

ACADEMIE DE TOULOUSE - RECRUTEMENTS ADMINISTRATIFS - 2019

M® candidat: 01704003611 TOUILLE Sacha Néie) le: 06/08/1994

1- Rectuternents ouverts @ 2 - hModalités dinscription 3 - |dentification 4 - Infas personnelles 45 - Recrutement présenté B - Situation actuelle
7 - Formation 2 - Epreuves 4 options 9- Récapitulatif 10- Engagements 11 - M® Inscription
Recrutements proposés dans 'ACADEMIE DE TOULOUSE
Secrétaire Administratif de 'éducation nationale et de 'enseignement supérieur classe supérieure examen professionnel d'avancement Ouvert jusgu'ay 34072018 13.00
(heure de Patis).
Secrétaire Administratif de 'éducation nationale et de 'enseignement supérieur classe exceptionnelle examen professionnel d'avancement  Ouver jusgu'ay 34072018 18:00

(heure ce Paris)

Pour plus d'informations, consulter la page dédiée du site du ministére .

( # Encochant cette case, j'atteste avoir pris connaissance de |afin d'ooverture des senveurs. ]

e

Concoures CF1

M |nscription > Minscrire @ ACADEMIE DE VERSAILLES - CONCOURS ENSEIGNANTS 1ER DEGRE
- 2019

M* candidat: 01808005611 PAGE Marc Meéie) le: 010611980

1- Recrutements ouverts @ 2 - Modalités dinscription 3 - [dentification 4 - Infos personnelles 4- Recrutement présente B - Situation actuelle

7 - Farmation 8- Epreuves 9 - Récapitulatif 10 - Engagements 11 - M® Inscription
Recrutements proposés dans 'ACADEMIE DE VERSAILLES

CRFE Fuhlic Externe des elines  Cuwwvert jusqu'ay 11402078 1800 (heure de Parls)
CRPE Fuhlic Externe Divwan Owvert jusgu'au HA02018 18:00 (hewre de Paris).
CRPE Puhlic Externe  Ouwvert jusqu'ay {42045 15:00 (hawre de Paris).
CRPE Privé Externe  Ouvier Usqu'an 171072048 18:00 (heure de Paxs).

CRPE Public 3&me concours  Cuver fusqu'aw $IA02018 18:00 fheure de Pans)
CRPE Prive 3&me concours Quviert jusqu'ay 1102078 1800 (heure de Paris).

Pour plus d'informations, consulter la page dédiée du site du ministére .

( [¥ En cochant cette case, j'atteste avoir pris connaissance de la fin d'ouverture des serveurs. ]

SIS

Le candidat doit attester avoir pris connaissance de la date de fermeture du service d’inscription
pour poursuivre.
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Cet onglet affiche les modalités de recrutement que le candidat doit accepter en cochant la
case en bas de page, et fournit pour chaque domaine un ou plusieurs liens hypertextes vers un
site d’informations sur les concours.

Exemple ATE
1 - Recrutements ouverts 2 - Modalités d'inscription 3 - ldentification 4 - Informations personnelles A - Recruternent présenté B - Situation actuelle
T - Formation 9- Epreuves & options 9- Récapitulatif 10- Engagements 11 - N® Inscription

L'INSCRIPTION S'EFFECTUE EN UNE SEULE OPERATION.
La validation des données gue vous avez saisies entraine automatiquement confirmation de votre inscription.

Il estimpératif gue vous procédiez personnellement & votre inscription.
Les serveurs dinscription sont ouverts jusgu'aux dates indiquées dans I'onglet précédent.
Quel gue soit le motif invagqué, aucune inscription ou modification dinscription ne sera possible aprés ces dates.

Avant de procéder & volre inscriptio ‘acces 4 la fonction publique ainsi gue toutes les conditions requises par la
réglementation du concours chois | Consulter notre page comprendre |8s concours A55.

Wotre ingcription est enredistrée si un numéro diinscription vous est attribué & |2 fin de la procédure.

Tant que ca hurméro n'est pas afiché & I'Gcran, votre inscription n'est pas enregistrée. En cas de déconnexion avant 'obtention de celui-ci, vous deveez reprendre |3 totalitd de la
procedure.

A lafin de la procédure vous devrez obligatoirement imprimer ou enregistrer 125 documents (format pdf).

L'adresse mail gue vous avez indiguée lors de la création de votre compte candidat Cyclades sera utilisée ultérieurement par 'administration et I'autorité académigue 3 des fins
de gestion et pour communiguer avec vous.

[T] Encochant cette case, j"accepte les modalités dinscription décrites ci-dessus.

La loi n® 78-17 du & janvier 1878 relative & linformatique, aux fichiers et aux libertés s'appligue aux réponses faites & ce formulaire. Elle garantit au candidat un droit d'accés et de
rectification pour les données personnelles le concernant auprés de l'autorité académigue.

L’onglet Identification permet au candidat de renseigner ses coordonnées et informations
personnelles :

Les données personnelles de son compte sont récupérées automatiquement et non modifiables
(grisées).

Si elles sont erronées, le candidat peut les modifier via le menu Modifier mon compte, tant qu’il n’a
créé aucune candidature Cyclades.

S’il se rend compte d’'une erreur dans ses données (Nom, prénoms, date, lieu de naissance), apres
avoir enregistré sa candidature, il devra contacter le service gestionnaire pour faire une demande de
modification de ses informations personnelles.
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M® candidat: 01704003611 TOUILLE Sacha Meé(e) le: 06/08/1994

1 - Recrutements ouverts 2 - Modalités dinscription 3- ldentification @ 4 - Infos personnelles 5 - Recrutement présenté B - Situation actuelle T - Formation

8- Epreuves 9 - Récapitulatif 10- Engagements 11 - W® Inscription

b Identité b Maissance
MLIMER I ) FPays de naissance * I FRAMNCE j
Cwilte [MONSIEUR ] Date te naresance ., lemasoos
Maom de famille * :
lam e famile ™ JrouiLLE Département, DOM o COM de [ZAVEVRON =]
Morn d'usage Commune de naissance *
ot madtal par el | [FECOULES PREVINGUIER
Prénarms * ; e
|Sacha Mationalité IFrangais jl )
b Adresse b Contacts
FPays * I FRAMNCE j Teléphone persannel * |D123455?89
Adresse 1 * I32 Bd de |a liberté Teléphone professionnel fixe I
Adresse 2 I Fax personnel I
Adresse 3 | Adresse mail * Isacha.touille@ac-rennes.fr

Adresse 4 I

Code postal * IEBDDD

Localité * ||_||_|_E

» Situation du candidat ¥ Droits civigques et antécéderts judiciaires w
Situation de famille * I MARIE(E) j Mo de famille du pére I
Mombre d'enfants * IQ— Frénoms du pére I
Situation militaire | j Maom de famille de la mére

Nom de raizzamce

Prénoms de la mére I

Caonformément & i Vil informatigue et libertés” dn 6 janvier 1978 modifiée en 2004, vous bénéficie dun drolt daccés et de rectification aux informations QUi vons concernent | vous pouver exercer ce
droit en vous adressant gy senvice des et 5 de volre dmie. lYons pover également, pour des motifs idgitimes, vous opposer au traltement des données vous concernant.

T T

Le candidat doit compléter les rubriques obligatoires de l'onglet Identification, avant de passer a
l'onglet suivant. Certaines informations sont contextuelles (Situation militaire selon I'dge, noms et
prénoms du pére et de la mére demandés uniquement pour un candidat né a I'étranger).

4.4 Informations personnelles

Le candidat indique s'’il est atteint d’'un handicap permanent ou s'il est bénéficiaire de I'obligation
d’emploi.

Si oui, il peut demander un aménagement des épreuves, et s’il est non voyant, obtenir des sujets en
braille.

S’il demande un aménagement des épreuves, il doit contacter ensuite un médecin agréé pour obtenir
un certificat a fournir au service des Examens et Concours, indiquant les mesures d’aménagement
demandées.
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Le candidat doit également indiquer son type de Handicap parmi une liste de choix. Cette information

sert a des fins statistiques uniquement, elle n’a pas d’'impact sur son inscription.

Type Handicap * I

Accident Travail / Maladie Professionnelle
Allocation imvalidité Pompier Wolontaire
1 Allocation Adulte Handicape

Carte Invalidité (COTORER)

Instance Acquisition ROTH

Pension Invalidité Incapacité 66/100
Pension militaire invalidité

Travailleur Handicapé

4.5 Recrutement présenté
Dans cet onglet, le candidat sélectionne le recrutement auquel il se présente.

Pour les Concours nationaux de I’Education nationale (ABE), il choisit :

le domaine (Bibliothéques, Personnel d’Inspection et de Direction, ou bien Tech, adm, santé)

e puis Corps, Voie d’acces, Grade.

v Domaine

Domaine 7 | Bikligthégues v

» Recrutement présenté

Corps 7 | Bibliothécaire assistant spécialisé (BIBAS) ¥
Voie d'acces T | Concours interne ¥

Grade T | Classe supétisurs ¥

1 - Recrutements ouverts 2 - Modalités dinscription 3 - Identification 4 - Informations personnelles 5 - Recruterment prégents

Pour les concours Autres Ministéres (AMIN), les informations du recrutement que le candidat a
sélectionné au préalable sont déja affichées, elles ne sont pas modifiables : Concours, Voie d’acces,

Spécialité.

1 - Recrutarments ouverts 1 - Modalités dinscriplion 3 - ldentification 4 - Infarmatio

F Ministere

Ministéra® | ministére des Salidarités et de la Santé

» Recrutermeant présents

LAancours Technicien sanfaire 81 de sécunté sanitaire

Wioie d'acC8S ™ | Concours Exteme

Spécialite *

Frevention sante-amardnnément
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Pour les concours déconcentrés (ATE), le candidat choisit : Corps, Voie d’accés, Grade.

1 = R nudermsinks duwit 2 - Modalitds dingtripion 3+ idendfication &« Irfos personnle &« Recrulerneént présenté @
&~ Eprewves & ophions 9 - Fécapibalatd 100 - Engagements 11 « W™ Incectiplion
b et o -
Carps ~ Adjoint Adminigtratf de I'dducation nationale et de Fenseignement supdriew *
Vole Acces ™ | Evamen professionnalisd résemd
Grade ™ | Principal 2éme clagse T

Pour les concours CE1, le candidat choisit le secteur d’enseignement, puis la voie d’accés et enfin le
concours auquel il s’inscrit.

1 - Recruternents ouverts 2 - Modalités dinscription 3 - ldentification 4 - Informations personnelles A - Recruterment prégenté

v Secteur d'enseignement

Secteur? | pyplic v

b Recrutement présenté

Voie d'acces” | CRPE Externe ¥

Le CRPE externe s'adresse aux etudiants inscrits en master 1 on master 2 ainsi gwaux personnes gui remplissent fes conditions pour SInscrire en dews
de Master et celfes gui détiennent d&id un dipiime de master fon un éguivaient).

Concours T | CRPE Public Externe ¥ |

Seul le centre d’écrit est a sélectionner parmi une liste déroulante s’il en existe plusieurs. Le candidat
sera alors lié au CSP de gestion de cette ville d’écrit pour ce concours.

4.6 Situation actuelle

Dans cet onglet, le candidat indique sa profession (liste spécifique selon le domaine), sa
position administrative (s’il travaille dans la fonction publique) et, s’il est en activité, des
informations complémentaires telles que son lieu d’exercice ou de formation.

Nota! Les listes de positions administratives et de professions sont éditables par le
gestionnaire via REGLEMENTATION > Editer mon paramétrage réglementaire Cyclades.

Pour renseigner son établissement d’exercice, le candidat renseigne la commune, puis peut
renseigner le code RNE ou le nom de son établissement (Cyclades propose une liste des
établissements correspondant au texte saisi et a la commune), ou saisir librement le nom de
son établissement.

11/12/2020 - GPS-GererSesInscriptionsGP-Concours-v2.9 Page 16



CYCLADES - GUIDE POUR SAVOIR S’ INSCRIRE A UN CONCOURS dans le portail GRAND PUBLIC

Exemple ABE

1 - Recrutements ouverts 2 - Modalités dinscription 3 - Identification 4 - Informations persannelles 4- Recrutement présenté B - Situation actuelle

¥ Informations Ressources Humaines

Profession” | Contractuel MEN v

Position administrative * | activite v

b Lieu d'exercice ou de formation

Pays 7 | FRANCE v
Departernent’ | 035 - |LLE ET VILAINE v

Locallté 7 [35000-RENNES
Etablissement ou service *

» 03519030-10 RECTORAT RENMES

» 035267 2P-RECT GIP-FAR

» 03580750A-RECT RECTORAT RENMES
» 0351639W-RECT RECTORAT RENMES

Pour les Concours nationaux de I'Education nationale (ABE), si le concours comporte une ou
plusieurs épreuve(s) écrite(s), le candidat choisira un centre d’écrit parmi une liste déroulante. Ce
centre d’écrit détermine son académie de gestion en charge de son inscription.

Pour les concours Autres Ministéres (AMN), selon le paramétrage du concours sélectionné, le
candidat choisira dans cet onglet :

e Un lieu d’écrit. Ce lieu d’écrit détermine le CSP de gestion en charge de son inscription et du
déroulement de I'admissibilité.

o Une région d’affectation

¢ Une filiére d’affectation

Pour les concours déconcentrés (ATE), selon le paramétrage du concours sélectionné, le candidat
choisira dans cet onglet :

e une ville ou un département d’écrit s'ils ont été définis
e ses veeux d’affectation parmi les corps d’affectation proposés dans I'académie pour le
recrutement choisi.

E1

Pour les concours selon le paramétrage du concours sélectionné, le candidat choisira :

e un Centre d’écrit parmi la liste proposée si celle-ci a été définie

e ses veeux d’affectation : choix d’'un département d’affectation (pour un concours du secteur
privé) ou classement des départements d’affectation par ordre de priorité (pour un concours
du secteur public)
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4.8 Formation

Dans cet onglet, le candidat indique son dipléme, titre ou dispense. La liste proposée dépend
du recrutement sélectionné.

1 - Recrutements ouverts 2 - Modalités dinscription 3 - ldentification 4 - Informations personnelles
B - Situation actuelle 7 - Formation 8- Epreuves 9 - Récapitulatif 10 - Engagements 11 - M®
Dipldme, titre ou dispense™  paster -

Pour CE1, le candidat doit également renseigner la coloration disciplinaire de son diplome.

Nota ! La liste des titres requis (et des colorations disciplinaires pour CE1) sont éditables par le
gestionnaire via REGLEMENTATION > Editer mon paramétrage réglementaire Cyclades.

4.9 Epreuves

Cet onglet affiche uniquement les épreuves pour lesquelles le candidat doit faire un choix
(épreuves facultatives et/ou épreuves a options).

Dans le cas d'un Concours ATE, le candidat est inscrit seulement aux épreuves d’admissibilité
dans un premier temps. Les épreuves d’admission ne seront générées que pour les
admissibles, lors de la validation du classement d’admissibilité.

Pour les autres domaines (concours AMN ou ABE ou CE1), le candidat est inscrit a toutes les
épreuves obligatoires (admissibilité + admission sous réserve d’étre admissible). Ainsi, il peut
choisir, dés l'inscription, ses options et/ou épreuves facultatives pour les épreuves d’admission
le cas échéant.

A/ Si le recrutement sélectionné comprend une épreuve facultative, le candidat doit indiquer s'il
s’inscrit ou pas a cette épreuve :
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8-Eprewes @ 9- Récapitulatif 10- Engagements 11 - N* Inscription
Admission (si admissible)

¥ Epreuve(s) facultative(s)

> 003 Epreuve facultative : Me pas miinscrire

Fosition *

B/ Si le recrutement sélectionné comprend une épreuve a option, le candidat doit indiquer son
choix.

Concours ATE : Exemple pour I'épreuve QUESTIONS lors d’une inscription a un concours SA Commun
XBE :

M® candidat, 1703003529 TOUILLE Sacha Méfe)le: 01011994 Secrétaire Administratif classe normale concours commun externe

1 - Recrutements auverts 2 - Modalités dinscription 3 - Identification 4 - Infos personnelles 5 - Recruternent présenté G - Situation actuelle T - Farmation
8- Epreuves & options @ | 8- Récapitulatit 10- Engagements 11 - W® Inscription

» Epreuves obligatoires 3 options

~ 002 :QUESTIONS

Type Ecrite

Option * | vI

MPTABILITE ET FINANCE

EMJEUX FRANCE CONTEMPOR.ET UE .
GESTION RESSOURCES HUMAINES m
PROB ECONOMIQUES ET SOCIAUX

& 2012 Ministére de 'dducation nationale, de I'enseignement supérieur et de |a recherche, Cyclades - Tous droits ré

Concours CE1 : Exemple de choix d’option pour I’épreuve d’admission du concours CRPE
Public Externe

* 003 Mise en situation professionnelle : Sciences et Technalogie : Minscrire

S - ;
Position ™ | miinecrire *

Dption ™ |Sciences et Technologie v

Seagraphie
Histaire
Education musicale m
Histoire des arts
Sciences et Technologie
Ants visuels
Enseignement moral et civigue
Langues vivantes étrangéres
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» 003 Mise en situation professionnelle : Langues vivantes &trangéres - Allernand : Minscrire

Fosition ™ | painscrire =

Option | Langues vivantes étrangéres ¥

Choix Langues vivantes | Allgmand
atrangeres *

Allermand

Anglais

Al Precedent | suivant ]
ltalien Précédent

Pour le choix Sciences et Technologie, le candidat devra effectuer son sous-choix plus tard
dans la session :

e Soit au moment du dépdt en ligne de son dossier de Mise en situation professionnelle (cf
Chapitre 9.3).

e Soit sur la page de garde de ce dossier de mise en situation professionnelle s’il 'envoie par
courrier

Recrutement AMN : Exemple d’épreuve facultative a choix

Admission (si admissible)

b Epreuvels) facultative(s)

= 203 Epreuve facultative de langue : Espagnal @ M'ingcrire

POSMION™ {pfinzcrire § v Type Orale
Lanaue™ Egnagnol -

C/ Si le recrutement sélectionné ne comporte ni épreuve facultative, ni épreuve a option :

1 - Recrutements ouverts 2 - Modalités dinscription 3 - ldentificatian 4 - Informations personnelles

8 - Epreuyes 9 - Récapitulatif 10- Engagements 11 - M® Inscription

Wous n'avez aucun choix & faire en termes d'épreuves, veuillez passer directerment 3 'étape suivante.
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4.10 Récapitulatif

Cet onglet affiche toutes les informations saisies précédemment, ainsi que les épreuves
auxquelles le candidat est inscrit (avec les choix le cas échéant).

Attention ! A ce stade, la candidature n’est pas encore enregistrée, le candidat doit cliquer sur le
bouton Suivant pour terminer son inscription.

Exemple récapitulatif (Concours ATE)

M Minscrire @ ACADEMIE DE LILLE - RECRUTEMENTS ADMINISTRATIFS - 2017

M® candidat: 1703003529 TOUILLE Sacha Meéig) le:01/01/1994 Infirmier concours unigue

1 - Recrutements auverts 2 - Modalités dinscription 3 - Identification 4 - Infos personnelles 5 - Recrutement présenté B - Situation actuelle T - Formation

f - Epreuves & options 9- Récapitulatit @ 10 - Engagements 11 - MW" Inscription
M® candidat 1703003529

» Recruternent présenté

Corps Infirmier
Yoie d'accés Concours unigue

Recruternent Infirmier concours unigue

» |dentification du candidat b Adresse et contact
Civilité MONSIEUR Adresse 20 Bd de la liberté
Mam de famille TOUILLE 558000 LILLE
Mo de raissance FRANCE
Horm dusage - Téléphone personnel 03548547854
R

Prénams Sacha Telephaone professionnel fixe -

MUMEM -
Date de naissance 0100171994
Commune de naissance REMMES

Départernent, DOM ou COM de 035
naissance

Fays de naissance FRAMCE
Mationalité Frangais

Fax personnel -
Adresse mail sachatouille@ac-rennes fr

» Situation du candidat b Informations Ressources Humaines

Situation de famille MARIE(E) Frofession Enseignant titulaire MEM
Mornbre d'enfants 2

Situation militaire JOURNEE DEFENSE EFFECTUEE » Lieudexercice ou de formation

Etablizsement ou serice Ly LOUIS PASTEUR (0590117 G)
59000-LILLE (059}

¥ Infos personnelles

Candidat atteint d'un handicap Mon
perrmanent ou hénéficiaire de
I'ohligation d'emplaoi

» Formation

Dipldme, titre ou dispense D.E. Infinmier secteur psychiatrigue

¥ Epreuves abligatoires

QUESTIONS SUR PROFESS. INFIRM. Ecrite

oictaom ] sutant
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L’onglet Engagements rappelle au candidat les régles pour concourir et qu’il doit fournir des
piéces justificatives a la date demandée. Il doit valider ce formulaire d’engagements avant
d’enregistrer.

M® candidat 01704003611 TOUILLE Sacha Meé(e) le: 06/08/1994

1 - Recruterments ouverts 2 - Modalités dinscription 3 - Identification 4 - Infos persannelles 5 - Recruternant présenté G- Situation actuelle
T - Farmation 8- Epremes 9 - Récapitulatif 10- Engagements @ 11 - M® Inscription
Les conditions exigées pour concourir peuvent étre varifiées, par 'administration jusgu'a la date de la nomination.

En conséguence
Tiwotre convocation et votre padicipation aux épreuves ne préjugent pas de la recevahilité de votre dossier dinscription

2y Lorsgue le contrdle des pigees fournies montre que vous ne remplissez pas les conditions pour faire acte de candidature, vous ne pourrez ni &tre maintenu sur la liste
d'admissibilité ou sur la liste d'admission, ni &tre nomme, que vous ayvez &é ou non de honne foi.

J1Encas de fausses déclarations, vous étes passible des sanctions pénales prévues par les articles 441-6 et 441-7 du code pénal.

En cochant cette case, je m'endage & fournir au service charge de mon inscription, 3 1a date gui me sera indiguee, toutes les pigces justificatives gui me seront
demandées, je reconnais avoir pris connaissance des conditions dinscription et faccepte de me conformer aux présentes dispositions.

Le candidat doit cliquer sur le bouton Enregistrer pour atteindre le dernier onglet et que sa
candidature soit prise en compte.

Suite a 'enregistrement s’affiche I'onglet N°Inscription. Il fournit les informations suivantes :

e N° candidat et N° inscription

e Coordonnées du service des examens et concours en charge de l'inscription

e Date de fermeture du service d’inscription, au-dela de laquelle la candidature ne sera plus
modifiable par le candidat

e Liste des documents mis a sa disposition sur son espace candidat
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1 - Recrutements ouverts 2 - Modalités dinscription 3 - Identification 4 - Infos personnelles 4 - Recrutement présenté G - Situation actuelle

7 - Formation 8- Epreuves 9 - Reécapitulatif 10- Engagements 11 - M° Inscription @

¥ Wotre numero dinscription

Wotre nurnéro candidat : 01704003611

wotre inscription a hien été prise en compte e 130072018 4 16:26.
Yotre numeéro dinscription : 007

Yous pourrez consulter et, éventuellerment, modifier les données de wotre dossier avant la fermeture du service fixée le : 2100772018 & 12:00.

Yous devez impérativement prendre connaissance et conserver les documents suivants :

- Le récapitulatif de votre inscription

- La liste des pieces justificatives indispensables pour la suite de ce recrutement.

Ces documents sont mis avotre disposition dans votre espace candidat Cyclades”. Vious pouvez également éditer le récapitulatif d'inscription au format pof &
I'aide du bouton "Visualiser”, ou a défaut 'enregistrer.

Fourtout renseignement, vous pouvez contacter le service des examens et concours dontvous dépendez :
ACADEMIE DE VERSAILLES

DIVISION EXAMENS ET COMCOURS

Bureau CE1

12 Bd de la liherté

78000 WERSAILLES

Tel: 0123456789
contact-cel @ac-versailles i

Visualiserimprimer Quitter

Depuis l'onglet « N°Inscription », le candidat peut cliquer sur le bouton Visualiser/imprimer
pour éditer le récapitulatif d’inscription.

Suite a son inscription, le candidat regoit un mail de confirmation d’inscription. Ce mail lui
indique de prendre connaissance de deux documents mis a sa disposition dans son espace
Mes documents :

o le récapitulatif d’inscription
¢ la demande de piéces justificatives

11/12/2020 - GPS-GererSesInscriptionsGP-Concours-v2.9 Page 23



CYCLADES - GUIDE POUR SAVOIR S’INSCRIRE A UN CONCOURS dans le portail GRAND PUBLIC

6. RECAPITULATIF D'INSCRIPTION
En haut a droite du document, sont affichés le numéro de candidat et le numéro d’inscription.

Les éléments personnalisables sont le logo et les coordonnées de contact.

Exemple AMN :

RECAPITULATIF D'INSCRIPTION M* candidat : 01838008772
Candidature enregistrée le mercredi 20 mars 2010 & 13:10 Inscripion n® - D04
Session : 2018

Version ; 1 du 20003/2019 & 13:10
Mom dusage
Mationalits : Frangais
M) be : 12081890

A NANTES - D44 MADAME CORME Lalie
Tel. - TS5 12 Bd Pasteur

Tél. pro 59000 LILLE

Fax -

Mel : lafie come@ac-rennes fr

Siabion de famille - CELIBATAIRE

More denfants : 0

Candidat atteint d'un handicap permanent ou bénéficiaire de
Fobligation demploi - NON

Ministére de La Culture
Recrutement : Technicien d'art du métiers du textile artiste en dentelle - dentelle 4 l'aiguille d'Alengon interme

SITUATION ACTUELLE

Profession - Agent fonct publique temitoriale
EPREUVE(S)

Centre déaort - PARIS
bl
Eprewne(s) Obligatoire(s)
Epreuve &cxite
Oval histoire de 'art
Oral techniques du métier
Admission (si dédare(e) admissible)
Eprewne(s) Obligatoire(s)
Epreuve pratique Inscrit Pratique
Epreuve de dessin Inscrit Pratique

COrale
Orale

{1

Ce document est un récapitulatif de votre candidature, i ne doit pas étre adressé au service des examens et CoNCoOUrs.

Vous pouver consulter et éventuellement modifier votre dossier avant la fermeture du service dinscription fixée le - mardi 18 juin 2012 3 17:00 (heure de
Paris).

Prour tous renseignements ou si wous navez pas regu votre convocation dix jours avant be début des épreuves d'admissibilité du concours , vous pouvez
contacier ke service des examens et concours dont vous dépendez |

DEC - Bureau AMM

T rue Emest Renan

24110 ARCUEIL

AMN@siecfr

Conformémeent 3 la "ol informatique et ibertés™ du 8 janvier 1878 modifiée en 2004, vous bénéficiez dun droit d'accds et de rectification aux informations qui
VOUS CONCEIMENt - WoUS POUVET exXercer ce droit en vous adressant au senvice des examens et concours de voire académie. Vious pouves également, pour
it b 20039073 i b Facirisrton. WATIONA Cyclades
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Exemple ATE :

_ ][ RECAPITULATIF D'INSCRIPTION ][N Candidat: 1703003529
ACADEMIE DE LILLE . L i .
Candidature enregistrée le lundi 16 janvier 2017 & 16:45 Inseription n® ¢ 1
Version : 1 du 16/01/2017 a 16:45 Session : 2017
Mom d'usage :
Nationalité : Francais
Né(e) le - 01/01/1994
A RENNES - 035 MONSIEUR TOUILLE Sacha
Tél. 103 548 54 78 54 20 Bd de la liberté
Tél pro 59000 LILLE

Fax :

Mél : sacha touille@ac-rennes.fr
Situation de famille - MARIE(E)
Nbre d'enfants : 2

Situation militaire : JOURNEE DEFENSE EFFECTUEE

Candidat atteint d'un handicap permanent ou bénéficiaire de
I'chligation d'emploi : NON

Recrutement : Infirmier concours unigue

TITRE/DIPLOME/DISPENSE

D.E. Infirmier secteur psychiatrique

SITUATION ACTUELLE
NUMEN : Position administrative :
Profession : Enseignant titulaire MEN Etabliszement d'exercice :
EPREUVE(S)
Epreuve(s) Obligatoire(s)
QUESTIONS SUR PROFESS. INFIRM. Ecrite

Ce document est un récapliulatif de voire candidature, Il ne dolt pas 8trs adressé au sarvica des examens at concours.
mwmummmmmmumwmmmn:mu:lo:rmzmrn:r:ouumdo
Pour tous renselgnements ou sl vous n'avez pas regu votre convocation dix jours avant le début des épreuves d'admissibillté du concours , VoUs pouvez
contacter le service des examens et concours dont vous dépsndez :

DEPARTEMENT EXAMENS ET CONCOURS

DEC 23

RECTORAT DE LILLE

Conformément A la ®loi informatique et libertés" du & janvier 1978 modifiée en 2004, vous bénéficiez d'un droit d'accés et de rectification aux informations qui
vous concernent @ vous pouvez exercer ce droit en vous adressant au service des examens et concours de votre académie. Vous pouvez également, pour
des motifs légitimes, vous opposer au traitement des données vous concernant.
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Exempble CE1:

RECAPITULATIF D'INSCRIPTION N* Candidat: 01704003811
ACADEMIE DE - e . Inscription i : 007
VERSAILLES Candidature enregistrée le vendredi 13 juillet 2018 a 16:26 ———

Version : 1 du 13/07/2018 a 16:26

Nom d'usage :

Mationalité : Frangais
N&{e) e : D5/08/1004

A - RECOULES PREVINQUIERES - 012 MONSIEUR TOUILLE Sacha
T&l: 01234587 B0 32 Bd de la liberte

Tél. pro - 58000 LILLE

Fax:

Mél : sacha touillei@ac-rennes

Situation de famille : MARIE(E)

Nbre d'enfants : 2

Aménagement d'épreuve demandé au titre du handicap - OUI

Recrutement : CRPE Public Externe

TITRE/DIPLOME/DISPENSE
Master coloration disciplinaire : Letires modemes
SITUATION ACTUELLE
Position administrative : Activité
Profession : Conseiller d'orentation psy. Lieu d'exercice - CLG PIERRE DE MOLHAC (0TEDSBDG) 078 VERSAILLES
FRAMNCE
EPREUVE(S)
Centre d'écrit : BASSE TERRE GUADELCOUPE
A\ dmissibilits
Epreuwe(s) Obligatoire(s)
Frangais Inserit Ecrite
Mathématiques Inserit Ecrite
Admission (s1 déclaréie) sdmissible)
Epreuwe(s) Obligatoire(s)
Mise en situation professionnelle - Histoire des arts Inscrit Crale
Epreuve sur dossier Inscrit Crale
.-.. Entretien EPS Inscrit Orale
... Exposé [Entretien S./Dos. Fowmi. Inserit COrale
VOEU(X)

Vios voeux daffectation, par ordre de préférence, en cas de réussite au concours :
N* 1 : HAUTS DE SEIME
N* 2 : EES0ONNE
N* 3 : YWVELINES
N* 4 - VAL DOISE

Ce document est un récapitulatif de votre candidature, il ne doit pas éire adressé au service des examens ef concours.

Vous pousez consulter et éventuellement modifier votre dossier avant la fermeture du service d'inscription fioée le - mardi 31 juillet 2018 3 18:00 (hewre de
Paris),

Pour tous renseignements ou si vous n'avez pas regu voire convocation dix jours avant le début des épreuves d'admissibilité du concours , vous pouvez
contacter le service des examens et concours dont vous dépendez :

DIVISION EXAMEMNS ET CONCOURS

Bureau CE1

12 Bd de la berte

TBDODO VERSAILLES

0123458789 - contact-ce1@ac-versailles fr

Conformément 3 ka "lod informatique et libertés™ du & janvier 1278 modifiée en 2004, vous bénéficiez d'un droit d'accés et de rectification aux informations qui
VOUS concament | vous pouvez exercer oe droit en vous adressant au service des examens et concours de wotre académie. Vous pouvez également, pour
des motifs légitimes, vous opposer au traiterment des données vous concamant.
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7. MES INSCRIPTIONS

E . Gestion des examens et concours Sophie STICKEE
Cyclad es e NN Moditier mon compte

REPUBLIGUE FRANCAISE Date de derniére connexion : 15102019

Bs B2 | o &%

M'inscrire Mes inscriptions Mes documents Les formulaires Mes justificatifs

hienu

B

Mes inscriptions affiche toutes les candidatures du candidat :

guel que soit le domaine (Examen ou Concours),

si la session de la candidature n’est pas fermée dans Cyclades,

si le candidat ne s’est pas désinscrit,

si la candidature n’a pas été écartée ou supprimée par le gestionnaire.

Si le candidat est inscrit a plusieurs concours (et/ou examens), toutes ses inscriptions en cours
sont visibles :

M hes inscriptions

ﬁdidatﬂﬂﬁﬁﬂlmmg STICKEE Sophie MNéie) e 12/08/1990
tle menu

RECRUTEMENTS ADMINISTRATIFS 2020 CONCOURS ENSEIGNANTS 1ER DEGRE 2020

Secrétaire Administratif de I'éducation nationale et de CRPE Public Externe
j I'enseignement supérieur classe supérieure examen ﬁ )
professionnel d'avancement ACADEMIE DEYERSAILLES
MTI012 s aADEMIE DE VERSAILLES M0

ADMINIS TRATIFS, BIBLIOTHEQUES, 2020 RECRUTEMENTS AUTRES MINISTERES 2019

B/  ENCADREMENT b/
Ministére de la Culture
j Attaché principal MENESR examen professionnel ﬁ

Technicien d'art métiers du textile artiste en dentelle -

MATIORAL dentelle a l'aiguille d'Alengon externe
M® 010 M® 009
MATIOMNAL
Les candidatures désinscrites par le candidat, radiées—eu écartées ou supprimées par le

gestionnaire et les candidatures des sessions fermées ne sont plus affichées.
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Les candidatures radiées par le gestionnaire sont affichées, mais grisées, avec une icébne
différente :

RUTEMENTS ADMINISTRATIF S 2020

.
“ Sedrétaire Administratif classe normale concours commun

ACADEMIE DE LILLE

Lorsque le service d’inscription est fermé pour un recrutement, la carte est visible mais le détalil
de linscription n’est pas accessible. Le message suivant apparait :

o Tous les concours (ACJ&DEMIE DE HICE - 2019) sont actuellement fermés, vous ne pouvez pas accéder aux inscriptions.

Tant que le service d’inscription est ouvert pour le recrutement, le candidat peut consulter et
modifier les éléments de sa candidature, en cliquant sur la carte associée. L'onglet Récapitulatif
est accessible en mode Consultation.
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Recrutements ouverts

N® candidat
M* inscription
Créée le

» Recrutement présenté

Identification

Infos personnelles

01835006756
ooz
30/08/2018 08:10

Recrutement présenté

Situation actuelle

Voie d'accés
Secteur d'enseignement

Concours

» |dentification du candidat

CRFE Externe
Privé

CRPE Privé Externe de la Marne

Formation Epreuves Récapitulatif

v Adres t contact

7]
@
@

Civilité
Nom de famille
MNom de naizzance

Mom d'usage

Nom marits! par exempie

Prénoms

NUMEN

Date de naissance
Commune de naissance

Département, DOM ou COM de
naissance

Pays de naissance
Nationalité

» Situation du candidat

MONSIEUR
COVERT

Harry
01/01/2000
REIMS

051

FRANCE
Francais

Adresse Rue de Rennes
51000 CHALONS EN CHAMPAGNE
FRANCE
Téléphone personnel 0102030405
Téléphone professionnel fixe -
Fax personnel -
Adresse mail hcovert@ac-reims.fr

v Informations Ressources Humaines

Situation de famille
Nombre d'enfants
Situation militaire

b Infos personnelles

CELIBATAIRE
0
JOURNEE DEFENSE EFFECTUEE

Profession Etud.hors espe (prépa mo.univ)

» Voeux d'affectation

Candidat atteint d'un handicap
parmanent ou bénéficiaire de
I'obligation d'emploi

Non

Voeu: MARNE

+ Divers
Centre d'écrit PARIS
» Formation
Dipléme, fitre ou dispense Dipldme PostSecondaire 5 ANS ou +
Coloration disciplinaire Documentation
» Epreuves
Admissibilité
Enreuve(s) oblinatoire(s)
» Epreuves
Admissibilité
Epreuve(s) obligatoire{s)
Francais Inscrit Ecrite
IMathématiques Inscrit Ecrite
Admission (si admissible)
Epreuve(s) obligatoire{s)
Mise en situation professionnelle Inscrit Crale
- Education musicale
Epreuve sur dossisr Inscrit Orale
Entretien EPS Inscrit Orale
Exposé /Entretien S./Dos. Fourni. Inscrit Orale

Pour procéder a une modification, le candidat clique sur le bouton Modifier : tous les écrans de
l'inscription sont affichés successivement, le candidat clique sur Suivant pour accéder a I'onglet
qu’il souhaite modifier.

Les données qui ont permis la création du compte utilisateur ne sont plus modifiables par le

candidat dés qu’une candidature existe. (voir chapitre suivant Modifier mon compte).
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Lorsque le candidat enregistre ses modifications :
e Une nouvelle version du récapitulatif d’inscription est mise a disposition dans Mes

documents
¢ Un mail est adressé au candidat intitulé « Modification d'inscription : Nom du recrutement »

8. MES DOCUMENTS

Via Mes Documents, le candidat peut consulter 'ensemble des documents dématérialisés mis
a sa disposition pour une candidature :

¢ Soit automatiquement lors de son inscription
e Soit volontairement par le gestionnaire durant la session

Toutes ses candidatures s’affichent. Le candidat clique sur la carte d’un recrutement pour
visualiser les documents liés :

N Wes documents

Al Liste des documents publiés pour la candidature n® 01808005611 - 017

m Récapitulatif d'inscription : Yersion n™1 mis & jour e 19903720149

m Demande pigces justificatives : version n®1 mis a jour le 1970302018

Cliguer sur le lien pour ouyrirtélécharger le document,

Les documents mis a sa disposition au fur et a mesure de la session dans son espace candidat
peuvent étre :

Récapitulatif d’'inscription

Demande de pieces justificatives

Relance de piéces justificatives

Notification de mesures d’aménagements

Convocation aux épreuves d’admissibilité

Convocation aux épreuves d’admission

Relevé de notes — Admissibilité (pour les candidats refusés)
Relevé de notes — Admission

Etc ...
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9. LES FORMULAIRES

Via Les Formulaires, Cyclades met a disposition du candidat les formulaires nécessaires pour
chaque concours auquel il est inscrit, et selon son « profil » de candidat (Nationalité étrangere
par exemple) et les éléments de sa candidature (demande d’aménagement par exemple).

La plupart des formulaires sont des formulaires-types que le candidat peut télécharger, remplir
et téléverser ensuite dans Mes justificatifs ou adresser par courrier au service gestionnaire.

Concours ATE: Exemple formulaires types pour un concours SAENES - candidat
demandant un aménagement

¥ Liste des farmulaires Concours

|
.ASITHADE - Cedificat médical aménagements

e
.ACF‘CDRDB - Dossier BAEF classe supérieure - examen professionnel d'avancerment

1
.ACF‘CEEDS — Etat des services publics — examen professionnel d'avancement

1Y
. Guide de remplissade du dossier RAEP

Certains formulaires sont pré-remplis avec les informations du candidat et de la candidature.
C’est le cas de la page de garde du Dossier de Mise en Situation Professionnelle pour les
candidats aux concours CRPE Externe

Concours CE1 : Formulaire 1CPCDCO02 Dossier de Mise en situation professionnelle

» CONCOURS ENSEIGNANTS 1ER DEGRE N* candidat : 01736004619
= DOSSIER DE MISE EN SITUATION PROFESSIONNELLE Inscription n° : 011
acade
- (1CPCDCO2) )
ve[sa]” Session - 2020

PREMIERE EPREUVE ORALE D'ADMISSION

PAGE DE GARDE A JOINDRE OBLIGATOIREMENT A VOTRE DOSSIER DE 10 PAGES SELON LA PRESENTATION
n INDIQUEE CI-DESSOUS. ; , ;
CE DOSSIER COMPLET DOIT ETRE RETOURNE SELON LES MODALITES INDIQUEES PAR L'ACADEMIE

Recrutement présenté : CRPE Public Externe

Numéro candidat : 01736004619 Domaine choisi a lnscription : Sciences et Technologie
Numéro d'inscription : 011

Nom de naissance : STICKEE Vous avez choisile d ine « Sci et technologie » lors de votre
Nom d'usage : inscription, merci de préciser le théme abordé (1) :
Prénom(s) : Sophie Sciences physiques I:‘

Date de naissance : 12/08/1990
Numéro de téléphone : 02458452152
Adresse électronique : sophie_stickee@ac-rennes.fr Technologie D

Support numérique (1) : OUI D NON |:|

Si oui, préciser le type de support: ...

Sciences naturelles D

(1) Cocher la case correspondante

L= = L PP SO PPPR b

Préciser en trois lignes maximum comment le sujet retenu sera traité ainsi que le niveau de classe concerné :
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10. MES JUSTIFICATIFS

Via Mes justificatifs, le candidat accéde a la liste des piéces a fournir pour chaque candidature
et peut téléverser ses documents et suivre I'état de contréle de ses piéces.

Les piéces sont présentées par mode de dép6t (en ligne ou courrier) et par date limite de retour
(en heure de Paris).

9.1 Les pieces sont a retourner par courrier

& Mes justificatifs

MN® candidat : 01736004619 N inscription 011 ‘ersion ;11 STICKEE Sophie  Mé(e) e - 120081990 Académie de Versailles / (2020)

Damande de pigces justificatives Viersion 3

A déposer en ligne entre le mardi 10 septembre 2019 et le samedi 30 novernbre 2019 23:58 (heure/Paris)

' A BMWOWEr par voie postale au plus tard le samedi 30 novermnbre 2019 23:59|heureﬂ3ari5)

» Candidat en situation de handicap

1SITHAO1 : Reconnaissance de la quailité travailleur handicapé

Gestion de la piece non dematerialisee, a envoyer directement au service administratit
Siafui . En attente de contrile

18ITHADZ ; Certificat médical avec aménhagements

Gestion de la piece nan dematérialisée, a envoyer directement au service administratit
Siaiui . En attente de contrile

A déposer en ligne entre le mardi 15 octokre 2019 et le samedi 29 février 2020 23:59 (heure/Paris)

L’adresse de retour se trouve sur la demande de piéces justificatives que le candidat peut
consulter via Mes Documents.

9.2 Les pieces sont a déposer en ligne

S'il est dans la période de dépbt, le candidat peut alors téléverser chaque document demandé
(bouton Ajouter), puis cliquer sur J’ai fourni toutes mes piéces.
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A dépaser en ligne ntre le mardi 10 segtembre 2019 et le samedi 30 novernbre 2019 23:83 (heure/Paris)
¥ Mationalite

1NATIDOT : Document justifiant l'identité

Avcun fichier

» Conditions reglementaires

1CDRATOT : Photocopie de lattestation de qualification en natation

ALcun fichier

1CDRATOZ : Photocopie de lattestation de qualification en secourisme

Aucun fichier

1CDRDFP03 : Diplome, attestation ou égquivalence

Aucun fichier

En cliguant sur "J'ai fourni toutes les pieces”, wous validez gue vous aver fourni toutes vos pieces, vous ne pourrez plus les modifier £t vos pieces pourront
atre etudiees.

Pour chaque piéce attendue, le candidat clique sur Ajouter :

Envoyer une piece jointe

Ajouter un fichier pour
1NATIDD1 : Document justifiant l'identiteé

YWous devez fournir une pigce en cours de validité a la date de [a premiére épreuve.

Farcourir.. | Aucun fichier sélectionné.

La taille du fichier ne doit pas excéder 8 Mo et les formats recommandés sont PDF, PG, JPG,
Do, DOcK, ZIP.

= Euver ] Fomar]

Le formulaire précise la taille et les formats de fichiers acceptés.

Lorsque le fichier est ajouté, la date de dépbt est affichée (et visible par le gestionnaire

|

Concours), ainsi qu’'une icbne permettant de supprimer le document.

TNATIDOT : Document justifiant I'identité

‘[ﬂ? carte_identite joog Déposé le 15/10/2019 12:26 (heure/Paris)

Lorsque toutes les pieces du groupe de pieces ont été ajoutées, le candidat doit cliquer sur

J*ai fourni toutes mes piéces o . . . .
pour indiquer au gestionnaire que les piéces peuvent étre

controlées.
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L’ensemble des piéces est validé, une date de validation est ajoutée pour chaque piéce et le
candidat ne peut plus les modifier ou les supprimer.

A déposer en ligne entre le mardi 10 septembre 2019 et le samedi 30 novembre 2019 23:59 (heure/Paris)

» Mationalite
1NATIDOT : Document justifiant l'identité
( valide le 15/10/2019 12:29 (heurefParis);arte identite jpg Depose le 15/10/2019 12:26 (heure/Paris)

» Conditions réglementaires

1CDRATOT - Photocopie de attestation de quaiification en natation

valide le 15/10/2015 12:29 (heure/Paris) gualification_en_natation.jpg Depose le 15/10/2019 12:28 (heure/Paris)

1CDRATOZ : Photocopie de attestation de quaiification en secourisme

Yalidé le 15/10/2019 12:29 (heure/Paris) secouriste jog Depose le 15/10/2019 12:28 (heure/Paris)

1CDRDPO3 : Dipidme, attestation ou équivalence

valide [B 15/10/2019 12:25 (heure/Paris) diplome jpg Depose le 15/10/2019 12:28 (heure/Paris)

< N

Q Pour certaines pieces justificatives (dossier RAEP, dossier de mise en situation
professionnelle ...), le candidat peut téléverser plusieurs documents pour une méme PJ (par
exemple : un dossier pdf + un extrait de musique en MP3).

9.3 Concours CE1 : Choix du candidat sur I'option Sciences et Technologies

Pour I'épreuve a choix 003 — Mise en situation Professionnelle de certains concours CEL, les
candidats qui ont fait le choix « Sciences et Technologie » lors de I'inscription peuvent, suite au
dépbt en ligne de leur dossier, indiquer leur sous-choix d’option comme dans I'exemple ci-

dessous :

T1CPCDCP2 : Dossier de mise en situation professionnelie

‘[ﬂ]‘ 1cpoded2201910161046 . pdf Depose le 16/10/2019 10:47 (heure/Paris)

Choix Sciences et Technologie * t]

En cliguant sur "J'ai fourni toutes les pi ;E':_h”':"':'g:jegl ot de lat fourni toutes vos
étre étudléES Clences de [a vie et de la 1efrre

sciences physigues

J'ai fourni toutes mes piéces
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Lorsque le gestionnaire contrdle les pieces justificatives, il peut leur changer de statut et
éventuellement indiquer une date de réception. L’information est alors visible par le candidat. Le
candidat ne recoit pas de mail automatique pour I'informer que ses piéces ont été recues.

4 cas se présentent :
A déposer en ligne entre le mercredi 18 juillet 2018 et le mercredi 31 octobre 2018 23:59 {heure/Paris)

» Nationalite

INATIDOT : Document justifiant I'identité

carte identite. Depose le 18/07/2018 15:15 (heure/Paris)
Stgiuf . Non conforme

infarmation du gestionnaire
Document illisible

» Position réguliere au regard du code du service national
1PSNATOT : Certificat individuel de JCD ou JAPD

Statul . REGUE Date de reception 18/07/2018

v Candidat en situation de handicap

1SITHAOT : Reconnalssance de la qualité travailieur handicapé

roth jpg Deposeé le 18/07/2018 15:15 (heure/Paris) walidé le 18/07/2018 15:16 (heure/Paris)

1SITHAO2 : Certificat médical avec aménagements

(st conforme )

» Conditions réglementaires

1CDRATOT : Photocopie de I'attestation de qualification en natation

gualification_en_natation jog Deposé le 18/07/2018 15:16 (heure/Paris) valide le 18/07/2018 1516 (heure/Paris)

La piéce n’a pas encore été contr6lée => aucun statut n’est positionné.

Le statut de la piece est Recue => Le gestionnaire indique ainsi avoir regu la piece mais ne I'a
pas contrblée.

Le statut de la piece est Non Conforme => Le gestionnaire a éventuellement ajouté un
commentaire pour indiquer au candidat ce qui ne va pas. Le candidat peut redéposer cette
piéce et devra cliquer de nouveau sur J’ai fourni toutes mes piéces.

Le statut de la piéce est => Le candidat n’a rien a faire.

11/12/2020 - GPS-GererSesInscriptionsGP-Concours-v2.9 Page 35



CYCLADES - GUIDE POUR SAVOIR S’INSCRIRE A UN CONCOURS dans le portail GRAND PUBLIC

11. SE DESINSCRIRE

Le candidat peut se désinscrire tant gue le service Inscription est ouvert.

Via Mes inscriptions, le candidat affiche la liste de ses candidatures actives. Il peut se
désinscrire en cliquant sur I'icbne Poubelle. Une pop-up s’ouvre, demandant de confirmer la
désinscription.

RECRUTEMENTS ADMINISTRATIFS 2020 CONCOURS ENSEIGNANTS 1ER DEGRE 2020
Secrétaire Administratif de I'éducation nationale et de CRPE Public Externe

Inscrit I'enseignement supérieur classe supérieure examen ﬁ
professionnel d*avancement ACADEMIE DE WERSAILLES

MT012 ACADEMIE DE VERSAILLES N

ADMINISTRATIFS, BIBLIOTHEQUES, 2020 RECRUTEMENTS AUTRES MINISTERES 2019

B/  ENCADREMENT b/
Ministére de la Culture
ﬁ Attaché principal MENESR examen professionnel ﬁ

Technicien d'art métiers du textile artiste en dentelle -
BIATICRAL dentelle a I'aiguille d'Alengon externe

Moo M 009

MATIOMAL

La candidature ne sera alors plus visible. Si le candidat s’est désinscrit par erreur, il devra créer
une nouvelle candidature depuis le méme compte candidat.
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