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1 INTRODUCTION

Ce document explique comment paramétrer GFE en début d’année scolaire.

Il a été mis a jour (V3) en prenant en compte le dé-commissionnement du module COMMUN qui a été intégré dans
« Vie établissement ». Des points d’attention ont été ajoutés dans les différentes étapes a suivre.

Les étapes 3,4,5,6 et 7 sont OBLIGATOIRES et a faire dans cet ordre.

Les étapes suivantes sont |la pour vous aider a faire vos paramétrages en fonction de vos besoins.

2 CONNEXION A GFE

Sur ARENA, allez dans « Administration financiére et comptable » puis cliquez sur « Gestion des droits
constatés ».

RRENA - Accédez @ vos applications

Bienvenue Generigue DIRECTEUR

A Gestion financiére des éléves
Gestion des bourses des colleges (DIAMAN)

. .
s rarant Gestion des bourses

Recherche — | Gestion des droits constatés |

——1Q
M Scolarité du 2nd degré

M Gestion des délégations

M Gestion des personnels

& Administration financiére et
comptable

Sélectionnez votre établissement et cliquez sur Valider.

0 Accueil Aide Guide  Contact Quoi de neuf  Informations pratiques Quitter

SCONET - GESTION FINANCIERE DES ELEVES

Identification de I'établissement

| 0620096T - Collége Jean Macé ~|
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3 DECOUPAGE EN TRIMESTRES

Fonctionnalité accessible par le menu « Mise a jour » puis « Découpage en trimestres ».

Ce tableau permet de saisir le découpage en trimestres de I’'année en cours (le premier trimestre correspond au premier

trimestre de I'année scolaire : septembre-décembre).

Le nombre de jours de chaque trimestre sera utilisé pour faire des contréles sur le nombre de jours des tarifs, mais ne

concerne pas le calcul des bourses et des primes (les bourses et les primes étant calculées sur la base d’un trimestre de

90 jours).

financiers des éléves est impossible.

Tant que le découpage en trimestres n’a pas été effectué et validé, I'accés aux constantes financiéres et aux éléments

Il faut bien faire attention a ne pas commencer I’année directement au 2eme ou 3eme trimestre. Si le cas vous arrive,
merci de vous rapprocher immédiatement de votre ADSI et ne plus faire aucune opération dans GFE.

Cette ligne précise si I'établissement utilise le
module Bourses des colléges.

La date d’entrée au 1°" trimestre est initialisée par
la date d’entrée de la période pédagogique

TRIMESTRES
+ fos champs signalés par un astérisque cont cbligataires.

L P vour cosbssementrelve du décretrelati' 3 s asstion des bourses des collges

T ombre dafours* Dats débot wifestr” « Dats s vt
24me [70 [ox/o1/23
sime e [orronzs

Valider Annuler

Etablissement non OP@LE

A\ arrention, le didoupage d 1a mise  jour. pas da gérar lus figimes, hibargaments ot RIS dus éldves Lant qus 1a basculs BEE=>CFE n'aura pas 614 lancbe dans ls moduls COMHUN da BEE

Trimestre courant v

Les différents trimestres peuvent avoir un
nombre de jours différent mais le nombre
total de jours de I'année ne doit pas

Saisissez le découpage en trimestre et/ou
sélectionnez le nouveau trimestre courant puis
cliquer sur VALIDER.

excéder 270

impérativement étre sur la méme année (méme exercice comptable).
Le menu OP@LE n’apparait qu’aprés avoir validé le découpage en trimestres.

Attention pour les établissements OP@LE, la date de début du trimestre et la date de fin du trimestre doivent

®  Colldge Jaan Macé - [06200961] 62252 HENIN-BEAUMONT
oL g

"h

Vgt | wwaer )

Etablissement OP@LE
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4 SAISIR LES RENSEIGNEMENTS ETABLISSEMENT

En début d’année scolaire, vous devez actualiser les renseignements affichés et compléter les informations non
renseignées.

Allez dans le menu « Mise a jour » puis « Renseignement établissement », ensuite, Il faut saisir et/ou mettre a jour les
caractéristiques de I'établissement. Enfin, il faut cliquer sur Valider pour enregistrer les modifications.

4.1 ETABLISSEMENT NON OP@LE

W LYCEE N. ALDEGUER - [0592921E] 59100 ROUBAIX

RENSEIGNEMENTS PERMANENTS SUR L'ETABLISSEMENT

* Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Informations générales

Uétablissement traite-til les hébergements croisés? * oui O nan @
Générez-vous un fichier de paiement pour GFC 7 * 0w () non @
Gérez-vous les créances 0P 7 * oui @ non O
Transfert de créance obligatoire aprés chaque constatation 7* oui () non @
Toux ex-FARPL?* [22.5 %
Votre établissement est-d en zone SEPA7* oui () non @
Votre établissement propose-t-i le prélévement automatique 2* oui () non @
Votre établissement accepte-til les virements bancaires 2* ow () non @
Votre établissement accepte-til le télépriement 7* 0w O non @
Oélibération 0P ve* [123455 du®  [os-06-2023 de la collectivité de rattachement
Déibération OP e * (234567 du* 09-06-2023 [ du ca de réablissement

Identification de I'établissement
Dénomination de Fétablissement * [LYCEE N. ALDEGUER

tiom de lordonnateur * O

N téléphone * [+
Mail du gestionnaire financier

Identification de I'agence comptable +
Code de Iiétablissement support de lagence comptable * [0562621¢

e téléphone de 'agence comptable * [+33600000000

Nom de Fagent comptable *

Libelié de I'agence comptable *

Mail de I'agence comptable * [no

Etablissement qui établit Fordre de recette *
Compte de dasse 4 * |4112

Valider Annuler

[N. ALDEGUER

Le gestionnaire doit effectuer des choix (oui/non) concernant le mode de gestion de I'établissement :

1) Informations générales
- Gere-t-il les hébergements croisés ?

- Produit-il des fichiers de paiement pour GFC ?
- Gere-t-il les créances DP ?

Cette question a pour but d'activer ou non les contréles sur la question suivante (I'obligation de créance apreés

constatation).

- Sile 'non' est coché, I'établissement ne gére pas les créances DP et les informations concernant les
délibérations n’apparaissent pas et ne sont donc pas saisies.

- Si'oui' est coché, les contrdles d'obligation sur les créances sont (ou non) enclenchés.

- Gere-t-il les créances des voyages ?
- Impose-t-il une créance avant toute nouvelle constatation ? L'établissement peut faire plusieurs constatations

et constituer le fichier créances, a la fin, dés lors que chaque constatation prend des éléves différents.
Cette procédure permet de pouvoir numéroter les créances afin qu'une méme créance ne soit pas
réceptionnée deux fois dans GFC, ou que la chronologie des fichiers de créances ne soit pas respectée lors de
leur réception dans GFC. Par ailleurs, on indique dans le bordereau de créance correspondante le numéro et la
date de créance.

- Le gestionnaire doit éventuellement modifier le taux ex-FARPI. Le FARPI n'existe plus, mais I'appellation FCSH
n'est pas obligatoire nationalement, elle dépend de chaque collectivité. Aussi nous avons convenu que
I'appellation serait désormais Ex-FARPI. Le taux applicable est communiqué par la collectivité de rattachement
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en méme temps que le budget de fonctionnement pour I'année civile suivante. La valeur par défaut affichée
est 22,5%. Possibilité de saisie a 0%.

- Etablissement en zone SEPA ?

- Prélévement automatique autorisé ?

- Silevirement bancaire est autorisé, les informations concernant le compte bancaire de I'établissement doivent

étre saisies.
Votre établissement propose-t-il le prélevement automatique ? *  oui @ non
Votre établissement accepte-t-il les virements bancaires ?* oui (@ non
Mode de paiement * [es[= |VIREMENT A LUETRANGER

TIBAN BIC

Coordonnées bancaires ™ | |

Titulaire du compte™®

Domiciliation bancaire |

- Le gestionnaire doit saisir les informations (numéro et date) des délibérations pour les hébergements prises
par le CA et par la collectivité de rattachement qui est une zone modifiable, initialisée par défaut a :

« Conseil départemental » pour les colléges
« Conseil Régional » pour les lycées, ERPD et EREA.

Cette zone est modifiable pour permettre la prise en considération des situations particuliéres suivantes (liste non
exhaustive) :
- Collectivité territoriale de Corse
- Cité scolaire (la collectivité de rattachement est celle désignée par la convention établie entre les deux
collectivités- département et région)
- Ville de Paris pour les colléges parisiens gérant leur hébergement

Le gestionnaire doit contrbler et éventuellement modifier les informations d’identification pour I'établissement et
I’'agence comptable.

2) Identification de I'établissement

- Dénomination de I'établissement

- Nom de l'ordonnateur de I'établissement

- Numéro de téléphone de I'établissement. Ce numéro apparaitra sur les avis aux familles.

3) Identification de I'agence comptable

- Code RNE de I'établissement support de I'agence comptable

- Numéro de téléphone de I'agence comptable

- Nom de I'agent comptable

- Libellé de I'agence comptable

- Mail de I'agence comptable

- Le code RNE de I'établissement qui établit I'ordre de la recette (obligatoirement le code RNE de votre
établissement).

- Le compte de classe 4

Lorsque que les contrdles sont faits, les données sont enregistrées le cas échéant, un message d’erreur est affiché
pour vous indiquer les modifications a faire.
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Cas particulier des établissements de Nouvelle-Calédonie :

Dans le cas d’un établissement de Nouvelle-Calédonie, le gestionnaire doit saisir le libellé et le numéro de compte de la
trésorerie.

4.2 ETABLISSEMENT OP@LE

Pour les établissements passant sous OP@LE au mois de janvier, la gestion doit étre faite dans GFE dés le 1" trimestre.
Le non-respect de cette consigne peut entrainer des soucis de gestion au T2 qui ne pourront pas étre corrigés dans
GFE. Un rattrapage manuel dans OP@LE sera la seule solution pour résoudre votre probléme.

®  Colléga Jean Macé - (0620096T] 62252 HENIN-BEAUMONT

atquas

RENSEIGNEMENTS PERMANENTS SUR L'ETABLISSEMENT

* Las champs sigaalés par un sstériaque sont shligatoires.

B AITENTION, ls dicoupass dus trimastras st s ke b Jour s e da ghrav s rbgimeas, hibargemants ot RIB das SHas tont s It bescels BEE=3GFE to oadude O

Informations générales «
Gérez-vous les hébergements 7 * 0w @ non ()

Taus ex-FARPL 2 (765 %
Hode de paiement [E * [27 < [VIREWENT BANCAIRE SeoA
Coordannées bancaires”
1BAN [FR7s 1007 1620 0000 o010 0202 355 écessiaant utilisation de cette Siéme zone
BIC [TRPUMRPL
Titulaire du compte® [Cal. Jean Macé H-BL
Domiciliation bancsire | TRESCR FUBLIC

Défibératian DP e * du* [F  dela collectivité de ratachement Département du Pas de Calais
Délibératian DF e * du® [F ducade lablissement

Tdentification de I'établissement
Dénomination de {établissement * [Calisg= Jean Macs
Nom de lardonnateur * [ROGER Francars
e téléphone * [+33600000000
Identification de F'agence comptable
Code de I'établissement support de Fagence comptable * [05253207
* téléphone de Fagence comptable * | +33500000000
tom de I'agent comptable * [LEDAINE Thomas
Libellé de Fagence comptable * [ COLLEGE JEAN MACE HENIN BEAUMONT
Ml de Fagence comptable *

Campte de dasse 4 * (41120
Valider Annuler

L’écran OP@LE est plus restreint car certaines informations ne sont plus nécessaires pour OP@LE.

Le reste des informations a saisir est identique a un établissement non OP@LE et vous retrouverez la description de ces
champs dans la section précédente.

OP@LE imposant la gestion des hébergements dans GFE, la premiére option doit étre a OUI.
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5 INITIALISATION DES JOURS DE RESTAURATION

L'initialisation des jours de restauration est intégrée a GFE (en remplacement de celle du module COMMUN).

Cet écran est accessible via le menu « Initialisation des jours de restauration ».

Il faut OBLIGATOIREMENT vérifier et VALIDER cet écran avant de poursuivre le paramétrage de GFE.

L’établissement qui facture est toujours I'établissement de scolarisation de I’éleve.

5.1 INITIALISATION

B LYCEE N. ALDEGUER - [0592521E] 59100 ROUBADX

B Pratianes

INITIALISATION DES JOURS DE RESTAURATION
* Les champs signalis par un astérisque sont oblgatoires.
Etablissements d"hébergement -

0592821E - LYCEE N, ALDEGUER ~

B3 Régime DEMI-PENSIONNAIRE (code : 2) de LYCEE N. ALDEGUER

“Ajoiter Un ]

Lundi Hard Hercredi Seud Vendreds
Déjeunar a
[ Régime DEMI-PENSIONNAIRE 4 JOURS (code : 24) de LYCEE N. ALDEGUER +
Landi Hardi Hercredi eudi Vendredi
Deseuner (-] =]
Régime DEMI-PENSTONNAIRE 5 JOURS (code : 25) de LYCEE N. ALDEGUER
Lundh ard Wascredi 0k Vendreds
Pro— [
Régime DEMI-PENSIONNAIRE 6 JOURS (code : 26) de LYCEE N. ALDEGUER
Lundi Hardi Marcredi oudi Vendredi
Déjeunar -] ] ]
[ Régime INTERNE (code : 3) de LYCEE N. ALDEGUER ~
Lundh nardi Mercredi seudi Vendreds
Dejeunar (-]
Diner ] =
Régime INTERNE 4 JOURS (code : 34) de LYCEE N. ALDEGUER +
Lundi Hardi Marcradi Soudi Vendredi
Déjeunse ] 1] ]
Diner /] (u]
Régime INTERNE 5 JOURS (code : 35) de LYCEE N. ALDEGUER
Lundh ard Wercradi It ——
[— [
Dinar ]
Régime INTERNE 6 JOURS (code : 36) de LYCEE N. ALDEGUER -
Lund Hardi Hercredi Seud Vendredi
Déjeuner /]
Girer =
Régime DEMI-INTERNE (code : 38) de LYCEE N. ALDEGUER
Lundh nards warcredi eud Vendreds
Dinar
[ Régime INTERNE WEEK-END (code : 39) de LYCEE N. ALDEGUER
Lundi Hard Hercredi Seud Vendreds
Déjeunar
Obesr =
[ Régime INTERNE-EXTERNE (code : 4) de LYCEE M. ALDEGUER »
[ Régime INTERNE-HEBERGE (code : 5) de LYCEE N. ALDEGUER »
[ Régime DEMI-PENSIONNAIRE HORS ETABLISSEMENT (code : 6) de LYCEE N. ALDEGUER »
[ Régime AU TICKET (code : 29) de LYCEE N. ALDEGUER
Landi Hardi Hercredi Seudi Vendredi
Déjeuner
Oiner ] = ]

Vous .
Avant de valider la saisie, pour chaque régime caché, vous dever vérfier les repas st les corriger i nécessaire.

L T

Les jours d’ouverture de la restauration et les repas doivent étre sélectionnés pour chaque régime proposé dans votre

établissement, sinon les tarifs et les hébergements correspondants ne pourront pas étre créés.

Il n’est pas nécessaire de cocher tous les régimes de I"écran si vous ne les utilisez pas. Vous pourrez, au besoin, en

ajouter en cours d’année.
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Les jours de restauration des régimes 21, 22 et 23 sont inclus dans ceux du régime 2 et ceux des régimes 31, 32 et 33
sont inclus dans ceux du régime 3. Cela permet d’avoir plusieurs combinaisons de 1, 2 ou 3 jours différents parmi les

jours des régimes généraux (2 et 3).

Pour les régimes 24, 25 et 26, il faut respectivement cocher 4, 5 ou 6 repas dans la semaine.

Il est possible d’avoir plusieurs combinaisons de jours pour un régime 24.

A ce moment-13, il faut déclarer les jours du régime 24 qui seront utilisés en priorité mais aussi déclarer les jours du
régime 2.
Par exemple, si votre établissement a une majorité d’éléves qui ne mangent pas le mercredi, vous pouvez déclarer le

lundi, mardi, jeudi et vendredi pour le régime 24. Si des éléves mangent 4 jours du lundi au jeudi, il faudra déclarer les
jours du lundi au vendredi pour le régime 2 afin de pouvoir changer les jours de restauration de ces éléves dans leurs

éléments financiers.

Régime DEMI-PENSIONNAIRE 4 JOURS (code : 24) de LYCEE N. ALDEGUER -

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche

Déjeuncr o o [u]
Régime DEMI-PENSIONNAIRE 5 JOURS (code : 25) de LYCEE N. ALDEGUER -
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
Déjeuner [m] m]
Régime DEMI-PENSIONNAIRE 6 JOURS (code : 26) de LYCEE N. ALDEGUER -
Lundi Mardi Mereradi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
Déjeuner m]

Pour le régime 6 (DEMI-PENSIONNAIRE HORS ETABLISSEMENT), il faut cocher au moins un repas.

Pour les régime 34, 35 et 36, il faut respectivement 4, 5 ou 6 jours avec des repas cochés « midi » ou « soir » et au moins
un déjeuner et diner. Il ne faut pas plus de 4, 5 ou 6 jours avec des repas cochés « midi » et « soir ».

Régime INTERNE 4 JOURS (code : 34) de LYCEE N. ALDEGUER

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samed Dimanche
Déjeuner [m] o
Diner [m] [m] o
Régime INTERNE 5 JOURS (code : 35) de LYCEE N. ALDEGUER -
Lundi Mard Mercradi Jeud Vandredi Samed Dimanche
Déjeuner [m] o
Diner [m]
Régime INTERNE 6 JOURS (code : 26) de LYCEE N. ALDEGUER -
Lundi Mardi Mercredi Jeud Vendredi Samed Dimanche
o
[m] o

Une fois les jours de restauration définis, cliquez sur Valider.

Pensez bien a vérifier la liste des établissements hébergeurs et les jours qui ont été cochés sur ces derniers.
Si ce n’est pas fait, vous pouvez rencontrer un probléme au niveau de la validation sur des régimes qui vous semblent
corrects pour votre établissement mais qui ne le sont pas sur un autre établissement hébergeur.
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5.2 AJOUT D’UN ETABLISSEMENT HEBERGEUR

Dans le cas des hébergements croisés, vous pouvez ajouter un autre établissement hébergeur.

INITIALISATION DES JOURS DE RESTAURATION

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Etabli ts d'héberg .

0592921E - LYCEE N. ALDEGUER ~

Retirer ['stablissement Ajouter un etzbl nent

v

Réaime DEMI-PENSIONNAIRE (code : 2) de LYCEE N. ALDEGUER -

Cliquez sur « Ajouter un établissement ».

Vous pouvez choisir votre établissement par critéres ou en entrant directement son code RNE :

T T T Qsida naut.  informations pratiues Quittar

RECHERCHE ETABLISSEMENT HEBERGEUR
* Las champs signalés par un astérsqus sont obgatoirss.

Critéres de recherche
Académie [CLERMONT-FERRAND v
Département [ Fuv-DE-DOME +
Commune |CLERMONT-FERRAND v
Type dtablissement | COLLEGE v

Secteur [PUBLIC ~

Nom établissement |
coderne |

Réinitaliser recherche Rechercher

148 sur g résultats

Résultats de la recherche -

Sélection Code RNE Dénomination principale Patronyme
@ 0631773k ROGER QUILLIOT
O 0531502R CHARLES BAUDELAIRE
[} 06315221 ALBERT CAMUS
O 06314108 INTERNATIONAL JEANNE DARC
(o) 06314115 BLAISE PASCAL
O 08311951 LA CHARME
) 0631120n GERARD PHILIPE
O 05311266 LUCIE AUBRAC

- Résultats suvants (5]

" Walder | " Annuler |

Cliquez sur « rechercher » et sélectionnez votre établissement dans la liste avant de cliquer sur « valider ».

INITIALISATION DES JOURS DE RESTAURATION

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Etablissements d’hébergement -
0631773K - COLLEGE ROGER QUILLIOT ~

0592921E - LYCEE N. ALDEGUER " Retirer I'Etablissement

2

[] Régime DEMI-PENSIONNAIRE (code : 2) de COLLEGE ROGER QUILLIOT =
[] Régime DEMI-PENSIONNAIRE 4 JOURS (code : 24) de COLLEGE ROGER QUILLIOT =

[] Régime DEMI-PENSIONNAIRE 5 JOURS (code : 25) de COLLEGE ROGER QUILLIOT =

[] Régime DEMI-PENSIONNAIRE 6 JOURS (code : 26) de COLLEGE ROGER QUILLIOT =

[] Régime INTERNE (code : 3) de COLLEGE ROGER QUILLIOT =

[] Régime INTERNE 4 JOURS (code : 34) de COLLEGE ROGER QUILLIOT =

[] Régime INTERNE 5 JOURS (code : 35) de COLLEGE ROGER QUILLIOT =

[] Régime INTERNE 6 JOURS (code : 36) de COLLEGE ROGER QUILLIOT =

[] Régime DEMI-INTERNE (code : 38) de COLLEGE ROGER QUILLIOT >

[] Régime INTERNE WEEK-END (code : 39) de COLLEGE ROGER QUILLIOT =

[] Régime INTERNE-EXTERNE (code : 4) de COLLEGE ROGER QUILLIOT »

[] Régime INTERNE-HEBERGE (code : 5) de COLLEGE ROGER QUILLIOT =

[] Régime DEMI-PENSIONNAIRE HORS ETABLISSEMENT (code : 6) de COLLEGE ROGER QUILLIOT >
[] Régime AU TICKET (code : 29) de COLLEGE ROGER QUILLIOT =

Vous devez cocher ou décochar les régimes d'hébargement concarnés.
Avant de valider I saisie, pour chaqua régima coché, vous devez vérifier les repas et les corriger si nécessaire.

Valider | Annuler |

Il faudra alors recommencer la sélection des régimes et des jours de restauration et cliquer sur valider.
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6 BASCULE DES RIB ET REGIMES DANS VIE ETABLISSEMENT

La bascule des RIB et régime ne peut se faire que si le découpage en trimestre a été fait dans GFE.

Connectez-vous au portail ARENA et cliquez sur « Accés a Vie de I'établissement ».

M Base éléves établissement (BEE)
Mise a jour
Consultation
Consultation et export
Administration Téléservices
Nomenclatures
Commun

M Cahier de texte
Accés a Cahier de Texte

M Vie scolaire
Accés a Vie scolaire

’Décrochage scolaire
Suivi des éléves
Echanges avec le SIE!

M Gestion des bourses (DIAMAN)
Bourses de collége

M ivret Scolaire du Lycée (LSL)
Acceés au livret scolaire

M Plateforme d'échanges
Gestion des certificats

M Livret Scolaire Unique du CP a la 3éme (LSU)
Accés au Livret Scolaire Unique

M Vie de I'établissement
Accés a Vie de l'établissement

M Evaluation
Accés a Evaluation

Choisissez votre établissement et cliquez sur ENTRER.

il Bienvenue dans Vie de I'établissement

Irl-‘.

I'établi t

Etablissement CLG JEAN MACE - 0620096T A

ENTRER

Cliquez sur « Commun » puis sur I'onglet « Basculement des RIBs »

Tableau de bord  Enseignements Emploi du temps  Initialisation / Mise a jour - er\.rices en ligne -

il Commun - Fiche établissement

Fiche établissement Basculement des RIBs

Années scolaires Internat

Personnels

Signature et logo

Enfin cliquez sur « EFFECTUER LE BASCULEMENT »

Tableau de bord  Enseignements Emploidu temps Initialisation / Mise & jour ~ Commun  Services en ligne ~
A

ili Commun - Fiche établissement

Fiche établissement Signature et logo m Basculement des RIBs

Saisie des RIBs

EFFECTUER LE BASCULEMENT

La saisie des RIBs, des régimes et des jours de restauration se fait exclusivement dans le module BASE ELEVES.
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Et ensuite sur VALIDER pour confirmer le basculement.

I Basculement des RIBs

Sivous effectuez le basculement de la saisie des RIBs et des régimes dans le module GFE, vous ne pourrez plus saisir ces informations dans le module BASE ELEVES.

Confirmez-vous le basculement ?

« VALIDER

X ANNULER

Tant que la bascule n’a pas été faite, les régimes et les RIB ne sont modifiables que dans BEE et ne peuvent pas I'étre
dans GFE. Apreés la bascule, la mise a jour de ces informations s’effectue uniquement dans GFE.
Cette étape est aussi nécessaire pour les établissements déja sous OP@LE pour pouvoir gérer les régimes dans GFE.

Lorsque la bascule est faite, le bouton disparait.

1l Commun - Fiche établissement

Fiche établissement Signature et logo Personnels Années scolaires Internat Basculement des RIBs.

Saisie des RIBs
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7 SAISIE DES CATEGORIES DE REVENU ET TARIFS

7.1 CATEGORIES DE REVENU

Les catégories de revenu vous permettent de mettre en place des tarifs différenciés pour un méme régime sur

un établissement (le vOtre ou un autre établissement hébergeur).

Si votre établissement pratique le méme tarif (montants identiques) pour un régime, il ne vous faudra qu’une

seule catégorie de revenu.

Vous pourrez créer autant de tarifs que de régimes que vous utilisez dans votre établissement.

Il ne sert a rien de créer une catégorie de revenu par régime. Cela simplifiera grandement votre gestion.

Si votre établissement pratique une tarification différente pour les éleves boursiers et non boursiers, il vous

faudra plusieurs catégories de revenu. Il vous faudra par exemple une catégorie de revenu B pour les boursier et NB

pour les non boursier. A ce moment-I3, il vous sera possible de créer 2 tarifs pour un méme régime. Cela fonctionne

aussi pour les éléves du second degré et les étudiants ou avec les scolaires et apprentis.

Attention quand méme, la gestion de la tarification pour les boursiers est lourde et tout doit étre fait

manuellement.

De plus, les éleves boursiers en début d’année peuvent perdre leur bourse en cours de trimestre et des éleves

non boursiers peuvent le devenir apres que vous ayez fait votre gestion.

Il faut bien garder a I’esprit que ces données ne sont pas figées dans le trimestre et nécessitent une attention

toute particuliére.

Les codes de catégorie de revenu ne peuvent pas commencer par les lettres T et E.

Ces lettres (majuscules et minuscules) sont réservées aux dispositifs de répartition par tranche d’IAT (Intégraide).

Allez dans « Mise a jour / Constantes financiéres » puis « Catégorie de revenu »

Cliquez sur Ajouter catégorie

®  Collége Jean Macé - [0620096T] 62252 HENIN-BEAUMONT

W Misedjour 3 Comstantes financidess
Aide " Guide "Contact  Quoideneut | Information

Imprimer | Guittar

CATEGORIE DE REVENU
* Les champs signalés par un astéricque sont obligatoires.

Tableau des catégories de revenu
Code™ Libelle court™ Ubellé (avis awux Fanulles)

Mettre a jour les catégories de revenu

s Uibielé (avin aus familles)

Apuler calégore

(]

Ajouter catégorie |
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Renseignez les champs et cliquez sur Valider. Pour supprimer une catégorie de revenu, cliquer sur Supprimer.

CATEGORIE DE REVENU

« Vos modifications sont enregistrées

Tlableau des catégories de revenu -
code™®
c1
cz

Mettre a jour les catégories de revenu .

Code™
c1
cz

Libellé court
CATTEST 1
CATTEST 2

Libellé court™

CATTEST 1

CATTEST 2

Valider

ibellé (avis aux familles)
Catégorie de test n°1
Catégorie de test n°z

Libellé (avis aux familles)

[catégorie de test n°1

|catégorie de test n°2

" Annuler |
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7.2 TARIFS HEBERGEMENT

Des tarifs distincts peuvent étre créés pour les différents régimes d'hébergement (internat, demi-pension...),
selon la catégorie de revenu, et, en cas d'hébergements croisés, pour les différents établissements hébergeurs.

Allez dans « Mise a jour / Tarifs hébergement ».

Si I’établissement est rattaché a un dispositif de répartition par tranche (TXX et TR), les tarifs associés aux
tranches seront ajoutés automatiquement lors du rattachement de |'établissement au dispositif.

Il n’est pas possible de créer ou supprimer un tarif dont la catégorie commence par T ou E.

Vous pouvez ajuster le nombre de jours en fonction des régimes si ce dernier ne correspond pas dans votre
établissement. Méme si vous en avez la possibilité, il n’est pas conseillé de modifier les tarifs de catégorie
commengant par T.

TARIFS HEBERGEMENTS
* L champs signatic par um acténcaus sont obigatoires.

Tableau des tarifs -
[— Catigore  Migima [ LeeBbcomt [r—— Poror— Wombers du rves Iibergemant pour b

2 pa—
Titan® Prm— P— hdbergement poor e 3

Sioter tarit

Valldar Knnular

Cliquez sur Ajouter un tarif, choisissez I'établissement hébergeur (votre établissement ou un autre établissement que
le votre s’il a été ajouté dans l'initialisation des jours de restauration), la catégorie de revenu, le régime et renseignez
les différents champs.

Enfin cliquez sur Valider.

TARIFS HEBERGEMENTS

* Vos modification oat snregtibes

Tableau des tarifs «

Etablissement Catégarie Régime Nombre da jours S bibergement puur e

] Montant trimestriel Coit journalier
05929216 a 24 165.00 3.00 55
as92021E c 25 198.00 .00 66

0592921E c 34 385.00 7.00 55

Mettre & Jour les tarifs «

) = - P
Erom— | [ Ham 1 o ]
7] e mn familns trmestre

8 (o — —

pemE = 24 Dot Penaree T w0 = |
0 [ors =

0552921E G v 25 v 158.00 500 o ]
Demi pensionnaire
8 [ — —

tsezaziE - EX3 el o - e o C— Suppimer

sty
Aoutar iadt

Validar Ennuler

GFE_FIL_CONDUCTEUR_PARAMETRAGE_V3.2.docx 15/31



Euipes nationales N° de version : V3.2
| 4
st E)
ermont-Ferra
. . Diffusion GFE
P GFE fil conducteur du paramétrage
R Modification pour prendre en compte la NOUVELLE-CALEDONIE Derniére modification :
08/02/2024

Attention :

Le montant trimestriel correspond au montant facturé a la famille lorsque I’hebergement de I'éléve a le méme
nombre de jours que celui du tarif.

Sile nombre de jours de 'hébergement est inférieur a celui du tarif, le montant facturé sera calculé au prorata
du nombre de jours de I’'hébergement.

Montant trimestriel facturé = Montant trimestriel du tarif * (Nb jour d’hebergement/Nb de jour du tarif)

Par exemple, avec un montant trimestriel 200€ pour 60 jours dans le tarif. Si I'hébergement de I'éleve dure 30
jours, il sera facturé 100€ : (200€ * (30/60)).

Le cout journalier d’un tarif ne sert qu’a calculer le montant des remises d’ordre.

Pour la suite :

Apres avoir changé de trimestre, pensez bien a vérifier les tarifs.

Il faut @ minima changer le nombre de jours d’hébergement des régimes dont le nombre de jours sera différent de celui
du découpage en trimestre. Ne pas oublier non plus les montants trimestriels.

Si votre établissement est rattaché a un dispositif par tranche, cette mise a jour est automatiquement faite lors du
changement de trimestre.
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8 INITIALISER LES HEBERGEMENTS

Les traitements d’initialisation des hébergements ont pour but de créer les hébergements pour les éleves en
fonction de leur régime (et éventuellement de leur tranche).

Les prérequis sont les suivants :

e Le découpage en trimestres doit étre fait.

e Labascule des RIB et régimes doit avoir été faite.

e L’initialisation des jours de restauration a été faite pour les différents régimes des éléves.

e Lestarifs d’hébergement des différents régimes des éleves doivent étre présents dans I’écran des tarifs (saisie
manuelle ou rattachement a un dispositif par tranche).

8.1 INITIALISATION GLOBALE

Attention, l'initialisation globale ne peut se faire qu’une fois par an.

Elle va créer pour les 3 trimestres, les hébergements des éleves. Seul celui du trimestre courant sera visible dans les
éléments financiers de I'éléve.

L’hébergement créé prend en compte le régime de I'éléve et le tarif en établissement associé a ce régime.

Sur I’écran principal, cliquez sur valider pour lancer le traitement.

& Asaw Quoi de neuf  Tnformatians prafiguss Quister

INITIALISATION GLOBALE DES HEBERGEMENTS
* Lo champs signalés par un astirisque sont obligatoires.

Tableau des actions d'initialisation glabale «
Date Erat Dt

Ce traitem ement de l'ensemble des éléves de établissement
utorisée)

ent permet d'indtialiser Mhéberg:
(atention il faut que Ia madification des hébergements sait al
Voulez-vous initialiser lus hibergaments 7

T Valiger | "Amnuier

Cliquez une seconde fois sur valider.

INITIALISATION GLOBALE DES HEBERGEMENTS

* Lax champs signalis par un astérisqus sont abligatuires.

Attention, erbis.
Ce traitenent ne peat étre lance quune fois par an.

Canfirmez-vous le traitement 7

| Vahder Annuler

Le traitement a été lancé, cliquez sur retour pour revenir au 1° écran.

ien i Jour INITIALISATION GLOBALE DES HEBERGEMENTS
" Les

des des dlives de 4t prise en comate

[ Retaur

ebergements.
Initiabsation globale
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Sur I’écran, vous pouvez consulter |'état d’avancement du traitement.

INITIALISATION GLOBALE DES HEBERGEMENTS
 Las chomps signalds par un satirisqes sont sblightoiras.
Tableau des actions d'initialisation globale «
Date Erat Datad

19-07-2023 14:57:26 Terminée Total d'élves tranés - 1563

Lorsque le traitement est terminé, vous pouvez consulter le rapport complet en cliquant sur L

Rapport du traftement
Tree

Intislicatron diibergement  Termine Earegich

 demande e 18-07-2023 14:67:26
o 15-07-2029 14.57:26
2

i€ 15072023 1415810

Wombre d Sléves traités par régime |

fren [ e,
a3 (OEMI-SENSIOMMAIRE DANS LETABLISSEMENT 3 5
H [OEMI-SENSIOMNAIRE DANS LETABLISSEMENT 4 54
2 [DEMI-PENSIOMNAIRE DANS LETABLISSEMENT 5 53
3 INTERNE 4 J0URS £
Total d'élives trattés ; 1565
Farmar

Attention si vous avez utilisé 2 catégories de revenu et créé 2 tarifs pour un méme régime, le tarif le plus bas sera
utilisé.

Si vous avez créé auparavant des hébergements (manuellement ou via une initialisation personnalisée), les
hébergements des éléves seront supprimés a I’exception de ceux ayant des remises d’ordre. Une liste des éléves ayant
une remise d’ordre, lors du passage du traitement, est disponible dans le rapport complet.

Les jours de restauration des hébergements créés seront ceux cochés au préalable dans BEE.

REGIME, TRANSPORT ET BOURSES

| Régime et transport n

REIME  DEMI-PENSIDNNAIRE DANS LETABLISSEMENT 3

Dimanche

Déjeuner

Transport  Non

Catigories d'hibergement -

0 Code catégorie [ 0 Code rigime [ Etabbssement ] p— Doakn dibat rigirns. () memfa) ® Dt fin régime (i1 /mm/na) * [
B Ubalé catigona B ubsllé rigima Jours da rbgima
- =~ [osezsziE ~ [ [oroszs | [ St
Lundl  Hardh Mercredi Jeudi Vendred Samedi Dimanche
Categarie de test n°1 [OEMI-PENSIONNAIRE DANS LETABLISE Wik () [m) o [m)
saie [ a (] (] a a [m]
b o

Remises d'ordre déja existantes -

Sirien n’a été saisie dans BEE, les jours de restauration de l'initialisation seront utilisés a I'exception des régimes 21, 22,
23, 31, 32 et 33. Une liste des éleves sans jours de restauration cochés est disponible dans le menu liste -> liste de
contréle -> Eléves ayant un hébergement sans jours de restauration cochés.

Mise & jour LISTES DE CONTROLE

Initizlisation des jours
de restauration

Exclusion d'gléves

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

s envois par mail

Régimes des dléves

|Tri alphabétique

v Imprimer

Visu n éleve
—H Eléves ayant un hébergement sans jours de restauration cm:hl |Tri alphabétique v Imprimer
TErET @ Timulation R P = m -
de constatation Remises d'ordre des éléves |Tri alphabétique éleves __Imprimer |
" Listes de constatation = -~ T
Bourses des éléves |Tri alphabétique v mprimer
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8.2 INITIALISATION PERSONNALISEE

Ce traitement permet de créer automatiquement pour un ou plusieurs régimes choisis, la situation

d'hébergement de certains ou de tous les éléves scolarisés dans I'établissement.

Ce traitement peut étre lancé plusieurs fois en cours d’année scolaire et est accessible via le menu « Mise a jour » ->

« Initialisation des hébergements » -> « Initialisation personnalisée »

Déroulement du traitement :

Sélectionnez un ou plusieurs régimes.
2. Pour chacun des régimes sélectionnés :

e Sile régime est un régime d’externat, choisissez entre la sélection d’une partie ou de tous les éléeves

relevant de ce régime. Aucun tarif n’est a sélectionner

e Silerégime n’est pas un régime d’externat, choisissez entre la sélection d’une partie ou de tous les éleves

relevant de ce régime et sélectionnez un tarif parmi ceux existant pour ce régime. S’il n’y a pas de tarif

sélectionné, le tarif appliqué est celui le plus bas. Dans le cadre de la gestion des hébergements croisés,

sélectionnez un tarif complémentaire en plus du tarif principal.

3. Pour un régime sélectionné :

e Sjune sélection d’éléves a été effectuée, seuls les éléves sélectionnés seront traités.

e Sipas de sélection effectuée sur les éléves, tous les éleves autorisés et relevant du régime seront traités.

Cet écran vous permet de sélectionner les régimes, les tarifs et les éléves concernés par l'initialisation

personnalisée.

INITIALISATION PERSONNALISEE DES HEBERGEMENTS

b signalés par un

Tableau des actions d'initialisation e isée .
Date

Régimes pour lesquels les éléves sont initialisés -
Régime Libella
0 EXTERNE LIBRE
2 DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT
24 DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 4

25 DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 5

3 INTERNE DANS L'ETABLISSEMENT

Sélection du ou des régimes

ooooo

Choix des tarifs d'hébergement pour ce régime

53
53
53

53

Vinitialisation das hé

Valider Annuler

GFE_FIL_CONDUCTEUR_PARAMETRAGE_V3.2.docx
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Ecran de sélection du tarif :
Sélectionnez le tarif souhaité et cliquez sur Valider.

INITIALISATION PERSONNALISEE DES HEBERGEMENTS.

* Lesch ignalés par un astéri

Le régime traité est : 2 DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT

HEBERGEMENT PRINCIPAL ASSOCIE AU REGIME

Liste des tarifs pour cet hébergement

oo Régime et con
Etablizsement Catégorie Ofse®, Hontant trimestriel
DP
06200967 a 2 CEE— 153.00

Confirmez-vous les choix effectués ?

Valider Annuler

Ecran de sélection des éléves :
Recherchez et effectuez votre sélection d’éléve.
Cliquez sur Valider pour terminer la sélection.

INITIALISATION PERSONNALISEE DES HEBERGEMENTS

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Le régime traité est : 2 DEMI-PENSIONNAIRE DANS LETABLISSEMENT

Critéres de recherche .

Trimestre sur lequel porte la recherche : 1

Divisions Toutes les divisions ~
[ES— Toutes les formations v Spécialité | v
Sexe : Masculin Feminin
Recherche des noms d'éléves commenant par la lettre Recherche par saisie du ;
AECOEFEHTUKIHNGPARETUVWYYZ - nom d'éléve
- nom du représentant qui pergoit les aides.
- nom de la personne qui paie les frais de scolarité

Réiniialiser recherche | Rechercher |

Résultats de la recherche .
13 2 sur 2 résultats

Prénom
= ®

- Résultats suivants 58]

Valider Annuler

Une fois le/les régimes, tarifs et éléves choisis, cliquez sur Valider.

Cliquez une nouvelle fois sur Valider pour lancer le traitement.

Coilt journalier Choix du tarif

150

Confirmer la sélection

"Toul sélectionner | Tout désélectionnar |

INITIALISATION PERSONNALISEE DES HEBERGEMENTS

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

créés pour les &léves traités

ce trai pprime les héberg précéd

Confirmez-vous le traitement ?

Valider | Annuler

Cliquez sur Retour pour revenir a I’écran initial et suivre 'avancement de votre demande.

INITIALISATION PERSONNALISEE DES HEBERGEMENTS

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

des éleves s és de I'é a été prise en compte

Retour
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Lorsque le traitement est terminé, vous pouvez consulter le rapport =%

Aide  Guide | Contsct Quoideneuf Informations pratiques

INITIALISATION PERSONNALISEE DES HEBERGEMENTS
. és parun
Tableau d. ctions d'initiali

Quitter

Date Etat Détail
01-08-2022 14:26:19 Programmée.

Enregistrement de la demande le 01-09-2022 14:26:18
Régimes pour lesquels les éléves sont initialisés +

Rapport du traitement -,
™

Etat  Detail
Initialisation personnalisée Terminée  Enregistrement de la demande le 01-09-2022 14:28:30
Lancement du traitement le 01-09-2022 14:28:30

Fin du traitement le 01-09-2022 14:28:

Nombre d'éléves traités par régime :

Régime Libellé. Nombre d'éléves traités
2 DEMI-PENSIONNAIRE DANS LETABLISSEMENT 2

Total d'éléves traités : 2

"X Fermer |
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8.3 REPARTITION DES HEBERGEMENTS PAR TRANCHE

Prérequis supplémentaires :

e |’établissement a été rattaché a un dispositif de répartition par tranche (Présence de tarifs avec une catégorie
commengcant par T dans I'écran des tarifs)

Ce traitement est une initialisation des hébergements aux éleves en fonction de leur régime et de leur tranche.

Si un éleve n’a pas de tranche, il n’aura pas d’hébergement de créé.

Si un éleve a une tranche et qu’elle est supprimée (passage a aucune tranche), il lui sera attribué le tarif de la

tranche la plus haute du dispositif.

La suppression de tranche ne sort pas I'éléve du dispositif.

Il est accessible via le menu « Mise a jour » -> « Répartition des hébergements par tranche ».

Cliquez sur Valider.

REPARTITION DES HEBERGEMENTS PAR TRANCHE
* Les champs signalds par un astérisque sont obligatoiras.

Tableau des actions de répartition des hébergements par tranche +

permet

des éléve a0t une tranche sssocée

Voulez-vous répartir les hibergements par tranche ?

" Nalider Annuier

Cliquez une nouvelle fois sur Valider pour lancer le traitement.

REPARTITION DES HEBERGEMENTS PAR TRANCHE

* Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Attention, ce

Cliquez sur Retour pour suivre I'avancement de votre traitement.

REPARTITION DES HEBERGEMENTS PAR TRANCHE

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Lorsque le traitement est terminé, vous pouvez consulter le rapport ==,

Tableau des actions de répartition des hébergements par tranche .
Date

01-09-2022 14:41:30

Etat

Detai
supprime les hé
Confirmez-vous le trait=ment ?
Valider Annuler
La répartition des hébergements par tranche a été prise en compte
Retour
Detail

Terminée

Ce traitement permet dinitialiser Ihébergement des éléves de I'établissement ayant une tranche de tarification associée.

apport du traitement
Tvpe Etat  Detail

Répartition par tranche  Terminée  Enregistrement de la demande le 01-03-2022 14:41:30
o

Lancement du traitement e 01-08-202
b Fin du traitement le 01-09-2022 14:41:

Nombre d'éléves traités par régime :

Régime

2 DEMI-PENSIONNAIRE DANS LETABLISSEMENT
24 DEMI-PENSIONNAIRE DANS LETABLISSEMENT 4
25 DEMI-PENSIONHAIRE DANS LETAELISSEMENT §

Libelle

3 INTERNE DANS LETABLISSEMENT

Liste des &léves non traités pour cause de remise d'ordre liée 4 I'hébergement existant :

Total d'élaves traités : 231

i Rosa

Total d'éléves traités : 231
Rapport complat 53
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9 CONFIGURER LES AUTRES CONSTANTES FINANCIERES

9.1 BOURSES : CAS PARTICULIER POUR LA NOUVELLE-CALEDONIE

Ajouter les bourses que vous utilisez dans votre établissement en respectant ABSOLUMENT la codification donnée dans
le tableau ci-dessous. ( en effet ces codes bourses sont par défaut dans SIECLE/BEE : il faut donc garder une cohérence)

ATTENTION : si une bourse que vous utilisez n’est pas dans cette codification, NE PAS LA CREER SANS EN AVOIR
INFORMER AU PREALABLE LE BAI !!

CODE BEOURSE | LIBELLE COURT | LIBELLE LONG

I @ Mmoo m>xE

N<Xs<cH®waxnapUVWoOZIZTr =X« -~—

N_IN BOURSE NORD INTERNE
N_DP BOURSE NORD DEMI PENSION
N_CIN COMPLEMENT BOURSE NORD INTERNE
N_CDP COMPLEMENT BOURSE NORD DEMI PENSION
N_CS BOURSE NORD CLASSES SUPERIEURES
N_D 1 BOURSE NORD DIFFERENTIELLE 1
N.D 2 BOURSE NORD DIFFERENTIELLE 2
N.D 3 BOURSE NORD DIFFERENTIELLE 3
N_D 4 BOURSE NORD DIFFERENTIELLE 4
[_IN BOURSE ILES INTERNE
| DP BOURSE ILES DEMI PENSION
I.CS BOURSE ILES CLASSES SUPERIEURES
S_CIN BOURSE SUD CLG INTERNE
S_CDP BOURSE SUD CLG DEMI PENSION
S_CCIN COMPLEMENT BOURSE SUD CLG INTERNE
S_CCDP COMPLEMENT BOURSE SUD CLG DEMI PENSION
S_LIN BOURSE SUD LYCEE INTERNE
S_LDP BOURSE SUD LYCEE DEMI PENSION
S_CLIN COMPLEMENT BOURSE SUD LYC INTERNE
S_CLDP COMPLEMENT BOURSE SUD LYC DEMI PENSION
S_CsS BOURSE SUD CLASSES SUPERIEURES
EN_CS BOURSE EDUCATION NATIONALE CLASSES SUP
V_IN BOURSE VANUATU INTERNE
V_DP BOURSE VANUATU DEMI PENSION
WF_IN BOURSE WALLIS ET FUTUNA INTERNE
WF_DP BOURSE WALLIS ET FUTUNA DEMI PENSION
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PRIME : CAS PARTICULIER POUR LA NOUVELLE-CALEDONIE

le tableau ci-dessous.

ATTENTION :

- le code E n’est pas autorisé !!!!

CODE PRIME | LIBELLE COURT | LIBELLE LONG

A N_PS NORD PRIME SECONDE
B N_PP NORD PRIME PREMIERE
Cc N_PT NORD PRIME TERMINALE

| LYCEE

TContaz | GQuol de neuf

——
Informations pravoues

PRIMES

. Los chamgs signabée par un asténcque sont obligatowres
*  Vos modific aions sont enregistrées

Tableau des primes «

B Terminale BAC PRO

Code Ubelld court o tnvue sur fras drvodecité de
Prave Avie aux farndles ol. o
0 SECONDEBEP
4 B PRIME ENTREE EN SECONDE o 4 3000
BEP
R 0 PREMIERE
Prunie L] B PRIME ENTREE EN (] A 4000
Inktis dos PREMIERE
" 0 PREMBACPRO
C B PRIME ENTREE EN o 4 400
;n:m:n: BAC PRO
SECONDE
D F PRIME ENTREE EN SECONDE 9 . 9
0 TERMINALE
F B PRIME ENTREE EN ) A $000
TERMINALE
0 TER BEP
G B PRIME ENTREE EN (-] B 5000
Tramermae TERMINALE BEP
- o 0l TERBACPRO 0o A 5000

Ajouter les primes que vous utilisez dans votre établissement en respectant ABSOLUMENT la codification donnée dans

- si une prime que vous utilisez n’est pas dans cette codification, NE PAS LA CREER SANS EN AVOIR INFORMER AU
PREALABLE LE S.A.LLE !!

La prime d’internat pourra étre placée manuellement ou automatiquement via le traitement d’attribution des

primes aux éléves sous certaines conditions :

L’éléve doit étre boursier

Avoir un hébergement d’internat (régimes 3, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 38, 39, 4 ou 5) d’au moins 1 jour dans le

trimestre.

verser la totalité de la prime pour le 1¢" trimestre.

Un éléve boursier ayant un hebergement d’internat en régime 34 aux mois de septembre et octobre puis un hebergement
de demi-pension en régime 24 pour la fin du 1¢ trimestre, pourra avoir une prime d’internat bien que son régime soit 24
(demi pensionnaire 4 jours). Il faudra bien penser au un congé de prime sur la période de demi-pension afin de ne pas
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9.2.1 PRIMES LOCALES

Pour les établissements sous GFC, les primes locales peuvent étre non-déductibles et il est possible de choisir
le destinataire de la prime.

Primes modifiables .
Code prime LoosmE Destinataire Retenue sur frais scolaires Périodicité de paiement Eleves autorisés Hontant (/période.)
PrimeTest

T B prime de test

Personne qui percoit les aides now T Boursiers 10.00

Mettre & jour les primes .

Libellé court Retenue sur frais scolaires * Périodicité de paiement * Eléves autorisés ™
* < Personne Parsanne Montant (/péried.) * ﬂ
cose * Bl i aLi e it qui paie les qui percait our non a T Boursiers  Tous ==
frais de scolarite les aides.

PrimeTest —

T 10.00 T ‘suspimer
8 [prime de test o ® o ® o ] ] (o)

“Ajouiter prima |

Si I’établissement passe OP@LE dans I'année, les primes locales non déductibles ou destinées a la personne qui percoit
les aides sont supprimées lorsque I’établissement passe sous OP@LE (changement de trimestre).

Les congés de ces primes sont également supprimés.

Pour les établissement sous OP@LE, la prime locale est obligatoirement déductible et a destination du
responsable financier.

Primes modifiables -
Libellé court

Code Prime B Avis aux familles Destinataire Retenue sur frais scolaires Périodicité de paiement Eléves autorisés Montant (/période.)
T e, Personne qui paie les frais de scolarité our T Boursiers 10.00
Metire a jour les primes -
cone B BRST e peredantdepmement v aeris” ontant i) i
f |
Y T S— o ® ® o e — |
" Ajouter prime |

Si vous souhaitez supprimer une prime, il faut la supprimer des éléments financiers des éleves qui disposent de cette
derniere ainsi que de I'écran d’initialisation des primes par MEF si vous I’avez placée sur cet écran.
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9.3 AIDES

9.3.1 AIDES NATIONALES (ETABLISSEMENTS GFC UNIQUEMENT)

Les 3 aides nationales ne sont disponibles que si I'établissement utilise GFC.

Lorsque I'établissement passe sous OP@LE dans I’'année, ces aides disparaissent au changement de trimestre.

B LYCEE H. ALDEGUER - [0592021E] 59100 ROUBAIX

AIDES

* ks champs sigaalés par un astérisque sont ohbgatsires.
Tableaux des aides

codes dasde Miolt vt
Autres = = o Gestimataire
B 5 CANTINE . .
8 ronDs SociaL cam Personne qui pae des frais de scolarté
= B Oestinataira défini fors de [ sffectation de I'side 3 | théve
B FONDS SOCIAL COLLEGIEN ire difini side 3 tibve
e Gestinataire défn o de ffectation de laide & 'déve

9.3.2 AIDES LOCALES VOIR AUSSI CAS PARTICULIER POUR LA NOUVELLE-CALEDONIE

Pour les établissements sous GFC, les primes locales peuvent étre non-déductibles et il est possible de choisir le

destinataire de la prime.

0 AideTesT
bl B Aide de test

Mettre 3 jour les aides locales .

Code™ Libellé court LibeBé long
Ei FideTEST Aide de test

Personne aui pergait les ides

Destinataire Retenue sur fras scolaires *
- — 8
qui pae les qui percoit our NON
o ==
o @ ] ® =
Auter une acde

Valider Annuler

Si I'établissement passe OP@LE dans I'année, les aides locales non déductibles ou destinées a la personne qui pergoit

les aides sont supprimées lorsque I’établissement passe sous OP@LE (changement de trimestre).

Pour les établissements OP@LE, les aides locales sont obligatoirement déductibles et a destination de la personne qui

paie les frais de scolarité.

Tmprimar  Guitar

m Gusida el Infarmations prabaves

<)
va AIDES.

* Les champs sgnaliés par un asténsque sont obbgatoires.
+ Vs modifications seat enregistrées
Tableaux des aides +

PprTe—
[ —
B Libellalong.
o aderes .
& B Aude de test Personne gui pase des frais de scolarite
T e
Code® Ubellé court
03 [Rawres
TValider | Tanauler |
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Pour la NOUVELLE-CALEDONIE : Ajouter les aides que vous utilisez dans votre établissement en respectant
ABSOLUMENT la codification donnée dans le tableau ci-dessous.

CODE AIDE | LIBELLE COURT | LIBELLE LONG

CAFA CAFAT AIDE ALLOCATION CAFAT
DFONCT DOTATION DOTATION FONCTIONNEMENT
FSL FSLYCEEN AIDE FONDS SOCIAL LYCEEN
FSC FSCOL AIDE FONDS SOCIAL COLLEGIEN

9.4 INITIALISATION DES PRIMES PAR MEF

Cet écran permet d’affecter des primes locales en fonction des MEF.

8 accumit Quoi de neuf  Infarmations peatiques Quitter
INITIALISATION DES PRIMES PAR MEF
* Les champs signalés par un astérisque sont obbgatoires.
+ Vos modifications sont enregistrées
Initialisation des primes par MEF +
prmes 1l
Formation Spécialité Ubelé
1= o 3o

TSTI2D 20006 TSTIZD SYSTEME INFO. ET NUMERIQUE T |
TSTI20 20003 TSTI2D ARCHITECTURE CONSTRUCTION |
TSTI2D 20005 TSTI2D INNOV.TECHNO. ECO CONCEPT. | |
TeEy TERMINALE GENERALE EUROPEENNE

6 TERMINALE GENERALE |
TSTHG 31017 T-STMG GESTION ET FINANCE [
T-STMG 31018 T-STMG MERCATIQUE (MARKETING) [ [

2Mp CPGE2 MP (MATHEMATIQUE ET PHYSIQUE) |
26TEU 2N GENERALE ET TECHNOLOGIQUE EURO - [ -
287182 32002 28752 COMMUNICATION [ [
28752 25520 28752 ELECTROTECHNIQUE [ [
26752 32409 28TS2 SUPPORT A LACTION MANAGERIALE [
28752 32613 2BTS2 SERV.INFORMATIQ.ORGAN.OPT.A.SISR |

26752 32614 26752 SERVINFORMATIQ.ORGAN.OPT.6.SLAM

28752 31216 28752 CONSEILACOMMERC. SOLUT, TECHNIQ. [

267 2NDE GENERALE ET TECHNOLOGIQUE
1STI2D 20010 1STI2D SC. & TECHN. INGEN.INNOV.DEV.DUR. |

1mest CPGE1 MPSI (MATH.PHYS SC.INGENIEUR)

1GEy PREMIERE GENERALE EUROPEENNE [

16 PREMIERE GENERALE

18752 25520 1BTS2 ELECTROTECHNIQUE [ I
18TS2 32612 1BTS2 SERV.INFORMATIQ.ORGAN, 1ERE ANNEE [
18752 31216 1BTS2 CONSEILACOMMERC. SOLUT. TECHNIQ. = = [ |
16152 32408 18TS2 SUPPORT A LACTION MANAGERIALE [ [
1-5TMG 31016 1-5TMG SC.& TECHNO. MANAGEMENT GESTION [ [

“Valider Minitiatisation Annuler

La liste des primes locales saisissables sont accessibles a partir de la pop-up d’aide
Pour les établissements sous OP@LE, seules les primes locales déductibles sont affichées.

Les autres n’ont pas pu étre créées ou elles ont été supprimées lors du changement de trimestre.

Aide

Codes primes .
T prime de test

Lorsque vous cliquez sur « Valider I'initialisation », les primes ne sont pas affectées au éléeves.
Il faut obligatoirement lancer Erreur ! Source du renvoi introuvable.le traitement d’attribution globale des primes
aux éleves.
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Enlever une prime d’un MEF ne supprime pas la prime attribuée aux éléves de ce MEF.
Lancer un traitement d’attribution globale des primes aux éléves ne la supprimera pas non plus.
Il faut obligatoirement la supprimer manuellement pour chaque éléve disposant de la prime.

Si I’établissement passe OP@LE dans I'année, les primes locales non déductibles ou destinées a la personne qui pergoit
les aides sont supprimées lorsque I'établissement passe sous OP@LE (changement de trimestre). Elles disparaissent

donc de I'écran d’initialisation des primes par MEF.
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10 ATTRIBUER DES BOURSES AUX ELEVES

Les bourses de collége ne peuvent étre saisies dans GFE. Les dossiers de bourse de college sont instruits dans
DI@MAN. Les bourses ne sont visibles dans GFE qu’apres instruction et attribution de la bourse dans DI@MAN.

Les bourses de lycées sont saisies dans AGEBNET ou dans GFE si I’éléve dispose d’un dossier de bourse. Pour
intégrer les données de bourses AGEBNET dans GFE, il faut lancer le traitement de « Récupération des données de
bourses » du module Bourses.

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES
N e

lés par un astérisque

Régime Hébargament Autres élmants finandiars BIC-1BAN

Bourses .

Code bourse Libellé bourse Personne Personne 5 - i
@ qui paie les. qui percoit
frais de scolarité les aides
R BOURSE DEPARTEMENTALE ® o o — Supprimar
‘Ajouter una bourse
Retenue sur bourse -
Code bourse Libellé bourse Nombre de jours™ Montant déductible i}

Valider Annuler

Dans I'onglet Bourses du menu Mises a jour / Eléments financiers de I’éléve, on ne peut saisir que des bourses locales,
la bourse départementale (code 2), ou la bourse nationale de lycée si le dossier de bourse est instruit (code 1).
Cliquez sur Ajouter une bourse.

Saisissez les données de la bourse et cliquez sur Valider.
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11 ATTRIBUTION GLOBALE DES PRIMES AUX ELEVES

Ce traitement va permettre d’attribuer les primes d’internats et les primes locales saisies dans |'écran
d’initialisation des primes par MEF. Le traitement conserve les primes déja saisies pour des éléves. Il ajoute simplement
celles qui manquent.

Rappel :
La prime d’internat est attribuée sous certaines conditions :

e |’éleve doit étre boursier
e |l doitavoir un hébergement d’internat (régimes 3, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 38, 39, 4 ou 5) d’au moins 1 jour dans
le trimestre.

Il est conseillé d’avoir lancé un traitement d’initialisation des hébergements (initialisation globale, initialisation
personnalisée ou répartition des hébergements par tranches) avant de lancer ce traitement pour attribuer les primes
d’internat.

Cliquez sur Valider pour lancer le traitement.

ATTRIBUTION GLOBALE DES PRIMES AUX BOURSIERS
 Les champs signalés par un astérisque sant abligatoires.
Tableau des actions d"attribution de primes .
Date

Attention, pour gu'un iéve puisse avoir une ad boursier. © avoir saisilez

Ce traitement vous permet dinitialiser glabalement les valeurs des primes des dléves avec celles définies par MEF dans
Mise 4 jour/ Constantes financiéres/ Initislisation des primes par MEF

" Valider | " Annuler |

Pour confirmer le traitement cliquez une nouvelle fois sur Valider.

ATTRIBUTION GLOBALE DES PRIMES AUX BOURSIERS
* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Attention, pour qu'un &léve puisse aveir une prime, il doit &tre boursier. Ce traitement doit &tre fait aprés avoir saisi les bourses des &léves sinon seuls les &léves ayant une bourse saisie seront traités,

Confirmez-vous le traitement 7

Valider | Annuler

Cliquez sur Retour pour voir I'avancement de votre traitement.

ATTRIBUTION GLOBALE DES PRIMES AUX BOURSIERS
* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Lattribution des primes de I'ensemble des éléves de I'établissement a été prise en compte

Retour

Lorsque le traitement est terminé, vous pouvez consulter le rapport 5.

ATTRIBUTION GLOBALE DES PRIMES AUX BOURSIERS
* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Tableau des actions dattribution de primes

Date Etat Detail
B Attribution des primes Fin du traitement le 01-09-2022 15:11:38
01-09-2022 15:11:30 Terminée P apport complor B8

Attention, pour qu'un éléve puisse avoir une prime, il doit &tre boursier. Ce traitement doit &tre fait aprés avoir saisi les bourses des &léves sinon seuls les &léves ayant une bourse saisie seront traités.
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12 HEBERGEMENTS CROISES

Un hébergement croisé correspond a un éléve qui a un hébergement (demi-pension ou internat) dans un autre
établissement que son établissement de scolarité.

Dans le menu : « Mise a jour » -> « Renseignements établissements »

Répondre oui a la question « L'établissement traite-t-il les hébergements croisés? »

Misa 3 jour RENSEIGNEMENTS PERMANENTS SUR L'ETABLISSEMENT

* Renseignement * Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
établissement

Informations générales -

L'é traite-t-il les héb croisés? ¥ oui @ non ()

Pour ajouter un établissement hébergeur, merci de vous reporter a la section « Ajout d’un établissement hébergeur ».

Exemple 1 :

Dans un établissement A, les éléves demi-pensionnaires (code régime 2) sont scolarisés dans I'établissement
mais mangent a la cantine dans un autre établissement B.

Solution :
Pour le régime demi-pension (code 2), on crée uniquement un tarif pour |'établissement B et c'est ce tarif qui
sera affecté aux éleves demi-pensionnaires.

Exemple 2 :

Dans un établissement A, les garcons dorment sur place et les filles sont hébergées le soir dans un autre
établissement B.

Solution :

Pour les gargons, on crée un tarif d'internat dans I’établissement A.

Pour les filles, on crée un tarif demi-pension dans I'établissement A et un tarif demi-interne (code 38) dans
I’établissement B.

Il faut utiliser I'initialisation personnalisée pour la création des hébergements.
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