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PRINCIPES GENERAUX

Procédure de changement d'exercice et de changement de version :
Contrble que certains traitements de I'exercice courant sont terminés (voir § 4, 5, et 6)
Installe I'exécutable du nouvel exercice.
Installe et initialise la base du nouvel exercice.
Déclare la base de I'exercice courant comme base de I'exercice antérieur.
Supprime éventuellement I'exécutable et la base d'ily a 2 ans.
A la fin du basculement, on a deux exercices et deux bases. Le travail en exercice antérieur est
encore possible pendant la période d’inventaire.

Le basculement est effectué en deux temps :
= [nstallation de la version du nouvel exercice

= Basculement de la comptabilité (module GFC Admin) : le basculement se fait globalement
pour la totalité des établissements de la base.
Dans les répertoires Windata et Winappli de GFC, un répertoire est créé pour le nouvel exercice.

DEROULEMENT DU BASCULEMENT

2.1. INSTALLATION DE LA VERSION DU NOUVEL EXERCICE

Avant I'installation, pensez a effectuer une sauvegarde de vos exercices 2019 et 2020.
La procédure d’installation :
Détecte quels sont les modules installés et vérifie leurs versions.

Contréle de la version de la base de données :

GfcAdmin 2021 :  V21.0 du 21/08/2020

CBub 2021 : V21.0 du 21/08/2020
CGene 2021 : V19.0 du 18/09/2020
Régie 2021 : V18.0 du 21/08/2020

Un contrdle est effectué lors de l'installation de la version du nouvel exercice.

Installe dans un répertoire propre au nouvel exercice :
- Les nouveaux exécutables des modules a basculer (et celui du lanceur),
- Les fichiers d'aides associés au module,
- La base de données associée.

Dans le fichier gfc.ini, ajoute-le(les) paragraphe(s) du nouvel exercice et supprime ceux de N-2.

Supprime les répertoires de l'exercice N-2.
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2.2. BASCULEMENT DE LA COMPTABILITE

A faire depuis le module GFC Admin de I’exercice en cours 2021 : option Basculement de la
Comptabilité du menu Administration :

Filtrage des établissements ayant produit leur compte financier en cours d’exercice.
Controles comptables préalables au basculement :
Détermine si la situation comptable permet d’effectuer le basculement :
Contrbles concernant la Comptabilité Budgétaire, (cf. § 4)
Contrbles concernant la Comptabilité Générale, (cf. § 5)
Contrbles concernant les Encaissements, (cf. § 5)
Contrbles concernant les Régies. (cf. § 6)
Le résultat des contrdles est obtenu globalement a la fin des contrdles.
Listes générées lors du controle :
- Liste des fournisseurs de méme numéro de compte (IBAN pour Métropole et DOM,
RIB pour TOM),
- Liste des paiements différés,
- Liste des paiements manuels,
- Liste des contréles bloguants ou non bloquants.

Détermination de la réalisation du basculement :
Si les contréles renvoient au moins un contréle bloquant alors le basculement ne peut pas
étre réalisé.

Réalisation du basculement :

r—p

administration  Affichage Parametres  Utilitaires Fenétre  Aide
Etablissements, ., CEA+HE
Lkilisateurs et Prafils ]
Liberation reseau. .

Basculernent de la comptabilité

Quitker
Assistant de basculement x| e N , .
La premiére fenétre de 'assistant
Cet assistant va wous guider pour effectuer le basculement de baSCU |ement rappe| |e q inl faut
comptable. .
avoir :
Ayant d'effectuer le basculement, assurez vous gue - réalisé une Sauvegarde de
- les données de ['exercice anténeur ont &té sauvegardées |‘exe rcice antérieur avant de
- la génération des créances izsues des receltes extemes baSCu |er,
[ProgrE] et/ou des recettes mémaires, soit bien effectuée [cette ;s , .
générat_ion ne sera plus pozsible aprés le changement - genere IeS creances Issues deS
el recettes externes et/ou mémoires

[0 Precedent|  Suivant 51 | xAnnuIerl P Atide
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Assistant de basculement x|

Le basculement vous offre la possibilité dimprimer la liste des fournizseurs de
méme huméro de compte afit de vous permettre de supprirmer les doublons.

Aftention, la suppression de ces doublons ne gera plus possible dés lors que
le fournisseur aura travailé avec un établissernent |

Académie de MONTPELLIER
Exercice 2014
Basculement
Liste des fournisseurs de méme numére de compte
||TID[iI'ﬂBf NUMERD RAISON SOCIALE NUMERD DE COMPTE
03852 EDITIONS DIDIER 112 AR
030963H EDITIONS FOUCHER FR47
04223R KIOSQUE NUMERIQUE EDUCATION F P47 sietefipasfesarfofofian
04345 HACHETTE ENSEIGNANTS F P47 sietefipasfesarfofofian
04459H EDITIONS HATIER F R einabteisbmaieiseiuimd|
02357 M FRANCE TELECOM FR
040130 ORANGE FRANCE F R dieieutmisimseieleiufu
03435 RADICI FR7 oiiiaoeiiiied |
oy 044870 EDITALIE SARL [aEl=l
B Précedent| [ Suivant 538 | 36 Annuler | ] o2azec SOMES FR7GS0ewmgwemsowy|
S 04GET ATOVEOLIA F R7 6 Ariipirieiiineg |
03663G L'ENTREFRISE FR G deieieiaieiuiefaieieiuiud
03628 GROUFPE EXPRESS EXPANSION LGEEL
03300 F LE MONDE DO LOCHBENT EB7E
nt de basculement J x|

Il zubzizte des mandats et des ordres de recettes d'extourne non réalizés

Wouz devez les imprimer afin de pourvair poursuivre le bazculement,

L’extourne devenu obligatoire depuis _
2015, I'édition des mandats Iprimner |

d’extourne et des ordres de recettes
d’extourne, non réalisés, est de
nouveau proposeée.

[ Précedent]  Suivant (0 | x Annuler | ? Aide
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Assistant de basculement |

Créances

Awant deffectuer le basculement, vousz pouvez éditer 'état des créances
que vous pourez joindre & 'état 18 du Compte financier en tant que
" Etat détaillé joint déja calculs

Woug devez quitter le basculerment pour effectuer cette
edition, pozzible uniquemnent avec une date de travail
appartenant & l'exercice antérieur,

Cette fenétre rappelle que les listes
des créances pour tous les
établissements ou budgets
(principaux et annexes) doivent avoir
été éditées avant d'effectuer le
basculement de la comptabilité afin
de justifier les soldes des comptes
de la piéce 18 du compte financier.

M Précédent X Annuler | P Lide

r—p

Assistant de basculement i |

[Des paiements différés sont en attente de traitement,
Siwous voulez les traiter awant le basculement, vous devez abandonner
cette procédure.

Si vouz ne zouhaitez pas les traiter, ils ne seront pas conservés dans le
nouvel exercice.

Woug pouvez lez éditer en cliquant zur [mprimer,

Si des paiements différés sont en -
attente de traitement, GFC vous R |

propose de quitter I'assistant. Si
vous ne le faites pas, ils ne seront
pas conservés dans le nouvel
exercice.

i Précédent X Annuler | P Aide

7
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Pous effechser b bascusment, toule chitue de rige dol e valdés

Régissmn Chibre valbie |
1] Ous
FF Oia
[w (17}
] Oui

Assistant de basculement

L x|

Par iégie, vous devez indiquer si le travail de fin de pérode est terming

Fin de période

Oui

[ Précédent| Suivant Bl | x Annuler | ? Aide

Assistant de basoulement

x|
Par pisgee chiburdie, vous devez mdiguer o be iansbedt de b cliiture et
eftechs

1l st impératil que les régies ées sient receplionné la
impéralil que bos 1égie
Etablssement [ Fégsses | Cvtiae nanatiree |

571D S O
B fi Mon
no M Mon
141R P Mon '

B Puécidrt| Suvart B | 6 reuier | 7 e |

Assistant de basculement x|

Les contriles préalables au basculement sont effectugs.

Des cantiéles bioquants sont détestés, et ne pemettent pas de
poursuivie le basculement,

Vous pauve les éditer en cliquant sur Imprimer.

Imprigher

& Préceden] S0 | %mﬂ 7 side
y A

BASCULBMENT COMPTABLE
USTE DES CONTROLES DE COMPTABILITE GENERALE
Contrdles blogquants
atitations oo rige
Vb v ok b o e Pl "
e Guved sokies | e L [
WERIE SaVeT FobMe Ll e Pl ] WR,
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La reconduction des subdivisions est compatible avec les comptes livrés pré-subdivisés pour le
télépaiement : 4117, 4118, 4722 et 5115 ainsi que pour les comptes livrés pré-subdivisés en 2017, a
savoir 4096, 4098, 411, 412, 413, 416, 418, 4287, 429, 4387, 441 (sauf 4419), 4457, 4487, 462,
463, 4676, 4678, 4687 et 5117.

_il‘;_;- As:.istant de basculement ]
%]
{'_:--\ Wous pouvez reconduire les subdivisions de comples de liaizon des
=] cléances, sur le compte exercice antérieur corespondant.
1= [
't_.E,'::‘ Etablizsement Cpte Ex en cours | Cpte Ex Antériewr| Reconduction:
. 1 0 4118 a7 Oui
5;° 0 : 4632 4631 Dui
_J
o 4118 a7 Oui

0 4118 a17 Non

[ Précédent| Suivant 5 | X Annuler | F tide

15T
[

Assistant de basculement x|

Les contréles préalables au basculement sont effectugs.

=

F ]
e T

Yous pouvez les éditer en cliquant sur lmprimer.

Imprirer |

Suivant 5] | x Annuler | ? Aide

Assistant de basculement |

1387
y [

Cliquez sur Tetminer pour effectust le basculsment

@ Précédent|  Terminer | XK Annuler | P pide
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Assistant de basculement x|

Le bazculernent de la comptahbilité a &té réalisé avec succés.

Penzez & mettre & jour lez profilz non prédéfinis dans l'option Utilzateurs et
prafilz' du rmenu Adriniztration de ce madule pour accéder aus nouvelles
fonctionnalités.

Lez informations sur marchés des approvizionnements anticipés n'ont paz &té
récupérées. Vous dewrez les compléter aprés leur réception.

Le module Régie - =il est installé - ne peut fonctionner qu'aprés réception de
chacune des habilitations transférées par la Camptabilité Générale de
[Exercice en Cours aprés d'éventuelles modifications.

"Youz devez renzeigner les subdivizions du compte de DAD danz les
Paramétres de lAgence ou de [Etablizzement Jumelé en Comptabilité
Géneérale de IExercice en Cours pour pousvoir bénéficier & nouveau des
automatizmes sur les Dépenses Avant Ordonnancement [DAD].

Fensez a effectuer une sauvegarde avant de
commencer tout travail.

[ Precédent Terminer | x Fermer | ? Aide

ACCESSIBILITE

3.1. ACCESSIBILITE AUX MODULES ENTRE LA PHASE D’INSTALLATION DE GFC 2021 ET LA PHASE
DE BASCULEMENT COMPTABLE

Nouvel exercice :

Module GFC Admin : la seule fonctionnalité disponible est le basculement de la comptabilité.
Autres modules : Non accessibles.
Ancien exercice :

Module GFC Admin: les différentes fonctionnalités sont accessibles a I'exception du
basculement de la comptabilité.

Autres modules : Accessibles.

3.2. ACCES

Depuis le menu Démarrer, choix GFC Windows : une seule entrée, celle du lanceur GFC.
ou
Raccourci sur le bureau : un seul raccourci, vers le lanceur GFC.

I 10 | DS21 Montpellier et DAF A3 Janvier 2021
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CONTROLES CONCERNANT LA COMPTABILITE

BUDGETAIRE

4.1. LIQUIDATIONS EN ATTENTE DE MANDATEMENT

Pour chaque établissement concerné, si des liquidations sont en attente de mandatement :
Message « Des liquidations sont en attente de mandatement, apres le basculement elles
seront traitées en tant que « Charges A Payer » durant la période d’inventaire »
Contréle Non Bloquant

4.2. RECETTES EN ATTENTE D’EDITION D’ORDRES DE RECETTES

Pour chaque établissement concerné, il ne doit pas exister de recette en attente d’édition :

Pour les OR issus des mémoires, il faut les émettre et les réceptionner en CGENE

Message « Des recettes sont en attente d’édition des ordres de recette, aprées le basculement
elles seront traitées en tant que « Produits A Recevoir » durant la période d’inventaire »
Contréle Non Bloquant

4.3. MANDATS EN ATTENTE D’EDITION DES DOCUMENTS DE MANDATEMENT

Pour chaque établissement concerné, il ne doit pas exister de documents de mandatement non

édités :
Message « Vous devez éditer les documents du mandatement »
Contréle Bloquant
4.4, ECRITURES EN ATTENTE DE TRANSFERT VERS LA COMPTABILITE GENERALE

Pour chaque établissement concerné, il ne doit pas exister d’écritures en attente de transfert vers la
Comptabilité Générale :
Message « Vous devez transférer les écritures automatiques en Comptabilité Générale, les
réceptionner et les traiter »
Controle Bloquant

4.5. REJETS DE COMPTABILITE GENERALE EN ATTENTE DE RECEPTION

Pour chaque établissement concerné, il ne doit pas exister de rejets en attente de réception :
Message « Vous devez réceptionner les rejets en provenance de la Comptabilité Générale et
les traiter »

Controle Bloquant

4.6. MEMOIRES ET RECTIFICATIFS MEMOIRE

Pour chaque établissement concerné, le traitement des mémoires et rectificatifs mémoire doit étre
terminé car la saisie de mémoires n’est plus possible aprés bascule 2021.
Message « Vous devez terminer le traitement des mémoires et rectificatifs mémoires jusqu’a
I'édition des ordres de recettes et des ordres de réduction de recettes ».
Contréle Bloquant
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4.7. CONTROLE DES RECETTES EXTERNES

Pour chaque établissement concerné, le traitement des recettes externes doit étre terminé :
Message « Vous devez terminer le traitement des recettes externes ».
Contrble Bloquant

CONTROLE DES MANDATS D’EXTOURNE

Pour chaque établissement concerné, tous les mandats d’extourne doivent étre liquidés :
Message « Des mandats d’extourne n’ont pas été entierement liquidés ».
Contréle Non Bloquant

4.9. CONTROLE DES RECETTES D’EXTOURNE

Pour chaque établissement concerné, tous les ordres de recettes dextourne doivent étre
liquidés :

Message « Des ordres de recettes d’extourne n’ont pas été entierement liquidés ».

Contréle Non Bloquant

I 12 | DS21 Montpellier et DAF A3 Janvier 2021
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CONTROLES CONCERNANT LA COMPTABILITE GENERALE

5.1. ECRITURES EN PROVENANCE DE LA COMPTABILITE BUDGETAIRE

Pour tout établissement du groupement comptable dont la Comptabilité Budgétaire est dans la
méme implantation :
Il ne doit pas exister d’écritures en attente de transfert de la Comptabilit¢ Budgétaire vers la
Comptabilité Générale (Méme implantation) :
Message « Vous devez transférer les écritures automatiques en Comptabilité Générale, les
réceptionner et les traiter »
Controle Bloquant
Il ne doit pas exister d’écritures automatiques en attente de réception en Comptabilité Générale :
Message « Vous devez réceptionner les écritures automatiques en provenance de la
Comptabilité Budgétaire et les traiter »
Contréle Bloquant

5.2. REJETS

Pour tout établissement du groupement comptable, il ne doit pas exister de rejets en attente de
transfert :

Message « Vous devez transférer les rejets en Comptabilité Budgétaire »

Controle Bloquant

5.3. VALIDATION DES ECRITURES EN PROVENANCE DE LA COMPTABILITE BUDGETAIRE

Pour tout établissement du groupement comptable, il ne doit pas exister d’écritures automatiques en
attente de validation en Comptabilité Générale :

Message : « Vous devez valider la réception des écritures automatiques »

Controle Bloquant

5.4. RECEPTION DES PAIEMENTS INTERNES

Tous les paiements internes doivent étre réceptionnés :
Message : « Vous devez réceptionner les paiements internes »
Controle Bloquant

5.5. PAIEMENTS DIFFERES

Vérifie s’il existe des paiements différés qui peuvent étre soit traités soit listés et détruits :
Contréle Non Bloquant

5.6. PAIEMENTS MANUELS EN ATTENTE DE TRAITEMENT

Vérifie s’il existe des paiements manuels qui peuvent étre soit traités soit listés et détruits :
Contréle Non Bloquant
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5.7. VALIDATION DES PAIEMENTS

Tous les paiements internes non différés doivent étre validés :
Message : « Vous devez valider les paiements »
Contréle Bloquant

5.8. REGLEMENT DES PAIEMENTS

Le reglement de tous les paiements non différés doit étre effectué :
Message : « Vous devez effectuer le reglement des paiements »
Controle Bloquant

5.9. ORDRES DE PAIEMENTS

Tous les ordres de paiement doivent étre édités :
Message : « Vous devez éditer les ordres de paiements »
Controle Bloquant

5.10. HABILITATIONS DE REGIES

Toute cl6ture de régie doit étre validée :

Message : « Vous devez valider la cléture de la régie <Nom du régisseur> de I'établissement
<N?° établissement> »
Controle Bloquant

Pour toute régie dont la cléture est validée, I'utilisateur doit indiquer si le transfert de la cloture a
été effectué :
Une seule réponse négative entraine un contréle Bloquant

Pour toute régie ne se trouvant pas dans la méme implantation, I'utilisateur doit indiquer si la régie a
terminé sa période et effectué ses transferts :

Une seule réponse négative entraine un contréle Bloquant

5.11. CONTROLES CONCERNANT LES ENCAISSEMENTS

5.11.1. RECETTES EXTERNES EN PROVENANCE DE LA COMPTABILITE BUDGETAIRE

La réception des recettes externes en CGENE crée la créance. Ces créances doivent étre
réceptionnées dans le menu Encaissement avant le basculement.

Message « Vous devez réceptionner les créances Recettes Externes »

Controle Bloquant

5.11.2. RECETTES MEMOIRES EN PROVENANCE DE LA COMPTABILITE BUDGETAIRE

Les mémoires générent directement des ordres de recettes ; leur réception en CGENE créé la
créance.
Pour tout établissement du groupement comptable, les Recettes Mémoires en attente doivent étre
réceptionnées.

Message « Vous devez réceptionner les créances Recettes Mémoires »

Contréle Bloquant
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5.11.3. CREANCES EN ATTENTE

Il ne doit pas exister de créance en attente de validation :
Message « Des créances <Type de créance> sont en attente de validation »
Un message par type de créance en attente
Contrble Bloquant

5.11.4. BORDEREAUX CHEQUES

Il ne doit pas exister d’encaissement comptable devant figurer sur un bordereau, en attente d’édition
du bordereau correspondant :

Message « Le bordereau <Type de bordereau> doit étre édité »

Un message par type de bordereau a éditer

Controle Bloquant

5.11.5. [EXISTENCE DE TROP PERGUS NON AFFECTES

Si des trop-pergus n'ont pas été traités :
Message « Des trop-pergus sont en attente ».
Contréle Non Bloquant

5.11.6. FICHES QUOTIDIENNES D’ENCAISSEMENT

Il ne doit exister :
- Aucun encaissement comptable en attente d’édition de fiche quotidienne d’encaissement,
- Aucun trop-pergu en attente d’édition de fiche quotidienne d’encaissement.

Message « Vous devez éditer les fiches quotidiennes d’encaissement »

Contréle Bloquant

5.11.7. FICHES D’ECRITURES

Il ne doit exister aucun encaissement en provenance de régie en attente d’édition de fiche
d’écriture :

Message « Vous devez éditer les fiches d’écritures »

Controle Bloquant

5.11.8. EXISTENCE DES ETATS ANNEXES D’ENCAISSEMENT NON EDITES

Si des états annexes n’ont pas été édités :
Message « Des états annexes d’encaissement n’ont pas été édités »
Contréle Non Bloquant

5.11.9. EXISTENCE DE RECETTES EXTERNES NON TRANSFEREES VERS L’APPLICATION PROGRE

Si des Recettes Externes n’ont pas été transférées vers ProgrE :
Message « Vous pouvez transférer les recettes externes »
Contréle Non Bloquant

5.11.10. PRELEVEMENT AUTOMATIQUE

Pour les établissements qui pratiquent le prélevement, les prélévements doivent avoir été lancés
pour toutes les échéances de N-1.
Message : « Certaines échéances de prélevement n'ont pas été traitées. Leur traitement ne
sera plus possible apres le basculement. »
Contréle Bloquant

| GFC
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5.11.11. CONTROLE DU TELEPAIEMENT.
Si I'établissement pratique le télépaiement, on controle :

S'’il existe des encaissements qui n'ont pas été validés
Message : « Des encaissements de télépaiement n’ont pas été validés. Vous devez valider ces
encaissements avant de pouvoir continuer. »

Controle Bloquant

S'’il existe des encaissements qui n'ont pas été édités sur la fiche d’écritures
Message : « Des encaissements de télépaiement n'ont pas été édités sur la fiche d’écritures. Vous
devez effectuer cette édition avant de pouvoir continuer. »

Contréle Bloquant

6 CONTROLES CONCERNANT LES REGIES

)

6.1. FIN DE PERIODE

Toute opération d’une régie doit figurer sur un journal général
Pour chaque régie concernée :
Message : « La régie n’a pas terminé sa derniére période »
Contréle Bloquant

Toute opération d’une régie doit appartenir a une journée

Pour chaque régie concernée :
Message : « La régie n’a pas terminé sa derniére période »
Controle Bloquant

Toute journée d’une régie doit appartenir a une période

Pour chaque régie concernée :
Message : « La régie n’a pas terminé sa derniére période »
Controle Bloquant

Cas patrticulier : Dans le cas ou la derniére journée validée en régie ne contient que des écritures
internes (exemple : écritures de régularisation), seul le journal général doit étre édité. Aucune fin de
période n’est a réaliser dans ce cas précis.

6.2. COMPTES DE LA REGIE

Pour chaque régie concernée, certains comptes de régie doivent étre soldés :
Le compte de caisse 531 doit étre soldé :
Message : « Le compte de caisse doit étre soldé »
Controle Bloquant
Le compte chéques a I'encaissement 5112 doit étre soldé :
Message : « Le compte chéques a I'encaissement doit étre soldé »
Controle Bloquant
Les autres comptes :
Si un compte a un solde non nul :
Message « Seuls les comptes de compte courant ou d’avances peuvent ne pas étre
soldés »
Contréle Non Bloquant
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6.3. HABILITATIONS DE REGIE — NATURES DE RECETTES

Pour chaque régie concernée, les comptes de la classe 4 (hors ceux subdivisés du fait de leur

appartenance a la fonction CREAG *) dont I'utilisateur demande la suppression sont concernés.
Message : « Les comptes suivants vont étre supprimés des natures de recettes »
Contréle Non Bloquant

* La fonction CREAG regroupe les comptes de liaison des créances de l'agence, soit :

4096 - 4098 - 411 - 412 -413-416 - 418 - 4287 - 429 - 4387 - 441 sauf 4419 - 4457 - 4487 - 462 -
463 - 4676 - 4678 - 4687 - 5117
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