Gestion desretards

Editer des listes de retard

| 1. Editer des lettres de retard

On commence par définir les paramétres de misage.p
Administration / Outils / Parametres / Lettres detard

1.1.1 Lettre de retard par éléve

after list
Merci de venir rapidement au CDI pour payer I'angedd 1000 CFP par document cité ci-dessus et ipmorg, malgré
les trois précédents rappels effectués au coltagepur le (les) rapporter.

Before list

Sauf erreur de notre part, vous avez toujours & yamssession le ou les ouvrage(s) suivant(s)ldahirée de prét est
aujourd'hui dépassée :

1.1.2. Lettre de retard par groupe

after list
Merci de demander aux éléves de venir rapideme@Hipour rapporter les documents cités dessoymauprolonger
la durée du prét.

before list
Sauf erreur de notre part, les éléves suivanttooijdurs en leur possession le ou les ouvrage{@sis) dont la durée de
prét est aujourd'hui dépassée :

1.2 Edition des lettres

Edition / Retard par groupe / Cocher le ou les grms désirés / Imprimer toutes les lettres de relades groupes
cochés

Les lettres seront affichées a I'écran au formétgutegistrables, imprimables.
Leur contenu sera celui défini lors du paramétexge administration ».
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Génération libre Héléne
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| 2. Affichage CDI ou vie scolaire

Edition et mise en forme sous tableur

Edtions / Etats / Personnalisables /

B LT |

Circulation ” Catalogue || Autorités || Editions || D.5.L || Acquisitions ” Administration
its
ersonnalisables
Ets F 0y e —

réts en cours

.etards par lecteur E Aucun classement

.etards par date Aucun classement

réts par groupe 1.1. Liste des préts en cours par groupe

.etards par groupe Cholx d'un, de plusieurs, ou de tous les groupes

servations 1.2. Liste des préts en retard par groupe

n cours Choix d'un, de plusieurs, ou de tous les groupes

i 2.1. Nombre de préts par groupe
Recherche entre ceux dates

cteurs

2.2.1. Nombre de préts par groupe et par support
Recherche entre deux dates

ecteurs en cours

roche fin d'abon.
2.2.2. Nombre de préts par groupe et par section

Recherche entre deux dates
2.3. Nombre de préts par titre de périodigque
Recherche entre deux dates

\bon. dépassé

riodique
tat des collections

Aac harracs e R R e .y

Egitions — PMB |

Circulation || Catalogue ” Autorités || Editions || D.S.1. || Acquisitions || Administration
is
wrsonnalisables
ts

‘Bts en cours

stards par lecteur
:tards par date
‘&ts par groupe Choix d‘un, de plusieurs, ou de tous les groupes

Exemple : 8™ B

z

:tards par groupe

iervations On peut sélectionner plusieurs classes a la

Bt fois en maintenant la touche « Ctrl »

draiter enfoncée et en cliquant sur les classes
Groupe(s) , . )

teurs sélectionnées.

wcteurs en cours
oche fin d'abon.
10n. dépassé
‘iodique

at des collections m Démarrer

les barres

(non

i
Circulation || Catalogue || Autorités || Editions || D.S.L || Acquisitions || A’dminlstra

ttats
Persannalisables

oréts
Prétsencours Al.Z. LISTE €S Preis en retard par groupe @ S S

Retards par lecteur

Choix d'un, de plusieurs, ou de tous les groupes
Retards par date

Préts par groupe Groupe Numéro Lecteur Code-barres Titre Auteur / N° périod. Date de prét Date de retour  Jours de retard
Retards par aroupe 48 1147 KAYDIEU Gwendholine 13t Bertin, Roselyne 04/09/2009 19/09/2009 67
éservations 4B 1143 MOEREQ Calvin 5L Pullman, Philip 30/04/2009 15/05/2009 194
En cours 48 1143 MOEREO Calvin 'PE133' 18/05/2009 02/06/2009 176
A traiter 4B 1143 MOEREQ Calvin 'PE134' Deiteil, Gérard 18/05/2009 02/06/2009 176
_ecteurs 4B 934 PARAWI Emilienne '000283" Paver, Michelle 26/08/2009 10/09/2009 76

Lecteurs en cours

Proche fin d'abon.

Abon. dépassé 1/1 Afficher 10 Résultats par page W
ériodique
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