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CLOTURE

I Acces

Entrée Sortie

Depuis le tableau de bord cliquer sur le processus "Cloture”  Cliquer sur le retour a I'accueil 'ﬂ'

I Prérequis

La cléture est réalisable a partir du moment ou des lots sont verrouillés (qu'une partie de la

correction est terminée)
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illustration épreuve harmonisée uniquement



ICI6ture

Information

Des indicateurs de suivi donnent des informations sures :

L'état de la clbture :

o m non réalisée,
) .‘ réalisée

* Le nombre de candidats de I'épreuve

* Le nombre de correcteurs
+ La note moyenne calculée

Lancer la cléture

e Ouvrir le processus de clbture

o Cliquer sur l'icéne

La cléture comprend I'envoi des notes vers Cyclades et I'envoi des services faits
vers IMAG'IN

« Sil'envoi des notes vers Cyclades est en succes le processus de cloture est terminé.

Dans le cas d'un échec d'un des exports (Cyclades ou Imag'ln) des messages
d'informations précisent les causes des erreurs d'envois.

@ Relancer la cloture

Il est possible de relancer la cl6ture plusieurs fois tant que la publication Cyclades n'a pas eu lieu.

« la cloture est dite "partielle"” tant qu'il reste des corrections a terminer mais qu'une partie
des notes ont été transmisses a Cyclades (via l'action de cloture).

« La cloture est dite "totale" quand tous les candidats présents ont une note transmise a
cyclades (via I'action de cloture).A cette cloture les notes des candidats absents sont
transmises.

Si dans Cyclades une modification manuelle a été réalisée sur une note cette derniére
sera écrasée par la note Santorin.
Entre deux clotures seules les nouvelles notes sont transmises.



I Editer les copies

Cette fonctionnalité n'est pas disponible pour les copies harmonisées dans le cadre du
Covid.

Attention, si dans Cyclades une modification a été réalisé sur une note cette derniére sera écrasée
par la note Santorin suite a la relance de la cl6ture

Paramétrage

Depuis le tableau de bord accéder au paramétrage fonctionnel de I'épreuve et modifier si besoin
les valeurs.

A Paramétrages fonctionnels

Liste des paramétres

&
o Epreuves 15 o& o

o NON 20 SIMPLE 20 NON NON oul oul NON

Edition

e Dans le tableau rechercher un candidat a partir de son nom,
prénom ou numéero.

e Cliquer sur la ligne du candidat pour afficher sa copie dans la visionneuse
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+ Dans la visionneuse, pour générer le PDF, cliquer sur m==

« Le fichier généré est sauvegardé dans le dossier de téléchargement du navigateur

- . . L Création du zi
e Pour générer un zip des supports des candidats corrigés cliquer sur

Télécharger le zip de mes candidats &

puis sur

Cette fonctionnalité est disponible au gestionnaire que pour les concours.



