Fil conducteur pour gérer :

ORGANISATION — AFFECTATION-
DEROULEMENT

E3C - Epreuves Communes de
Controle Continu

Epreuves Anticipées du Baccalauréat

Cyclades




1. Ou en sommes-nous ?

2. Gérer des groupes d'éléves (Import 1 ™ o l‘,l e n Som m es- n o u s ? -

des groupes éléves BEE ou création)

3. Editer des listes, des statistiques avant PREPARATION A L'ORGANISATION — AFFECTATION - DEROULEMENT : Epreuves
affectation . Communes de Contrdle Continu (E3C)

4. Modifier le centre épreuve du candidat . . ) . ; .

5. Affecter les candidats (date, salle) Si, votre établissement est autonome pour la gestion des E3C : votre établissement est centre

6. Editer des listes récapitulatives aprés épreuve et centre de numérisation ; le gestionnaire vous a donné la gestion autonome, alors, dés la
affectation fin de la phase d'inscription, vous avez la visibilité sur vos éléves : vous pouvez les affecter en salle et/ou date,

7. Editer des convocations éditer des listes...

8. Editer des documents pour le Pour les E3C, les opérations a effectuer sont présentées en séquence ci-dessous :
déroulement des épreuves

9.  Voir les documents générés

10. Accéder a IMAG'IN : convoquer les
enseignants

11. Infos pratiques

=~ m

’y Vous étes ici

[ ]
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[ numérisation
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(capacités s autonome Gere ses (liste les groupes date et en StLe des émargement,...) IMAGIN depuis

max, centres des E3C salles générale, d'éléves de la BEE salle E3C CYCLADES)
indisponibili _ gerees en détaillée) ser d

tés) établissement Ou créer des

groupes éleves
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1. Ou en sommes-nous ? , T -
2. Gérer des groupes d'éléves (Import 2_ Gerer des g rou pes d eleves

des groupes éléves BEE ou création)
3. Editer des listes, des statistiques avant

affectation Menu ORGANISATION > Affectation > vous pouvez importer les groupes éléves de la
4. Modifier le centre épreuve du candidat BEE ou créer de nouveaux groupes éléves selon les épreuves sur CYCLADES.
:: szlet!:e;:s;|§:er;d::(a:ztispl(tﬂla;§v::"ae;res Vous pourrez alors utiliser ces groupes comme filtre au moment d’affecter les éléves en salle
affectation et/ou date et heure. vous pouvez vous référer aux fiches mémo :

7. Editer des convocations

8.  Editer des documents pour le déroulement
des épreuves

9. Voir les documents générés

10. Accéder a IMAG'IN : convoquer les
enseignants

11. Infos pratiques

Mémo ik
orter les groupes : et :;
lmRV de la BEE créer les groupes d’éleves da
ey CYCLADES
Pour savolr : S
ue de la BEE

Intégrer le fichier iss «  Autre possibilité : Créer les groupes

E ' ans ' S es épreuves
Enregistrer les groupes éleves des candidats d d’éleves selon les ep

CYCLADES

=
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1. Ou en sommes-nous ?

.. eerer des groupes acieves (importies S« EClIt@r des listes, des statistiques avant affectation

groupes éléves BEE ou création)

R Le menu « ORGANISATION > Génération de documents > Liste de travail » permet
4 Modifier le centre épreuve du candidat d’éditer différents documents pour vous aider dans votre travail d’affectation.
5. Affecter les candidats (date, salle) Vous pouvez consulter le mémo :
6.  Editer des listes récapitulatives apres
affectation

7. Editer des convocations

8.  Editer des documents pour le
déroulement des épreuves

9. Voir les documents générés

10. Accéder a IMAG'IN : convoquer les
enseignants

11. Infos pratiques
Meémo
Edition des listes et statistiques

Pour savoir éditer les listes et
statistiques disponibles :

= Liste générale des candidats
= Liste détaillée des candidats
a Vérifier les données de chaque

candidat o :
x \érifier les mesures d’aménagemen

d’épreuves
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1. Ou en sommes-nous ?

. Gérer des groupes aieves (mport des 4, MOdifier le centre épreuve par épreuve du candidat g

groupes éléves BEE ou création)

3.  Editer des listes, des statisti t . . . .
el eriques avan Le menu ORGANISATION > Affectation > Modifier le centre épreuve > Modifier le centre
4. Modifier le centre épreuve du eépreuve par épreuve.
(CIILES _ Dans le cas ou un candidat passe une ou plusieurs épreuves dans un autre établissement, vous
5.  Affecter les candidats (date, salle) ouvez modifier | t , ,
6.  Editer des listes récapitulatives apres p odifier le centre epreuve par epreuve
affectation

7. Editer des convocations

8.  Editer des documents pour le
déroulement des épreuves

9. Voir les documents générés

10. Accéder a IMAG'IN : convoquer les
enseignants

11. Infos pratiques

Mémo
Modifier le centre épreuve
par épreuve
du candidat

Pour savoir affecter le candidlat pour
une épreuve dans un centre épreuve
différent de son établissement
d’inscription

par épreuve du

et épreuve i
» Modification du centte b tre de numérisation

candidat = modification dp cen
pour cet épreuve du candidat
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. Ol en sommes-nous ? 5. Affecter les candidats (date, salle) I

2. Gérer des groupes d'éléves (Import
des groupes éleves BEE ou création)

e ng:etr Ct'isn listes, des statistiques avant Le menu ORGANISATION > Affectation > Affecter par date et heure
arrectati .

0 e e e SHans s Le menu ORGANISATION >,Affectat|on >Affecter par salle

5. Affecter les candidats (date, salle) Vous pouvez consulter le mémo :

6.  Editer des listes récapitulatives apres

affectation
7. Editer des convocations

8.  Editer des documents pour le
déroulement des épreuves

9. Voir les documents générés

10. Accéder a IMAG'IN : convoquer les
enseignants

11. Infos pratiques MémO

Affectation des candidats en
date-heure et salle

Pour savoir :

andidats en

»  Affecter collectivement les c

date-heure et salle

= Affecter individuellement le
en date-heure et salle

= Annulerune sffectation col

s candidats

lective

12/12/2019 | Préparation a I'organisation — affectation et le déroulement des E3C par |’ Etablissement en gestion autonomejji:E 1] CYCladeS I



1. Ouen sommes-nous ? -
2 Gérer des groupes déves (Import 6. Editer les listes recapitulatives apres affectation

3. Editer des listes, des statistiques avant Le menu ORGANISATION > Génération de documents > Listes de travail

affectation vV | | . .
4. Modifier le centre épreuve par épreuve Ous pouvez consu ter le memo

5. Affecter les candidats (date, salle)

6. Editer des listes récapitulatives
apreés affectation

7. Editer des convocations

8.  Editer des documents pour le
déroulement des épreuves

9. Voir les documents générés

10. Accéder a IMAG'IN : convoquer les
enseignants

11. Infos pratiques

Mémo
Edition des listes et statistiques

Pour éditer les listes:

ion (salle, date)
pour vérifier les

tionnaire
ffecter dans

= Liste récapitulative d’affectat
« Liste détaillée des candidats

MHA accordées par le ges
= Liste générale des candidats a

votre établissement
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1. OU en sommes-nous ?

- 1IN - - 7
2. Gérer des groupes déléves (Import des 7. Editer les convocations par vague d'E3C
groupes €leves BEE ou creation) 2
3. Editer des listes, des statistiques avant Vous accédez aux menus
) ;fg‘zcl;;tr'ciz centre épreuve par éoreuve - ORGANISATION > Génération de documents > Convocations
S e e e e ) - ORGANISATION > Documents genérés > Convocations
6.  Editer des listes récapitulatives aprés Vous pouvez consulter le mémo :
affectation
7. Editer des convocations par vague

d’E3C
8.  Editer des documents pour le
déroulement des épreuves

9. Accéder a IMAG'IN : convoquer les
enseignants

10. Infos pratiques

Mémo
Editer les convocations E3C

Pour savoir:

= Générer les convocations des candidats

pour chaque Vague d’E3C '
= Publier les convocations dans I'espace

candidat oy
= Voir les documents generes
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1. Ouen sommes-nous ? - e
2 Gérer des qoupes aives amport ies 8, Edliter les documents pour le deroulement des E3C —

groupes éléves BEE ou création)

3. Editer des listes, des statistiques avant Vous accédez aux menus :
affectation Ly . . 5z
0 T IS EaE G s e ORGANISATION > nggrat_lon de documents > Listes d'emargement
5. Affecter les candidats (date, salle) ORGANISATION > Génération de documents > PV de séances
6. E:Ifitetr t:_es listes récapitulatives apres ORGANISATION > Génération de documents > Liste d’appel
grecaton ORGANISATION > Génération de documents > Liste d’affichage

7. Editer des convocations par vague d'E3C ,
8. Editer des documents pour le Vous pouvez consulter le mémo :
déroulement des épreuves

9. Accéder a IMAG'IN : convoquer les
enseignants

10. Infos pratiques

Mémo
Editer les documents pour e
déroulement des epreuves

Pour savoir:

V‘ s Paramétrer votre édition d,e liste

‘ d’émargement, de PV de sear.\ce

s Paramétrer votre édition de liste
d’appel, liste d’affichage
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1. Ou en sommes-nous ? y x -
. ceerdesgopesaires et 9, Acc@der a IMAG'IN pour convoquer les enseignants —

des groupes éleves BEE ou création)
3. Editer des listes, des statistiques Afin de convoquer les correcteurs et les chargés de numérisation : Accés a IMAGIN depuis

avant affectation e .
A4 S S IS B CYCLADES, vous accedez au menu :

épreuve
o chusee les el (5, sl ORGANISATION > Affectation> Accéder a IMAG’IN
6.  Editer des listes récapitulatives apres

affectation
7. Editer des convocations par vague

d’E3C

8.  Editer des documents pour le
déroulement des épreuves

9. Accéder a IMAG'IN : convoquer
les enseignants

10. Infos pratiques

N Organisation > Affectation > Gérer les enseignants pour les E3C (Accés Imagin) Examen-session - | EA - 2020 - ACADEMIE DE RENMES ~ @ [g
Guide | Tutoriel |
4 || ] Etablissement Accueil
| Consultation des personnels
[ saisie d'indisponibilité
|| Saisie des compétences
| validation saisie compétence
4- || Centre Examen
|| Consultation des missions
| Convacation par mission
|| Constat service fait
|| Signature centre pour la convocation
|| Signature établissement pour |a convocation
S
IMAG’IN
Messages Connecté en tant que 0350024L
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e s T Aides et supports a votre disposition .

des groupes éleves BEE ou création)

3.  Editer des listes, des statistiques
avant affectation Vous avez besoin d’aide ?
4. Modifier le centre épreuve par 3 . i . .
épreuve Nous mettons a votre disposition des aides et des supports vous permettant de mieux
5. Affecter les candidats (date, salle) vous familiariser et de comprendre comment utiliser Cyclades.
6.  Editer des listes récapitulatives apres
affectation
7. Editer des convocations par vague
d’E3C L'aide globale est accessible
8. Eg'rtoel:lg;segfg‘g::’;té&f’:; le ‘ YQUS pouvez accéder a depuis le bouton AIDE ? Situé
B T — - = I’alde.glo.bale en ligne de en haut a droite de votre écran.
les enseignants Alde en I'application.
10. Infos pratiques J \Vous bo 4 3 I'aide d
ligne us pouvez accéder, a I'aide du
\ g sommaire, a toutes les aides
b disponibles pour CYCLADES.
|-

DECONNEXION O

- Rechercher -

& Documentation en ligne
@ DOCUMENTATION EN LIGNE

" DOCUMENTATION EN LIGNE
« Pour consulter et/ou imprimer le LIVRET D'ACCUEIL Examens cliquez sur le lien suivant-
(23 wene mon eTagLissemEnT Liviet Accuiell Examen

D EDITER LA REGLEMENTATION

c NSCRIPTION

+ Le glossaire de I'application est disponible via ce lien © glossaire

D ORGANISATION Selon le domaine, |a ou les plaqueties suivantes sont a voire disposition -

c EVALUATION

B RS L Plaguette relative & I'étape d'INSCRIPTION aux EA © Vous référer au lieu présent sur la page d'accueil
CYCLADES

Plaquettes relatives a I'etape d'ORGANISATION aux EA : Vous référer au lieu présent sur la page
d'accueil CYCLADES

Plaguette relative & I'étape d"EVALUATION aux EA - & compléter

Plaguette relative & I'étape PUBLICATION aux EA © a compléter

Note - les documents (mémos, fiches de procédures) mentionnés dans les plaquettes ont été fournis a
vos gestionnaires académiques. N'hésitez pas a vous rapprochez d'eux pour les récupérer.

12/12/2019 | Préparation a I'organisation — affectation et le déroulement des E3C par |’ Etablissement en gestion autonomejji:E -ty CYCladeS I



e s T Aides et supports a votre disposition .

des groupes éleves BEE ou création)
3.  Editer des listes, des statistiques

avant affectation /ous avez besoin d’aide ?
4. Modifier le centre épreuve par 2 . ey . .
épreuve P P Nous mettons a votre disposition des aides et des supports vous permettant de mieux vous

5. Affecter les candidats (date, salle) — gmyliariser et de comprendre comment utiliser Cyclades.
6.  Editer des listes récapitulatives apres

affectation

7. Editer des convocations par vague
d’E3C

8.  Editer des documents pour le
déroulement des épreuves

——  \Vous pouvez accéder a I'aide contextuelle en ligne de

9. Accéder a IMAG'IN : convoquer - = I'application.
les enseignants .
10. Infos pratiques J A|de en
« ligne
J - L'aide contextuelle fournit des

explications et des précisions
sur votre acte de gestion en

#  MONETABLISSEMENT REGLEMENTATION INSCRIPTION ORGANISATION EVALUATION cours.
M Organisation > Génération de documents q Listes d'émargemen
o Elle est disponible via le ?
Titre edition ? || iste d'émargement /

Afliché par I [ EDITER LISTES_ DEROULEMENT - Google Chrome

aramétrage de la liste cf @ Non sécurisé | dvpi7.in.ac-rennes.fr/gfcetablissementccy1/aide/CFG/DEROULEMENT/EDITER_LES_LISTES/EDITER_L|
Choix des données 4 éditer :

L] Editer des listes de déroulement

Identifi Pré requis :
Etablisseme . . ) . . B . , o .
Les candidats ont été affectés dans ce centre épreuve et affectés en salle de déroulement. L'organisation des ép
totalement déléguée au cenfre.

Description de I'activité :

Cefte activité permet d'éditer les informations relatives au déroulement des épreuves des candidats.
Les éditions suivantes peuvent &tre générées a partir de cette activité
- Liste d'émargement
B - Procés verbal de séance
- Liste d'appel
- Liste d'affichage
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A BIENTOT | i

Vous venez de suivre le support de préparation aux étapes d’organisation — affectation —des E3C.

Ce support sera décliné pour chaque grande étape de gestion.

Rendez-vous au prochain jalon !
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