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1. Sélectionnez le fichier  

de recherche depuis lequel  

sera utilisé le rapport. 

(Si nécessaire) 

Sélectionnez un fichier de 

relation pour afficher  

les éléments à mettre 

dans le rapport. 

2. Cliquez sur les champs  

à faire apparaître  

dans le rapport. 

 

3. Cliquez sur le bouton Ajouter 

pour sélectionner ces champs. 

4. Cliquez sur le bouton Suivant. 

Pour trier l’ordre 

d’affichage des 

champs 

Désélection d’un champ : cliquez 

sur le champ dans la liste de droite 

puis sur le bouton Enlever. 
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Coché, le Titre donné s’affiche en haut de la 1ère page. 

Décoché, votre rapport n’aura pas de titre. 

Orientation de la page :  

Portrait ou Paysage 

Nombre de colonnes dans 

la page d’impression.  

Modifiable si données 

affichées en Etiquette 

Ajuster les champs… : Les champs ne 

« déborderont » pas de la page. 

Bandes à hauteur fixe : les données 

seront affichées selon la même 

hauteur, quelle que soit la taille des 

champs. 

Données affichées sous forme 

Etiquette (1 champ par ligne), 

Tableau  (champs sur 1 ligne) 

Séparateur horizontal entre les 

données : Espace (ligne vide), Ligne 

(épaisseur du trait) 

Décalage (en mm) des champs vers la 

droite 

Nom des champs : si décoché, seule 

la valeur est affichée 

Choix des éléments du 

pied de page. 

Décoché, le pied de 

page est inactif. 
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