[R[e[s[e[a]u]-[e]a[N]o[e[e] . |Fr IEIRPRIRIRIRI Y

C A Formation BCDI Niveau 1 - Académie de Nouméa (Septembre 2014)

Canopé Académie de Poitiers, Division Edition de systémes d’information documentaire
ACADEMIE DE POITIERS

| L’EDITION DE PRODUITS DOCUMENTAIRES DANS BCDI

1. Principes généraux

Dans BCDI, un rapport est une sélection d’informations (sélection de champs : titre, auteur, cote etc.) présentées selon
une disposition de votre choix. Il s’applique d un ensemble de données enregistrées dans la base, obtenu a l'issue
d'une recherche experte (Notices, Exemplaires, Emprunteurs, etc.).

Le logiciel BCDI propose plusieurs formats d’édition prédéfinis pour les données documentaires :

o Des formats normalisés, comme les formats Fiches Biblio ou Fiches ISBD :

Format Biblio

Périodique

Fuentes, Carlos. A la louange du roman. Le Monde diplomatique (Paris. 1954), 12/2005, 621, p.28-29.
Résumé : Les interrogations de 1'écrivain mexicain sur les qualités qui expliquent la portée universelle de certains grands
romans de la littérature internationale. Les exemples du roman de Don Quichotte de Cervantes.

Format ISBD

Article Périodique

Fuentes, Carlos

A la louange du roman / Fuentes, Carlos.- . In Le Monde diplomatique (Paris. 1954) = 0026-9395.- (12/2005) n° 621, p.28-29
Résumé : Les interrogations de l'écrivain mexicain sur les qualités qui expliquent la portée universelle de certains grands
romans de la littérature internationale. Les exemples du roman de Don Quichotte de Cervantes.

Descripteurs : roman / Don Quichotte / Cervantes : 1547-1616

o Des formats d’édition « clés en main ».

2. Le menu « Diffusion, édition »

En effet, le menu « Diffusion, Edition » offre la possibilité d’éditer, de maniére automatique :

o Par l'onglet « Nouveautés », des listes de nouveautés, selon le type de nature des documents (documentaires
ou fictions) ou leur support (périodique ou non) et présentées avec différents groupements / classements
possibles (par cotes, genres, natures...) :

Diffusion, édition. Vous étes dans la base Travail perso

Nouveautés Catalogues

Rubriques Requétes

® Documentaires classées par cotes

[ Documentaires

(O Documentaires classées par ordre antéchronologique de date de parution

Fictions < z .
O Documentaires classées par titres

(O Documentaires groupées par supports et classées par titres

P M9 m

[
[ Hors périodiques
l

Périodiques

Format de sortie
® Standard

O Biblio

O Liste
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e Par l'onglet « Catalogues », des listes de documents présents dans le fonds documentaire, selon leur

support (cédéroms, vidéos ...) et présentées avec différents groupements / classements possibles (par titres,
éditeurs ...) :

Diffusion, édition. Vous étes dans la base Travail perso

Nouveautés Catalogues

Rubriques Requétes

Ccédéroms E @ Classés par ordre alphabétique des titres

E O Classés par ordre antéchronologique des dates de parution

Documents audios

E O Groupés par éditeurs et classés par titres

Fictions

Répertoire des périodigques

Usuels

l
(
( Livies
[
(
(

Vidéos

Format de sortie
(® Standard

O Biblio

O Liste

En outre, chaque rapport est proposé dans trois formats de sortie différents (Standard, Biblio ou Liste) :

Format de sortie

@) Standard
) Biblio
) Liste

Ces formats d'édition (rapports) ont été réalisés par le CRDP de Poitou-Charentes a ’aide de ’éditeur de rapport,
implanté dans le logiciel. Ils sont fournis a I'installation et sont stockés dans le répertoire « BediCli / Rapports / @ ».
Ils correspondent aux demandes les plus fréquentes des enseignants-documentalistes.

Il est néanmoins possible de créer ses propres rapports, a l'aide de 1'éditeur de rapport. Deux entrées sont

proposées : une entrée Assistant et une entrée Expert, accessibles dans BCDI a partir du menu Outils > Edition des
rapports.
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3. L’assistant de rapport de BCDI

L’entrée Assistant permet de créer des listes personnalisées de fagon simple.
A. « Mise en garde »
Un rapport n’est utilisable que depuis un seul fichier de BCDI.

Il faut donc penser, en premier lieu, au fichier (Notices, Exemplaires...) ainsi qu’a ’équation de recherche, afin de
déterminer quels résultats on souhaite présenter a travers un format d’édition.

Si vous utilisez un rapport inadéquat en recherche, la fenétre suivante s’ouvrira :

Avertissement

e rapport ne peut pas étre utilisé & partir de ce fichier de recherche.
! Wous allez Etre basculé sur le fichier de recherche qui convient,

Si vous cliquez sur «OK», vous serez basculé Si vous cliquez sur « Annuler », vous restez sur le
automatiquement dans le fichier de recherche associé a fichier de recherche sur lequel vous étes : vous pouvez
ce rapport, et « perdrez » votre équation de recherche. alors copier I’équation de recherche avant de basculer

dans le fichier de recherche correspondant.

B. Les différents onglets

e Allez dans le menu Outils > Edition des rapports > Assistant ; une fenétre contextuelle demande si vous
souhaitez reprendre un rapport existant :

Confirmation

Qi Man

e Cliquez sur « Non ». Par la suite, il sera possible de rappeler un modéle de rapport précédemment créé
avec l'assistant pour le modifier.

L’onglet Données

Cet onglet vous permet de sélectionner les champs de BCDI (données « maitres ») que vous voulez voir apparaitre
dans votre rapport (par exemple : pour une liste d’emprunteurs, on peut choisir les champs Emprunteur, Adresse, Code
postal, Ville et Catégorie) :

1. Sélectionnez le fichier
. de recherche depuis lequel
B Assistant de création de rapport sera utilisé le rapport.

Données | Graupes | Détails | Disposition | Style

Etape 1. Chaisir e fichier de recherche et les champs a éditer.

(Si nécessaire) \

Sélectionnez un fichier de rapport sera utilisé depuis une recherche en: | Emprunteurs "
relation pour afficher Emprunteurs a

sr N Champs sélectionnés :
les éléments a mettre

Activité - [Emprunteurs; Emprunteur] . ’
dans le rapport. Age [Emprunteurs;Adresse] Pour trier Uordre
Collectivité [Emprunteurs; Code postal] d’afﬁchage des
Cornpte [Emprunteurs;Ville] h
. Date 1&re inscript. E Emprunteurs; Catégorie champs
2, Cllquez sur les ChamPS Date import. E. * Eme gore]

p i e Date modif. E.
a faire apparaitre Nse modt =
dans le rapport. Date réinactipt. E

Date ranouy £ 3. Cliquez sur le bouton Ajouter
Date saisie E.

Demier retour le ™~ pour sélectionner ces champs.
DivEmpr
Droits
Identité E.

4. Cliquez sur le bouton Suivant. ::?Dmsti':T = \ Désélection d’un champ : cliquez
sur le champ dans la liste de droite

puis sur le bouton Enlever.

dre un modéle

Suivant ] [ Terming I[ Aide ]
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L’onglet Groupes

L’onglet « Groupes » permet de présenter les données « Maitres » groupées « sous » un champ. Ce dernier est a choisir
parmi les champs sélectionnés dans I'onglet « Données (Maitres) » : ainsi ce champ apparait une fois en en-téte (En-téte
de groupe) et n’est pas répété a chaque « bloc » de données, comme le ferait un simple classement (par exemple :
pour une liste d’emprunteurs, ces derniers peuvent étre regroupés par catégorie).

ssistant de création de rapport Q@El

Données | Graupes | Détails | Disposition | Style

Etape 2 (facultative). Créez des groupes (ou ruptures)

Champs disponibles : Groupes D]

[Emprunteurs; Emprunteur] [Emprunteurs; Catégorie]
[Emprunteurs; Adresse]

[Emprunteurs; Code postal]

[Ermprunteurs;ille]

[ Annuler H Précédent][ Suivant ] [ Terminé H Aide ]

1l est possible de faire des groupements a plusieurs niveaux : c’est 'ordre dans lequel ont été sélectionnés les champs
qui définit alors la hiérarchie.

L’onglet Détails

Cet onglet vous permet de sélectionner une sous-liste d'un fichier (données « détails ») que vous voulez voir
apparaitre dans votre rapport (exemples : liste des exemplaires pour les notices, listes de préts pour les emprunteurs...) :

Assistant de création de rapport
Données | Groupes | Détails | Disposition | Style
Etape 3 (facultative). Créez des détails (ou sous-listes).
Quels détails (ou sous-listes) ? Préts ~
Préts v Charmps sélectionnés - (#)[®)
Acquitte [Préts;Exemplaire]
Activité [Préts; Sorti le]
Catégorie [Préts; Retour prévu le]
Code Prét
Dernier rappel le -
DivPréts
Mantant Enlever
Prét téte de série
Rappels
Retoumné le
[ Annuler ] [ Frécédent I l Suivant ] [ Terminé ] [ Aide I

Il faut choisir tout d’abord, dans « Quels détails (ou sous-listes) ? », le fichier sur lequel portera la recherche, puis
sélectionner les champs a afficher.

Les données de ces champs s’afficheront sous chaque donnée « maitre »
(par exemple, les préts propres a chaque emprunteur ...).

-4 -
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Il vous permet de gérer la mise en page du rapport. C'est a partir de cet onglet que vous définissez la disposition
des différents éléments ou « bandes » du rapport.

Coché, le Titre donné s’affiche en haut de la 1° page.
Décoché, votre rapport n’aura pas de titre.

Orientation de la page :

Portrait ou Paysage Sioupesy Détsile

Etape 4. Choisiss®
Titre du rapport

lorientati

|Liste des emprunteurs|

Nombre de colonnes dans DISposm_Dn
la page d’impression. el @
O Paysage
Modifiable si données %:1 (&
affichées en Etiquette | —— '
Groupes

[[]Séparateur horizontal
Choix des éléments du

pied de page.
Décoché, le pied de
page est inactif.

[JDécalage

MNam des chémps

Assistant de création de rapport

Mettre un titre au rappart 7

[] Ajys
[1Bandes & hauteur fixe

(@ Etiguette
) Tableau

[¥] Séparateur horizontal

Décalage
Mom des champs

Disposition | Style

on de la page et |a disposition des do

Dirnensions desAfandes et champs

es champs a la largeur de

Daonnées maitre

®Espace
O Ligne 1 |8

[0 ]2

Mom des champs

Eléments du T
i 7
RlDwe Blhsdte Mettre un pied de page @Page
[ Annuler ] [<< Précédent] [ Suivant == ] [ Terming ] [ Aide

]

Ajuster les champs... : Les champs ne
« déborderont » pas de la page.
Bandes a hauteur fixe : les données
seront affichées selon la méme
hauteur, quelle que soit la taille des

L champs.

Données affichées sous forme
Etiquette (1 champ par ligne),
| Tableau (champs sur 1 ligne)

Séparateur horizontal entre les
données : Espace (ligne vide), Ligne
(épaisseur du trait)

Décalage (en mm) des champs vers la
droite

Nom des champs : si décoché, seule
-1 la valeur est affichée

Une fois la mise en page effectuée, cliquez sur le bouton « Suivant » (acces a l'onglet Style) ou sur le bouton

« Terminé ».

L’onglet Style

Vous pouvez choisir un style de présentation, c’est a dire l'aspect graphique des différents éléments du rapport,

parmi une liste de styles prédéfinis.

Il est possible de créer / modifier une feuille de style que l'on peut ensuite appliquer a un rapport. Pour cela,
cliquez sur le bouton « Modifier/Créer un style » de 'onglet « Styles » de I’ Assistant.

C. L’enregistrement du rapport

Une fois toutes les données sélectionnées, cliquez sur le bouton « Terminé » ; donnez un nom, significatif, a votre

rapport et enregistrez-le.

BCDI crée alors 2 fichiers, enregistrés dans le répertoire « Bedicli/Rapports » :

e Un fichier Modéle avec 'extension *.md3 : ce fichier peut étre rappelé pour modifications ;

e Un fichier Rapport avec 'extension *.fr3 : ce fichier est directement utilisable dans BCDI et/ou peut étre modifié en

mode expert.
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4, L'utilisation des rapports

A.L’affichage des rapports

e C(Cliquez sur Recherche > Recherche gestionnaire > Fichier a partir duquel vous avez créé le rapport, puis
saisissez votre équation de recherche ;

e (Cliquez successivement sur les boutons « Format de sortie » et « Rapports » puis sélectionnez le rapport a
utiliser ;

e Cliquez sur le bouton @ (« Cherchez ») puis sur le bouton & (« Voir »).

Le rapport s’affiche, avec a gauche le profil arbre du rapport. Celui-ci montre la répartition des données et vous
permet de naviguer a l'intérieur du rapport :

Prévisualisation
] A SULAL A
= Agonomiz | | AMOURDUX Frangois |15 e du 125eme R.I | 8e000 |vILLERS |
BAUDOLIN
- TRUTAUDF | BARCA-CYSIQUE Jocelyne |1, Rue Chantemerle Appt 167 | 86240 |POmERS |
= "“Egi”:usm Exemplaire  Clés de [actualité 643 [35]
3 ;
ealn| Sorilo 0437008
fidy Retour prévu le 03/04/2006
FARINA Jok
GAILLARDF Exemplaire  Aria. 20, La fleur au ventre [234]
GAILLARD L Sorti le 20/03/2006
SeLET o Retour prévu le 23/03/2008
GARNIER M
LAURENT Fr
LENGHAT D Exemplaire  Ca m'intéresse 296 [B6]
MOUSSET o Sorti le 20/03/2008
NINH Marel Retour prévu le 03/04/2006
POIRAUD S
QUITTE Mag
SIMIONL Fa
LGN BERNARD eronigue 1, Rus Marie Curie 86800 NEUVILLE DE POITOU
VIDEAU Anr
= Anglais
AMOLROLE
5 BARCA-CYS
Clés de.
aria. 20
Camint
b [Empruntens | Adresse | Code postal | ville
BROSSET Je Anglais
ELOI Cathy Exemplaire  Achille Talon : Mon ceuvre & moi, Tame 3 [288]
EON Lisbeth Sorti le 20/03/2006
ERALSET 4 Retour prévu le 23/03/2006
FROUIN Ale.
GARCIA [sa
GIRALDEAL
GROLEAL C | BROSSET Jean-Jacques | 11, rue des Carolus | 79100 | SCORBE CLARVAUX |
LACOSTE Dr
LANNEAL | ELOI Cathy | 117, Rue dachim ou Bellay | 8e000 |PomERS |
LEVRIER Fre
10NART wér ¥ bt
B > < >
sazdnh BEEE ™ B =0a ¥ ' H OO [+]@
Page 7 sur 22

Lors de ’ouverture du rapport, seules les dix premiéres pages vous sont proposées.

|
Pour visionner la totalité du rapport, cliquez sur le bouton@ « Voir toutes les pages »

La barre des boutons en bas de rapport

Impitiner Jo rapport affichage/ effacement du profil (arbre du rapport)

A F ermet de se déplacer dans le rapport
ouvrir un rapport existant P P PP

loupe (grossit les caractéres)

enregistrer un rapport v
supprime la page courante

exporter un rapport (format Html,
PDF, BMP, JPG, RTF...) ou

l'envoyer par mél page précédente
rechercher un mot dans le rapport numéro de la page affichée
réglage des marges

retourner ala premiére page

SGdid OODBEB " E 9% MY ¥ 1« «! bbl@@@ [Qumro
Page 1sur 31
|présentation plein écran page suivante
réglage manuel de laloupe afficher la derniére page
présentation sur deux pages
présentation 100% voir les 10 pages précédentes
présentation toute la largeur de la page voir toutes les pages

présentation page entiére voir les 10 pages suivantes
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B. La diffusion auprés des usagers

A partir d’un rapport affiché

]
e Cliquez sur le bouton =* | puis sur « Email ... » ; la fenétre « Exporter par mél » s’ouvre :

Message

Adresses

Objet :

Texte -

Fichier attaché

Format : Fichier HTML
Titre -

e Pour sélectionner les destinataires du rapport, vous pouvez :
>  Saisir (une a une) les adresses électroniques ;

Message

Adresses ludavic.guy@ac-poitiers fr
esteval@abc.fr

» « Appeler » une liste de courriels enregistrée au préalable, en cliquant sur le bouton “ ;

. . . Recherch
» Effectuer une recherche gestionnaire Emprunteurs, en cliquant sur le bouton .
¢ Renseignez les champs « Objet » et « Texte » ;

e Sélectionnez le format du rapport (HTML ; RTF ; BMP ; JPEG ; PDF ; Texte simple) puis nommez-le (champ
« Titre ») ;

e Cliquez sur le bouton « Envoyer » : une fenétre de paramétrage propre au format sélectionné s’ouvre. Si
nécessaire, modifiez les parametres ; sinon, cliquez sur « OK ».

Une fenétre vous indique si vos envois se sont déroulés correctement.
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En utilisant I’éditeur de rapport et votre messagerie

e Créez un rapport comportant uniquement le champ Mél des fiches Emprunteurs :

Données |Groupes | Détails | Disposition | Style |

Etape 1. Choisir le fichier de recherche et les champs a éditer.

Ce rapport sera utilisé depuis une recherche en : [ Emprunteurs vl
[ Emprunteurs '] Champs sélectionnés :  [#][%
Activité - ‘[Emprunteurs:MéI] ‘

Mdracon a

e Dans le menu Recherche > Recherche Gestionnaire > Emprunteurs :
» rédigez votre équation (par exemple, Catégorie = ~Adulte~ ) ;
» choisissez votre rapport en format de sortie ;
» sélectionnez la sortie des résultats sur « Presse papier » :

Résultats sur :

") Ecran
) Imprimante
) Disque

@ Presse papier
e Dans votre messagerie, faites « Coller » dans la zone des destinataires.

5. La modification de rapports en mode expert

La modification d'une feuille de style permet une mise en page personnalisée. Cependant, il est possible
d’effectuer une mise en page plus fine en utilisant le mode « expert » de 1'éditeur de rapport (menu Outils > Editions
des rapports > Expert) :

Fichier Edition Rapport  Moir  Aide

DEdaEnm & [#[E] 2 100w -
il -w - B 7O B AL S T |3 | & Jd L= -

|E| Code ' Données | Pagel

e a T T ¥ T
=8E] Page.l e A /Donn... " ¥aria... Fonc...
4 [=-=3 TitreRappart1 — lJ Données
Ty A Memol [J Notices
[=)- 3 EnbeteGroupel = .
7 A Memnzp — TitreRapport: TitreRappartl LTI Exemplaires
- " Py " L Préts
= A Mema3 B Llste des séries empruntables par les enseignants J Réservations
A ) A Memos - L;I Emprunteurs
p == TEtEGm“DEZ 1 Callectivités
MemaS = g
t_ﬂ N Memns A EnteteGroupe: EnteteGroupel TS 3 Auteurs
= A MZ:; Niveaux [Notices;Niveaux] U Editeurs
i [ Collections
= (=3 DonnessMaitral | EnteteGroupe: EnteteGroupes «Motices;Callection | Achats
- R . . =
=Rl | &8 - Collection  [Notices;Collection] [ Abonnements
[ a = o Beee T T e tj IF]nurnls:_eurs
Pagel: TFrxPageRapport v Ly r - ¥ Propositions
ki I—‘ e Auteurs [Motices; Auteurs] | Ressources
Propriétés | Ev&nements - Enfant: Enfant1
-, | Image defor assigne) (=ES Titre Ng 1—[Notices;‘T\tre My)
i Image de for W] True
[i | Image de for ¥ True - EnfanE. Enfant2 .
. Marge basse 1 Résume [Motices; Résumsa] -
Couleur M clhiore Enfant: Enfants
Ap | Colonnes 1 — Editeurs Y[Nntices,Etlihal_lrs]
Ensemble de {Mon assigné -
Duplex dmlane - Enfant: Enfant4
Hauteur llimit ] False o - ‘Date |mrutionT[N0tices‘Date :
Largeur flimit [ False a Collation [Matices; Collation]
[HPolice (TFonk)

[HBordure (TFrxFrame) EnfentiEyons

Grande haut: ] False Tote E. :[Exemplaires‘Cme E] j
Marge gauch 1 Mb. Exe. [Nutlce1

Marges en mi[_| False Pied: Piedl

Nom Pagel r

Cwientation  nePevtesit
Image de fond
L'image de fond de la page

PiedDeGroupe: PiedDeGroupeZ
Creer le champ
[Ccreer le libelle

"

(RN T I R |

PiedDeGroupe: PiedDeGroupel
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Ce mode permet :
e D’ajouter, de supprimer ou de modifier du texte (champs de BCDI et texte libre) ;

o De supprimer lintitulé d’un champ en particulier (en mode assistant, on choisit d’afficher - ou non -
I’ensemble des noms de champs) ;

e De modifier la police, les couleurs de fond de certaines bandes en particulier : différents en-tétes de groupe,
différents intitulés de données maitres, données elles-mémes ...

o De décaler, déplacer les champs, de modifier leur taille, d’espacer les données ...

6. L'enregistrement de séquences d'édition (macro-procédures)

A. L’enregistrement simple

Il est possible d’enregistrer dans une « macro-procédure » non seulement une équation de recherche mais aussi
toute une séquence d’édition (le format de sortie sélectionné et 'ordre de classement).

La procédure est la suivante :
o Rédiger I’équation de recherche ;
e Choisir le format de sortie ;
e Préparer et effectuer le classement ;
e Effectuer la recherche ;

o Editer (si nécessaire) ;

Enregistrer

¢ Cliquer sur le bouton

Une fenétre d’enregistrement s’ouvre ; il reste @ nommer la macro-procédure ainsi réalisée :

Enregistrar une rachenche. J 53
Enregistrer dans : | [0 Macros Q ¥ = O
5 |C) Activités Fonds

l_ﬁ | Activités Publics
Mes documents | I} Catalogues

récents ) Exemples

= I)Nouveautés

L% EBulletinage.mac
©Commandes.mac
EFactures.mac
ERecolement.mac

.--/- ERécolement.mac

T el @Registrelnventaire.mac

48
Poste de travail

‘\_-‘] Mom du fichier : Ma propre macroprocédure
Favors réseau | Type ! Fiches recherche {*mac)

Par défaut, ce fichier sera enregistré dans le répertoire « Macros » de votre poste Client BCDI (« bedicli »).

Lors d'une session ultérieure, il sera possible de rappeler cette macro-procédure en cliquant sur le bouton

[ Rappeler | puis de cliquer sur le bouton @ pour relancer la recherche et le classement et retrouver le
format d’édition.

-9.
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B. L’intégration de macro-procédures dans le menu « Diffusion, édition » de BCDI

On peut également intégrer les macro-procédures créées dans le menu « Diffusion, édition » de BCDI. Pour cela, au
lieu d’enregistrer une macro-procédure a la racine du répertoire « Macros », il faut I'enregistrer dans un des sous-

répertoires « Nouveautés » ou « Catalogues ».

Par exemple, pour faire afficher une macro-procédure dans I'onglet « Nouveautés » du menu « Diffusion, édition », il faut

I'enregistrer dans le sous répertoire

« Nouveautés » :

e soit dans un sous-répertoire existant (par exemple « Hors périodiques ») :

Enregistrer dans :

- 1

€9

Mes documents
récents

Fr
Bureau
Mes documents
-
w3
Poste de travail

-
Favoris réseau

EiFsYlSirar Uils regilareiz,

> & > @

{© Fictions classées par ordre antéchronologigue de date de parution.mac

© Fictions dassées par titres.mac

{© Fictions groupées par natures et par genres.mac

@ Fictions groupées par supports et dassées par titres.mac

© Mon fictions classées par cotes.mac

© Mon fictions classées par ordre antéchronologique de date de parution.mac
& Mon fictions dassées par titres.mac

& Mon fictions groupées par supports et classées par titres.mac

EToutes les nouveautés groupées par types et supports.mac

Ma propre liste de nouveautés. mac

\) Hors pérodiques

Mom du fichier :

Type : Fiches recherche (" mac)

2]x]

Nota : Les macro-procédures « préinstallées » dans BCDI portent un nom commengant par le caractére « © » :
ce dernier permet ainsi de les reconnaitre facilement afin de ne pas risquer de les effacer accidentellement.

On obtient alors I'affichage suivant :

DrSIoR e ens Vs,

anslabaseRncipale)

Nouveautés

Catalogues

Rubriques

Hors périodiques

(& Ma propre liste de nouveautés

Hors périodigues (biblio)

O Fictions classées par titres

O Fictions groupées par natures et par genres

(O Fictions groupées par supports et classées par titres

Périodiques

B M7 m

O MNon fictions classées par cotes

I
I
l Perso
I
I

Périodiques (biblio)

O Mon fictions classées par titres

O MNon ficti groupées par supports et classées par titres

B MF M2 [

(O Toutes les nouveautés groupées par types et supports

- [B]x]

téchronologique de date de parution

O MNon fictions classées par ordre antéchronologique de date de parution

0 e

La macro-procédure apparait distinctement (en caractéres non gras) des macro-procédures initiales.
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e soit en créant un nouveau sous-répertoire du répertoire « Nouveautés » (par exemple, « Perso»), et en
lenregistrant dans ce répertoire personnel.

On obtient alors I'affichage suivant :

L hirsionRedinon s onsetesdansilabaselbnnapgle) J J\E
Mouveautés Catalogues
Rubriques Requétes

Hors périodiques

B @ Ma propre liste de nouveautés
ntéchronologique de date de parution

=| (O Fictions classées par titres

Hors périodiques (biblio)

O Fictions groupées par natures et par genres

(O Fictions groupées par supports et classées par titres
Périodiques

O Mon fictions classées par cotes

O MNon ficti lassées par ordre antéch logique de date de parution

[ ]
[ )
[ Perso ]
[ ]
[ )

Périodiques (biblio)

 Mon fictions classées par titres

7 M MF M mp M

(O Mon fictions groupées par rts et classées par titres

PP

(O Toutes les nouveautés groupées par types et supports

e

Vous pouvez ainsi « classer » vos propres macro-procédures et les rendre facilement accessibles.
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