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• En cas de difficultés sur les vœux, contacter au Service
Académique d’Information et d’Orientation (SAIO) Mesdames
PAGE Véronique et COINTEPAS Florence au 26.62.53 ou 26.62.52

• Correspondants fonctionnels pour la DDEC :
� Léa Poppe / Erika Sadiman / Doriane Bouyé

• En cas de difficultés techniques, contacter votre correspondant technique 
(Georges Demettre – DDEC)



3

AFFELNET

FONCTIONNALITÉS

ET APPORTS
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AFFELNET
2 applications Web,
2 bases de données 

� post-3ème
� post-BEP 
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Annuaire LDAP

Serveurs 
Web avec 
agent Clear 

Trust Clear 
Trust

Serveur base 
de données

Serveur 
application

SCONET

Module AFFELNET

Gestionnaire 
(Vice-Rectorat)

Zone RACINE

Pare-feu

Établissement

Établissement

ATTENTION
Le chef d’établissement 

doit déléguer
les droits d’accès

Un accUn accèès ss séécuriscuriséé
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Une saisie assistUne saisie assistééee
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Saisie des voeux

Gestion des 
nomenclatures

Travail en commission

Traitements PAM

Résultats

Tour(s) suivant(s) 

Places vacantes

établissements Vice rectorat

Simulations

Les Les éétapes  de ltapes  de l’’ affectation  affectation  

Récupération NOTANET

Contrôle des notes
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Définition
des vœux
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Les vœux en orientation
Pour l’enseignement général et technologique

1 Vœu = 1 établissement + 2 (ou 1 ou 3) enseignements d’exploration 

Exemple :
SES + Littérature et Société au Lycée Blaise Pascal
Ou 
SES + Patrimoines au Lycée Do Kamo
Ou
PFEG + Sciences de l’ingénieur + Création et innovation technologiques au Lycée Jules Garnier
Ou
EPS au Lycée Jules Garnier

Pour l’enseignement professionnel

1 Vœu = 1 établissement + 1 spécialité

Exemple :
2ndeprofessionnelle Comptabilité au LP Cluny
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Les vœux en affectation
Pour l’enseignement général et technologique

1 Vœu = 1 établissement + 2èmeenseignement d’exploration (ou + 3èmeenseignement d’exploration)
Ou 1 vœu = 1 établissement (LJG) + l’enseignement d’exploration unique (EPS)

Exemple :
Littérature et Société au Lycée Blaise Pascal
Ou 
Patrimoines au Lycée Do Kamo
Ou
Sciences de l’ingénieur + Création et innovation technologiques au Lycée Jules Garnier

Pour l’enseignement professionnel

1 Vœu = 1 établissement + 1 spécialité

Exemple :
2ndeprofessionnelle Comptabilité au LP Cluny
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2ème(ou + 3ème)
enseignement
d’exploration

ou EPS : enseignement 
d’exploration unique

Etablissement 

Vœu de 
seconde 
générale

et technologique

Une spécialité
Vœu en
lycée 

professionnel

Etablissement 
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5 types de vœux

Les vœux NON P.A.M 
CSHAM : Classe Sport à Horaire Aménagé du Lycée La Pérouse et du Lycée Blaise Pascal

Ou la 2nde ADAPTEE du lycée Do Kamo

Les vœux 2GT P.A.M sans notes

Vœux 2GT PAM avec notes

Vœux vers l’enseignement professionnel
(BAC PRO 3ans / BEP / CAP / CAP ADAL) P.AM. avec notes

�

�

�

�

P. A. M. = PréAffectation Multicritères

� Vœux de recensement
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�

Traités en commission NON PAM le 26 novembre 2010

Si ces vœux sont demandés, la rubrique de 
« Vœu de dérogation » doit obligatoirement être 
renseignée àOui. Dans ce cas, cocher le motif de 
dérogation « Parcours scolaire particulier ». 

Les vœux NON P.A.M 
CSHAM : Classe Sport à Horaire Aménagé du Lycée La Pérouse et du Lycée Blaise Pascal

Ou la 2nde ADAPTEE du lycée Do Kamo

Autres cas étudiés lors de la commission NON PAM : le Juvénat, 
les cas médicaux, les sections sportives du lycée Jules Garnier et 
le CAP Maritime de matelot.
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Affectation automatique des élèves en fonction de l’origine de l’élève 
(DDEC, ASEE, FELP) 

Les vœux 2GT P.A.M sans notes�

Ces vœux de 2° GT concernent 
Les couples d’enseignements d’exploration suivants :
- SES + PFEG
- PFEG + SES
Dans AFFELNET : 2DEGT2 (sans précision du 2èmeenseignement 
d’exploration) + l’établissement

Le 1er enseignement d’économie ne donnera pas lieu à saisie dans 
AFFELNET, seul le choix du 2nde enseignement est identifié dans 
l’application.
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Les vœux 2GT P.A.M sans notes�

L’affectation des élèves est automatique en fonction du 
barème obtenu et du nombre de places restées vacantes 
après affectation des élèves du secteur qui demeurent 
prioritaires.
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Les enseignements d’exploration sont les suivants :

Vœux 2GT PAM avec notes�

Cas général avec un 2èmeEE :
- Arts visuels
- Arts du spectacle
- Arts du son
- Patrimoines
- Littérature et société
- Latin
- LV3
- Méthodes et pratiques scientifiques
- Sciences de l’ingénieur
- Créat. et innov. technologiques
- Sciences et laboratoire
- Santé et social
- Biotechnologies
- Ecologie, agro., territ., dével. durable

Cas avec un seul enseignement d’exploration :
- EPS

• Pour les élèves non inscrits au DNB, il faut obligatoirement saisir les notes pour les 11 matières.
• Pour les élèves inscrits au DNB, les notes seront récupérées à partir de NOTANET
• Pour TOUS les élèves, la rubrique compétence(pas utile dans ce cas pour définir le « score » de 
l’élève) devra être laissée à la valeur NN(Non Notée) mise par défaut  pour chacune des 9 
compétences. 

Cas avec un 2èmeet 3èmeenseignements d’exploration :
- Sciences de l’ingénieur + Création et innovation 
technologiques
- Santé et Social + Sciences et laboratoire
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Vœux vers l’enseignement professionnel
(BAC PRO 3 ans / BEP / CAP / CAP ADAL) P.A.M. avec notes

�

Pour les élèves non inscrits au DNB, il faut obligatoirement 
saisir les notes pour les 11 matières.
Pour les élèves inscrits au DNB, les notes seront récupérées 
à partir de NOTANET

• Les notes de 00 à 20 peuvent être saisies avec deux 
décimales, la marque décimale étant le point du clavier 
numérique.

• Pour tous les élèves, les 9 compétences doivent 
obligatoirement être saisies. (5, 15 et 20)
• Si une compétence n’a pas été évaluée, saisir 0. 
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connexion



20

AFFELNET

Saisissez ici votre 
identifiant et votre mot de 
passe (celui de SCONET ou 
de messagerie )

http://web-etab.in.ac-noumea.nc/arenb
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IMPORTANT 

Si le module AFFECTATION  n’apparait pas, voir avec votre chef 

d’ Etablissement pour qu’il vous  délègue les droits d’accès

Cliquer ici pour accéder 
à l’application désirée
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PAGE D’ACCUEIL
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Saisie des voeux
Post 3ème
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La saisie se fait à partir d’une liste :

Des critères de filtre par INE, nom, prénom, classe, formation, état de 
la saisie peuvent être appliqués à la liste.

Si l’état de la saisie vaut « A compléter », cela signifie que l’élève est 
incomplet pour une des raisons suivantes :
� il n’a pas formulé de vœux 
� les avis du chef d’établissement n’ont pas été saisis
� la zone géographique est manquante (uniquement post-3ème), 
� l’élève a formulé un vœu de type PAM avec notes et ses notes sont 

absentes
Si un élève n’est pas présent dans la liste, le bouton « Ajouter » permet 
de le faire.
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On peut filtrer les élèves suivant différents critères : INE, nom, 
classe…Cliquer sur« chercher » pour lancer la recherche.

On peut ajouter un élève 
en cas de besoin 

Au départ, les élèves sont tous « à saisir » . 
Pour cela, cliquer sur le bouton ou sur leur INE

Permettent le 
tri croissant ou 
décroissant 
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Le losange rouge signale 
que l’onglet doit être 
complété

Saisir la zone géographiquede 
l’élève qui apparaît dans un 
menu déroulant après avoir 
cliqué sur le « ? ».

La décision d’orientation du chef 
d’établissement peut être saisie sur cet 
écran ou ultérieurement par le menu 
« Décisions d’orientation ». Ces 
décisions ne sont connues qu’après la 
saisie des vœux.

Bonus académique : laisser àNON

Valider 
la page

Retard scolaire : laisser àNON sauf 
pour les doublants de 3ème et de 2nde

GT (élève ayant effectué 2 années 
dans les niveaux suscités)

Valider

Lorsqu’on clique sur un élève, on arrive d’abord sur la partie « identification » de cet élève 
; la plupart des données sont initialisées à partir de la base élèves académique ; elles 
peuvent être modifiées en cas de besoin. L’onglet de la partie « active » est en jaune.
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Vous avez validél’onglet d’identification ,
l’écran suivant apparaît (onglet Saisie des vœux) 
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Entrer ici le code du vœu à partir de 
la liste papier ou cliquer sur « ? »
pour une recherche avancée.

Valider la page

A l’aide du 
menu déroulant 
�, préciser le 
régime.

Possibilité ou non de saisir un vœu de dérogation. 
Il ne s’applique qu’à la voie 2nde GT dans le 
public (dans le cadre de la sectorisation) et pour 
les cas particuliers du vœu CSHAM au LLP et au 
lycée B. Pascal, du juvénat, des sections sportives 
du lycée Jules Garnier ou la 2nde adaptée du lycée 
Do Kamo.

NB : Dès que le code vœu est sélectionné, les libellés complets du vœu et de l’établissement 
apparaissent.
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L’avis du chef d’établissement est à
saisir obligatoirement pour la voie 
professionnelle. Pour la voie générale 
et technologique, pas d’avis à saisir.

Laisser l’avis de gestion IA à vide, 
valeur mise par défaut.

Valider la page

A l’aide du menu 
déroulant �, 

renseigner à OUI ou 
NON
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Cliquer sur «descendre»
ou «monter » pour changer 
l’ordre des vœux.

En cas d’erreur ou 
de modification, 
supprimer le vœu 
puis ajouter un 
autre

Cliquer sur « ajouter »
pour saisir un vœu 
supplémentaire.
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Exemple de bandeau rouge d’erreur. La note 
de Français n’autorise pas la valeur NN
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Filtre sur la classe 
actionnée.

Etat de l’élève: le dossier est 
complet (2 vœux de saisis), 
possibilité de modifier ses vœux.
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Edition 
des fiches élèves
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Deux possibilités sont offertes, soit :
• individuellement par l’Identifiant National Elève (INE)
• par établissementet dans ce cas, classe par classe.
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Vous obtenez un fichier au format PDF. Il est préférable de générer ce fichier une fois 
toutes les saisies effectuées.

Choisir une classe et 
cliquer sur imprimer
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NOTA BENE : conformément aux directives de la CNIL, cette 
fiche récapitulative constitue le document de référence consultable 
par l’élève ou sa famille. Il doit être conforme aux éléments portés 
sur le dossier d’orientation et d’affectation ainsi que sur la fiche 
d’aide à la saisie lorsque celle-ci a été utilisée.

ATTENTION : 1 exemplaire des fiches récapitulatives de chaque 
élève de votre établissement doit être adressé au VR/SAIO avant 
le 22 novembre 2010, délai de rigueur.

C’est le seul document qui fait foi en cas de litige.



45

AFFELNET

Compteurs
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Ce tableau permet de connaître la répartition par établissement de 
l’ensemble des vœux de vos élèves déjà saisis ( dont les vœux de rang 1).
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Liste des élèves
non valides
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Cette liste récapitule les élèves dont la saisie est incomplète et ne peut 
donc être validée. 
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Cette couleur montre la 
présence d’un filtre 
actif.
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Changement 
d’établissement 
pour un élève
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Si un de vos élèves n’appartient pas ou plus à votre établissement, 
vous pouvez le changer d’établissement.

Menu 
sélectionné

Cliquer sur le « N°INE » de 
l’élève et l’écran suivant 
apparaît :
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Saisir l’établissement où se 
trouve réellement l’élève

Valider

ATTENTION, tout changement d’établissement est définitif . Cependant, si vous vous êtes trompé d’élève ou 
d’établissement de transfert, vous avez la possibilité de contacter l’établissement vers lequel vous avez transféré
votre élève, afin de le récupérer dans votre liste.

Ne pas utiliser cette fonction pour une demande éventuelle de redoublement dans un autre établissement.
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Liste récapitulative
des élèves

et de leurs vœux
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DECISION D’ORIENTATION 
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Permet de modifier ou de saisir la décision d’orientation en cas d’oubli 
pour chacun de vos élèves. Pour les élèves de 3ème, la saisie de la 
décision d’orientation est obligatoire.
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Décisions initialisées à
« 2ndeGENERALE ET 
TECHNOLOGIQUE »

FOND ROSE = 
décision modifiée prise 

en compte après
validation de la page
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Vous avez modifié des décisions et vous 
passez à la page suivante sans valider.
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Contrôle décisions
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ATTENTION : tant que ce contrôle comporte des anomalies, le chef d’établissement
ne peut pas valider la fin de saisie

Lorsqu’on lance le contrôle, 
on  obtient la liste des élèves 
sans décision.



61

AFFELNET

Le contrôle donne aussi la liste des élèves qui n’ont pas fait des vœux 
conformes à la décision du chef d’établissement  

Décision d’orientation

Voie d’orientation du vœu 
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Bordereau par
Établissement d’accueil
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Valider
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Validation du 
chef d’établissement
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Lorsque toutes les opérations de saisie sont terminées, le chef d’établissement doit indiquer à l’administration qu’il a fini de 
traiter ses élèves. Pour cela, il doit passer par le menu « Validation chef d’établissement ».

Entrer votre N° d’établissement

Menu 
sélectionné

• Après la validation, vous obtiendrez le nombre d’élèves dont la saisie 
est complète et qui vont être pris en compte pour la campagne 
d’affectation.

• Cette opération est irréversible, elle ne se fait qu’une fois.

Remarque: il est toujours possible de créer ou de modifier un élève 
après la validation. Il est alors inutile de faire une nouvelle validation.
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La validation 
a échoué

La validation 
a réussi
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Résultat de l’affectation 
et édition des notifications
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A l’issue de l’affectation, vous pourrez visualiser les 
résultats de vos élèves.

RAPPELRAPPEL :   

• Les établissements d’originenotifieront l’admission 
des élèves inscrits en liste principale, en liste 
supplémentaire et des élèves non admis.

• Les établissements d’accueildisposeront des listes des 
élèves inscrits en liste principale et/ou en liste 
supplémentaire
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Cliquer sur « listes et statistiques »pour visualiser 
les listes disponibles. 

Cliquer sur « diffusion des résultats »pour éditer les 
avis d’affectation ou de non affectation.
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Les listes proposées 

peuvent être visualisées, 

imprimées sous format 

PDF ou exportées sous 

tableur.
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Exemple : édition des notifications d’affectation
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Exemple de 
notification sous 

format PDF
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Saisie Post-Bep
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Différences entre les saisies
Post-Bep et 3ème 
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Niveau 3ème

onglet « identification »

sont  à saisir:
� la zone géographique

� la décision d’orientation

onglet « vœux »

� on dispose d’avis du chef 
d’établissement et d’avis 
gestion I.A.  

Dans ce diaporama, la saisie a été présentée sur un élève de 3ème.
En Post-Bep, la saisie est très proche à quelques différences près

Niveau Post-BEP

onglet « identification »

ne sont pas à saisir:
� la zone géographique

� la décision d’orientation

onglet « vœux »

� on dispose d’avis du 
conseil de classe et d’avis 
d’entretien  
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Cliquer ici pour accéder 
à l’application 
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Menu 
sélectionné

Choisir 
l’élève

Nombre total d’éléments de la liste Pour parcourir la liste

Choisir 
l’élève

Pour trier la liste (ordre croissant – décroissant) Possibilité de filtrer la 
liste des élèves (par 

nom, par classe, 
formation, etc…)
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Onglet de couleur 

jaune = onglet actif
Le losange rouge signale que l’onglet 

doit être complété.

Valider
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Onglet de couleur 
jaune = onglet actif

Saisir le code vœu ou 
cliquer sur « ? » pour une 
recherche avancée.

Valider
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Saisir l’avis du conseil 
de classe à l’aide du 

menu déroulant.

Valider

L’avis d’entretien est à
laisser à blanc, valeur 

par défaut.
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Valider

Onglet de couleur 
jaune = onglet actif

Dans l’onglet « Saisie des notes », la saisie des notes est obligatoire pour les 4 matières précédées de 
l’astérisque *.

Seule la matière « sciences physiques »peut être renseignée à NN (NON NOTE).
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