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1. OU en sommes-nous ? i

PREPARATION A L'ORGANISATION — AFFECTATION ET AU DEROULEMENT d’épreuves
Vous vous situez au ceeur d’un processus.
Les opérations a effectuer sont présentées en séquence ci-dessous :

AMONT =7 \Vous étes ici AVAL
o - °
Gesti(;:a.;re des Gestionnaire des

[ 1

Acteur Centre Examens et concours
Examens et concours Etablissement|  épreuve .
w =

travail (liste
récapitulative
d’affectation)

p—"

Affecte Délégue les e C?fntrﬁle les T~
. y " €preuves gérées Gére ses ite d'autres affectations Edite les Fait des
&zrea:g:égerun’;x De&:re can!:?isdats en salles Affecte Aff;::te listes de travail (absence de convocations statistiques
ind?s onibilités) | centres en cenre [l Coo RNt (capacité en date salle (liste générale, centre aux épreuves d'affectation
P Soreive En date et/ou enj examen) détaillée) épreuve, de ponctuelles
P salle salle, de date

Edite les
Convocations par
-le;p:j::i_—_____

' r
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2. Premiers pas sur CYCLADES (1/2) | -

La page d’accueil de Cyclades affiche des informations importantes pour la gestion de votre établissement :
* Messages d’information sur I'indisponibilité de Cyclades

« Dates d’ouverture des services (Inscription, Evaluation pour les épreuves gérées en établissement, ...) pour les domaines-
sessions sur lesquels vous étes déclarés centre épreuve.

MON ETABLISSEMENT

f

REGLEMENTATION INSCRIPTION ORGANISATION EVALUATION RESULTATS En PRESENTATION

A Bienvenue dans Cyclades ﬁ

ACADEMIE DE BESANCON DIPLOME NATIONAL DU BREVET 2018

Présentation vidéo

Inscription

L'étape d'inscription est fermée. En cas de probléme, veuillez contacter votre service examens et concours.

ACADEMIE DE BESANCON EPREUVES ANTICIPEES DU BACCALAUREAT 2018

Inscription

L'étape d'inscription est ouverte du 01/01/18 08:00 au 31/01/18 21:00 (heure de Paris).
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2. Premiers pas sur CYCLADES (2/2) S

Cette session, vous pouvez retrouver une présentation des menus et des grands principes de fonctionnement du portail
établissement de CYCLADES en cliquant sur le bouton : [>T PreESENTATION

Une vidéo est alors lancée directement dans votre navigateur web.

[>T PRESENTATION

BIENVENUE

DANS CETTE PRESENTATION

Cyclades»

Fonctionnalités (» Ergonomie (»)

000247 000301

_—]
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3. Paramétrer mon établissement (1/2) | L

Au préalable, vérifiez la présence de salles dans votre établissement, indispensables pour I'affectation en salle.

Allez dans le menu « MON ETABLISSEMENT », activité « Paramétrer mon établissement ».

Quvrir 'onglet Lieu/Sites/Batiments/Salles pour ajouter une salle.
Pour cela, se positionner sur un élément de I'arborescence en partie gauche, pour accéder a ses informations en partie droite.

ﬂ MON ETABLISSEMENT REGLEMENTATION INSCRIPTION ORGANISATION EVALUATION RESULTATS

» Paramétrer mon établissement

Informations Lieu/Sites/Batiments/Salles Missions potentielles Planning Planning multi-salles
» Lieu/Sites/Batiments/Salles » LYC EMILE ZOLA Z
flicu . LYCEMLE ZOLA | o) » Capacité du lieu :
alle L . .
Salle - BEETHOVEN Capacité maximum : 500 (275) 500 : capacité (nombrel de places) maximum pour le lieu
Salle - SCHUBERT NGy SNSE SHReNEs=0 75 : somme des capac|tés max déclarées sur les salles
w Nombre de batiments : 0
Salle ; BERLIOZ Nombre de salles : 5

» Aménagement d'accessibilité :

Aucun

Site Principal : Pas de site Principal

Cyclades l
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3. Paramétrer mon établissement (2/2) | L

collective en salle)

d’information.

Pour créer une salle, cliquez sur le bouton « Ajouter une salle » : une petite fenétre d’ajout de salle ; vous pouvez :
- ajouter la capacité maximum de |a salle (capacité en déroulement d’épreuves, indispensable car contrélée lors de I'affectation

- détailler les caractéristiques comme les équipements disponibles ainsi que les éventuels aménagements d’accessibilité, a titre

3 Mon établissement > Paramétrer mon établissement @

Informations Lieu/Sites/Batiments/Salles Missions potentielles

» Lieu/Sites/Batiments/Salles i

Ef—iLieu LYCEMILE ZOLﬂ

Salle : BACH
Salle : BEETHOVEN
Salle : SCHUBERT
- a0 S mMGR L
- -~
/. Salle:BERLIOZ X

e e o

» LYC EMILE ZOLA 4

» Capacité du lieu :

Nombre de site
Nombre de bat
Nombre de sal

» Aménagement d'ac

Aucun

Site Principal : |
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Ajouter une salle

——
~~ Nom*

s e

Capacité maximum *

Role”  Amphithéatre v

» Equipements disponibles
«/ Ajouter un équipement

proximité :
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4. Affecter en date-heure (1/3)

épreuves, sivous

allez travailler.

étes centre épreuve sur la session.

Le menu « ORGANISATION » vous permet de procéder aux affectations et autres activités liées au déroulement des

Commencez par Affecter par date et heure les candidats quivous ont été délégués.

Si vous étes déclarés centre épreuve pour un autre domaine-session ouvert, commencez par choisir celui sur lequel vous

#  MON ETABLISSEMENT

ACADEMIE DE RE

Inscription

REGLEMENTATION

M Bienvenue dans Cyclades

NNES DIPLOME NATIONAL

INSCRIPTION

VET 2018

L'étape d'inscriptiol

ACADEMIE DE RE

Inscription

accéder a cette activité.

La date de retour dl Vous devez saisir une Domaine-année pour

pDomaine-année

DNB 2017
DNB 2018

pcter votre ser

lée au 17/02/1¢

ORGANISATION ~

EVALUATION

Affectation

Affecter par date et heure

Affecter par salle

Documents produits par I'établissement
Convocations

Listes d'émargement

PV de séances

Liste d'appel

Liste d'affichage

Etiquette de table

Listes de travail

Statistiques de travail

Documents produits par le service examen
Convocations
Aménagements d'épreuves
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4. Affecter en date-heure (2/3) S

Vous accédez ainsi aux candidats affectés dans votre centre qui ont été délégués par le gestionnaire.

Sélectionnez I'épreuve a affecter en date. Nous vous conseillons de procéder aux affectations par division de classe.

Plusieurs possibilités vous sont offertes :

1 - Sélectionner globalement tous les candidats, en cochant la case en haut a gaude de la liste.

2 - Sélectionner un groupe de candidats par les coches a gauche des candidats concernés (une petite fenétre s’ouvre alors pour
vous permettre de saisir la date commune aux candidats)

3 - Saisissez une date d’épreuve pour un candidat : 'enregistrement est automatique, une coche verte apparait alors.

La date est enregistrée dés sa saisie dans le champ ou suite & affectation en groupe.

Pour annuler une date, il suffit de retirer la date, soit unitairement soit par groupe de candidats, soit globalement.

ﬂ MON ETABLISSEMENT REGLEMENTATION INSCRIPTION ORGANISATION EVALUATION

M Organisation > Affectation > Affecter par date et heure > Affecter par date par épreuve @ Domaine-année - EA2018 ~ @ E

o ——— - —--—--__~
-

-
< Eprewe  Travaux personnels encadrés - 3394 v )
-~ -
-

L Affecter par date par E
épreuve

L'enregistrement est effectué a chaque saisie

Rechercher dans les résultats

» Liste dgb candidats
& Candidat av Handi. v»v Etablissement Inscriptio v&¥ Div.  v»v Série vav Com. inter vav Salle v Date Epreuve av
AUELIS Elise (1746005131~ 1) Non Sl A b 2 182 Scientifique - -

CEDEX (0350024L)

o

LYC EMILE ZOLA -~ RENNES
APAUL A 46005132-1) l S e
BAPAUL Paul Anthony (1746005132 - 1) Non CEDEX (0350024L) 181 cientifique

- ~ LYC EMILE ZOLA - RENNES
LAUR Laurie Virginie (1746005133-1)  Non CEDEX (0350024L) 152 Scientifique

. LPERR Perrine Héléne Lucienne Non LYC EMILE ZOLA - RENNES 192 Sentiicue
(1746005135 - 1) N CEDEX (0350024L) SreTwe

EL Amé 1 ~
AMEL Améline Danielle Jacqueline Non LYC EMILE ZOLA - RENNES 182 Scientiiue

(1746005136 - 1) CEDEX (0350024L)

< LYC EMILE ZOLA - RENNES
4 46005138- 1) S i
BOCHAR Charline (1746005138 - 1 Non CEDEX (0350024L) 182 cientifique

LYC EMILE ZOLA - RENNES

5137 -
BOLISA Lisa (1746005137 - 1) Non CEDEX (0350024L) 182 Scientifique
BOMAXE Maxence Frédéric Stéphane LYC EMILE ZOLA ~ RENNES
of S
(1746005139 - 1) hon CEDEX (0350024L) 182 Scieniiique
BRCONS Constance Célia Clémence LYC EMILE ZOLA - RENNES
(1748005143 1) e CEDEX (0350024L) . i
CEN - S
BRRODO Rodolphe René (1746005236 - 1) Non LYG EMLEZ0LA - RENNE il Littéraire

CEDEX (0350024L)

CAAUGU Augustin Jean Maurice LYC EMILE ZOLA - RENNES
(1746005147 1) hoo CEDEX (0350024L) 151 ScRRtme ; :
CAFLAV Flavie Annie Chantal (1746005148 - LYC EMILE ZOLA - RENNES .
% Non i Littéraire - - =

CEDEX (0350024L)

1)

Affecter en groupe
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4. Affecter en date-heure (3/3) | -

Les candidats affectés dans votre centre peuvent venir d’'un autre établissement. Pour voir l'origine des candidats, ouvrez la case en

entéte de colonne « Etablissement d’inscription ».
De méme vous avez visibilité sur les divisions de classe de ces candidats, leur série.

Nous conseillons aux établissements de procéder aux affectations par division de classe.

» Liste des candidats

¥ Candidat 4v¥ Handi. v~v |Etablissement Inscrip!io]' ¥  Div.

[ AUELIS Elise (1746005131 - 1) Non d
LYC EMILE ZOLA — RENNES CEDEX (0350024L)

LYCEE HERMIONE — VEZIN LE COQUET (0352067G)

BAPAUL Paul Anthony (1746005132 - 1) Non

Les candidats affectés en date par le gestionnaire examen et délégués au centre épreuve pour I'affectation en salle
apparaissent dans la liste mais leur date n’est pas modifiable par le centre épreuve.

» Liste des candidats ,;’ - S
2] Candidat 4v Handi. v~v |LYCEE HERMIONE - VEZIN LE » }' Dv. vsv Série vav Com. inter v&+v Salle ,I' Date Epreuve A\‘
= ’ \
JUIN April (1804005386 - 1) Non AR AR B SR ZA AR AT e Economique et sociale - - ¢ om0z | N
(0352067G) P 1
E — VEZIN \
LANIONE Marie (1804005385-1)  Non ,LYCEE ?ESLHOHE YEZINLE COUET 1ES Economique et sociale ! 28/02/2018 11:00 1\
(0352067G) ! |
PIERRAFEU Fauve (1803005362 - Non LYCEE HERMIONE - VEZIN LE COQUET 1ES Eeor oot soci e . . |' . PP
1) (03520676) q | 28/02/2018 11:30
PIERRAFEU Fauve (1804005381 - LYCEE HERMIONE - VEZIN LE COQUET 1 = =
1) Non (03520676) 1ES Economique et sociale 1 28/02/2018 14:00 "
\ ]
TINTOU Marc (1804005382 - 1) Non LICEE HERMONE SIEZNLESURLET 1ES Economique et sociale - - \ 28/02/2018 16:00 g
(0352067G) \ 7
-V \
TINTOUIN Jeanot (1803005363 1) Non LYCEEHERMONE = VEON LE COOLET e Economique et sociale : . N [oeien 4
(0352067G) \\‘ =
Affichage de I'élément 12 6 sur 6 élément(s) (filtré de 81 éléments au total) N e P

Cyclades l
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5. Affecter en salle | -

qu’ils soient inscrits ou non dans I'éta

Via le menu « ORGANISATION » vous pouvez affecter en salle les candidats dont les épreuves vous ont été déléguées,

blissement.

L’activité Affecter en salle est décomposée en 4 sous-activités décrites ci-dessous.

NB : Si vous avez déja sélectionné votre domaine-session, la sélection ne vous sera pas demandée a nouveau.

A Organisation > Affectat

.. Affecter par salle J:
individuellement

. Affecter par salle par i
épreuve

1. Affecter par salle
collectivement :

r. Annuler une affectation
collective en salle

iimig

Affectation unitaire (pour les candidats ayant des aménagements d’épreuves)

Affectation par liste de candidats, unitaire, individuelle ou globale (similaire a
I’affectation par date-heure)

Affectation par groupes de candidats présentés par critéres de délégation ;
cette affectation n’est possible que si les épreuves sont horodatées

Annulation d’affectation effectuée collectivement par salle
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5.1 Affecter en salle individuellement (1/2) | -

Suite au lancement de I'activité Affecter par salle individuellement, une fenétre de recherche vous est proposée.

Par défaut, le critére de recherche Données handicap > Mesures pour handicap est valorisé a « Renseigné (non vide) » de fagon
a lister les candidats nécessitant un aménagement d’épreuves.

Vous pouvez changer la valeur de ce critére et positionner a « Non renseigné (vide) » si vous souhaitez lister les candidats n’ayant
pas de mesures d’'aménagement d’épreuves accordées.

Lancez la recherche, vous obtenez ainsi la liste des candidats a affecter répondant a vos critéres de sélection.

1 > Affecter par salle > Affecter par salle individuellement §

'I!I

Etat

Inscrit -

Epreuves candidat > Epreuve déléguée

@ Oul NON

o —
- ——

- >
,’ Données handicap > Mesures pour nandlca;?\\

Afficher 7 v élémed

» Liste des candidatures
Numéro candidat
1746005121
1746005123
1746005124
1746005127
1746005131
1746005132
1746005133

( ]

nis

4 v Numéro d'inscription
1
1
1

1
1
1
1

Affichage de [élément 1 & 7 sur 81 éiément(s)

A v Nom de famille

FOCHAR
MACHLO
PEMART
DAELYS
AUELS

BAPAUL
BELAUR

r jl Etat Egal: Inscrit; Epreuves candidat > Epreuve déléguée Egal: TRUE
Modifier la recherche ] ¢ P g ’ g%
\

4v Nomusuel 4¥ Prénom
Charles
Chioé Audrey Muriel
Martin Paul Francois
Elyse Doriane Isabelle
Eise
Paul Anthony

Laurie Virginie

4 v Date de naissance
2710712000
04/03/2000
25/01/2000
1111072001
26/03/2001
2500972001
09/08/2001

Rechercher dans les résultats:

4 v Qualification/Enseignement
Scientifique
Litéraire
Scientifique
Scientifique
Scientifique
Scientifique / Option internationale Chinois

Scientifique

premer | | Précédent | (] (2

4 v Aménagement]

314/|5

SO Renseigné (non vide) ~

4
‘lﬂotﬂeg handicap > Mesures pour handicap

-~
~
L)
e e e

N° Candidat

Nom de famille

Rafraichir

15/06/2018 | Préparation a I'organisation — affectation - déroulement aux EA par I’ Etablissement |

Cyclades



5.1 Affecter en salle individuellement (2/2) | -

Suite a l'affichage de la liste de candidats résultant de la recherche, cliquez sur une ligne de la liste des candidats pour sélectionner
le candidat a affecter en salle : un écran d’affectation s’ouvre.

Le bandeau en haut de I'écran rappelle les données identifiant le candidat. Sélectionnez I'épreuve a affecter en salle. S'il a été
affecté en date au préalable, celle-ci est affichée a droite du libellé de I'épreuve.

1746005121 , 1

N° candidat: 1746005121 N°inscription: 1 FOCHAR Charles né(e) le : 27/07/2000 Scientifique LYC EMILE ZOLA - RENNES CEDEX (0350024L)

Sélection d'épreuves @ | Sélection de la salle

Veuillez sélectionner les épreuves du candidat a affecter dans une méme salle, ou 3 désaffecter :
Filtrer

@ Sél}ctionnertoutlDésélecﬂonnertout
___________-________~

Travaux personnels encadrés - oral ﬂn,ercredi 28/02/2018 de 10:00 a 10:30 - 30 minutes __>

Ouvrez le deuxiéme onglet, puis sélectionnez la salle dans laquelle vous souhaitez affecter le candidat.

N° candidat: 1746005121 N°inscription: 1 FOCHAR Charles né(e) le : 27/07/2000 Scientifique LYC EMILE ZOLA - RENNES CEDEX (0350024L)
Sélection d'épreuves Sélection de lasalle @
Sont indiqués ici :
1 épreuve a été sélectionnée le nombre de places affectées /la capacité de la salle.
» Sélectionner la salle pour affectation : ___—-———"""'-------_-_~\
Salle ‘~~___92c_up_a§on [Capacité _ _ _ _ mm=="
@ BACH 0125
' BEETHOVEN 0125
) SCHUBERT 0125
CHOPIN 0/100
5 BERLIOZ 0/100
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5.2 Affecter en salle par épreuve | L

Cette activité fonctionne comme [I'affectation en date et heure par épreuve.

pour cette épreuve apparaissent en liste, par ordre alphabétique.

Pour affecter en salle, vous avez le choix entre :

vous permettre de saisir la salle commune aux candidats)

1 - Sélectionner globalement tous les candidats, en cochant la case en haut a gaude de la liste.
2 - Sélectionner un groupe de candidats par les coches a gauche des candidats concernés (une petite fenétre s’ouvre alors pour

3 - Saisir une salle pour un candidat : I'enregistrement est automatique, une coche verte apparait alors.

Sélectionnez une épreuve dans la liste déroulante des épreuves déléguées a I'établissement. Les candidats affectés dans ce centre

Les libellés des colonnes permettent de filtrer les candidats : par handicap, établissement d’'inscription, division de classe, série...

Pour annuler une salle, il suffit de retirer la salle, soit unitairement soit par groupe de candidats, soit globalement.

» Liste deYcandidats P Sae e T L e L T ,’"‘}z’ ‘s\
] Candidat (' Handi. v x Etablissement Inscriptii v ‘A Div. wRY Série U v&v Com.inter v~¥ Date v Salle av
S s S - N 7 So s
—— — e - —— e
AUELIS Elise (1746005131 - 1) Non WCEMLEDURRENNES o, Scientifique - il
CEDEX (0350024L) q 10h00 . o
" o LYC EMILE ZOLA - RENNES Le 28/02/20183 =
BAPAUL Paul Anthony (1746005132- 1) Non CEDEX (0350024L) 181 Scientifique 10h00 E v
; LYC EMILE ZOLA - RENNES : Le 28/02/20183 =
LAUR Laurie Virginie (1746005133-1)  Non CEDEX (0350024L) 182 Scientifique 10n00 E v
= PERR Perrine Héléne Lucienne Non LYCEMILE ZOLA-RENNES o, Scientifique Le 28/0272018 2 E
; (§746005135-1) CEDEX (0350024L) a 10h00 H 4
: H
AMEL Améline Danielle Jacqueline - LYCEMILEZOLA-RENNES o, SN Le 28102120183 & dates — heures
(1746005136 - 1) CEDEX (0350024L) q 10h00 . 24 s déjé
=) -
LYC EMILE ZOLA - RENNES . Le 28/02/20183 = ——‘—
A 5138 - L s -
BOCHAR Charline (1746005138 - 1) Non CEDEX (0350024L) 182 Scientifique 10h00 o 4—__—4 posmonnees
— S LYC EMILE ZOLA - RENNES Le 28102120183 =
[ BOLISA Lisa (1746005137 - 1) Non CEDEX (0350024L) 182 Scientifique 10h00 E v
BOMAXE Maxence Frédéric Stéphane Non LYC EMILE ZOLA - RENNES 182 Scientifique Le 28/02/2018 3 E
(1746005139 - 1) CEDEX (0350024L) 10h00 i b5
F BRCONS Constance Célia Clémence Non LYC EMILE ZOLA - RENNES 151 Scientifique Le 28/02/20183 &
=t (1746005143 - 1) CEDEX (0350024L) 9 10h00 H o
H
— " . LYC EMILE ZOLA - RENNES ’ Le 28/02/20183 =
0 -1) N H -
B BRRODO Rodolphe René (1746005236 - 1) Non CEDEX (0350024L) L Littéraire 10h00 :
s CAAUGU Augustin Jean Maurice LYC EMILE ZOLA - RENNES Le 28/02/20183 &
o (1746005147 -1) S CEDEX (0350024L) i S 10n00
- CAFLAV Flavie Annie Chantal (1746005148 - Non LYC EMILE ZOLA - RENNES 1L Littéraire Le 28/02/2018 3 E
o 1) CEDEX (0350024L) 10h0Q bt
Affecter en groupe Rafraichir
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5.3 Affecter collectivement en salle (1/2) | -

Suite au lancement de I'activité Affecter par salle collectivement, un écran s’ouvre recensant 'ensemble des délégations
effectuées par le gestionnaire examen triées par critére de délégation, par exemple la série.

Seules les épreuves horodatées , déléguées et restant a affecter sont présentes dans cette activité.

Les candidats ayant un aménagements ne sont pas affichés (ils doivent étre affectés via I'activité d’affectation individuelle

vue en 5.1)

Vous allez devoir commencer par sélectionner un ou plusieurs groupes d’épreuves résultat des délégations.

Sélection des épreuves @ | Sélection des salles

Toutes les épreuves sélectionnées pour un candidat donné seront affectées dans la méme salle. Seules les épreuves horodatées sont affichées

Libellé affectation *

Filtrer " 5 3
Donnez un intitule explicite a
[F] Sélectionner tout/ Désélectionner tout votre sélection, pUiS sélectionnez
B [F] 31/01/2018 - TPE1_-_354_CANDIDATS_POUR_AFFECT_SALLE_ET_DATE - A14 le(s) groupes(s) d’épreuves
S [ Littéraire
[[] Travaux personnels encadrés - 3394 - oral - mercredi 28/02/2018 de 10:00 a 10:30 - 20 candidatures
B[] Littéraire - Option internationale Chinois

[F] Travaux personnels encadrés - 3394
B[] Scientifique
[F] Travaux personnels encadrés - 3394 RO —-————----------———____
B[] Scientifique - Option internationale Chinois <~__L'°e”e affectation”. e tation math OIB chinois. __>
[F] Travaux personnels encadrés - 3394 --'---————————-————"
B[] 31/01/2018 - TPE2_-_13_CANDIDATS_-_DELEG._ Filtrer

8 M Economique et sociale

Toutes les épreuves sélectionnées pour un candidat donné seront affectées dans la méme salle. Seules les épreuves horodatées sont affichéeg

[F] Sélectionner tout/ Désélectionner tout

[F] Travaux personnels encadrés - 3394

[ Travauxpersonnels encadrés -33941 g g 390172018 - TPE1_-_354_CANDIDATS_POUR AFFECT_SALLE_ET_DATE - A14

[] Travaux personnels encadrés - 3394 PRI e

= A B[ Littéraire

[F] Travaux personnels encadrés - 3394 - , =

[F] Travaux personnels encadrés - 3394 { | Travaux personnels encadrés - 3394 - oral - mercredi 28/02/2018 de 10:00 a3 10:30 - 20 candidatures

] Travaux personnels encadrés - 3394 E [@] Lftéraire - Option internationale Chinois ST I
|¥] Travaux personnels encadrés - 3394 - oral - mercredi 28/02/2018 de 10:00 3 10:3(- 2 candxdatures)

B[] Scientifique S’

[7] Travaux personnels encadrés - 3394 - oral - mercredi 28/02/2018 de 10:00 2 10:30 - 51 candidatures

E [¥] Sientifique - Option internationale Chinois X .
f¢] Travaux personnels encadrés - 3394 - oral - mercredi 28/02/2018 de 10:00 2 10: 30\ 1 candidature )
B[] 31/01/2018 - TPE2_-_13_CANDIDATS_-_DELEG_AFF_EN_SALLE -A14 N i

Cyclades I

15/06/2018 | Préparation a I'organisation — affectation - déroulement aux EA par I’ Etablissement |




5.3 Affecter collectivement en salle (2/2) | -

Une fois le(s) groupe(s) d’épreuve(s) sélectionné(s), passez sur le deuxiéme onglet, sélection des salles.

Les épreuves étant horodatées, I'occupation de la salle aux dates-heures des épreuves est connue a la journée, la demi-journée,

ou a I’horaire strict. C'est-a-dire : si une occupation est détectée pour la période sélectionnée, vous ne pourrez affecter les candidats
qu'a hauteur des places disponibles.

Selection des épreuves  Sélection des salles @ Le nombre de candidatures a affecter
- correspond bien a ma sélection
_ . Séleclionner leg salles pour affecaton Pl
<:___ Nombre de candidatures 3 affecter: 3 __:>
Salles disponibles <::_Disponibilité @ Demi-journée ¢) Journée ) Horaire strict _:>
Salle Capacité Places restantes » Salles sélectionnées par ordre d'affectation P e i N
BEETHOVEN 25 25 Salle Capacité Places restantes Effectif souhaité Estimation de I'affectation
BACH 25 2% 2% 3

SCHUBERT 25 25 A

CHOPIN 100 100 A

BERLIOZ 100 100 ) = ﬁ

Total Effectif souhaité : 24 . ﬁ
{\ Saisissez le nombre de
[ , candidats a affecter. Vous pouvez ordonner
N — Par défaut la capacité vos salles pour
L ; ;
Ners [ lstedussalles Cliquez sur le bouton restante est affichee. I’affectation.
disponibles en permettant de faire
vérifiant le nombre de passer la salle comme
p|aces restantes « salle selectionnee »

Il ne reste plus qu’a m
lancer I’affectation
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5.4 Annuler une affectation collective en salle | -

Cette fonctionnalité permet de retirer les salles ayant été affectées par l'activité « Affecter en salle collectivement ».

Au lancement de l'activité, la liste des traitements d’affectation collective en salle sont recensés. Le libellé du traitement prend ici toute
son importance.

Sélectionnez le traitement relatif aux épreuves dont vous voulez retirer I'affectation en salle.
Puis cliquez sur le bouton « Annuler Affectation Salle ».
Vous pourrez ensuite procéder a une nouvelle affectation en salle de ces épreuves.

ation > Affecter par salle > Annuler une affectation collective en salle @ Domaine-année : EA2018 ~ @ @

IVeuillez sélectionner les traitements que vous souhaitez annuler :

[7] Sqlectionner Tout/ Déselectionner Tout

33/01/2018 12:17:47 - affectation math OIB chinois
33/01/2018 12:22:15- TPE1 - 71candidats
3§/01/2018 12:23:37 - TPE2- 6

)

E Cliquer sur ce bouton pour
Sélectionnez le annuler I’affectation

traitement a annuler %
[ Annuler Affectation Salle m

Cyclades l
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6. Editer les listes de travail -

Le menu « ORGANISATION > Documents produits par I’établissement » permet d’éditer différents documents pour
vous aider dans votre travail d’affectation.

La vérification des affectations peut se faire par le biais de différentes listes a votre disposition.
Editer liste générale : permet d’éditer une liste des candidats affectés dans le centre dont les épreuves sont gérées par

I'établissement
Editer Fiche candidat : permet de vérifier les données de chaque candidat, notamment les mesures d’'aménagement

d’'épreuves accordées par le gestionnaire examen
Editer une liste récapitulative d’affectation : permet de voir dans quelles cibles (centre épreuve, salle, date...) les

epreuves-candidats sont affectées

Format possible : PDF ou CSV

Liste récapitulative
=~ d'affectation des
candidats

Liste permettant de voir ou et a quelle heure sont affectés les candidats
affectés dans ce centre pour au moins une épreuve

Edition donnant les caractéristiques de chaque candidat, dont les éventuels

Liste détaillée des
aménagements d’épreuves attribués par le gestionnaire examen

O~ candidats

Liste générale des

~ : Liste simple des candidats affectés dans le centre épreuve
= candidats

L]

Cyclades l
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6.1. Exemple de liste récapitulative d’affectation | L

EA 2018 LYC EMILE ZOLA - RENNES CEDEX (0350024L)
Edité le 31/01/2018 12:26
Série (Libellé) : Economique et sociale (ES)
@‘ TPE-Travaux
Civle personnels
encadrés
JUIN
o Lo s W Code lieu du ceptre éprelive pour|le candigiat et I'épreuve
1804005338 Salle
1 Date 280272018
Heure 10:30
Cen.Cor
Com.Cor
Lot-Rg
Comm.|
LANIONE
Mane + 5 z
1804005385 <:: |3ACH <===== | Salle d¢ dérouldment de [’épreuveg pour le candidat
1 Date 2800272018
Heure 11:00
Cen Cor
Com.Cor
Lot-Rg
Comm.i
PIERRAFEU
Fauve CenEp 0350024L
1804005381 Salle
: ol S _\> Date et de|déroul t de I'g | didat
il B j—— 3 —— ate et heure de|déroulement de I'épreuve pour le candida
Cen.Cor
Com.Cor
Lot-Rg
Comm.|
Liste récapitulative d'affectation Page 1/28

Données de test
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6.2. Exemple de liste détaillée des candidats {-

I Titre édition*. [ istes de candidatures Choisissez votre critére de tri
puis lancez I'édition
Liste par’ | Etablissement inscription > |
Criteres de sélection EEei bR B
Etablissement inscription et Division de classe
Nom de famille Série (Libell€)

Département établissement inscription
Statut établissement inscription

Handicap
Série
2018 LYC EMILE ZOLA — RENNES CEDEX (0350024L)
Academie de RENNES Edité le 31/01/2018 12:30
Etablissement inscription : LYC EMILE ZOLA — RENNES CEDEX(0350024L)
75 candidature(s)
1746005131 MME AUELIS Elise Inscrit
Inscription n* 1 Version 1 créée le 17/11/2017 2 11:53 Demiére modification : 31/01/2018 & 12:30
Né(e) le : 26/03/2001 a FOURMIES (059) INE : 101129852CA
Francais
Résidantau: 5 RUE DES ELIETS 59610 FOURMIES Tel: +33600000000
Série : Scientifique Enseignements - Mail : qualif-test@ac-clermont.fr
Cat.: SCOLAIRE Etab Inscription : LYC EMILE ZOLA — RENNES CEDEX Classe : 1S2
Données relatives au handicap (110) (0350024L) MEF : 20111010110
e ™ Ménagement Epreuves : Oui
|}
Ss Mesures pour Handicap :  Utilisation de l'ordinateur du candidat
\Moﬁvations / précisions : Exemple de texte de motivation.

o —— —

Données de test
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6.3. Exemple de liste générale des candidats T_

I Titre édition*. [ istes de candidatures Choisissez votre gritére de tri
puis lancez I’édition

Liste par” | Etablissement inscription > |

Critéres de sélection Elati EERsaERon
Etablissement inscription et Division de classe
Nom de famille Série (Libellé)

Département établissement inscription

Statut établissement inscription

Handicap
Série
EA 2018 LYC EMILE ZOLA - RENNES CEDEX (0350024L)
Edité le 31/01/2018 12:31
Etablissement inscription : LYCEE HERMIONE — VEZIN LE COQUET (0352067G)
6 candidatures
Nom de naissance Prénom(s) Date de naissance N* candidat - n* inscription Série / Enseignement
Nom d'usage
WUIN VAapril 23/09/2000 1804005386-1 conomique et sociale
LANIONE Marie 22/09/2000 1804005385-1 [Economique et sociale
PIERRAFEU Fauve 05/02/2000 1803005362-1 [Economique et sociale
[PIERRAFEU Fauve 18/09/2000 1804005381-1 Foonomique et sociale
ITINTOU Marc 19/09/2000 1804005382-1 [Eeonornique et sociale
ITINTOUIN leanot 05/08/2000 1803005363-1 [Eeonomique et sociale
liste générale Page 1/5
EA 2018 LYC EMILE ZOLA - RENNES CEDEX (0350024L)
Edité le 31/01/2018 12:31
Etablissement inscription : LYC EMILE ZOLA — RENNES CEDEX (0350024L)
75 candidatures
Nom de naissance Prénom(s) Date de naissance N* candidat - n* inscription Série / Enseignement
Nom d'usage
IAUELIS Elise 26/03/2001 1746005131-1 lSaennﬁqm i
Données de ftest BAPAUL Paul Anthony 2510912001 17460051321 Gientifique / Option intemationale
hinois
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7.1 Editer des convocations par épreuve

Cliguez sur Générer (en bas d’écran) pour lancer I'édition des convocations.

dans votre centre.

Le menu « ORGANISATION > Documents produits par I’établissement » permet d’éditer les convocations
par épreuve des candidats affectés dans votre centre et dont I'épreuve en question vous est déléguée.

NB : En cas d’annulation de délégation par le gestionnaire examen, vous n'avez plus acces aux candidats affectés

ORGANISATION EVALUATION
Affectation )
Y Aflech P Possibilite d’ajouter
N un texte a éditer sur
»  Affecter par salle la convocation
Documents produits par I'établissement ,'

» Convocations

I
/
> Convocations par itre €dition * Convocations par épreuve !
U~ épreuve g,

» Epreuve 3 éditer

Parameétres @  Informations supplémentaires Critéres de sélection

<~~__ ——
7 - ——
-
’/
Choisir I'épreuve » Informations 3 éditer
concernée par la
convocation V] Salle

[7] Ajout de la mention « Annule et Remplace »

Délai de présentation avant le début de I'épreuve (en min) * 30

Possibilité de cibler
une population de
candidats

A Organisation > Documents produits par I'établissement > QOnvocations > Conv’()cations par épreuve @
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7.2 Editer des convocations par épreuve | S

Pour accéder aux convocations génerées, allez sur le compte-rendu, puis cliquez sur la disquette du document
généré. Enfin, ouvrez le fichier zip créé par CYCLADES pour accéder au(x) documents produits.

M Compte rendu de I'édition des convocations

®» Liste des convocations par épreuve
Date av Etat A v Résultat av Durée

190022018 15:16:38 Sans planification. Terminé 00:00:07
Affichage de rélément 13 1 sur 1 élément(s)

» Liste des documents generées

Document Taille Type » Compte rendu

Convocations par epreuve 133373 ap =] I (aetle Comose ¢ 3
Affichage de rélément 13 1 sur 1 élément(s) Données de test
CONVOCATION PAR EPREUVE N° Candidat:  (0)1746005236
ACADEMIE DE EPREUVES ANTICIPEES DU BACCALAUREAT Inscription n* : 001
i e Version 1 du 19/02/2018 a 15:16 Session : 2018
Eichier Edition Affichage Favoris Outils Aide
op - A\ ) = LYC EMILE ZOLA MONSIEUR BRRODO Rodolphe René
Ajouter Extraire Tester Copier Déplacer ~ Suj 2AVENUE JANVIER 23 rue Lucien Cayeux
35044 RENNES CEDEX
@ C:\Users\NHEURT~1\AppData\Local\Temp\Convocations_par_ej O NEONES SN
Lhlom, Taille Comj
- (Convocations par épreuve 0350024L PDF | 171079 1
. Convocations par épreuve 0352067G.PDF 17976 ]
Né le : 21/10/1999
A Identifiant National (INE) : 080272518CG
Etablissement : LYC EMILE ZOLA - RENNES CEDEX

(0350024L)
Division de classe : 1L

| Série : Littéraire
Veuillez vous présenter 30 minutes avant le début de chaque épreuve, aux lieux, dates et horaires indiqués ci-dessous,
muni (e) de cette convocation et de votre piéce d'identité.

LYC EMILE ZOLA 2 AVENUE JANVIER 35044 RENNES CEDEX

[}
]
]
I
1
]
]

Un fichier généré par
établissements

d’inscription des - .
. - - Le mercredi 28 février 2018 a 10:00 Salle : BERLIOZ
candidats affectés Exemple pour |  vauxpersomelsencades ° g -
dans le centre épreuve un candidat

Merci d'étre ponctuel(le).

Cyclades l
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8. Editer des documents pour le déroulement des épreuves

Le menu « ORGANISATION > Documents produits par I’établissement » permet d’éditer les documents
nécessaires au déroulement des épreuves dans votre centre :

Liste d’émargement

Procés Verbal de séance

Liste d'appel

Liste d’affichage

I ORGANISATION ~ EIVARVNglelY RESULTA

Affectation

»  Affecter par date et heure
»  Affecter par salle

Documents produits par I'établissement
» Convocations

» Listes d'émargement
» PV de séances

» Liste d'appel

» Liste d'affichage

\V

1¢ » Etiquette de table
» Listes de travail
»  Statistiques de travail

Documents produits par le service examen

»  Convocations
» Aménagements d'épreuves
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8.1 Editer des documents pour le déroulement des épreuves | L

Paramétrer votre édition pour obtenir une liste d’émargement

Commission interrogation et par Date/heure
Commission interrogation et par demi-journée

ﬁ MON ETABLISSEMENT REGLEMENTATION INSCRIPTION ORGANISATI

A Organisation > Documents produits par I'établissement > Listes d'émargement @

Titre €dition ™. | ste d'émargement

Affiché par’  gans critére

T

Paramétrage de I3 liste Critéres de sélection

» Pour quel groupe de décision voulez-vous éditer la liste ?
Session Normale -

» Choix des données 3 éditer

Date et heure de I'épreuve
Demi-joumée

Journée

Matiére

Matiére et par date /heure
Matiére et par demi-journée
Matiére et par journee
Matiére et par salle

Matiére, par salle et par joumnée

4 Salle et par date /heure
7| Salle et par demi-journée

Commission interrogation et par journée

Etablissement inscription et division de classe

Matiére, par salle et par date /heure
Matiére, par salle et par demi-journée

/ [Salle et par journée
/ | sans critére
Identification candidat: @ Date de naissance ) Numéro candidature l‘ Série
1
Etablissement dinscription: @ Oui @ Non /]
[]
7
» Type d'édition EA 2018 II EPREUVES ANTICIPEES DU BACCALAUREAT
174 LISTE D'EMARGEMENT Edité le 20/02/2018

@ Listes démargement seules
") Listes d'émargement avec codes-barres

-
-

LYC EMILE ZOLA — RENNES CEDEX (0350024L)
- Centte £nreyye : LYC EMILE ZOLA — RENNES CEDEX (0350024L)

==} Salle. BACGH- -7
10 candidature(s) Session Normale
Liste avec
codes-barres Cochez I'absence d'un candidat comme suit [
(si dématérialisation) FeaauNon qssge oo Etablissement Absent | Emargement
List I Date de naissance d'inscription
RIG SEUIC BAPAUL Paul Anthony - STl Ty 0
25/09/2001 Mercredi 28 Février 2018 A 10H00 (03500241 )
Cochez I'absence d'un candidat comme suit [J] Ne pas altérer les codes-barres ; : X LYC EMILE ZOLA -
: DEJULI Juliette Sylvie Ocean.e o ) RENNES CEDEX O
Nom/Nom d'usage Prénom ABisé 11/07/2001 Mercredi 28 Février 2018 A 10H00 (03500241 )
N° candidature LYC EMILE ZOLA -
FOCHAR Charles
AUELIS Elise AR e R o T NPT R RENNES CEDEX O

01746005131-001
Mercredi 28 Février 2018 A 10H00

(AT DTN

Données de test
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8.2 Editer des documents pour le déroulement des épreuves | L

Paramétrer votre édition pour obtenir un Procés Verbal de séance.

ﬁ MON ETABLISSEMENT REGLEMENTATION INSCRIPTION ORG/

A Organisation > Documents produits par I'établissement > PV de séances @

Titre édition * PV de séance

Paramétrage de Ia liste Critéres de sélection

» Pour quel groupe de décision voulez-vous éditer |a liste ?

Session Normale v

2018 0350024L - LYC EMILE ZOLA - RENNES CEDEX
PV DE SEANCE Edité le 19/02/2018

LYC EMILE ZOLA — RENNES CEDEX (0350024L)

Salle : BACH
Date et heure épreuve : Mercredi 28 Février 2018 A 10H00

Session Normale

Nombre de candidats : 4
Nombre de présents :
Nombre d'absents :

Surveillants :
Nom : Signature :
Nom : Signature :
Observations :

15/06/2018 | Préparation a I'organisation — affectation - déroulement aux EA par I’ Etablissement | CYCIadeS I



8.3 Editer des documents pour le déroulement des épreuves | L

Paramétrer votre édition pour obtenir une Liste d’appel.

MON ETABLISSEMENT REGLEMENTATION INSCRIPTION ORI

f

A Organisation > Documents produits par I'établissement > Liste d'appel @

Titre édition * Liste d'appel

Affiché par’  gans critére

Paramétrage de Ia liste Critéres de sélection

» Pour quel groupe de décision voulez-vous éditer Ia liste ?

Session Normale v

Critéres par défaut

» Choix des données 3 éditer :

Identification candidat: @ Date de naissance ) Numéro

Non €7

-~

Etablissement diinscription: @ Oui

EA 2018 P 4

[ Salle  BACH _ =2

10 candidatures

EPREUVES ANTICIPEES DU BACCALAUREAT
e LISTE D'APPEL
£ LYC EMILE ZOLA — RENNES CEDEX (0350024L)
_Centre épreuve - LYC EMILE ZOLA — RENNES CEDEX (0350024L)

Edite le 19/02/2018

Session Normale

Données de test

i d s Eteblns;erpent Présent / Absent
Date de naissance d'inscription
BAPAUL Paul Anthony LYC EMILE ZOLA - RENNES
25/09/2001 Mercredi 28 Février 2018 A 10H00 CEDEX (0350024L)
DEJULI Juliette Sylvie Océane LYC EMILE ZOLA — RENNES
11/07/2001 Mercredi 28 Février 2018 A 10H00 CEDEX (0350024L)
FOCHAR Charles LYC EMILE ZOLA - RENNES
27/07/2000 Mercredi 28 Février 2018 A 10H00 CEDEX (0350024L)
OIEMIL Emilie LYC EMILE ZOLA - RENNES
25/12/2002 Mercredi 28 Février 2018 A 10H00 CEDEX (0350024L)
JUIN April LYCEE HERMIONE - VEZIN
23/09/2000 Mercredi 28 Février 2018 A 10H30| LE COQUET (0352067G)
LANIONE Marie LYCEE HERMIONE - VEZIN
22/09/2000 Mercredi 28 Février 2018 A 11H00| LE COQUET (0352067G)
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8.4 Editer des documents pour le déroulement des épreuves

Paramétrer votre édition pour obtenir une Liste d’affichage.

f

M Organisation > Documents produits par I'établissement > Liste d'affichage @

MON ETABLISSEMENT

REGLEMENTATION

INSCRIPTION ORGA

Commission interrogation

Commission interrogation et par Date/heure
Commission interrogation et par demi-journée
Commission interrogation et par journée

Date et heure de I'épreuve

Demi-joumnée

Etablissement inscription et division de classe
Journée

Etablissement dinscription: @ Oui

Identification candidat: @ Date de naissance () Nunj

Données de test

LYC EMILE ZOLA — RENNES CEDEX (0350024L)

Centre épreuve : LYC EMILE ZOLA — RENNES CEDEX (0350024L)

81 candidatures

Titre édition”. | jstes d'affichage Matiére P
" Matiére et par date /heure
O [Sansisith .d}) S Bl
Paramétrage de la liste Critéres de sélection ite
» Pour quel groupe de décision voulez-vous éditer |3 liste ?
Session Normale v

» Choix des données 3 éditer: EA 2018 EPREUVES ANTICIPEES DU BACCALAUREAT
LISTE D'AFFICHAGE Edité le 19/02/2018

Session Normale

Nom/Nom d'usage Prénom

Date de naissance

Etablissement
d’inscription

Salle

AUELIS Elise

26/03/2001

LYC EMILE ZOLA — RENNES
CEDEX (0350024L)

BAPAUL Paul Anthony

25/09/2001

BERLIOZ

LYC EMILE ZOLA — RENNES
CEDEX (0350024L)

BACH

BELAUR Laurie Virginie

09/08/2001

LYC EMILE ZOLA — RENNES
CEDEX (0350024L)

BLPERR Perrine Héléne Lucienne

15/04/2001

BERLIOZ

LYC EMILE ZOLA — RENNES
CEDEX (0350024L)

BOAMEL Améline Danielle Jacqueline

30/03/2001

BERLIOZ

LYC EMILE ZOLA — RENNES
CEDEX (0350024L)

BOCHAR Charline

18/07/2001

BERLIOZ

LYC EMILE ZOLA — RENNES
CEDEX (0350024L)

BOLISA Lisa

06/06/2002

BERLIOZ

LYC EMILE ZOLA — RENNES
CEDEX (0350024L)

BOMAXE Maxence Frédéric Stéphane

05/03/2001

BERLIOZ

LYC EMILE ZOLA — RENNES
CEDEX (0350024L)

BERLIOZ
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Préparation a I'organisation-affectation et
déroulement des épreuves

1. Ou en sommes-nous ?
2. Premiers pas sur CYCLADES
Parameétrer mon établissement

4. Affecter en date-heure

Sommaire

5. Affecter en salle

6. Editer des listes, des statistiques

7. Editer des convocations

8. Editer des documents pour le déroulement des épreuves
9. Voir les documents produits par le service examen

10. Infos pratiques
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9. Voir les documents produits par le service examen

Le menu « ORGANISATION > Voir les documents produits par le service examen » permet d'accéder et
d’imprimer les documents a remettre aux candidats passant leurs épreuves dans ce centre. Ces documents ont
été générés par le service examen et sont en visibilité du centre épreuve pour l'aider dans sa gestion.

I ORGANISATION ~ EIVARINglelY RESULT

Affectation

»  Affecter par date et heure
»  Affecter par salle

Documents produits par I'établissement
» Convocations
» Listes d'émargement
» PV de séances
» Liste d'appel
» Liste d'affichage
1¢ » Etiquette de table
» Listes de travail

»  Statistiques de travail

Convocation par = : Notification

O- candidat Documents produits par le service examen O~ d'aménagements par
""" e i e ndi
S »¢ZConvocations__-> —

Convocations en N hagements d'épreuves —————————t e ——

O-. masse SeltenaiE e Notification
O-.. d'aménagement en
masse
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9.1 Voir les convocations produites par le service examen | L

Voir les convocations produites par le service examen depuis le portail GESTIONNAIRE.
Le gestionnaire examen peut en effet éditer ce document a la place du centre épreuve, document qui est ensuite
mis en visibilité du centre épreuve, via cette activité, pour les candidats affectés dans ce centre.

f  VONETABLISSEMENT REGLEMENTATION INSCRIPTION ORGANISATION EVALUATION
M Organisation > Documents pro/IRSEEE ;
:
Convocation par m Série
O~ candidat ! | =

Convocations en

O-. masse =
Division de classe p > 7 3
CONVOCATION PAR EPREUVE NCanciat:  (0)1746005236
AcADEMEDE | | EPREUVES ANTICIPEES DU BACCALAUREAT Inscrption n° : 001
R Version 2 du 20/02/2018 & 09:50 Session : 2018
Nom de famille
LYC EMILE ZOLA MONSIEUR BRRODO Rodoiphe René
:m“ Rennes 23 rue Lucien Cayeux
S AT 50440 AVESNES SUR HELPE
Etat
v
Ne le 217101999
lgentifiant National (INE) : 080272518CG
Etaniissement : LYC EMILE ZOLA - RENNES CEDEX
(0350024L)
R v m Division ce classe : 1L
S g |Série : Littéraire |

Veuillez vous présenter 20 minutes avant le début de chaque épreuve, aux lieux, dates et horaires indiqués ci-dessous, |
muni (2) de cette convocation et de votre piéce didentité.

LYC EMILE ZOLA 2 AVENUE JANVIER 35044 RENNES CEDEX
Travaux personnels encadrés Le mercred! 28 fevrier 2018 2 10.00 Salle : BERLIOZ

oile,
*
.

mettre des critéres de
recherche de candidats oy

Données de test
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9.2 Voir les notifications produites par le service examen | L

Voir les notifications d’aménagement d’épreuve ayant fait I'objet d’une notification officielle par le gestionnaire.
Commencez par identifier les candidats concernés (par exemple via I'activité Affecter par salle individuellement.

Puis, dans la recherche de I'activité de consultation Aménagements d’épreuves > Notification d’aménagements
par candidats, indiquez le nom de famille du candidat concerné.

Ou encore, visualisez tous les documents via I'activité Notification d’aménagement en masse.

EPREUVES ANTICIPEES DU BACCALAUREAT (nosiplion 0™ 001
= 1 184 12: jon :
Série Version 2 du 31/01/2018 4 12:35 Session : 2018
| v ] Rectorat de Rennes
95 rue dAntran
35000 RENNES
Tel-0290 1234 58 MADAME AUELIS Elise
Mai : contact@acrennes & S RUE DES ELIETS
Division de classe 59610 FOURMIES
Né(e) le : 28/02/2001
W A: FOURMIES - 050
Identifiant National (INE) : 101120852CA
Etablissement : LYC EMILE ZOLA - RENNES CEDEX (0350024L)
Division de classe - 152
Nom de famille | Série : Scientifique
Annule et remplace
|AUELIS x| RENNES, Le 31 janvier 2018
MADAME,
Vous avez demandé a bénéficier de mesures réservées aux i en ion de pour le p g
Etat . de vos épreuves,
X "-.. Compte tenu de I'avis du médecin désigné par la CDAPH et confi - aux di par les
F } articles D.351-27 a D.351-31 du code de I'éducation, précisés par la circulaire n*2015-127 du 3/08!‘2015 parue au
: 4 BO n®31 du 27/08/2015, je vous informe que ise les particuliéres sui
L] -
'.' 4 - Utilisation de I'ordinateur du candidat
fcons g | Rechercher | Ratraionir_|
‘-, S Rechercher Exemple de texte de motivation.
) D
ST Ces aménag sont dés au titre de I'examen auquel vous vous présentez. lis seront reconduits
0 i sans lle démarche de votre part pour une durée de 2 ans a compter de la date de la
x h’ 'de famille Egal : AUELIS présente notification. En cas d'évol de votre ( du icap ou d'une 1l ), il
Modifier la recherche . vous appartient de formuler une I de d'amé t d’'épreuves. Une nouvelle notification vous
".. s, sera alors délivrée.
‘0 .0
Afficher éléments .'0.:'0, P :lLes énag qui vous sont accordés ne seront pas indiqués sur votre convocation, vous devrez
he présenter cette notification a chacune des épreuves concemées par ces mesures.Dés réception de votre
» Liste des candidatures . '~ convocation, il vous est recommandé de prendre contact avec le chef de centre afin que ces aménagements soient
mer i AW v scmuzqn AW e mis en ceuvre dans les meilleures ions.Si vous ne souhaitez pas énéficier de I'un ou des aménagements
Nu 0 candidat Numéro d'in o Nom de 'am'"e__‘_. wert . accordés, merci de me le notifier par courrier dés P de cette ificati
., . .
1746005131 1 Version 01 LT AUELIS %)’ .
res ey .
'-. .:-.... Y E Je vous prie d'agréer, MADAME, I'exp ion de mes d d
- — - = L TP % & r 5, > Service de gestion de 'académie
» Liste des documents publiés pour la candidature n°® 1746005131 - 1
Notification mesures aménagements : Version n°2 mis a jour le 31/01/2018
Cliquer sur le lien pour ouvrir/télécharger le document.
VOIES ET DELAIS DE RECOURS . .
Si vous estmez devoir contester cefte décision, vous pouvez former. dans un délal de deux mors 3 compter de la présente notfication, un
rECOUrs gracieux adressé 3 Mes Services accompagné de justificatfs meédicaux.
S:wusemnezquekmgmxnabocmwsouquemesmznepasameuszbs!m vous pouvez ensuite former un recours
- contentieux devant le tnbunal dans un délai de deux mois. Ce délai debute 3 reception de votre demande
Donnees de test 5/ vous n'avez pas obtenu de réponse ou 3 compter de I3 réception de I3 réponse 3 Voire recours gracieux.
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Aides et supports a votre disposition | L

Vous avez besoin d’aide ?
Nous mettons a votre disposition des aides et des supports vous permettant de mieux vous familiariser et
de comprendre comment utiliser Cyclades.

Vous pouvez acceder a 'aide en ligne de I'application. L'aide globale est accessible
depuis le bouton AIDE ? Situé
j - 't Deux types d'aides sont disponibles : en haut a droite de votre écran.
Aide en | , s
J . '. Une aide contextuelle selon I'écran dans lequel vous Vous pouvez accéder, a l'aide du
« ligne “ vous situez et des tutoriels vidéos sont egalement sommaire, a toutes les aides
J » accessibles par I'aide globale. disponibles pour CYCLADES.
-

A==
Aide 7

DECONNEXION O

S Documentation en ligne

@ DOCUMENTATION EN LIGNE
2 DOCUMENTATION EN LIGNE

¢ Pour consulter et/ou imprimer le LIVRET D'ACCUEIL Examens cliquez sur le lien suivant:
a Menu MON ETABLISSEMENT

Livret_Accueil Examen

D EDITER LA REGLEMENTATION

NOUVEAU ! Des tutoriels vidéo sont a votre disposition via le bouton Tutoriels disponible a
droite du bouton AIDE?

15/06/2018 | Preparation a l'organisation — affectation - deroulement aux EA par |’ Etablissement | CYCIadeS I




Aides et supports a votre disposition

Vous avez besoin d’aide ?
Nous mettons a votre disposition des aides et des supports vous permettant de mieux vous familiariser et

de comprendre comment utiliser Cyclades.

Vous pouvez acceder a 'aide en ligne de I'application.

= " 4 Deux types d’'aides sont disponibles :

Aide en

Une aide contextuelle selon I'écran dans lequel vous vous situez

\ hgne | et une aide globale, compilation de toutes les aides disponibles
i
41
M Inscription > Documents produits par I'établissement >|L|stes de travail > Liste simple de mes elev‘es@ Exal l_'aide Contextue”e fou rnit deS
e 5 il explications et des précisions
Ow Liste simple de mes i Titre edition ™ i jstes simples o
dleves sur votre acte de gestion en

") EDITER_LISTES_CANDIDATURES - Mozilla Firefox

Liste simple avec i) | dvp17.in.ac-rennes.fricycetablissementccy2/aide /EA/INSRIPTION/EDITER _LISTES CANDIDATS.htm7OngletIDw=1517390145213 J cours.
O épreuves a choix Critéres de =

S Editer des listes de candidatures
Liste détaillée de mes Norm d . . .
O flives — iption de Vactivité Elle est disponible via le ?

Liste détaillée avec
O~ épreuves

Le but de cette actaté est d'éditer des listes de candidatures.
Plusieurs listes sont a disposition

Séerie La liste vous permet de retrouver le n® d'inscription d'un candidat mais aussi de pointer et de
contréler le retour des confirmations d'inscription : vous pouvez ainsi contrdler que la confirmation
signée correspond bien a la derniére version de l'inscription du candidat.

Actions :
Au préalable, vous devez choisir le type d'édition que vous souhaitez générer
[_3 - Liste simple
- Liste détaillée
- Liste des inscrits pour émargement

Divisio

Etat

Inserit Puis utilisez le bouton Visualiser ou Exporter CSV pour lancer la recherche

INE N'oubliez pas : Il est nécessaire d'étre attentif & I'état des candidatures qui sont prises en compte :
si la rubrique de sélection « Etat candidature » n'a pas été renseignée, les résultats qui seront ==
afiichés ne seront pas limités aux seuls candidats inscrits. Il est donc préférable de renseigner a

minima cette rubrique.
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A BIENTOT | i

Vous venez de suivre le support de préparation aux étapes d’organisation — affectation — déroulement des
épreuves destiné aux établissements.

Ce support sera décliné pour chaque grande étape de gestion.

Rendez-vous au prochain jalon !
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